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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ИРКУТСКИЙ РАЙОН
ОЕКСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «05» июля 2023 года №114-п

О ПРОВЕДЕНИИ ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ ПО РАССМОТРЕНИЮ ПРОЕКТА
ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ В ПРАВИЛА ЗЕМЛЕПОЛЬЗОВАНИЯ И ЗАСТРОЙКИ ОЕКСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ИРКУТСКОГО РАЙОНА ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ 

В целях соблюдения прав человека на благоприятные условия жизнедеятельности, руководствуясь ст. 
ст. 5.1, 9, 24, 25, 28, 31 Градостроительного кодекса Российской Федерации, ст. 7 Федерального закона от 
14.03.2022 №58-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», 
Законом Иркутской области от 23.07.2008 № 59-ОЗ «О градостроительной деятельности в Иркутской области», 
ст. 14 Федерального закона № 131-ФЗ от 06.10.2006 года «Об общих принципах организации органов местного 
самоуправления в Российской Федерации», Порядком организации и проведения общественных обсуждений, 
публичных слушаний по вопросам градостроительной деятельности в Оекском муниципальном образовании, 
утвержденным решением Думы Оекского муниципального образования от 28.01.2022 года №51-05, ст. 16 Устава 
Оекского муниципального образования, администрация Оекского муниципального образования, 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Назначить и провести 17 августа  2023 года публичные слушания по обсуждению проекта внесения 

изменений в Правила землепользования и застройки Оекского муниципального образования Иркутского района 
Иркутской области:

- в 8 ч 30 мин. в здании магазина  по адресу: Иркутская область, Иркутский район, д. Жердовка, ул. 
Трактовая, 51.

- в 9 ч 00 мин. в здании культурно-досугового центра по адресу: Иркутская область, Иркутский район, д. 
Максимовщина, ул. Веселая, 2;

- в 9 ч 15 мин. в здании МОУ ИРМО "Бутырская СОШ" по адресу: Иркутская область, Иркутский район, 
д. Бутырки, ул. Придорожная, 1 а;

- в 9 ч 30 мин. возле здания магазина по адресу: Иркутская область, Иркутский район, д. Коты, ул. 
Пионерская, 1-а;

- в 10 ч 00 мин. по адресу: Иркутская область, Иркутский район, д. Зыкова, ул. 2-я Зеленая, около 
водонапорной башни;

- в 10 ч 30 мин. по адресу: Иркутская область, Иркутский район, д. Мишонкова, ул. Подгорная, напротив 
дома № 18;

- в 11 ч 00 мин. в здании МОУ ИРМО "Галкинская НОШ" по адресу: Иркутская область, Иркутский 
район, д. Галки, ул. Первомайская, 41 «А»;

- в 11 ч 30 мин. в здании МОУ ИРМО "Турская НОШ" по адресу: Иркутская область, Иркутский район, 
д. Турская, ул. Центральная, 26;

- в 14 ч 00 мин. в здании администрации Оекского муниципального образования по адресу: Иркутская 
область, Иркутский район, с. Оек, ул. Кирова, 91 «Г».

2. Утвердить рабочую комиссию по организации проведения публичных слушаний в составе:
- Пихето-Новосельцева Надежда Петровна – заместитель главы администрации;
- Куклина Виктория Александровна – начальник отдела по управлению имуществом, ЖКХ, транспортом и 

связью администрации;



-  Асалханов Анатолий Алексеевич – депутат Думы, член постоянной комиссии по Уставу, регламенту и 
депутатской деятельности. 

3. Докладчиком на публичных слушаниях назначить начальника отдела по управлению имуществом, 
ЖКХ, транспортом и связью администрации Оекского муниципального образования В.А.Куклину. 

4. Информационные материалы проектов внесения изменения в Правила землепользования и застройки 
Оекского муниципального образования размещены на интернет-сайте администрации www.oek-adm.ru и 
представлены на экспозиции по адресу: 664541, Иркутская область, Иркутский район, с. Оек, ул. Кирова, 91 «Г», 
кабинет №7 (здание администрации). Экспозиция открыта в период с 10 июля 2023 года до 15 августа 2023 года, 
по рабочим дням: с 9-00 до 16-00 часов (перерыв на обед с 12 -00 до 13 -00 часов).  

5. Предложения и замечания, касающиеся обсуждаемых вопросов, для включения их в протокол 
публичных слушаний принимаются в письменной форме, в период с 10 июля 2023 года до 15 августа 2023 года, 
по рабочим дням: с 9-00 до 16-00 часов (перерыв на обед с 12 -00 до 13 -00 часов).  

6. Опубликовать настоящее постановление  в информационном бюллетене «Вестник Оекского 
муниципального образования» и на интернет-сайте администрации https://oek-adm.ru. 

7. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
 

Глава администрации Оекского муниципального образования О.А. Парфенов 
 
 
 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 

ИРКУТСКИЙ РАЙОН 
ОЕКСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от «10» июля 2023 года                                                                                           № 119-п 
 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА ОПРЕДЕЛЕНИЯ ОБЪЕМА МЕЖБЮДЖЕТНЫХ ТРАНСФЕРТОВ В 
ЧАСТИ РАЗРАБОТКИ ПРОГНОЗА СОЦИАЛЬНО-ЭКОНОМИЧЕСКОГО РАЗВИТИЯ ПОСЕЛЕНИЯ 

 
Руководствуясь ст. 14 Федерального закона от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления на территории Российской Федерации», ст. 9 Устава Оекского 
муниципального образования, администрация Оекского муниципального образования 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить Порядок определения объема межбюджетных трансфертов, передаваемых бюджету 

Иркутского районного муниципального образования (далее ИРМО) из бюджета Оекского муниципального 
образования на осуществление в 2024 году органом местного самоуправления ИРМО полномочия по решению 
вопроса местного значения «Составление и рассмотрение проекта бюджета поселения, утверждение и 
исполнение бюджета поселения, осуществление контроля за его исполнением, составление и утверждение отчета 
об исполнении бюджета поселения» в  части разработки прогноза социально-экономического развития 
поселения на очередной финансовый год и плановый период  (прилагается). 

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене  «Вестник Оекского 
муниципального образования» и на официальном сайте https://oek-adm.ru. 

 
Глава администрации Оекского муниципального образования О.А. Парфенов 

 
Приложение  

к постановлению администрации 
Оекского муниципального образования 

от «10» июля 2023 г. № 119-П 
 

ПОРЯДОК  
определения объема межбюджетных трансфертов, передаваемых бюджету Иркутского районного 

муниципального образования (далее – ИРМО) из бюджета Оекского муниципального образования на 
осуществление в 2024 году органом местного самоуправления ИРМО полномочия по решению вопроса 

местного значения «Составление и рассмотрение проекта бюджета поселения, утверждение и исполнение 
бюджета поселения, осуществление контроля за его исполнением, составление и утверждение отчета об 

исполнении бюджета поселения» в  части разработки прогноза социально-экономического развития 
поселения на очередной финансовый год и плановый период 

 
1. Объем межбюджетных трансфертов, передаваемых бюджету ИРМО из бюджета Оекского 

муниципального образования на осуществление в 2024 году органом местного самоуправления ИРМО 
полномочия по решению вопроса местного значения «Составление и рассмотрение проекта бюджета поселения, 
утверждение и исполнение бюджета поселения, осуществление контроля за его исполнением, составление и 
утверждение отчета об исполнении бюджета поселения»  в  части разработки прогноза социально-

2

https://oek-adm.ru/
https://oek-adm.ru/


экономического развития поселения на очередной финансовый год и плановый период (далее – полномочие 
поселения) определяется по формуле (1): 

C = ОТ x ZT + MZ,          (1) 
где: 
С – объем межбюджетных трансфертов, передаваемых бюджету ИРМО; 
ОТ – стоимость труда муниципального служащего на исполнение полномочия поселения; 
ZT – затраты труда муниципального служащего на исполнение полномочия поселения; 
MZ – материальные затраты, необходимые для осуществления полномочия поселения (определяется как 

15% от произведения стоимости труда и затрат труда муниципального служащего на исполнение полномочия 
поселения). 

2. Стоимость труда муниципального служащего на исполнение полномочия поселения (ОТ) 
определяется по формуле (2): 

ОТ = O x F x K x D / Y,   (2) 
где: 
O – должностной оклад конкретной должности муниципальной службы для исполнения полномочия 

поселения (должностной оклад по должности главный специалист – 9 341 руб.); 
F – количество должностных окладов, учитываемых при формировании расходов районного бюджета 

на очередной финансовый год на оплату труда муниципального служащего, исполняющего полномочие 
поселения (58,5); 

K – районный коэффициент и процентная надбавка за непрерывный стаж работы в организациях, 
расположенных в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, в южных районах Иркутской 
области (1,6); 

D – начисления на оплату труда муниципального служащего, исполняющего полномочие поселения, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации (1,302); 

Y – количество рабочих дней в году (248). 
ОТ = 9 341 * 58,5 * 1,6 * 1,302 / 248 = 4 590,17 

3. Затраты труда муниципального служащего на исполнение полномочия поселения (ZТ) составляют: 
 

Вид работ 
Затраты труда 

муниципального 
служащего, рабочих дней 

Сбор статистических данных о работе предприятий и организаций в отчетном 
периоде 

0,3 

Анализ сценарных условий функционирования экономики Российской 
Федерации на отчетный год и плановый период 

0,3 

Анализ основных параметров прогноза Российской Федерации на отчетный год 
и плановый период 

0,3 

Анализ основных параметров прогноза Иркутской области на отчетный год и 
плановый период 

0,3 

Выявление тенденций развития Российской Федерации и Иркутской области, 
оказывающих влияние на социально-экономическое развитие Иркутского 
района 

0,3 

Выявление основных трендов социально-экономического и демографического 
развития поселения на плановый период 

0,4 

Выявление основных тенденций развития хозяйствующих субъектов, 
размещенных на территории поселения 

1,2 

Формирование прогноза развития поселения в плановом периоде 2,0 
Составление краткой пояснительной записки к прогнозу социально-
экономического развития поселения на очередной финансовый год и плановый 
период 

1,0 

Итого 6,1 
 

4. Объем межбюджетных трансфертов, передаваемых бюджету ИРМО из бюджета Оекского 
муниципального образования на осуществление в 2024 году органом местного самоуправления ИРМО 
полномочия по решению вопроса местного значения «Составление и рассмотрение проекта бюджета поселения, 
утверждение и исполнение бюджета поселения, осуществление контроля за его исполнением, составление и 
утверждение отчета об исполнении бюджета поселения»  в  части разработки прогноза социально-
экономического развития поселения на очередной финансовый год и плановый период, составляет: 

С = 4 590,17 * 6,1 + (4 590,17 * 6,1*0,15) = 32 200,05 рублей 
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 

ИРКУТСКИЙ РАЙОН 
ОЕКСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от «10» июля 2023 года                                                                                                        №120-п 
  

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПРОГНОЗА СОЦИАЛЬНО- ЭКОНОМИЧЕСКОГО РАЗВИТИЯ ОЕКСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ НА 2024-2026 ГОДЫ 

 
В соответствии со ст. 173 Бюджетного кодекса Российской Федерации, руководствуясь ст. 11 Положения 

о бюджетном процессе в Оекском муниципальном образовании, утвержденного решением Думы Оекского 
муниципального образования от 27 августа 2021 года № 47-45 Д/СП, статьей 48 Устава Оекского 
муниципального образования, администрация Оекского муниципального образования 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить Прогноз социально-экономического развития Оекского муниципального образования на 

2024-2026 годы. (Приложение 1). 
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене  «Вестник Оекского 

муниципального образования» и на официальном сайте https://oek-adm.ru. 
 

Глава администрации Оекского муниципального образования О.А. Парфенов 
 

Приложение № 1 
к постановлению администрации 

Оекского муниципального образования 
от «10» июля 2023 г. № 120-п 

 
Прогноз социально-экономического развития Оекского муниципального образования на 2024-

2025 годы 
 

№ 
п/п Наименование показателя Факт  

2021 г. 
Факт  

2022 г. 
Оценка 
2023 г. 

Прогноз на: 
2024 г. 2025г. 2026 г. 

1 Численность постоянного 
населения - всего, чел. 7 320 8 059 8 076 8 082 8 089 8 154 

2 
Число действующих малых 

предприятий (с учетом 
микропредприятий) - всего, ед. 

24 30 30 30 30 30 

3 в том числе число 
микропредприятий - всего, ед. 24 30 30 30 30 30 

4 

Выручка от реализации продукции, 
работ, услуг (в действующих 

ценах) по полному кругу 
организаций, млн. руб.  

559,6 573,7 578,7 592,1 607,2 623,2 

5 

в том числе выручка от реализации 
продукции, работ, услуг (в 

действующих ценах) предприятий 
малого бизнеса (с учетом 

микропредприятий), млн.руб.  

329,7 261,0 261,5 298,2 381,6 393,1 

6 

Среднесписочная численность 
работников (без внешних 

совместителей) по полному кругу 
организаций, чел. 

1 075 1 122 1 139 1 156 1 175 1 183 

7 

в том числе численность 
работников малых предприятий ( с 
учетом микропредприятий) - всего, 

чел.  

54 161 161 161 161 161 

8 
Фонд начисленной заработной 

платы по полному кругу 
организаций, млн. руб. 

479,3 588,6 618,0 637,9 668,4 700,4 

9 

в том числе фонд начисленной 
заработной платы работников 
малых предприятий (с учетом 
микропредприятий), млн. руб. 

11,7 43,2 44,9 46,7 48,6 50,6 
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 

ИРКУТСКИЙ РАЙОН 
ОЕКСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от «12» июля 2023 года                        №123-п 
 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ОТЧЕТА ОБ ИСПОЛНЕНИИ БЮДЖЕТА ОЕКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ ЗА 1 ПОЛУГОДИЕ 2023 ГОДА 

 
В соответствии со статьей 264.2 Бюджетного Кодекса Российской Федерации, руководствуясь статьей 

23 «Положения о бюджетном процессе в Оекском муниципальном образовании», утвержденного решением 
Думы Оекского муниципального образования от 27.08.2021 года № 47-45 Д/сп, статьей 59 Устава Оекского 
муниципального образования, администрация Оекского муниципального образования 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить отчет об исполнении бюджета Оекского муниципального образования за 1 полугодие 2023 

года. 
2. Установить, что доходная часть бюджета выполнена на 56 %, расходная часть бюджета выполнена 

на 47 %. 
3. Выполнение по доходам, расходам, источникам финансирования дефицита бюджета изложить в 

приложениях 1, 2, 3, 4, 5 (прилагаются). 
4. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вестник Оекского 

муниципального образования» (официальная информация) и на официальном сайте https://oek-adm.ru. 
 

Глава администрации Оекского муниципального образования О.А. Парфенов 
 

Приложение № 1  
к постановлению администрации 

Оекского муниципального образования 
от «12» июля 2023 г. № 123-П 

 
ВЫПОЛНЕНИЕ БЮДЖЕТА ОЕКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ПО ДОХОДАМ ЗА 1 

ПОЛУГОДИЕ 2023 ГОДА 
с изменениями, согласно решению Думы Оекского муниципального образования от 30.06.2023 г. № 11-32 Д/сп 

Наименование Код БК Сумма, 
тыс. руб. 

Факт. 
выпол. с 
начала 

года 

% 
выпо
лнен

ия 
НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ 0001000000000

0000000 32 260,9 21 232,8 66 

НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ 1821010000000
0000000 7 713,6 3 292,6 43 

Налог на доходы физических лиц  1821010200001
0000110 7 713,6 3 292,6 43 

Налог на доходы физических лиц с доходов, 
источником которых является налоговый агент, за 
исключением доходов, в отношении которых 
исчисление и уплата налога осуществляются в 
соответствии со статьями 227, 227¹ и 228  Налогового 
кодекса Российской Федерации 

1821010201001
0000110 7 663,7 3 279,8 43 

Налог на доходы физических лиц с доходов, 
полученных от осуществления деятельности 
физическими лицами, зарегистрированными в качестве 
индивидуальных предпринимателей, нотариусов, 
занимающихся частной практикой, адвокатов, 
учредивших адвокатские кабинеты и других лиц, 
занимающихся частной практикой в соответствии со 
статьей 227 Налогового кодекса Российской Федерации 

1821010202001
0000110 3,1 0,5 16 

Налог на доходы физических лиц с доходов,  
полученных физическими лицами в соответствии со 
статьей 228  Налогового кодекса Российской Федерации 

1821010203001
0000110 46,8 6,6 14 

Налог на доходы физических лиц в виде 
фиксированных авансовых платежей с доходов, 
полученных физическими лицами, являющимися 

1821010204001
0000110 0,0 6,1 - 
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иностранными гражданами, осуществляющими 
трудовую деятельность по найму на основании патента 
в соответствии со статьей 227.1 Налогового кодекса 
Российской Федерации 
НАЛОГИ НА ТОВАРЫ (РАБОТЫ, УСЛУГИ), 
РЕАЛИЗУЕМЫЕ НА ТЕРРИТОРИИ 
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

1821030000000
0000000 3 816,6 2 079,8 54 

Акцизы по подакцизным товарам (продукции), 
производимым на территории Российской 
Федерации  

1821030200001
0000110 3 816,6 2 079,8 54 

Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, 
подлежащие распределению между бюджетами 
субъектов Российской Федерации и местными 
бюджетами с учетом установленных 
дифференцированных нормативов отчислений в 
местные бюджеты (по нормативам, установленным 
Федеральным законом о федеральном бюджете в целях 
формирования дорожных фондов субъектов 
Российской Федерации) 

1821030223101
0000110 1 807,7 1 072,1 59 

Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для 
дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) 
двигателей, подлежащие распределению между 
бюджетами субъектов Российской Федерации и 
местными бюджетами с учетом установленных 
дифференцированных нормативов отчислений в 
местные бюджеты (по нормативам, установленным 
Федеральным законом о федеральном бюджете в целях 
формирования дорожных фондов субъектов 
Российской Федерации) 

1821030224101
0000110 12,6 5,6 44 

Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, 
подлежащие распределению между бюджетами 
субъектов Российской Федерации и местными 
бюджетами с учетом установленных 
дифференцированных нормативов отчислений в 
местные бюджеты (по нормативам, установленным 
Федеральным законом о федеральном бюджете в целях 
формирования дорожных фондов субъектов 
Российской Федерации) 

1821030225101
0000110 2 234,7 1 135,8 51 

Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, 
подлежащие распределению между бюджетами 
субъектов Российской Федерации и местными 
бюджетами с учетом установленных 
дифференцированных нормативов отчислений в 
местные бюджеты (по нормативам, установленным 
Федеральным законом о федеральном бюджете в целях 
формирования дорожных фондов субъектов 
Российской Федерации) 

1821030226101
0000110 -238,4 -133,7 56 

НАЛОГИ НА СОВОКУПНЫЙ ДОХОД 1821050000000
0000000 33,8 21,9 65 

Единый сельскохозяйственный налог 1821050301001
0000110 33,8 21,9 65 

НАЛОГИ НА ИМУЩЕСТВО 1821060000000
0000000 18 833,0 14 792,3 79 

Налог на имущество физических лиц 1821060100000
0000110 692,7 81,9 0 

Налог на имущество физических лиц, взимаемый по 
ставкам, применяемым к объектам налогообложения, 
расположенным в границах сельских  поселений 

1821060103010
0000110 692,7 81,9 12 

Земельный налог 1821060600000
0000110 18 140,3 14 710,4 81 

Земельный налог с организаций 1821060603000
0000110 14 917,5 14 304,6 96 

Земельный налог с организаций, обладающих 
земельным участком, расположенным в границах 
сельских поселений 

1821060603310
0000110 14 917,5 14 304,6 96 

6



Земельный налог с физических лиц 1821060604000
0000110 3 222,8 405,8 13 

Земельный налог с физических лиц, обладающих 
земельным участком, расположенным в границах 
сельских поселений 

1821060604310
0000110 3 222,8 405,8 13 

ШТРАФЫ, САНКЦИИ, ВОЗМЕЩЕНИЕ УЩЕРБА 1821160000000
0000000 150,0 30,8 21 

Доходы от сумм пеней, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации о налогах и 
сборах, подлежащие зачислению в бюджеты субъектов 
Российской Федерации по нормативу, установленному 
Бюджетным кодексом Российской Федерации, 
распределяемые Федеральным казначейством между 
бюджетами субъектов Российской Федерации в 
соответствии с федеральным законом о федеральном 
бюджете 

1821161800002
0000140 150,0 30,8 21 

ГОСУДАРСТВЕННАЯ ПОШЛИНА 7261080000000
0000000 21,6 8,8 41 

Государственная пошлина за совершение нотариальных 
действий (за исключением действий, совершаемых 
консульскими учреждениями Российской Федерации) 

7261080400001
0000110 21,6 8,8 41 

Государственная пошлина за совершение нотариальных 
действий должностными лицами органов местного 
самоуправления, уполномоченными в соответствии с 
законодательными актами Российской Федерации на 
совершение нотариальных действий 

7261080402001
0000110 21,6 8,8 41 

Государственная пошлина за совершение нотариальных 
действий должностными лицами органов местного 
самоуправления, уполномоченными в соответствии с 
законодательными актами Российской Федерации на 
совершение нотариальных действий (сумма платежа) 

7261080402001
1000110 21,6 8,8 41 

ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИМУЩЕСТВА, 
НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ И 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ 

7261110000000
0000000 413,9 222,2 0 

Плата за публичный сервитут, предусмотренная 
решением уполномоченного органа об установлении 
публичного сервитута в отношении земельных 
участков, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности 

7261110540000
0000120 

0,0 0,0 

- 

Плата за публичный сервитут, предусмотренная 
решением уполномоченного органа об установлении 
публичного сервитута в отношении земельных участков 
после разграничения государственной собственности на 
землю 

7261110542000
0000120 

0,0 0,0 

- 

Плата за публичный сервитут, предусмотренная 
решением уполномоченного органа об установлении 
публичного сервитута в отношении земельных 
участков, находящихся в собственности сельских 
поселений и не предоставленных гражданам или 
юридическим лицам (за исключением органов 
государственной власти (государственных органов), 
органов местного самоуправления (муниципальных 
органов), органов управления государственными 
внебюджетными фондами и казенных учреждений) 

7261110542010
0000120 

0,0 0,0 

- 

Платежи от государственных и муниципальных 
унитарных предприятий 

7261110700000
0000120 25,8 25,8 100 

Доходы от перечисления части прибыли 
государственных и муниципальных унитарных 
предприятий, остающейся после уплаты налогов и 
обязательных платежей 

7261110701000
0000120 25,8 25,8 100 

Доходы от перечисления части прибыли, остающейся 
после уплаты налогов и иных обязательных платежей 
муниципальных унитарных предприятий, созданных 
сельскими поселениями 

7261110701510
0000120 25,8 25,8 100 
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  Прочие доходы от использования имущества и 
прав, находящихся в государственной и 
муниципальной собственности (за исключением 
имущества бюджетных и автономных учреждений, а 
также имущества государственных и 
муниципальных унитарных предприятий, в том 
числе казенных) 

7261110900000
0000120 388,1 196,4 51 

Прочие поступления от использования имущества, 
находящегося в государственной и муниципальной 
собственности (за исключением имущества бюджетных 
и автономных учреждений, а также имущества 
государственных и муниципальных унитарных 
предприятий, в том числе казенных) 

7261110904000
0000120 388,1 196,4 51 

Прочие поступления от использования имущества, 
находящегося в собственности сельских поселений (за 
исключением имущества муниципальных бюджетных и 
автономных учреждений, а также имущества  
муниципальных унитарных предприятий, в том числе 
казенных) 

7261110904510
0000120 388,1 196,4 51 

ДОХОДЫ ОТ ОКАЗАНИЯ ПЛАТНЫХ УСЛУГ 
(РАБОТ)  И КОМПЕНСАЦИИ ЗАТРАТ 
ГОСУДАРСТВА 

7261130000000
0000000 1 256,1 783,2 62 

Доходы от оказания платных услуг (работ) 7261130100000
0000000 1 119,0 691,4 62 

Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) 7261130199000
0000130 1 119,0 691,4 62 

Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) 
получателями средств бюджетов сельских поселений  

7261130199510
0000130 1 119,0 691,4 62 

Доходы от компенсации затрат государства 7261130200000
0000000 137,1 91,8 67 

Доходы, поступающие в порядке возмещения расходов, 
понесенных в связи с эксплуатацией имущества 

7261130206000
0000130 137,1 91,8 67 

Доходы, поступающие в порядке возмещения расходов, 
понесенных в связи с эксплуатацией имущества 
сельских поселений 

7261130206510
0000130 137,1 91,8 67 

ДОХОДЫ ОТ ПРОДАЖИ МАТЕРИАЛЬНЫХ И 
НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ 

7261140000000
0000000 1,5 1,3 87 

Доходы от продажи земельных участков, находящихся 
в государственной и муниципальной собственности 

7261140600000
0000430 1,5 1,3 87 

 Доходы от продажи земельных участков, 
государственная собственность на которые 
разграничена (за исключением земельных участков 
бюджетных и автономных учреждений) 

7261140602000
0000430 1,5 1,3 87 

Доходы от продажи земельных участков, находящихся 
в собственности сельских поселений (за исключением 
земельных участков муниципальных бюджетных и 
автономных учреждений) 

7261140602510
0000430 1,5 1,3 87 

ШТРАФЫ, САНКЦИИ, ВОЗМЕЩЕНИЕ УЩЕРБА 7261160000000
0000000 20,9 0,0 0 

Административные штрафы, установленные законами 
субъектов Российской Федерации об 
административных правонарушениях 

7261160200002
0000140 20,9 0,0 0 

Административные штрафы, установленные законами 
субъектов Российской Федерации об 
административных правонарушениях, за нарушение 
муниципальных правовых актов  

7261160202002
0000140 20,9 0,0 0 

БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ 7262000000000
0000000 49 831,4 24 552,7 0 

БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ ОТ ДРУГИХ 
БЮДЖЕТОВ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ 
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

7262020000000
0000000 49 811,4 24 506,4 0 

Дотации бюджетам бюджетной системы Российской 
Федерации 

7262021000000
0000150 27 479,6 20 030,9 73 

Дотации на выравнивание бюджетной 
обеспеченности из бюджетов муниципальных 

7262021600100
0000150 27 479,6 20 030,9 73 
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районов, городских округов с внутригородским 
делением 
Дотации бюджетам сельских поселений на 
выравнивание бюджетной обеспеченности из бюджетов 
муниципальных районов 

7262021600110
0000150 27 479,6 20 030,9 73 

Субсидии бюджетам субъектов Российской 
Федерации и муниципальных образований 
(межбюджетные субсидии) 

7262022000000
0000150 21 425,8 3 894,5 18 

 Субсидии бюджетам на реализацию программ 
формирования современной городской среды 

7262022555500
0000150 3 561,4 3 561,4 100 

Субсидии бюджетам сельских поселений на 
реализацию программ формирования современной 
городской среды 

7262022555510
0000150 3 561,4 3 561,4 100 

Прочие субсидии 7262022999900
0000150 17 864,4 333,1 2 

Прочие субсидии бюджетам сельских поселений 7262022999910
0000150 17 864,4 333,1 2 

*субсидии на реализацию мероприятий перечня 
проектов народных инициатив   

7262022999910
0000150 2 864,4 333,1 12 

*субсидии на осуществление мероприятий по 
капитальному ремонту объектов муниципальной 
собственности в сфере культуры 

7262022999910
0000150 15 000,0 0,0 0 

Субвенции бюджетам бюджетной системы 
Российской Федерации 

7262023000000
0000150 434,9 169,9 39 

Субвенции местным бюджетам на выполнение 
передаваемых полномочий субъектов Российской 
Федерации 

7262023002410
0000150 0,7 0,0 0 

Субвенции бюджетам сельских поселений на 
выполнение передаваемых полномочий субъектов 
Российской Федерации 

7262023002410
0000150 0,7 0,0 0 

Субвенции бюджетам на осуществление первичного 
воинского учета на территориях, где отсутствуют 
военные комиссариаты 

7262023511810
0000150 434,2 169,9 39 

Субвенции бюджетам сельских поселений на 
осуществление первичного воинского учета на 
территориях, где отсутствуют военные комиссариаты 

7262023511810
0000150 434,2 169,9 39 

Иные межбюджетные трансферты 7262024000000
0000150 471,1 411,1 87 

Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам 
муниципальных образований на осуществление части 
полномочий по решению вопросов местного значения в 
соответствии с заключенными соглашениями 

7262024001400
0000150 

85,7 25,7 30 

Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам 
сельских поселений из бюджетов муниципальных 
районов на осуществление части полномочий по 
решению вопросов местного значения в соответствии с 
заключенными соглашениями 

7262024001410
0000150 85,7 25,7 

30 

Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам 
на поддержку отрасли культуры 

7262024551900
0000150 208,3 208,3 100 

Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам 
сельских поселений на поддержку отрасли культуры 

7262024551910
0000150 208,3 208,3 100 

Иные межбюджетные трансферты 7262024000000
0000150 177,1 177,1 100 

Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые 
бюджетам 

7262024999900
0000150 177,1 177,1 100 

Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые 
бюджетам сельских поселений 

7262024999910
0000150 177,1 177,1 100 

ПРОЧИЕ БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ 
7262070000000

0000150. 20,0 46,3 232 

Прочие безвозмездные поступления в бюджеты 
сельских поселений 

7262070503010
0000150 20,0 46,3 232 

Прочие безвозмездные поступления в бюджеты 
сельских поселений 

7262070503010
0000150 20,0 46,3 232 

Итого доходов    82 092,3 45 785,6 56 
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Приложение №2  
к постановлению администрации 

Оекского муниципального образования 
от «12» июля 2023 г. № 123-П 

 
ВЫПОЛНЕНИЕ БЮДЖЕТА ОЕКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ПО РАЗДЕЛАМ И 

ПОДРАЗДЕЛАМ КЛАССИФИКАЦИИ РАСХОДОВ БЮДЖЕТОВ ЗА 1 ПОЛУГОДИЕ 2023 ГОДА 
с изменениями, согласно решению Думы Оекского муниципального образования от 30.06.2023 г. № 11-32 Д/сп 

 

Функциональная статья РЗ Сумма на 
год 

Факт. 
выпол. с 
нач. года 

% 
выпол. 

ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ 01 27 676,8 17 853,3 65 
НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА 02 434,2 169,9 39 
НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И 
ПРАВОХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 03 1 078,6 393,1 36 
НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА 04 9 498,9 1 449,7 15 
ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО 05 9 477,7 5 433,6 57 
ОБРАЗОВАНИЕ 07 22,5 12,5 56 
КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ 08 34 726,2 13 825,9 40 
СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА 10 708,2 304,8 43 
ОБСЛУЖИВАНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОГО И 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ДОЛГА 13 51,1 0,0 0 
МЕЖБЮДЖЕТНЫЕ ТРАНСФЕРТЫ 14 259,6 259,6 100 
ИТОГО РАСХОДОВ   83 933,8 39 702,4 47 

 
Приложение №3  

к постановлению администрации 
Оекского муниципального образования 

от «12» июля 2023 г. № 123-П 
 

ВЫПОЛНЕНИЕ РАСХОДОВ БЮДЖЕТА ОЕКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЗА 1 
ПОЛУГОДИЕ 2023 ГОДА ПО ВЕДОМСТВЕННОЙ СТРУКТУРЕ РАСХОДОВ (ПО РАЗДЕЛАМ, 

ПОДРАЗДЕЛАМ, ЦЕЛЕВЫМ СТАТЬЯМ (ГОСУДАРСТВЕННЫМ ПРОГРАММАМ И 
НЕПРОГРАММНЫМ НАПРАВЛЕНИЯМ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ), ГРУППАМ ВИДОВ РАСХОДОВ 

КЛАССИФИКАЦИИ РАСХОДОВ БЮДЖЕТОВ) 
с изменениями, согласно решению Думы Оекского муниципального образования от 30.06.2023 г. № 11-32 Д/сп 

 

Наименование КФСР КЦСР КВР Сумма на 
год 

Факт. 
выполнен

ие с 
начала 

года 

  % 
вып
олне
ния 

АДМИНИСТРАЦИЯ ОЕКСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ 

      83 933,8 39 702,4 47 

ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ 
ВОПРОСЫ 0100     27 676,8 17 853,3 65 

Функционирование высшего 
должностного лица субъекта 
Российской Федерации и 
муниципального образования 

0102     3 028,7 1 437,0 47 

Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления 0102 9100000000   3 028,7 1 437,0 47 

Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления за счет 
средств местного бюджета 

0102 9110000000   3 028,7 1 437,0 47 

Осуществление органами местного 
самоуправления полномочий местного 
значения поселения 

0102 9110060000   3 028,7 1 437,0 47 

Обеспечение деятельности в сфере 
установленных функций 0102 9110060001   3 028,7 1 437,0 47 

Расходы на выплаты персоналу в целях 
обеспечения выполнения функций 0102 9110060001 100 3 028,7 1 437,0 47 
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государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, 
органами управления 
государственными внебюджетными 
фондами 
Расходы на выплаты персоналу 
государственных (муниципальных) 
органов 

0102 9110060001 120 3 028,7 1 437,0 47 

Фонд оплаты труда государственных 
(муниципальных) органов 0102 9110060001 121 2 326,2 1 042,5 45 

Взносы по обязательному социальному 
страхованию на выплаты денежного 
содержания и иные выплаты 
работникам государственных 
(муниципальных) органов 

0102 9110060001 129 702,5 394,5 56 

Функционирование 
законодательных 
(представительных) органов 
государственной власти и 
представительных органов 
муниципальных образований 

0103 9110000000   1,0 0,0 0 

Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления за счет 
средств местного бюджета 

0103 9110000000   1,0 0,0 0 

Осуществление органами местного 
самоуправления полномочий местного 
значения поселения 

0103 9110060000   1,0 0,0 0 

Обеспечение деятельности в сфере 
установленных функций 0103 9100000001   1,0 0,0 0 

Иные бюджетные ассигнования 0103 9110060001 800 1,0 0,0 0 
Уплата налогов, сборов и иных 
платежей 0103 9110060001 850 1,0 0,0 0 

Уплата иных платежей 0103 9110060001 853 1,0 0,0 0 
Функционирование Правительства 
Российской Федерации, высших 
исполнительных органов 
государственной власти субъектов 
Российской Федерации, местных 
администраций 

0104     17 819,4 11 734,8 66 

Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления 0104 9100000000   17 819,4 11 734,8 66 

Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления за счет 
средств местного бюджета  

0104 9110000000   17 818,7 11 734,8 66 

Осуществление органами местного 
самоуправления полномочий местного 
значения поселения 

0104 9110060000   17 818,7 11 734,8 66 

Обеспечение деятельности в сфере 
установленных функций 0104 9110060001   17 818,7 11 734,8 66 

Расходы на выплаты персоналу в целях 
обеспечения выполнения функций 
государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, 
органами управления 
государственными внебюджетными 
фондами 

0104 9110060001 100 16 352,1 11 022,9 67 

Расходы на выплаты персоналу 
государственных (муниципальных) 
органов 

0104 9110060001 120 16 352,1 11 022,9 67 

Фонд оплаты труда государственных 
(муниципальных) органов 0104 9110060001 121 12 214,4 7 982,5 65 

Взносы по обязательному социальному 
страхованию на выплаты денежного 
содержания и иные выплаты 

0104 9110060001 129 4 137,7 3 040,4 73 
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работникам государственных 
(муниципальных) органов 
Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0104 9110060001 200 1 396,6 698,8 50 

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0104 9110060001 240 1 396,6 698,8 50 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 0104 9110060001 244 896,6 524,8 59 
Закупка энергетических ресурсов 0104 9110060001 247 500,0 174,0 35 
Социальное обеспечение и иные 
выплаты населению 0104 9110060001 300 20,0 6,0 30 

Премии и гранты 0104 9110060001 350 10,0 6,0 60 
Иные выплаты населению 0104 9110060001 360 10,0 0,0 0 
Иные бюджетные ассигнования 0104 9110060001 800 50,0 7,1 14 
Уплата налогов, сборов и иных 
платежей 0104 9110060001 850 50,0 7,1 14 

Уплата налога на имущество 
организаций и земельного налога 0104 9110060001 851 30,0 0,0 0 

Уплата прочих налогов, сборов 0104 9110060001 852 10,0 4,5 45 
Уплата иных платежей 0104 9110060001 853 10,0 2,6 26 
Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления за счет 
средств областного бюджета 

0104 9120000000 000 0,7 0,0 0 

Осуществление областного 
государственного полномочия по 
определению перечня должностных 
лиц органов местного самоуправления, 
уполномоченных составлять 
протоколы об административных 
правонарушениях, предусмотренных 
отдельными законами Иркутской 
области об административной 
ответственности 

0104 9120073150   0,7 0,0 0 

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0104 9120073150 200 0,7 0,0 0 

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0104 9120073150 240 0,7 0,0 0 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 0104 9120073150 244 0,7 0,0 0 
Резервные фонды 0111     100,0 0,0 0 
Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления 0111 9100000000   100,0 0,0 0 

Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления за счет 
средств местного бюджета 

0111 9110000000   100,0 0,0 0 

Осуществление органами местного 
самоуправления полномочий местного 
значения поселения 

0111 9110060000   100,0 0,0 0 

Резервный фонд администрации 
муниципального образования 0111 9110060004   100,0 0,0 0 

Иные бюджетные ассигнования 0111 9110060004 800 100,0 0,0 0 
Резервные средства 0111 9110060004 870 100,0 0,0 0 
Другие общегосударственные 
вопросы 0113     6 727,7 4 681,5 70 

Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления 0113 9100000000   6 727,7 4 681,5 70 

Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления за счет 
средств местного бюджета 

0113 9110000000   6 727,7 4 681,5 70 

Осуществление органами местного 
самоуправления полномочий местного 
значения поселения 

0113 9110060000   6 727,7 4 681,5 70 
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Обеспечение деятельности в сфере 
установленных функций бюджетных, 
автономных и казенных учреждений 

0113 9110060002   6 724,7 4 680,1 70 

Расходы на выплаты персоналу в целях 
обеспечения выполнения функций 
государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, 
органами управления 
государственными внебюджетными 
фондами 

0113 9110060002 100 6 022,7 4 290,8 71 

Расходы на выплаты персоналу 
казенных учреждений 0113 9110060002 110 6 022,7 4 290,8 71 

Фонд оплаты труда учреждений 0113 9110060002 111 4 524,0 3 102,0 69 
Взносы по обязательному социальному 
страхованию на выплаты по оплате 
труда работников и иные выплаты 
работникам учреждений 

0113 9110060002 119 1 498,7 1 188,8 79 

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0113 9110060002 200 700,0 389,2 56 

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0113 9110060002 240 700,0 389,2 56 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 0113 9110060002 244 700,0 389,2 56 
Иные бюджетные ассигнования 0113 9110060002 800 2,0 0,1 5 
Уплата налогов, сборов и иных 
платежей 0113 9110060002 850 2,0 0,1 5 

Уплата иных платежей 0113 9110060002 853 2,0 0,1 5 
Строительство, реконструкция, 
капитальный ремонт в сфере 
установленных функций 

0113 9110060008   3,0 1,4 47 

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0113 9110060008 200 3,0 1,4 47 

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0113 9110060008 240 3,0 1,4 47 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 0113 9110060008 244 3,0 1,4 47 
НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА 0200     434,2 169,9 39 
Мобилизационная и вневойсковая 
подготовка 0203     434,2 169,9 39 

Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления 0203 9100000000   434,2 169,9 39 

Осуществление первичного воинского 
учета на территориях, где отсутствуют 
военные комиссариаты 

0203 9130051180   434,2 169,9 39 

Расходы на выплаты персоналу в целях 
обеспечения выполнения функций 
государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, 
органами управления 
государственными внебюджетными 
фондами 

0203 9130051180 100 430,0 169,9 40 

Расходы на выплаты персоналу 
государственных (муниципальных) 
органов 

0203 9130051180 120 430,0 169,9 40 

Фонд оплаты труда государственных 
(муниципальных) органов 0203 9130051180 121 330,3 134,0 41 

Взносы по обязательному социальному 
страхованию на выплаты денежного 
содержания и иные выплаты 
работникам государственных 
(муниципальных) органов 

0203 9130051180 129 99,7 35,9 36 
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Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0203 9130051180 200 4,2 0,0 0 

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0203 9130051180 240 4,2 0,0 0 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 0203 9130051180 244 4,2 0,0 0 
НАЦИОНАЛЬНАЯ 
БЕЗОПАСНОСТЬ И 
ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ 
ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

0300     1 078,6 393,1 36 

Защита населения и территории от 
чрезвычайных ситуаций природного 
и техногенного характера, пожарная 
безопасность 

0310     1 078,6 393,1 36 

Программные расходы 0310 2000000000   678,6 46,1 7 
Муниципальная программа 
"Пожарная безопасность и защита 
населения и территории Оекского 
муниципального образования от 
чрезвычайных ситуаций" на 2019-
2023 годы 

0310 2140099000   678,6 46,1 7 

Приобретение материальных и 
нематериальных активов в сфере 
установленных функций 

0310 2140099015   678,6 46,1 7 

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0310 2140099015 200 678,6 46,1 7 

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0310 2140099015 240 678,6 46,1 7 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 0310 2140099015 244 678,6 46,1 7 
Реализация мероприятий перечня 
проектов народных инициатив  за 
счет средств областного и местного 
бюджета 

0310 91400S2370   400,0 347,0 87 

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0310 91400S2370 200 400,0 347,0 87 

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0310 91400S2370 240 400,0 347,0 87 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 0310 91400S2370 244 400,0 347,0 87 
НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА 0400     9 498,9 1 449,7 15 
Дорожное хозяйство (дорожные 
фонды) 0409     7 524,4 152,5 2 

Программные расходы 0409 2000000000   7 524,4 152,5 2 
Муниципальная программа 
«Развитие дорожного хозяйства на 
территории Оекского 
муниципального образования на 2022-
2024 годы" 

0409 2010099000   7 524,4 152,5 2 

Иные мероприятия в сфере 
установленных функций 0409 2010099020   7 524,4 152,5 2 

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0409 2010099020 200 7 524,4 152,5 2 

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0409 2010099020 240 7 524,4 152,5 2 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 0409 2010099020 244 7 524,4 152,5 2 
Другие вопросы в области 
национальной экономики 0412     1 974,5 1 297,2 66 

Программные расходы 0412 2000000000   1 774,5 1 137,2 64 
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Муниципальная программа 
"Территориальное развитие 
Оекского муниципального 
образования на 2023-2025 годы" 

0412 2210000000   1 774,5 1 137,2 64 

Мероприятия, связанные с 
территориальным развитием 
муниципального образования 

0412 2210099019   1 774,5 1 137,2 64 

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0412 2210099019 200 1 774,5 1 137,2 64 

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0412 2210099019 240 1 774,5 1 137,2 64 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 0412 2210099019 244 1 774,5 1 137,2 64 
Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления 0412 9100000000   200,0 160,0 80 

Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления за счет 
средств местного бюджета 

0412 9110000000   200,0 160,0 80 

Осуществление органами местного 
самоуправления полномочий местного 
значения поселения 

0412 9110060000   200,0 160,0 80 

Иные мероприятия в сфере 
установленных функций 0412 9110060011   200,0 160,0 80 

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0412 9110060011 200 200,0 160,0 80 

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0412 9110060011 240 200,0 160,0 80 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 0412 9110060011 244 200,0 160,0 80 
ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ 
ХОЗЯЙСТВО 0500     9 477,7 5 433,6 57 

Благоустройство 0503     9 477,7 5 433,6 57 
Программные расходы 0503 2000000000   6 513,9 5 310,7 82 
Муниципальная программа "Уличное 
освещение Оекского муниципального 
образования на 2023-2025 годы" 

0503 2270000000   2 300,0 1 296,8 56 

Мероприятия по организации и 
содержанию уличного освещения 0503 2270099030   2 300,0 1 296,8 56 

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0503 2270099030 200 2 300,0 1 296,8 56 

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0503 2270099030 240 2 300,0 1 296,8 56 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 0503 2270099030 244 950,0 627,0 66 
Закупка энергетических ресурсов 0503 2270099030 247 1 350,0 669,8 50 
Муниципальная программа 
"Формирование современной 
городской среды на территории 
Оекского муниципального 
образования на 2018-2024 годы" 

0503 2280000000   4 213,9 4 013,9 95 

Мероприятия по формированию 
современной городской среды 0503 2280099033   622,0 422,0 68 

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0503 2280099033 200 622,0 422,0 68 

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0503 2280099033 240 622,0 422,0 68 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 0503 2280099033 244 622,0 422,0 68 
Мероприятия по формированию 
современной городской среды  0503 228F255551   3 591,9 3 591,9 100 
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Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0503 228F255551 200 3 591,9 3 591,9 100 

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0503 228F255551 240 3 591,9 3 591,9 100 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 0503 228F255551 244 3 591,9 3 591,9 100 
Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления 0503 9100000000   2 963,8 122,9 4 

Прочие мероприятия по 
благоустройству поселений 0503 9110060105   380,0 122,9 32 

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0503 9110060105 200 380,0 122,9 32 

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0503 9110060105 240 380,0 122,9 32 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 0503 9110060105 244 380,0 122,9 32 
Реализация мероприятий перечня 
проектов народных инициатив  за 
счет средств областного и местного 
бюджета 

0503 91400S2370   2 583,8 0,0 0 

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0503 91400S2370 200 2 583,8 0,0 0 

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0503 91400S2370 240 2 583,8 0,0 0 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 0503 91400S2370 244 2 583,8 0,0 0 
ОБРАЗОВАНИЕ 0700     22,5 12,5 56 
СРЕДНЕЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ 
ОБРАЗОВАНИЕ 0704     12,5 12,5 100 

Иные мероприятия в сфере 
установленных функций 0704 9110060011    12,5 12,5 100 

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0704 9110060011  240 12,5 12,5 100 

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0704 9110060011  244 12,5 12,5 100 

ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ 
ПОДГОТОВКА, 
ПЕРЕПОДГОТОВКА И 
ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ 

0705     10,0 0,0 0 

Иные мероприятия в сфере 
установленных функций 0705 9110060011    10,0 0,0 0 

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0705 9110060011  240 10,0 0,0 0 

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0705 9110060011  244 10,0 0,0 0 

КУЛЬТУРА, 
КИНЕМАТОГРАФИЯ 0800     34 726,2 13 825,9 40 

КУЛЬТУРА 0801     34 726,2 13 825,9 40 
Программные расходы 0801 2000000000   15 833,3 208,3 1 
Реализация муниципальной 
программы «Развитие культуры на 
территории Оекского 
муниципального образования» на 
2019 - 2025 годы 

0801 2050000000   15 833,3 208,3 1 

Капитальный ремонт объектов 
муниципальной собственности в 
сфере культуры 

0801 2050062120 200 15 625,0 0,0 0 
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Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0801 2050062120 200 15 625,0 0,0 0 

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0801 2050062120 240 15 625,0 0,0 0 

Закупка товаров, работ, услуг в целях 
капитального ремонта 
государственного (муниципального) 
имущества 

0801 2050062120 243 15 625,0 0,0 0 

Государственная поддержка отрасли 
культуры (поддержка лучших 
работников сельских учреждений 
культуры) 

0801 205А255195   208,3 208,3 100 

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0801 205А255195 200 208,3 208,3 100 

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0801 205А255195 240 208,3 208,3 100 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 0801 205А255195 244 208,3 208,3 100 
Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления 0801 9100000000   18 892,9 13 617,6 72 

Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления за счет 
средств местного бюджета 

0801 9110000000   18 892,9 13 617,6 72 

Осуществление органами местного 
самоуправления полномочий местного 
значения поселения 

0801 9110060000   18 892,9 13 617,6 72 

Обеспечение деятельности в сфере 
установленных функций бюджетных, 
автономных и казенных учреждений 

0801 9110060002   18 892,9 13 617,6 72 

Расходы на выплаты персоналу в целях 
обеспечения выполнения функций 
государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, 
органами управления 
государственными внебюджетными 
фондами 

0801 9110060002 100 13 426,6 10 386,7 77 

Расходы на выплаты персоналу 
казенных учреждений 0801 9110060002 110 13 426,6 10 386,7 77 

Фонд оплаты труда учреждений 0801 9110060002 111 9 869,4 7 610,4 77 
Взносы по обязательному социальному 
страхованию на выплаты по оплате 
труда работников и иные выплаты 
работникам учреждений 

0801 9110060002 119 3 557,2 2 776,3 78 

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0801 9110060002 200 5 446,3 3 226,7 59 

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 

0801 9110060002 240 5 446,3 3 226,7 59 

Прочая закупка товаров, работ и услуг 0801 9110060002 244 2 585,3 883,1 34 
Закупка энергетических ресурсов 0801 9110060002 247 2 861,0 2 343,6 82 
Иные бюджетные ассигнования 0801 9110060002 800 20,0 4,2 21 
Уплата налогов, сборов и иных 
платежей 0801 9110060002 850 20,0 4,2 21 

Уплата прочих налогов, сборов 0801 9110060002 852 10,0 1,2 12 
Уплата иных платежей 0801 9110060002 853 10,0 3,0 30 
СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА 1000     708,2 304,8 43 
Пенсионное обеспечение  1001     708,2 304,8 43 
Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления 1001 9100000000   708,2 304,8 43 
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Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления за счет 
средств местного бюджета 

1001 9110000000   708,2 304,8 43 

Осуществление органами местного 
самоуправления полномочий местного 
значения поселения 

1001 9110060000   708,2 304,8 43 

Доплаты к пенсиям муниципальных 
служащих 1001 9110060018   708,2 304,8 43 

Социальное обеспечение и иные 
выплаты населению 1001 9110060018 300 708,2 304,8 43 

Иные пенсии, социальные доплаты к 
пенсиям 1001 9110060018 312 708,2 304,8 43 

ОБСЛУЖИВАНИЕ 
ГОСУДАРСТВЕННОГО 
(МУНИЦИПАЛЬНОГО) ДОЛГА 

1300     51,1 0,0 0 

Обслуживание государственного 
(муниципального) внутреннего 
долга 

1301     51,1 0,0 0 

Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления 1301 9100000000   51,1 0,0 0 

Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления за счет 
средств местного бюджета 

1301 9110000000   51,1 0,0 0 

Осуществление органами местного 
самоуправления полномочий местного 
значения поселения 

1301 9110060000   51,1 0,0 0 

Обслуживание муниципального долга 1301 9110060019   51,1 0,0 0 
Обслуживание государственного 
(муниципального) долга 1301 9110060019 700 51,1 0,0 0 

Обслуживание муниципального долга 1301 9110060019 730 51,1 0,0 0 
МЕЖБЮДЖЕТНЫЕ 
ТРАНСФЕРТЫ ОБЩЕГО 
ХАРАКТЕРА БЮДЖЕТАМ 
БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ 
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

1400     259,6 259,6 100 

Прочие межбюджетные трансферты 
общего характера 1403     259,6 259,6 100 

Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления 1403 9100000000   259,6 259,6 100 

Непрограммные расходы органов 
местного самоуправления за счет 
средств местного бюджета 

1403 9110000000   259,6 259,6 100 

Осуществление органами местного 
самоуправления полномочий местного 
значения поселения 

1403 9110060000   259,6 259,6 100 

Иные межбюджетные трансферты 1403 9110060020   259,6 259,6 100 
Межбюджетные трансферты 1403 9110060020 500 259,6 259,6 100 
Иные межбюджетные трансферты 1403 9110060020 540 259,6 259,6 100 
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Приложение № 4  
к постановлению администрации 

Оекского муниципального образования 
от «12» июля 2023 г. № 123-П 

 
ВЫПОЛНЕНИЕ РАСХОДОВ БЮДЖЕТА ОЕКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЗА 1 

ПОЛУГОДИЕ 2023 ГОДА ПО ВЕДОМСТВЕННОЙ СТРУКТУРЕ (ПО ГЛАВНЫМ 
РАСПОРЯДИТЕЛЯМ СРЕДСТВ БЮДЖЕТА, РАЗДЕЛАМ, ПОДРАЗДЕЛАМ, ЦЕЛЕВЫМ СТАТЬЯМ 

(ГОСУДАРСТВЕННЫМ ПРОГРАММАМ И НЕПРОГРАММНЫМ НАПРАВЛЕНИЯМ 
ДЕЯТЕЛЬНОСТИ), ГРУППАМ ВИДОВ РАСХОДОВ КЛАССИФИКАЦИИ РАСХОДОВ БЮДЖЕТОВ) 
с изменениями, согласно решению Думы Оекского муниципального образования от 30.06.2023 г. № 11-32 Д/сп 

 

Наименование 

  

КФС
Р КЦСР КВ

Р 
Сумма 
на год 

Факт. 
выполнен

ие с 
начала 

года 

  % 
выпол
нения 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
ОЕКСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ 

726       83 933,8 39 702,4 47 

ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ 
ВОПРОСЫ 

726 0100     27 676,8 17 853,3 65 

Функционирование высшего 
должностного лица субъекта 
Российской Федерации и 
муниципального образования 

726 

0102     3 028,7 1 437,0 47 

Непрограммные расходы 
органов местного 
самоуправления 

726 
0102 9100000000   3 028,7 1 437,0 47 

Непрограммные расходы 
органов местного 
самоуправления за счет средств 
местного бюджета 

726 

0102 9110000000   3 028,7 1 437,0 47 

Осуществление органами 
местного самоуправления 
полномочий местного значения 
поселения 

726 

0102 9110060000   3 028,7 1 437,0 47 

Обеспечение деятельности в 
сфере установленных функций 

726 0102 9110060001   3 028,7 1 437,0 47 

Расходы на выплаты персоналу в 
целях обеспечения выполнения 
функций государственными 
(муниципальными) органами, 
казенными учреждениями, 
органами управления 
государственными 
внебюджетными фондами 

726 

0102 9110060001 100 3 028,7 1 437,0 47 

Расходы на выплаты персоналу 
государственных 
(муниципальных) органов 

726 
0102 9110060001 120 3 028,7 1 437,0 47 

Фонд оплаты труда 
государственных 
(муниципальных) органов 

726 
0102 9110060001 121 2 326,2 1 042,5 45 

Взносы по обязательному 
социальному страхованию на 
выплаты денежного содержания 
и иные выплаты работникам 
государственных 
(муниципальных) органов 

726 

0102 9110060001 129 702,5 394,5 56 

Функционирование 
законодательных 
(представительных) органов 
государственной власти и 

726 0103 9110000000   1,0 0,0 0 
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представительных органов 
муниципальных образований 
Непрограммные расходы 
органов местного 
самоуправления за счет средств 
местного бюджета 

726 0103 9110000000   1,0 0,0 0 

Осуществление органами 
местного самоуправления 
полномочий местного значения 
поселения 

726 0103 9110060000   1,0 0,0 0 

Обеспечение деятельности в 
сфере установленных функций 726 0103 9100000001   1,0 0,0 0 

Иные бюджетные ассигнования 726 0103 9110060001 800 1,0 0,0 0 
Уплата налогов, сборов и иных 
платежей 726 0103 9110060001 850 1,0 0,0 0 

Уплата иных платежей 726 0103 9110060001 853 1,0 0,0 0 
Функционирование 
Правительства Российской 
Федерации, высших 
исполнительных органов 
государственной власти 
субъектов Российской 
Федерации, местных 
администраций 

726 

0104     17 819,4 11 734,8 66 

Непрограммные расходы 
органов местного 
самоуправления 

726 
0104 9100000000   17 819,4 11 734,8 66 

Непрограммные расходы 
органов местного 
самоуправления за счет средств 
местного бюджета 

726 

0104 9110000000   17 818,7 11 734,8 66 

Осуществление органами 
местного самоуправления 
полномочий местного значения 
поселения 

726 

0104 9110060000   17 818,7 11 734,8 66 

Обеспечение деятельности в 
сфере установленных функций 

726 0104 9110060001   17 818,7 11 734,8 66 

Расходы на выплаты персоналу в 
целях обеспечения выполнения 
функций государственными 
(муниципальными) органами, 
казенными учреждениями, 
органами управления 
государственными 
внебюджетными фондами 

  

0104 9110060001 100 16 352,1 11 022,9 67 

Расходы на выплаты персоналу 
государственных 
(муниципальных) органов 

726 
0104 9110060001 120 16 352,1 11 022,9 67 

Фонд оплаты труда 
государственных 
(муниципальных) органов 

726 
0104 9110060001 121 12 214,4 7 982,5 65 

Взносы по обязательному 
социальному страхованию на 
выплаты денежного содержания 
и иные выплаты работникам 
государственных 
(муниципальных) органов 

726 

0104 9110060001 129 4 137,7 3 040,4 73 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 

0104 9110060001 200 1 396,6 698,8 50 

Иные закупки товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 

0104 9110060001 240 1 396,6 698,8 50 
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Прочая закупка товаров, работ и 
услуг 

726 0104 9110060001 244 896,6 524,8 59 

Закупка энергетических 
ресурсов 

726 0104 9110060001 247 500,0 174,0 35 

Социальное обеспечение и иные 
выплаты населению 726 0104 9110060001 300 20,0 6,0 30 

Премии и гранты 726 0104 9110060001 350 10,0 6,0 60 
Иные выплаты населению 726 0104 9110060001 360 10,0 0,0 0 
Иные бюджетные ассигнования 726 0104 9110060001 800 50,0 7,1 14 
Уплата налогов, сборов и иных 
платежей 

726 0104 9110060001 850 50,0 7,1 14 

Уплата налога на имущество 
организаций и земельного 
налога 

726 
0104 9110060001 851 30,0 0,0 0 

Уплата прочих налогов, сборов 726 0104 9110060001 852 10,0 4,5 45 
Уплата иных платежей 726 0104 9110060001 853 10,0 2,6 26 
Непрограммные расходы 
органов местного 
самоуправления за счет средств 
областного бюджета 

726 

0104 9120000000 000 0,7 0,0 0 

Осуществление областного 
государственного полномочия 
по определению перечня 
должностных лиц органов 
местного самоуправления, 
уполномоченных составлять 
протоколы об 
административных 
правонарушениях, 
предусмотренных отдельными 
законами Иркутской области об 
административной 
ответственности 

726 

0104 9120073150   0,7 0,0 0 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 

0104 9120073150 200 0,7 0,0 0 

Иные закупки товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 

0104 9120073150 240 0,7 0,0 0 

Прочая закупка товаров, работ и 
услуг 

726 0104 9120073150 244 0,7 0,0 0 

Резервные фонды 726 0111     100,0 0,0 0 
Непрограммные расходы 
органов местного 
самоуправления 

726 
0111 9100000000   100,0 0,0 0 

Непрограммные расходы 
органов местного 
самоуправления за счет средств 
местного бюджета 

726 

0111 9110000000   100,0 0,0 0 

Осуществление органами 
местного самоуправления 
полномочий местного значения 
поселения 

726 

0111 9110060000   100,0 0,0 0 

Резервный фонд администрации 
муниципального образования 

726 0111 9110060004   100,0 0,0 0 

Иные бюджетные ассигнования 726 0111 9110060004 800 100,0 0,0 0 
Резервные средства 726 0111 9110060004 870 100,0 0,0 0 
Другие общегосударственные 
вопросы 

  0113     6 727,7 4 681,5 70 

Непрограммные расходы 
органов местного 
самоуправления 

726 
0113 9100000000   6 727,7 4 681,5 70 
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Непрограммные расходы 
органов местного 
самоуправления за счет средств 
местного бюджета 

726 

0113 9110000000   6 727,7 4 681,5 70 

Осуществление органами 
местного самоуправления 
полномочий местного значения 
поселения 

726 

0113 9110060000   6 727,7 4 681,5 70 

Обеспечение деятельности в 
сфере установленных функций 
бюджетных, автономных и 
казенных учреждений 

726 

0113 9110060002   6 724,7 4 680,1 70 

Расходы на выплаты персоналу в 
целях обеспечения выполнения 
функций государственными 
(муниципальными) органами, 
казенными учреждениями, 
органами управления 
государственными 
внебюджетными фондами 

726 

0113 9110060002 100 6 022,7 4 290,8 71 

Расходы на выплаты персоналу 
казенных учреждений 

726 0113 9110060002 110 6 022,7 4 290,8 71 

Фонд оплаты труда учреждений 726 0113 9110060002 111 4 524,0 3 102,0 69 
Взносы по обязательному 
социальному страхованию на 
выплаты по оплате труда 
работников и иные выплаты 
работникам учреждений 

726 

0113 9110060002 119 1 498,7 1 188,8 79 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 

0113 9110060002 200 700,0 389,2 56 

Иные закупки товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 

0113 9110060002 240 700,0 389,2 56 

Прочая закупка товаров, работ и 
услуг 

726 0113 9110060002 244 700,0 389,2 56 

Иные бюджетные ассигнования 726 0113 9110060002 800 2,0 0,1 5 
Уплата налогов, сборов и иных 
платежей 

726 0113 9110060002 850 2,0 0,1 5 

Уплата иных платежей 726 0113 9110060002 853 2,0 0,1 5 
Строительство, реконструкция, 
капитальный ремонт в сфере 
установленных функций 

726 
0113 9110060008   3,0 1,4 47 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 

0113 9110060008 200 3,0 1,4 47 

Иные закупки товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 

0113 9110060008 240 3,0 1,4 47 

Прочая закупка товаров, работ и 
услуг 

726 0113 9110060008 244 3,0 1,4 47 

НАЦИОНАЛЬНАЯ 
ОБОРОНА 

726 0200     434,2 169,9 39 

Мобилизационная и 
вневойсковая подготовка 

726 0203     434,2 169,9 39 

Непрограммные расходы 
органов местного 
самоуправления 

726 
0203 9100000000   434,2 169,9 39 

Непрограммные расходы 
органов местного 

726 0203 9130000000   434,2 169,9 39 
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самоуправления за счет средств 
федерального бюджета 
Осуществление первичного 
воинского учета на территориях, 
где отсутствуют военные 
комиссариаты 

726 

0203 9130051180   434,2 169,9 39 

Расходы на выплаты персоналу в 
целях обеспечения выполнения 
функций государственными 
(муниципальными) органами, 
казенными учреждениями, 
органами управления 
государственными 
внебюджетными фондами 

726 

0203 9130051180 100 430,0 169,9 40 

Расходы на выплаты персоналу 
государственных 
(муниципальных) органов 

726 
0203 9130051180 120 430,0 169,9 40 

Фонд оплаты труда 
государственных 
(муниципальных) органов 

726 
0203 9130051180 121 330,3 134,0 41 

Взносы по обязательному 
социальному страхованию на 
выплаты денежного содержания 
и иные выплаты работникам 
государственных 
(муниципальных) органов 

726 

0203 9130051180 129 99,7 35,9 36 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 

0203 9130051180 200 4,2 0,0 0 

Иные закупки товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 

0203 9130051180 240 4,2 0,0 0 

Прочая закупка товаров, работ и 
услуг 

726 0203 9130051180 244 4,2 0,0 0 

НАЦИОНАЛЬНАЯ 
БЕЗОПАСНОСТЬ И 
ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ 
ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

726 

0300     1 078,6 393,1 36 

Защита населения и 
территории от чрезвычайных 
ситуаций природного и 
техногенного характера, 
пожарная безопасность 

726 

0310     1 078,6 393,1 36 

Программные расходы 726 0310 2000000000   678,6 46,1 7 
Муниципальная программа 
"Пожарная безопасность и 
защита населения и 
территории Оекского 
муниципального образования 
от чрезвычайных ситуаций" 
на 2019-2023 годы 

726 

0310 2140099000   678,6 46,1 7 

Приобретение материальных и 
нематериальных активов в сфере 
установленных функций 

726 
0310 2140099015   678,6 46,1 7 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 

0310 2140099015 200 678,6 46,1 7 

Иные закупки товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 

0310 2140099015 240 678,6 46,1 7 
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Прочая закупка товаров, работ и 
услуг 

726 0310 2140099015 244 678,6 46,1 7 

Реализация мероприятий 
перечня проектов народных 
инициатив  за счет средств 
областного и местного 
бюджета 

726 0310 91400S2370   400,0 347,0 87 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 0310 91400S2370 200 400,0 347,0 87 

Иные закупки товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 0310 91400S2370 240 400,0 347,0 87 

Прочая закупка товаров, работ и 
услуг 726 0310 91400S2370 244 400,0 347,0 87 

НАЦИОНАЛЬНАЯ 
ЭКОНОМИКА 

726 0400     9 498,9 1 449,7 15 

Дорожное хозяйство 
(дорожные фонды) 

726 0409     7 524,4 152,5 2 

Программные расходы 726 0409 2000000000   7 524,4 152,5 2 
Муниципальная программа 
«Развитие дорожного 
хозяйства на территории 
Оекского муниципального 
образования на 2022-2024 
годы" 

726 

0409 2010099000   7 524,4 152,5 2 

Иные мероприятия в сфере 
установленных функций 

726 0409 2010099020   7 524,4 152,5 2 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 

0409 2010099020 200 7 524,4 152,5 2 

Иные закупки товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 

0409 2010099020 240 7 524,4 152,5 2 

Прочая закупка товаров, работ и 
услуг 

726 0409 2010099020 244 7 524,4 152,5 2 

Другие вопросы в области 
национальной экономики 

726 0412     1 974,5 1 297,2 66 

Программные расходы 726 0412 2000000000   1 774,5 1 137,2 64 
Муниципальная программа 
"Территориальное развитие 
Оекского муниципального 
образования на 2023-2025 
годы" 

726 

0412 2210000000   1 774,5 1 137,2 64 

Мероприятия, связанные с 
территориальным развитием 
муниципального образования 

726 
0412 2210099019   1 774,5 1 137,2 64 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 

0412 2210099019 200 1 774,5 1 137,2 64 

Иные закупки товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 

0412 2210099019 240 1 774,5 1 137,2 64 

Прочая закупка товаров, работ и 
услуг 

726 0412 2210099019 244 1 774,5 1 137,2 64 

Непрограммные расходы 
органов местного 
самоуправления 

726 
0412 9100000000   200,0 160,0 80 
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Непрограммные расходы 
органов местного 
самоуправления за счет средств 
местного бюджета 

726 

0412 9110000000   200,0 160,0 80 

Осуществление органами 
местного самоуправления 
полномочий местного значения 
поселения 

726 

0412 9110060000   200,0 160,0 80 

Иные мероприятия в сфере 
установленных функций 

726 0412 9110060011   200,0 160,0 80 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 

0412 9110060011 200 200,0 160,0 80 

Иные закупки товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 

0412 9110060011 240 200,0 160,0 80 

Прочая закупка товаров, работ и 
услуг 

726 0412 9110060011 244 200,0 160,0 80 

ЖИЛИЩНО-
КОММУНАЛЬНОЕ 
ХОЗЯЙСТВО 

726 
0500     9 477,7 5 433,6 57 

Благоустройство 726 0503     9 477,7 5 433,6 57 
Программные расходы 726 0503 2000000000   6 513,9 5 310,7 82 
Муниципальная программа 
"Уличное освещение Оекского 
муниципального образования 
на 2023-2025 годы" 

726 

0503 2270000000   2 300,0 1 296,8 56 

Мероприятия по организации и 
содержанию уличного 
освещения 

726 
0503 2270099030   2 300,0 1 296,8 56 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 

0503 2270099030 200 2 300,0 1 296,8 56 

Иные закупки товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 

0503 2270099030 240 2 300,0 1 296,8 56 

Прочая закупка товаров, работ и 
услуг 

726 0503 2270099030 244 950,0 627,0 66 

Закупка энергетических 
ресурсов 

726 0503 2270099030 247 1 350,0 669,8 50 

Муниципальная программа 
"Формирование современной 
городской среды на 
территории Оекского 
муниципального образования 
на 2018-2024 годы" 

726 

0503 2280000000   4 213,9 4 013,9 95 

Мероприятия по формированию 
современной городской среды 

726 0503 2280099033   622,0 422,0 68 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 

0503 2280099033 200 622,0 422,0 68 

Иные закупки товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 

0503 2280099033 240 622,0 422,0 68 

Прочая закупка товаров, работ и 
услуг 

726 0503 2280099033 244 622,0 422,0 68 

Мероприятия по формированию 
современной городской среды  

726 0503 228F255551   3 591,9 3 591,9 100 
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Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 

0503 228F255551 200 3 591,9 3 591,9 100 

Иные закупки товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 

0503 228F255551 240 3 591,9 3 591,9 100 

Прочая закупка товаров, работ и 
услуг 

726 0503 228F255551 244 3 591,9 3 591,9 100 

Непрограммные расходы 
органов местного 
самоуправления 

726 
0503 9100000000   2 963,8 122,9 4 

Непрограммные расходы 
органов местного 
самоуправления за счет средств 
местного бюджета 

726 

0503 9110000000   380,0 122,9 32 

Осуществление органами 
местного самоуправления 
полномочий местного значения 
поселения 

726 

0503 9110060000   380,0 122,9 32 

Прочие мероприятия по 
благоустройству поселений 726 0503 9110060105   380,0 122,9 32 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 

0503 9110060105 200 380,0 122,9 32 

Иные закупки товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 

0503 9110060105 240 380,0 122,9 32 

Прочая закупка товаров, работ и 
услуг 

726 0503 9110060105 244 380,0 122,9 32 

Реализация мероприятий 
перечня проектов народных 
инициатив  за счет средств 
областного и местного 
бюджета 

726 0503 91400S2370   2 583,8 0,0 0 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 0503 91400S2370 200 2 583,8 0,0 0 

Иные закупки товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 0503 91400S2370 240 2 583,8 0,0 0 

Прочая закупка товаров, работ и 
услуг 726 0503 91400S2370 244 2 583,8 0,0 0 

ОБРАЗОВАНИЕ 726 0700     22,5 12,5 56 
СРЕДНЕЕ 
ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ 
ОБРАЗОВАНИЕ 

726 0704     12,5 12,5 100 

Иные мероприятия в сфере 
установленных функций 726 0704 9110060011    12,5 12,5 100 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 0704 9110060011  240 12,5 12,5 100 

Иные закупки товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 0704 9110060011  244 12,5 12,5 100 

ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ 
ПОДГОТОВКА, 
ПЕРЕПОДГОТОВКА И 

726 0705     10,0 0,0 0 
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ПОВЫШЕНИЕ 
КВАЛИФИКАЦИИ 
Иные мероприятия в сфере 
установленных функций 726 0705 9110060011    10,0 0,0 0 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 0705 9110060011  240 10,0 0,0 0 

Иные закупки товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 0705 9110060011  244 10,0 0,0 0 

КУЛЬТУРА,КИНЕМАТОГРА
ФИЯ 

726 0800     34 726,2 13 825,9 40 

КУЛЬТУРА 726 0801     34 726,2 13 825,9 40 
Программные расходы   0801 2000000000   15 833,3 208,3 1 
Реализация муниципальной 
программы «Развитие 
культуры на территории 
Оекского муниципального 
образования» на 2019 - 2025 
годы 

726 0801 2050000000   15 833,3 208,3 1 

Капитальный ремонт 
объектов муниципальной 
собственности в сфере 
культуры 

726 0801 2050062120 200 15 625,0 0,0 0 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 0801 2050062120 200 15 625,0 0,0 0 

Иные закупки товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 0801 2050062120 240 15 625,0 0,0 0 

Закупка товаров, работ, услуг в 
целях капитального ремонта 
государственного 
(муниципального) имущества 

726 0801 2050062120 243 15 625,0 0,0 0 

Государственная поддержка 
отрасли культуры (поддержка 
лучших работников сельских 
учреждений культуры) 

726 0801 205А255195   208,3 208,3 100 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 0801 205А255195 200 208,3 208,3 100 

Иные закупки товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 0801 205А255195 240 208,3 208,3 100 

Прочая закупка товаров, работ и 
услуг 726 0801 205А255195 244 208,3 208,3 100 

Непрограммные расходы 
органов местного 
самоуправления 

726 
0801 9100000000   18 892,9 13 617,6 72 

Непрограммные расходы 
органов местного 
самоуправления за счет средств 
местного бюджета 

726 

0801 9110000000   18 892,9 13 617,6 72 

Осуществление органами 
местного самоуправления 
полномочий местного значения 
поселения 

726 

0801 9110060000   18 892,9 13 617,6 72 

Обеспечение деятельности в 
сфере установленных функций 

726 0801 9110060002   18 892,9 13 617,6 72 
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бюджетных, автономных и 
казенных учреждений 
Расходы на выплаты персоналу в 
целях обеспечения выполнения 
функций государственными 
(муниципальными) органами, 
казенными учреждениями, 
органами управления 
государственными 
внебюджетными фондами 

726 

0801 9110060002 100 13 426,6 10 386,7 77 

Расходы на выплаты персоналу 
казенных учреждений 

726 0801 9110060002 110 13 426,6 10 386,7 77 

Фонд оплаты труда учреждений 726 0801 9110060002 111 9 869,4 7 610,4 77 
Взносы по обязательному 
социальному страхованию на 
выплаты по оплате труда 
работников и иные выплаты 
работникам учреждений 

726 

0801 9110060002 119 3 557,2 2 776,3 78 

Закупка товаров, работ и услуг 
для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 

0801 9110060002 200 5 446,3 3 226,7 59 

Иные закупки товаров, работ и 
услуг для обеспечения 
государственных 
(муниципальных) нужд 

726 

0801 9110060002 240 5 446,3 3 226,7 59 

Прочая закупка товаров, работ и 
услуг 

726 0801 9110060002 244 2 585,3 883,1 34 

Закупка энергетических 
ресурсов 

726 0801 9110060002 247 2 861,0 2 343,6 82 

Иные бюджетные ассигнования 726 0801 9110060002 800 20,0 4,2 21 
Уплата налогов, сборов и иных 
платежей 

726 0801 9110060002 850 20,0 4,2 21 

Уплата прочих налогов, сборов 726 0801 9110060002 852 10,0 1,2 12 
Уплата иных платежей 726 0801 9110060002 853 10,0 3,0 30 
СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА 726 1000     708,2 304,8 43 
Пенсионное обеспечение  726 1001     708,2 304,8 43 
Непрограммные расходы 
органов местного 
самоуправления 

726 
1001 9100000000   708,2 304,8 43 

Непрограммные расходы 
органов местного 
самоуправления за счет средств 
местного бюджета 

726 

1001 9110000000   708,2 304,8 43 

Осуществление органами 
местного самоуправления 
полномочий местного значения 
поселения 

726 

1001 9110060000   708,2 304,8 43 

Доплаты к пенсиям 
муниципальных служащих 

726 1001 9110060018   708,2 304,8 43 

Социальное обеспечение и иные 
выплаты населению 

726 1001 9110060018 300 708,2 304,8 43 

Иные пенсии, социальные 
доплаты к пенсиям 

726 1001 9110060018 312 708,2 304,8 43 

ОБСЛУЖИВАНИЕ 
ГОСУДАРСТВЕННОГО 
(МУНИЦИПАЛЬНОГО) 
ДОЛГА 

726 

1300     51,1 0,0 0 

Обслуживание 
государственного 
(муниципального) 
внутреннего долга 

726 

1301     51,1 0,0 0 

Непрограммные расходы 
органов местного 
самоуправления 

726 
1301 9100000000   51,1 0,0 0 
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Непрограммные расходы 
органов местного 
самоуправления за счет средств 
местного бюджета 

726 

1301 9110000000   51,1 0,0 0 

Осуществление органами 
местного самоуправления 
полномочий местного значения 
поселения 

726 

1301 9110060000   51,1 0,0 0 

Обслуживание муниципального 
долга 

726 1301 9110060019   51,1 0,0 0 

Обслуживание 
государственного 
(муниципального) долга 

726 
1301 9110060019 700 51,1 0,0 0 

Обслуживание муниципального 
долга 

726 1301 9110060019 730 51,1 0,0 0 

МЕЖБЮДЖЕТНЫЕ 
ТРАНСФЕРТЫ ОБЩЕГО 
ХАРАКТЕРА БЮДЖЕТАМ 
БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ 
РОССИЙСКОЙ 
ФЕДЕРАЦИИ 

726 

1400     259,6 259,6 100 

Прочие межбюджетные 
трансферты общего характера 

726 1403     259,6 259,6 100 

Непрограммные расходы 
органов местного 
самоуправления 

726 
1403 9100000000   259,6 259,6 100 

Непрограммные расходы 
органов местного 
самоуправления за счет средств 
местного бюджета 

726 

1403 9110000000   259,6 259,6 100 

Осуществление органами 
местного самоуправления 
полномочий местного значения 
поселения 

726 

1403 9110060000   259,6 259,6 100 

Иные межбюджетные 
трансферты 

726 1403 9110060020   259,6 259,6 100 

Межбюджетные трансферты 726 1403 9110060020 500 259,6 259,6 100 
Иные межбюджетные 
трансферты 

726 1403 9110060020 540 259,6 259,6 100 

 
Приложение № 5  

к постановлению администрации 
Оекского муниципального образования 

от «12» июля 2023 г. № 123-П 
 

ВЫПОЛНЕНИЕ БЮДЖЕТА ОЕКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ПО 
ИСТОЧНИКАМ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕФИЦИТА БЮДЖЕТА  

ЗА 1 ПОЛУГОДИЕ 2023 ГОДА 
с изменениями, согласно решению Думы Оекского муниципального образования от 30.06.2023 г. № 11-32 Д/сп 

 

Наименование показателей Код источников  
финансирования 

Сумма, 
тыс. руб. 

Факт.  
выполнени
я с начала 

года 

% 
выпол
нения 

1 2 3 4 5 
Всего источников  финансирования 
дефицита бюджета    1 841,6 -6 083,2 -330 
Кредиты кредитных организаций в валюте 
Российской Федерации 

72601020000000000
000 2 620,0 0,0 0 

Привлечение кредитов от кредитных 
организаций в валюте Российской 
Федерации 

72601020000000000
700 2 620,0 0,0 0 

Привлечение кредитов от кредитных 
организаций бюджетами сельских поселений 
в валюте Российской Федерации 

72601020000100000
710 2 620,0 0,0 0 
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Бюджетные кредиты из других бюджетов 
бюджетной системы Российской Федерации 

72601030000000000
000 -1 010,0 0,0 0 

Бюджетные кредиты из других бюджетов 
бюджетной системы Российской Федерации 
в валюте Российской Федерации 

72601030100000000
000 -1 010,0 0,0 0 

Погашение бюджетных кредитов, 
полученных из других бюджетов бюджетной 
системы Российской Федерации в валюте 
Российской Федерации 

72601030100000000
800 

-1 010,0 0,0 0 
Погашение бюджетами сельских поселений 
кредитов из других бюджетов бюджетной 
системы Российской Федерации в валюте 
Российской Федерации 

72601030100100000
810 

-1 010,0 0,0 0 

Изменение остатков средств 
72601050000000000

000 231,6 -6 083,2 -2 627 

Увеличение остатков средств бюджетов 
72601050000000000

500 -84 712,2 -45 984,1 54 
Увеличение прочих остатков средств 
бюджетов 

72601050200000000
500  -84 712,2 -45 984,1 54 

Увеличение прочих остатков денежных 
средств бюджетов 

72601050201000000
510 -84 712,2 -45 984,1 54 

Увеличение прочих остатков денежных 
средств  бюджетов поселений 

72601050201100000
510 -84 712,2 -45 984,1 54 

Уменьшение остатков средств бюджетов 
72601050000000000

600 83 933,8 39 900,9 48 
Уменьшение прочих остатков средств 
бюджетов 

72601050200000000
600 83 933,8 39 900,9 48 

Уменьшение прочих остатков денежных 
средств бюджетов 

72601050201000000
610 83 933,8 39 900,9 48 

Уменьшение прочих остатков денежных 
средств бюджетов сельских поселений 

72601050201100000
610 83 933,8 39 900,9 48 

 
 

РОССИЙСКАЯФЕДЕРАЦИЯ 
ИРКУТСКАЯОБЛАСТЬ 

ИРКУТСКИЙРАЙОН 
ОЕКСКОЕМУНИЦИПАЛЬНОЕОБРАЗОВАНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от «12» июля 2023 года                                                   №124-п 
 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ДАЧЕ ПИСЬМЕННЫХ РАЗЪЯСНЕНИЙ 

НАЛОГОПЛАТЕЛЬЩИКАМ ПО ВОПРОСАМ ПРИМЕНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ 
НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ ОЕКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ О 

МЕСТНЫХ НАЛОГАХ И СБОРАХ 
 

В соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 
администрации Оекского муниципального образования от 19 августа 2011 года № 217-п «О разработке и 
утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг администрации Оекского муниципального образования», 
руководствуясь ст. 48, 52 Устава Оекского муниципального образования, администрация Оекского 
муниципального образования 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Оекского сельского 

поселения муниципальной услуги «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам 
применения муниципальных нормативных правовых актов Оекского муниципального образования о местных 
налогах и сборах» (Приложение 1). 

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вестник Оекского 
муниципального образования» (официальная информация) и на официальном сайте https://oek-adm.ru. 

3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 
4. Контроль за исполнением постановления возлагаю на себя. 

 
Глава администрации Оекского муниципального образования О.А. Парфенов 
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Приложение 1 

к Постановлению администрации 
Оекского муниципального образования 

от «12» июля 2023 г. № 124-П 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  «ДАЧА ПИСЬМЕННЫХ РАЗЪЯСНЕНИЙ 

НАЛОГОПЛАТЕЛЬЩИКАМ ПО ВОПРОСАМ ПРИМЕНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ 
НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ ОЕКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ О 

МЕСТНЫХ НАЛОГАХ И СБОРАХ» 
 

I. Общие положения 
1.1. Настоящий Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по даче 

письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения муниципальных нормативных 
правовых актов о налогах и сборах (далее - Административный регламент) - определяет стандарт, состав, сроки 
и последовательность действий (административных процедур) администрации Оекского муниципального 
образования – администрации сельского поселения (далее – Администрация) при исполнении муниципальной 
услуги по рассмотрению и подготовке письменных разъяснений на обращения, поступившие в администрацию 
Оекского муниципального образования по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов 
о местных налогах и сборах. 

1.2. Правовые основания предоставления муниципальной услуги: 
- Конституция Российской Федерации; 
- Налоговый кодекс Российской Федерации; 
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»; 
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг».  
1.3. Описание заявителей. 
Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, 

юридические лица, индивидуальные предприниматели, иностранные граждане и лица без гражданства, за 
исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных 
внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления, а также за 
исключением случаев, установленных международными договорами Российской Федерации или 
законодательством Российской Федерации (далее – заявитель). 

От имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги, в том числе при подаче (направлении) 
заявления, могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации 
либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, 
полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги (далее – 
уполномоченный представитель). 

1.4. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги. 
1.4.1. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется с 

использованием средств телефонной и почтовой связи, электронной почты, на официальном сайте, 
информационном стенде Администрации. 

1.4.2. Заявления о предоставлении муниципальной услуги направляются непосредственно через 
Администрацию, многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – МФЦ) либо посредством электронной почты. 

1.4.3. Администрация, расположена по адресу: Иркутская область, Иркутский район, село Оек, улица 
Кирова 91 Г. 

1.4.4. Режим приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги 
специалистом Администрации: начало работы - 8 часов 00 минут, окончание работы - 17 часов 00 минут; 
  - накануне праздничных дней продолжительность работы сокращается на один час;  

- перерыв на обед с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут. 
выходные дни: суббота, воскресенье 

Телефоны: 8 (3952) 43-40-87. 
Адреса официальных сайтов, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги: 
- (https://oek-adm.ru) - официальный сайт Администрации.  
- www.gosuslugi.ru – единый Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Российской 

Федерации; 
1.5. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги может быть получена: 
- непосредственно при личном обращении; 
- с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты; 
- посредством размещения информации на официальном сайте администрации; 
- с информационного стенда администрации сельского поселения  
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Срок ответа на письменное обращение, в том числе в форме электронного документа, не должен 
превышать тридцать календарных дней с момента регистрации письменного обращения. 

При информировании по письменным обращениям, в том числе в форме электронного документа, 
заинтересованному лицу дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, 
отчество (последнее – при наличии) и номер телефона специалиста, подготовившего ответ. Письменный ответ 
на обращение направляется по почте на адрес заинтересованного лица или в адрес электронной почты, 
указанный в обращении. 

При ответах на телефонные звонки должностные лица подробно информируют обратившихся по 
вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с 
информации: 

-  о наименовании администрации, 
- фамилии, имени, отчестве специалиста администрации, принявшего телефонный звонок.  

В случае невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, 
телефонный звонок переадресовывается главе Оекского муниципального образования или же обратившемуся 
сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

1.5.1. Порядок, форма и место размещения информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги. 

Официальный сайт, информационный стенд, региональные государственные информационные системы 
– портал государственных и муниципальных услуг (функций) Администрации содержит следующую 
информацию: 

- о месте нахождения и графике работы Администрации, а также способах получения указанной 
информации; 

- телефон специалиста Администрации, предоставляющих муниципальную услугу; 
- об адресе официального сайта администрации сельского поселения в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» и адресе ее электронной почты; 
- об адресах портала государственных и муниципальных услуг (функций), Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций); 
- о порядке получения информации по предоставлению муниципальной услуги, сведений о ходе 

предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием портала государственных и 
муниципальных услуг (функций), Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций); 

- о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, их формы, образцы 
заполнения, способ получения, в том числе в электронной форме; 

- извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги. 
 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по 

вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов Оекского муниципального образования о 
местных налогах и сборах» (далее - муниципальная услуга). 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Администрации. 
Муниципальную услугу предоставляет специалист Администрации (далее - специалист 

администрации). 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 

Результатом предоставления муниципальной услуги является письменное разъяснение налогоплательщикам и 
налоговым агентам по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 
2.4.1. Обращения заявителей по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и 

сборах рассматриваются специалистом администрации в пределах своей компетенции в течение тридцати дней 
со дня регистрации соответствующего обращения. По решению главы Оекского муниципального образования 
указанный срок может быть продлен, но не более чем на 30 дней. 

2.4.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством 
Российской Федерации не предусмотрено. 

2.4.3. Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, направляется 
адресату по почтовому адресу (адресу электронной почты) или вручается лично. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании нормативных правовых актов, 

указанных в пункте 1.2 раздела 1 настоящего административного регламента. 
2.6. Исчерпывающий перечень документов (их копий), требуемых на основании соответствующих 

правовых актов для предоставления муниципальной услуги. 
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель (юридическое лицо, физическое лицо, 

индивидуальный предприниматель) направляет в Администрацию письменное обращение о даче письменных 
разъяснений по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах (далее - обращение). 

2.6.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Основанием для предоставления муниципальной услуги является изложенное в свободной форме 

обращение заявителя, поступившее в Администрацию, о даче письменных разъяснений по вопросам применения 
муниципальных правовых актов о налогах и сборах в письменной форме или в форме электронного документа. 

2.6.3. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает: 
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- наименование органа местного самоуправления, либо фамилию, имя, отчество (при наличии) 
руководителя, либо должность соответствующего лица, которому направлено письменное обращение; 

- наименование организации или фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, направившего 
обращение; 

- полный почтовый адрес заявителя, по которому должен быть направлен ответ; 
- содержание обращения; 
- подпись лица; 
- дата обращения. 
В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному 

обращению документы и материалы либо их копии. 
2.6.4. Письменное обращение юридического лица оформляется на бланке с указанием реквизитов 

заявителя, даты и регистрационного номера, фамилии и номера телефона исполнителя за подписью 
руководителя или должностного лица, имеющего право подписи соответствующих документов. 

2.6.5. Обращение, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, 
установленном настоящим административным регламентом. 
В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (при наличии), адрес 
электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, или почтовый адрес, 
если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению 
необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы 
или их копии в письменной форме. 

При личном приеме ответственным лицом администрации заявитель предъявляет документ, 
удостоверяющий его личность, и излагает содержание своего устного обращения. 

2.6.6. При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя представления 
документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Администрацией 
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
В предоставлении муниципальной услуги должно быть отказано в следующих случаях: 
2.8.1. Если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или 

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 
2.8.2. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно 

не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или 
должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения 
сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

2.8.3. Если текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или 
жалобы, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный 
орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в 
течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение. 

2.8.4. Если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно 
давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении 
не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления, должностное 
лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и 
прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее 
направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же 
должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение. 

2.8.5. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения 
сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, 
направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в 
связи с недопустимостью разглашения указанных сведений. 

2.8.6. Если обращение содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, 
здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по 
существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости 
злоупотребления правом. 

2.8.7. Заявитель вправе вновь направить обращение в Администрацию в случае, если причины, по 
которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были 
устранены. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе. 
2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 
Обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента его поступления в 

Администрацию. 
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2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, 
местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной 
услуги. 

Места, предназначенные для информирования и ознакомления заявителей с информационными 
материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления 
документов. На информационных стендах, на официальном сайте размещаются следующие информационные 
материалы: 

- сведения о нормативных правовых актах по вопросам исполнения муниципальной услуги; 
- образцы заполнения бланков заявлений; 
- бланки заявлений; 
- часы приема специалистом Администрации. 
Места для заполнения заявлений, ожидания и проведения личного приема граждан оборудуются 

стульями, столами, обеспечиваются образцами заявлений и канцелярскими принадлежностями для написания 
письменных обращений. 

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы стульями, столами, 
канцелярскими принадлежностями, информационными табличками (вывесками). 

Рабочее место должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется средствами 
компьютерной техники и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в 
полном объеме.  
      2.12.В целях обеспечения доступности для инвалидов в получении муниципальной услуги: 

- вход в административное здание должен иметь беспрепятственный доступ инвалидов, включая 
инвалидов, использующих кресла-коляски; 

- помещения для личного приема и ожидания личного приема должны соответствовать санитарно-
эпидемиологическим правилам и нормативам; 

- помещения, доступные маломобильным посетителям и взаимосвязанные функциональным процессом, 
для удобства размещаются компактно, на одном уровне; 

- коридоры, кабинеты с достаточным освещением; 
- современная оргтехника и телекоммуникационные средства (компьютер, факсимильная связь и т.п.); 
- стенды со справочными материалами и графиком приема; 
- функционально удобная, подвергающаяся влажной обработке мебель; 
- количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки возможностей 

административного здания, но не может быть менее трех. 
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги: 
- наличие различных способов получения информации о предоставлении услуги; 
- соблюдение требований законодательства и настоящего административного регламента; 
- устранение избыточных административных процедур и административных действий; 
-      сокращение количества документов, представляемых заявителями; 
-      сокращение срока предоставления муниципальной услуги; 
- профессиональная подготовка специалистов Администрации, предоставляющих муниципальную 

услугу. 
- внеочередное обслуживание участников ВОВ и инвалидов. 
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в 

электронной форме и в МФЦ: 
- доступность информации о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, 

о режиме работы Администрации, контактных телефонах и другой контактной информации для заявителей; 
- возможность заполнения заявителями запроса и иных документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги, в электронной форме; 
- возможность подачи заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных 

технологий запроса о предоставлении муниципальной услуги; 
- возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении 

муниципальной услуги в электронной форме; 
- возможность для заявителя направить запрос в МФЦ. 
 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению 
муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме 
3.1. Последовательность административных процедур. 
Последовательность административных процедур исполнения муниципальной услуги включает в себя 

следующие действия: 
- прием и регистрация обращения; 
- рассмотрение обращения; 
- подготовка и направление ответа на обращение заявителю. 
3.1.1. Прием и регистрация обращений. 
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление обращения от 

заявителя в администрацию посредством почтовой, факсимильной связи либо в электронном виде. 
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Обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в 
администрацию. 

Ответственность за прием и регистрацию обращения несет специалист, ответственный за прием и 
регистрацию документов. 

Обращения, направленные посредством почтовой и факсимильной связи, и документы, связанные с их 
рассмотрением, первоначально поступают к специалисту администрации, ответственному за прием и 
регистрацию документов. 

Обращения, поступившие по электронной почте, ежедневно распечатываются и оформляются 
специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов, для рассмотрения главой Оекского 
муниципального образования в установленном порядке как обычные письменные обращения. 

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет первичную обработку 
(проверку правильности адресации корреспонденции, наличие всех приложений и иной документации, 
являющейся неотъемлемой частью обращения, чтение, определение содержания вопросов обращения 
гражданина) и регистрацию обращений в журнале регистрации входящей корреспонденции. 

В течение 1 рабочего дня с момента регистрации обращения заявителя специалистом, ответственным за 
прием и регистрацию документов, проводится проверка обращения на соответствие требованиям, 
установленным пунктами 2.6 - 2.7 Административного регламента. 

При поступлении обращения, где указано о приложении документов, которые полностью или частично 
отсутствуют, специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов, составляется акт об отсутствии 
соответствующих документов, который приобщается к обращению. 

3.1.2. Рассмотрение обращений. 
Прошедшие регистрацию письменные обращения передаются специалисту администрации. 
Глава Оекского муниципального образования по результатам ознакомления с текстом обращения, 

прилагаемыми к нему документами в течение 1 рабочего дня с момента их поступления: 
- определяет, относится ли к компетенции Администрации рассмотрение поставленных в обращении 

вопросов; 
- определяет характер, сроки действий и сроки рассмотрения обращения; 
- определяет исполнителя поручения; 
- ставит исполнение поручений и рассмотрение обращения на контроль. 
Решением главы Оекского муниципального образования является резолюция о рассмотрении обращения 

по существу поставленных в нем вопросов либо о подготовке письма заявителю, о невозможности ответа на 
поставленный вопрос в случае, если рассмотрение поставленного вопроса не входит в компетенцию 
Администрации. 

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1 рабочего дня с момента 
передачи (поступления) документов от главы администрации передает обращение для рассмотрения по существу 
вместе с приложенными документами специалисту Администрации. 

3.1.3. Подготовка и направление ответов на обращение. 
Специалист администрации обеспечивает рассмотрение обращения и подготовку ответа в сроки, 

установленные п. 2.4.1 Административного регламента. 
Специалист администрации рассматривает поступившее заявление и оформляет письменное 

разъяснение. 
Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме за подписью главы Оекского 

муниципального образования, либо лица, его замещающего. 
В ответе также указываются и фамилия, имя, отчество (при наличии), номер телефона должностного 

лица, ответственного за подготовку ответа на обращение. 
После подписания ответа специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует 

ответ в журнале регистрации корреспонденции с присвоением исходящего номера и направляет адресату по 
почте либо вручает адресату лично в течение 1 рабочего дня с момента подписания. 

Ответ на обращение, поступающее в форме электронного документа, направляется в форме 
электронного документа по адресу электронной почты, указанной в обращении, или в письменной форме по 
почтовому адресу, указанному в обращении. 

 
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 
должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами. 
Текущий контроль за соблюдением Административного регламента и иных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой Оекского муниципального 
образования. 
Текущий контроль проводится путем оперативного выяснения хода исполнения обращения, осуществления 
проверок на предмет соблюдения исполнителем, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 
положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги. 
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В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
проводятся плановые и внеплановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года. 
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги 
(комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги 
(тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов 
местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных 
в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления 
в системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации. 

О проведении проверки издается правовой акт администрации о проведении проверки исполнения 
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги. 

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально 
подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, 
содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению 
выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты 
проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при 
проверке нарушений. 

По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ. 
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. 
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных 

настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение требований, действующих нормативных 
правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их 
совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов. 

Глава Оекского муниципального образования несет ответственность за обеспечение предоставления 
муниципальной услуги. 

Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность: 
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении 

муниципальной услуги; 
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или 

юридических лиц, индивидуальных предпринимателей. 
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего 

Административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим 
законодательством РФ. 

 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных 
служащих, работников 

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений 
и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра являются: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, 
указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление 
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Калужской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калужской области для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
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решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской 
области, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального 
центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной 
услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Волгоградской области, 
муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, 
отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в 
Администрацию, «МФЦ».  
Жалоба на решения и действия (бездействия) ответственных лиц администрации, подаются на имя главы 
Оекского муниципального образования. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.     
Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника «МФЦ» может быть 
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта «МФЦ», а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача 
заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ. 

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются: 
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, «МФЦ», 
его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя: 
 - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя; 
 - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 

(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
государственного или муниципального служащего, «МФЦ», его работника; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо государственного или муниципального служащего, «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть 
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и 
обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это 

37

consultantplus://offline/ref=3779F1DC5F392D8D98A232B55A9D8E21D4EBB0DB57DEFD426D3B6B39D689A354BF45C6EF1DZ5XAJ
consultantplus://offline/ref=3779F1DC5F392D8D98A232B55A9D8E21D4EBB0DB57DEFD426D3B6B39D689A354BF45C6E7Z1X4J


не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не 
содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну. 

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, «МФЦ», подлежит 
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений 
- в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми 
актами;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, 

заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный 
ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о 
действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, «МФЦ» в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются 
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования 
принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 
административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные 
полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры. 

 
 
 
 

Приложение 1 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги  «Дача письменных 
разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения 

муниципальных нормативных правовых актов Оекского 
муниципального образования о местных налогах и сборах» 
 

форма заявления 
 В___________________________________________ 

(указать наименование Уполномоченного органа) 
от __________________________________________ 

                          (ФИО физического лица)        
____________________________________________    

                                          (ФИО руководителя организации) 
____________________________________________ 

(адрес) 
____________________________________________ 

(контактный телефон) 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
по даче письменных разъяснений по вопросам применения 
муниципальных правовых актов о местных налогах и сборах 

 
 Прошу дать разъяснение по   вопросу_____________________________ 
___________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________ 

 
Заявитель: ________________________                              
(Ф.И.О., должность представителя  
 

_________________________ 
(подпись) юридического лица                          
 

_____________________ 
Ф.И.О. гражданина 
«__» __________20____ года   М.П.   
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 Приложение 2 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги  «Дача письменных 
разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения 

муниципальных нормативных правовых актов Оекского 
муниципального образования о местных налогах и сборах» 

  
БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ДАЧЕ ПИСЬМЕННЫХ 

РАЗЪЯСНЕНИЙ НАЛОГОПЛАТЕЛЬЩИКАМ И НАЛОГОВЫМ АГЕНТАМ ПО ВОПРОСАМ 
ПРИМЕНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ О НАЛОГАХ И СБОРАХ 

 
прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 

ИРКУТСКИЙ РАЙОН 
ОЕКСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ   

от "12" июля 2023 года                                                                                                                               №125-п 
 

О ЗАПРЕТЕ КУПАНИЯ НАСЕЛЕНИЯ НА НЕОБОРУДОВАННЫХ ПЛЯЖАХ И 
НЕПРЕДНАЗНАЧЕННЫХ ДЛЯ КУПАНИЯ МЕСТАХ В КУПАЛЬНОМ СЕЗОНЕ 2023 

 
В соответствии со ст.48 Устава Оекского муниципального образования, с Федеральным законом № 131-

ФЗ от 06.10.2003 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в 
связи с отсутствием на территории Оекского сельского поселения пляжей и мест для купания, позволяющих 
обеспечить безопасность граждан на водоемах, в целях охраны жизни и здоровья граждан, администрация 
Оекского муниципального образования  

П О С Т А Н О В Л Я Е Т : 
1. Запретить купание населения на территории Оекского муниципального образования на реке Куда, 

реке Оек и реке Большой Кот, на необорудованных пляжах в купальном сезоне 2023 года. 
2. Консультанту администрации Оекского муниципального образования (Кузнецовой А.В.) установить 

аншлаги о запрете купания, еженедельно контролировать наличие и исправность аншлагов о запрете купания. 
3. Опубликовать постановление на интернет-сайте oek-adm.ru  
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой. 
 

Глава администрации Оекского муниципального образования О.А. Парфенов 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

рассмотрение заявления и документов, принятие решения 
о даче письменных разъяснений по вопросам применения муниципальных правовых 

актов о налогах и сборах 

направление результатов рассмотрения заявления 
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 

ИРКУТСКИЙ РАЙОН 
ОЕКСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

от «19» июля 2023 года                                                                                                                                     №126-п 
 

О ПЛАНЕ ОСНОВНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ ПО СОДЕЙСТВИЮ ИЗБИРАТЕЛЬНЫМ КОМИССИЯМ В 
ПОДГОТОВКЕ И ПРОВЕДЕНИИ ВЫБОРОВ ДЕПУТАТОВ ЗАКОНОДАТЕЛЬНОГО СОБРАНИЯ 

ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ ЧЕТВЕРТОГО СОЗЫВА НА ТЕРРИТОРИИ ОЕКСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ, НАЗНАЧЕННЫХ НА ЕДИНЫЙ ДЕНЬ ГОЛОСОВАНИЯ 10 

СЕНТЯБРЯ 2023 ГОДА 
 

В целях оказания содействия избирательным комиссиям в подготовке и проведении выборов депутатов 
Законодательного Собрания Иркутской области четвертого созыва, назначенных на единый день голосования 10 
сентября 2023 г., руководствуясь Федеральным законом от 12 июня 2002 г. №67-ФЗ «Об основных гарантиях 
избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», Законом Иркутской 
области от 6 апреля 2011 г. № 18-ОЗ «О выборах депутатов Законодательного Собрания Иркутской области», 
пунктом 8 части 1 статьи 7 Устава Оекского муниципального образования, администрация Оекского 
муниципального образования 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить план основных мероприятий по содействию избирательным комиссиям в подготовке и 

проведении выборов депутатов Законодательного Собрания Иркутской области четвертого созыва на 
территории Оекского муниципального образования, назначенных на единый день голосования 10 сентября 2023 
года (далее - выборы) (приложение №1). 

2. Утвердить состав рабочей группы при администрации Оекского муниципального образования по 
оказанию содействия избирательным комиссиям в подготовке и проведении выборов (приложение №2). 

3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене "Вестник Оекского 
муниципального образования (официальная информация)" и в информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет" на сайте https://oek-adm.ru/. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации 
Н.П. Пихето-Новосельцеву. 

Глава администрации Оекского муниципального образования О.А. Парфенов 
 

Приложение № 1  
к постановлению  администрации  

Оекского муниципального образования  
«19» июля 2023 года №126-п 

 
ПЛАН ОСНОВНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ ПО СОДЕЙСТВИЮ ИЗБИРАТЕЛЬНЫМ КОМИССИЯМ В 
ПОДГОТОВКЕ И ПРОВЕДЕНИИ ВЫБОРОВ ДЕПУТАТОВ ЗАКОНОДАТЕЛЬНОГО СОБРАНИ 

ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ ЧЕТВЕРТОГО СОЗЫВА НА ТЕРРИТОРИИ ОЕКСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ, НАЗНАЧЕННЫХ НА ЕДИНЫЙ ДЕНЬ ГОЛОСОВАНИЯ 10 

СЕНТЯБРЯ 2023 ГОДА 
 

№ Мероприятия Срок исполнения Исполнители 
1 Формирование рабочей группы   Июль 2023 г. Пихето-

Новосельцева Н.П. 
2 Заседание рабочей группы, по отдельному графику По необходимости Пихето-

Новосельцева Н.П. 
 

Информирование избирателей о месте и времени голосования, необходимости проявления 
избирательной активности 

3 Размещение материалов на страницах информационного 
бюллетеня «Вестник Оекского муниципального 
образования», официальном сайте Оекского 
муниципального образования, на официальных 
страницах в социальных сетях администрации: 
- о месте, времени голосования, необходимости 
проявления избирательной активности; 
- информационно-разъяснительного характера; 
- обращения влиятельных граждан к различным 
возрастным и социальным группам населения. 

Весь период Общий отдел 
администрации 

 

4 Личное общение: Весь период Глава 
администрации 
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- приглашение прийти на выборы при проведении 
собраний граждан, встреч на местах, приемах граждан, 
совещаниях; 
- работа с руководителями предприятий, учреждений, 
организаций по доведению до сотрудников информации 
о важности принятия участия в голосовании 

 
Рабочая группа 

5 Оказание содействия избирательным комиссиям в 
оповещении избирателей о времени и месте голосования 

В соответствии с 
законодательством 

Администрация 
Оекского 

муниципального 
образования 

6 Оказание содействия в реализации гарантий и 
избирательных прав инвалидам 

В соответствии с 
законодательством 

Администрация 
Оекского 

муниципального 
образования 

Организация работы избирательных комиссий, участков 
7 Предоставление на безвозмездной основе необходимых 

помещений для избирательных комиссий, в т.ч. для 
хранения избирательной документации до её передачи в 
архив, либо до её уничтожения по истечении срока 
хранения, установленных законодательством 

Весь период Администрация 
Оекского 

муниципального 
образования, 

организации и 
учреждения МО 

8 Обеспечение охраны общественного порядка и 
общественной безопасности в период подготовки и 
проведения выборов, в т.ч. на безвозмездной основе 
охраны помещений для голосования, сопровождения и 
охраны транспортных средств, перевозящих 
избирательные бюллетени 

Весь период Администрация 
Оекского 

муниципального 
образования 

9 Обеспечение контроля  за соблюдением пожарной 
безопасности в помещениях избирательной комиссий и 
помещениях для голосования 

Весь период Администрация 
Оекского 

муниципального 
образования, 
руководители 
организаций и 

учреждений МО 
10 Оказание содействия в решении транспортного 

обеспечения населения в день выборов на территории 
Оекского муниципального образования: 
- утверждение маршрутов (в т. ч. бесплатных) 

Весь период Отдел по 
управлению 

имуществом, ЖКХ, 
транспортом и 

связью 
администрации 

Оекского 
муниципального 

образования 
11 Принятие мер и информирование соответствующей 

избирательной комиссии о выявленных фактах и 
принятых мерах по пресечению противоправной 
агитационной деятельности, предотвращение 
изготовления подложных и незаконных предвыборных 
печатных, аудиовизуальных и иных агитационных 
материалов 

Весь период Администрация 
Оекского 

муниципального 
образования, 

Межмуниципальное 
управление МВД 

России "Иркутское" 
12 Подготовка и организация транспортных средств для 

избирательных комиссий, организация прохождения 
техосмотра транспортных средств 

Весь период Заместитель главы 
администрации 

13 Голосование вне помещения: 
- анализ и выявление избирателей, которые не смогут 
прийти на избирательные участки и проголосовать; 
- информирование о возможности проголосовать на дому 

Весь период Участковые 
избирательные 

комиссии, рабочая 
группа 

14 Рассмотрение уведомлений организаторов мероприятий, 
носящих агитационный характер 

По мере 
поступления 

 

Собственники 
помещений 

15 Оказание помощи в организации праздничной торговли 
в день проведения выборов 

В день голосования Общий отдел 
администрации 

16 Оказание помощи в подготовке организации культурно-
массовых мероприятий в день проведения выборов 

В день голосования Генеральный 
директор МУ 
«Социально-
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культурный 
спортивный 
комплекс» 

17 Организация дежурства ответственных работников 
администрации Оекского муниципального образования 

В день голосования Администрация 
Оекского 

муниципального 
образования 

 
Приложение №2  

к постановлению  администрации  
Оекского муниципального образования  

«19» июля 2023 года №126-п 
СОСТАВ 

рабочей группы при администрации Оекского муниципального образования по подготовке и 
проведению выборов депутатов Законодательного собрания Иркутской области четвертого созыва  

 
 

 Пихето-Новосельцева Надежда 
Петровна 

- заместитель главы администрации Оекского 
муниципального образования, председатель рабочей группы 
 

 Наумова Анна  Петровна - начальник общего отдела, заместитель председателя 
рабочей группы 
 

 Верхозина Ольга Александровна  - заместитель начальника общего отдела, секретарь рабочей 
группы 
 

 Куклина Виктория Александровна - начальник отдела по управлению имуществом, ЖКХ, 
транспортом и связью администрации, член рабочей группы 
 

 Ботман Валерий Александрович  - участковый уполномоченный полиции, член рабочей 
группы (по согласованию) 
 

 Бойко Ирина Николаевна - генеральный директор  МУ «СКСК», член рабочей группы 
 

   
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
ИРКУТСКИЙ РАЙОН 

ОЕКСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от «19» июля 2023 года                                                                                                                                  №127-п 
 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ 

ПО ДОГОВОРУ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА» НА ТЕРРИТОРИИ ОЕКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ 

 
  В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 

2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», руководствуясь статьями 6, 48, 52 Устава Оекского муниципального образования, 
администрация Оекского муниципального образования 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

жилого помещения по договору социального найма» (прилагается). 
2. Признать утратившим силу постановление администрации Оекского муниципального образования от 

25.06.2012 года № 154-п «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление жилого помещения из муниципального жилищного фонда на условиях социального 
найма».  

3. Опубликовать постановление в информационном бюллетене «Вестник Оекского муниципального 
образования (официальная информация)» и на интернет-сайте  https://oek-adm.ru. 

4. Контроль за исполнением постановления возлагаю на себя. 
 

Глава администрации Оекского муниципального образования О.А. Парфенов 
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УТВЕРЖДЕН  
постановлением администрации 
Оекского муниципального образования 
от «19» июля 2023 года №127-п 

 
Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма» на 
территории Оекского муниципального образования 

 
I. Общие положения 

Предмет регулирования Административного регламента 
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого 

помещения по договору социального найма» разработан в целях повышения качества и доступности 
предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий 
(административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению жилого помещения по 
договору социального найма в Оекском муниципальном образовании Иркутского района Иркутской области.  

Настоящий Административный регламент регулирует отношения возникающие на основании 
Конституции Российской Федерации, Жилищного кодекса Российской Федерации, Налогового кодекса 
Российской Федерации, Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг». 

 
Круг Заявителей 

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица - малоимущие и 
другие категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или 
законом субъекта Российской Федерации, поставленные на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях 
(далее – Заявитель). 

 1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут 
представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель). 

 
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:  
1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации Оекского муниципального 

образования Иркутского района Иркутской области (далее – Уполномоченный орган) или 
многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – 
многофункциональный центр);  

2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре;  
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;  
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:  
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);  
на официальном сайте Уполномоченного органа  https://oek-adm.ru;  
5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или 

многофункционального центра.  
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;  
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо 

для предоставления муниципальной услуги;  
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений 

Уполномоченного органа); 
 документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;  
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;  
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

о результатах предоставления муниципальной услуги;  
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги; 
 порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и 

принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.  
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.  
1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного 

органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой 
(корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.  

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который 
позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего 
телефонный звонок.  
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Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный 
звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен 
быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. 

 Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из 
следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме;  
назначить другое время для консультаций.  
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за 

рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или 
косвенно на принимаемое решение.  

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.  
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по 
вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего Административного регламента в порядке, установленном 
Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).  

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», 
утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без 
выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, 
установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного 
соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, 
регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.  

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:  

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);  

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного 
органа в сети «Интернет».  

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, 
регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, 
которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.  

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных 
стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, 
заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к 
информированию, установленных Административным регламентом.  

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о 
результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в 
личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа 
при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.  

 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги 
2.1. Муниципальная услуга «Предоставление жилого помещения по договору социального найма». 

 
Наименование органа местного самоуправления,  предоставляющего муниципальную услугу 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – администрацией Оекского 
муниципального образования Иркутского района Иркутской области. 

2.3. В предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:  
2.3.1. Органами ЗАГС в части получения сведений из Единого государственного реестра записей актов 

гражданского состояния о рождении, о заключении брака. 
2.3.2. Пенсионным Фондом Российской Федерации в части проверки соответствия фамильно-именной 

группы, даты рождения, СНИЛС. 
2.3.3. Министерством внутренних дел Российской Федерации в части получения сведений, 

подтверждающих действительность паспорта Российской Федерации и место жительства.  
2.3.4. Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения 

сведений из Единого государственного реестра недвижимости на имеющиеся объекты недвижимости.  
2.3.5.  Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного 

реестра юридических лиц, в случае подачи заявления представителем (юридическим лицом); получения 
сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления 
представителем (индивидуальным предпринимателем).  
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2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от 
заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения 
услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги. 

 
Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
2.5.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 1 к 

настоящему Административному регламенту.  
2.5.2 Проект Договора социального найма жилого помещения, согласно Приложению № 5 к настоящему 

Административному регламенту. 
2.5.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 

3 к настоящему Административному регламенту. 
 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в 
организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 

предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги 

2.6. Уполномоченный орган в течение 25 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, направляет заявителю 
способом указанном в заявлении один из результатов, указанных в пункте 2.5 Административного регламента. 

 
Нормативные правовые акты,  регулирующие предоставление муниципальной услуги 

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с 
указанием их реквизитов и источников официального опубликования), в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на 
ЕПГУ. 

 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления 

2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:  
2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 4 к 

настоящему Административному регламенту.  
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется 

посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления 
в какой-либо иной форме. 

 В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления 
муниципальной услуги: 

 - в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;  
- дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в 

Уполномоченном органе, многофункциональном центре.  
2.8.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.  
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность 

заявителя, представителя, проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и 
аутентификации (далее – ЕСИА). 

 В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность 
заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и 
аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем 
направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

 В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано юридическим лицом – должен 
быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего 
документ.  

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано индивидуальным 
предпринимателем – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью 
индивидуального предпринимателя. 

 В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано нотариусом – должен быть 
подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях – подписанный 
простой электронной подписью.  

2.8.3. Документы, удостоверяющие личность членов семьи, достигших 14 летнего возраста.  
2.8.4. Документы, подтверждающие родство: свидетельство о рождении, свидетельство о заключении 

брака, справка о заключении брака, свидетельство о расторжении брака, свидетельства о государственной 
регистрации актов гражданского состояния, выданные компетентными органами иностранного государства и их 
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нотариально удостоверенный перевод на русский язык - при их наличии, свидетельства об усыновлении, 
выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской 
Федерации - при их наличии, копия вступившего в законную силу решения соответствующего суда о признании 
гражданина членом семьи заявителя - при наличии такого решения). Свидетельства о перемене фамилии, имени, 
отчества (при их наличии).  

2.8.5.  Договор найма жилого помещения - в случае, если заявитель или члены семьи заявителя являются 
нанимателями жилого помещения жилого фонда социального использования по договору найма, заключенного 
с организацией. 

2.8.6.  Правоустанавливающие документы на жилое помещение – в случае, если право заявителя или 
членов семьи заявителя на жилое помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре 
недвижимости.  

2.8.7.  Обязательство от заявителя и всех совершеннолетних членов семьи об освобождении жилого 
помещения, предоставленного по договору социального найма – в случае, если планируется освободить 
занимаемое жилое помещение после предоставления нового жилого помещения.  

2.8.8. Медицинское заключение, подтверждающее наличие тяжелой формы хронического заболевания – 
в случае, если заявитель страдает тяжелой формой хронического заболевания или проживает в квартире, занятой 
несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического 
заболевания.  

2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8 настоящего Административного 
регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы 
запроса через личный кабинет на ЕПГУ. 

 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 

предоставлении муниципальных услуг 
2.10. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг в случае обращения: 

2.10.1. Сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о 
рождении, о заключении брака; 

2.10.2. Проверка соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, пола и СНИЛС; 
2.10.3. Сведения, подтверждающие действительность паспорта гражданина Российской Федерации; 
2.10.4. Сведения, подтверждающие место жительства, сведениями из Единого государственного реестра 

недвижимости об объектах недвижимости; 
2.10.5. Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц; Сведения из Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей.  
2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:  
2.11.1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги. 

 2.11.2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации и Иркутской области, муниципальными правовыми актами Уполномоченного 
органа находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, 
органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ). 

 2.11.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

 изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной 
услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;  

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных 
заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов; 

 истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги; 

 выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного 
действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника 
многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 
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руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 
2.12. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, являются:  
2.12.1. Запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного 

самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги.  
2.12.2. Неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги 

(недостоверное, неправильное).  
2.12.3. Представление неполного комплекта документов.  
2.12.4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, 

удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае 
обращения за предоставлением услуги указанным лицом). 

 2.12.5. Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации.  

2.12.6. Подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления 
услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.  

2.12.7. Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не 
позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для 
предоставления услуги.  

2.12.8. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя. 
 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги 

2.13. Основаниями для отказа в предоставлении услуги являются:  
2.13.1. Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), 

полученным в рамках межведомственного взаимодействия.  
2.13.2. Представленными документами и сведениями не подтверждается право гражданина в 

предоставлении жилого помещения.  
2.14. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством 

Российской Федерации не предусмотрено. 
 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

2.15. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
 
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой 

за предоставление муниципальной услуги 
2.16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о 

методике расчета размера такой платы 
2.17. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

Взимание платы не осуществляется. 
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Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и 
при получении результата предоставления муниципальной услуги 

2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 
услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или 
многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

 
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 

электронной форме 
2.19. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в 

Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.  

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, указанных в пункте 2.12 настоящего Административного регламента, Уполномоченный 
орган не позднее следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 
2 к настоящему Административному регламенту. 

 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга  

2.20. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов 
предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной 
доступности от остановок общественного транспорта.  

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором 
размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного 
автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.  

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не 
менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых 
инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской 
Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.  

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на 
инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными 
специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение 
инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.  

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной 
табличкой (вывеской), содержащей информацию:  

наименование; местонахождение и юридический адрес; 
режим работы;  
график приема; 
номера телефонов для справок.  
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-

эпидемиологическим правилам и нормативам.  
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:  
противопожарной системой и средствами пожаротушения;  
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;  
средствами оказания первой медицинской помощи;  
туалетными комнатами для посетителей.  
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из 

фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.  
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения 

шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, 

письменными принадлежностями.  
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:  
номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием 

документов;  
графика приема Заявителей.  
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано 

персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, 
печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, 
имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам 
обеспечиваются:  
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- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется 
муниципальная услуга;  

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и 
помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, 
посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;  

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 
передвижения;  

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 
беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;  

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, 
знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом 
Брайля;  

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;  
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на 

объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги;  
- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и 

муниципальных услуг наравне с другими лицами. 
 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.21. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:  
- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной 

услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), 
средствах массовой информации;  

- возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью 
ЕПГУ; 

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
использованием информационно-коммуникационных технологий.  

2.22. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 
 - своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее 

предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;  
- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги;  
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное 

(невнимательное) отношение к заявителям;  
- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;  
- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его 

должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам 
рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований 
заявителей. 

 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме 
2.23. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части 

обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги 
в многофункциональном центре.  

2.24. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в 
форме электронных документов посредством ЕПГУ. 

 В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной 
учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием 
интерактивной формы в электронном виде.  

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с 
прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги 
считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на 
подписание заявления.  

2.25. Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего 
Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством 
ЕПГУ. 

 В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги 
также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, 
предусмотренном пунктом 6.4 настоящего Административного регламента.  
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2.26. Электронные документы представляются в следующих форматах: 
 а) xml - для формализованных документов; 
 б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением 

документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта);  
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;  
г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) 

графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также 
документов с графическим содержанием; 

д) zip, rar – для сжатых документов в один файл;  
е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала 

документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала 
документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

 - «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);  
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного 

графического изображения);  
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических 

изображений либо цветного текста); 
 - сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, 

углового штампа бланка;  
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит 

текстовую и (или) графическую информацию.  
Электронные документы должны обеспечивать:  
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;  
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и 

закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 
 Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного 

электронного документа. 
 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 

процедур в электронной форме 
 

Исчерпывающий перечень административных процедур 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:  
проверка документов и регистрация заявления;  
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая 

система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);  
рассмотрение документов и сведений;  
принятие решения; 
выдача результата; 
внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей. 
 
Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги услуг в 

электронной форме 
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:  
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
формирование заявления;  
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;  
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;  
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа 

либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего. 

 
Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме 

 
3.3. Формирование заявления.  
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на 

ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.  
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения 

заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 
посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.  
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При формировании заявления заявителю обеспечивается:  
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.8 – 2.11 

настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
 б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;  
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию 

пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в 
электронную форму заявления;  

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с 
использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся 
сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

 д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери 
ранее введенной информации; 

 е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного 
года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.  

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.  

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления 
на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий 
день:  

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление 
заявителю электронного сообщения о поступлении заявления; 

 б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, 
ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в государственной 
информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги 
(далее – ГИС).  

Ответственное должностное лицо: 
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;  
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);  
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.  
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается 

возможность получения документа:  
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 

уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на 
ЕПГУ; 

 в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который 
заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре. 

 3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления 
муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет 
возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в 
личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.  

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 
 а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной 
услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо 
мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;  

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении 
муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо 
мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
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 3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами 

оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных 
органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими 
государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений 
о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об 
оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных 
органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных 
внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, 
руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с 
учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении 
результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».  

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие 
Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в 
соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением 
Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной 
информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг» (далее – 
Постановление Правительства № 1198). 

 
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный органа с 

заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.8. настоящего Административного регламента. 
 3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.12 

настоящего Административного регламента.  
3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:  
3.13.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о 
необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.  

3.13.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.13.1 пункта 3.13 
настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, 
являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги 

3.13.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги.  

3.13.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты 
регистрации заявления, указанного в подпункте 3.13.1 пункта 3.13 настоящего подраздела. 

 
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента  

 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятием ими решений 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, 

иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного органа, уполномоченными на 
осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная 
информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на 

решения, действия (бездействие) должностных лиц. 
 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе порядок и формы контроля за 

полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок. 
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4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного 
органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
соблюдение положений настоящего Административного регламента; 
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
4.4. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о 

предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, 
нормативных правовых актов Уполномоченного органа; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество 
предоставления муниципальной услуги. 

 
Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за 

решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 
муниципальной услуги 

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего 
Административного регламента, нормативных правовых актов Уполномоченного органа осуществляется 
привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения 
о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных 
регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 

 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением 

муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе 
о сроках завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления 

муниципальной услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента. 
4.7. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных 

нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений. 
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и 

организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 
 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного 
органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, 
а также работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном 
(внесудебном) порядке (далее – жалоба). 
 

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, 
которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в 

письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 
в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 

руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) 
Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника 
многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) 
многофункционального центра. 

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра 
определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 
 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 
использованием Единого портала государственных  и муниципальных услуг (функций) 

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в 
местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также 
предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым 
отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем). 
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Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 
обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления муниципальной услуги 
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц 
регулируется: 

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной 

государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных 
услуг». 

 
VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг 
 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги, выполняемых МФЦ 

6.1.  Многофункциональный цент осуществляет: 
информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 

центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование 
заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ; 

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, 
подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональном центре по 
результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих 
муниципальных услуг; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций 

МФЦ вправе привлекать иные организации. 
 

Информирование заявителей 
6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими 

способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения 

информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункционального центра;  
б) при обращении заявителя в многофункциональном центре по лично, по телефону, посредством 

почтовых отправлений, либо по электронной почте. 
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по 

интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. 
Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди 
в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, 
фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный 
звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник 
многофункционального центра осуществляет не более 10 минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник 
многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, 
может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со 
способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде 

в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по 
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в 
форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, 
поступившем в многофункциональный центр в письменной форме. 

 
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов 
оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в 
многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно 
заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и 
многофункциональным центром в порядке, утвержденном Постановлением № 797.  

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр 
определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 
797. 
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 6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в 
порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего 
цели обращения, либо по предварительной записи. 

 Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 
 устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии 

с законодательством Российской Федерации;  
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);  
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;  
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного 

документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в 
предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением 
Государственного герба Российской Федерации);  

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати 
многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);  

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый 
выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг 
многофункциональным центром. 

 
 
 

Приложение № 1 
 к Административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги 
 

Форма решения о предоставлении муниципальной услуги 
_______________________________________________________________________ 

Наименование уполномоченного органа местного самоуправления 
 

Кому _________________________________                                                                                                           
                                                                            (фамилия, имя, отчество) 

______________________________________  
______________________________________ 

                                                                                   (телефон и адрес электронной почты)  
 

РЕШЕНИЕ  
о предоставлении жилого помещения 

 
Дата ___________                                                                                           № ________  

 
По результатам рассмотрения заявления от __________ № __________ и приложенных к нему 

документов, в соответствии со статьей 57 Жилищного кодекса Российской Федерации принято решение 
предоставить жилое помещение: 
_______________________________________________________________________  

ФИО заявителя 

и совместно проживающим с ним членам семьи: 
1.  
2.  
3.  
4.  

Сведения о жилом помещении 
Вид жилого помещения  
Адрес  
Количество комнат  
Общая площадь  
Жилая площадь  

 
____________________________________ ___________ _______________________                        

 (должность сотрудника органа власти,                            (подпись)               (расшифровка подписи) 
               принявшего решение)  
 
«__» _______________ 20__ г.  
М.П.
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Приложение № 2 
 к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 
 

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги _______________________________________________________________________ 

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органа 
местного самоуправления 

 
Кому _________________________________                                                                                                          

                                                                (фамилия, имя, отчество) 
______________________________________  
______________________________________ 

                                                                                             (телефон и адрес электронной почты) 
 

РЕШЕНИЕ  
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги «Предоставление жилого 

помещения по договору социального найма» 
 

Дата ___________                                                                                           № ________  
 
 

По результатам рассмотрения заявления от __________ № __________ и приложенных к нему 
документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации принято решение отказать в приеме 
документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям: 

 
№ пункта 

административного 
регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии 
с единым стандартом 

Разъяснение причин отказа в 
предоставлении услуги 

Пункт 2.12.1 Запрос о предоставлении услуги подан в орган 
государственной власти, орган местного 
самоуправления или организацию, в полномочия 
которых не входит предоставление услуги 

Указываются основания такого 
вывода 

Пункт 2.12.2 Неполное заполнение обязательных полей в форме 
запроса о предоставлении услуги 

Указываются основания такого 
вывода 

Пункт 2.12.3 Представление неполного комплекта документов Указывается исчерпывающий 
перечень документов, 
непредставленных заявителем 

Пункт 2.12.4 Представленные документы утратили силу на 
момент обращения за услугой  

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, 
утративших силу 

Пункт 2.12.5 Представленные документы содержат подчистки и 
исправления текста, не заверенные в порядке, 
установленном законодательством Российской 
Федерации 

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, 
содержащих подчистки и 
исправления 

Пункт 2.12.6 Заявление о предоставлении услуги и документов, 
необходимых для предоставления услуги, в 
электронной форме подано с нарушением 
установленных требований 

Указываются основания такого 
вывода 

Пункт 2.12.7 Представленные в электронной форме документы 
содержат повреждения, наличие которых не 
позволяет в полном объеме использовать 
информацию и сведения, содержащиеся в 
документах для предоставления услуги 

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, 
содержащих повреждения 

Пункт 2.12.8 Заявление подано лицом, не имеющим полномочий 
представлять интересы заявителя 

Указываются основания такого 
вывода 

 
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 

муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.  
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
____________________________________ ___________ _______________________                        

(должность)                                                (подпись)         (расшифровка подписи) 
сотрудника органа власти, принявшего решение)  
«__» _______________ 20__ г.  
М.П
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Приложение № 3 
 к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 
 

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
_______________________________________________________________________ 

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или 
органа местного самоуправления 

 
Кому _______________________________                                                                                                             

                                                                                 (фамилия, имя, отчество) 
______________________________________  
______________________________________ 

 (телефон и адрес электронной почты)  
 

РЕШЕНИЕ  
об отказе в предоставлении муниципальной услуги  

«Предоставление жилого помещения по договору социального найма» 
Дата ___________                                                                                                                                      № ________  

 
По результатам рассмотрения заявления от __________ № __________  

и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом  
Российской Федерации принято решение отказать в приеме документов, необходи- 
мых для предоставления услуги, по следующим основаниям: 
 

№ пункта 
административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в 
соответствии с единым стандартом 

Разъяснение причин отказа 
в предоставлении услуги 

Пункт 2.13.1 
Административного 
регламента 

Документы (сведения, представленные 
заявителем, противоречат документам (сведениям, 
полученным в рамках межведомственного 
взаимодействия 

Указываются основания 
такого вывода 

Пункт 2.13.2 
Административного 
регламента 

Отсутствие у членов семьи места жительства на 
территории субъекта Российской Федерации 

Указываются основания 
такого вывода 

Пункт 2.13.2 
Административного 
регламента 

Представленными документами и сведениями не 
подтверждается право гражданина на 
предоставление жилого помещения 

Указываются основания 
такого вывода 

Пункт 2.13.2 
Административного 
регламента 

Отсутствие законных оснований для 
предоставления жилого помещения по договору 
социального найма в соответствии с Жилищным 
кодексом Российской Федерации 

Указываются основания 
такого вывода 

 
Разъяснение причин отказа: ___________________________________________  
Дополнительно информируем: _________________________________________  

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги 
после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

____________________________________            ___________                          _______________________                        
      (должность сотрудника органа власти,                      (подпись)                               (расшифровка подписи) 
принявшего решение) 

  
«__» _______________ 20__ г.  
М.П. 
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Приложение № 4 
к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги 
 

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги 
_______________________________________________________________________ 

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или 
органа местного самоуправления 

 
 

Заявление о предоставлении жилого помещения по договору социального найма 
 

1.Заявитель________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)  

Телефон (мобильный):____________________________________________________ 
Адрес электронной почты:_________________________________________________ 

Документ, удостоверяющий личность заявителя:                     
наименование:___________________________________________________________  
серия, номер_____________________ дата выдачи: ___________________________ 

кем выдан: ______________________________________________________________ 
Адрес регистрации по месту жительства:_____________________________________ 

 
2. Представитель заявителя: __________________________________________ 

                                  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя: 

наименование:___________________________________________________________ серия, 
номер___________________ дата выдачи: _____________________________Документ, подтверждающий 

полномочия представителя заявителя: 
________________________________________________________________________ 

 

3.Проживаю один                            Проживаю совместно с членами семьи    
 

4. Состою в браке    
 
Супруг: ________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)  
Документ, удостоверяющий личность супруга: 

наименование:____________________________________________________________ серия, 
номер_______________________ дата выдачи: __________________________ кем выдан: 

_______________________________________________________________ код подразделения: 
________________________________________________________ 

 
5. Проживаю с родителями (родителями супруга)  

ФИО родителя ____________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)  

Документ, удостоверяющий личность: 
наименование: ____________________________________________________________  

серия, номер_______________________ дата выдачи:___________________________ кем выдан: 
_______________________________________________________________ 

 

6. Имеются дети     
 
ФИО ребенка (до 14 лет) __________________________________________________ 

                                                        (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) Номер 
актовой записи о рождении ______________дата________________________  

место регистрации________________________________________________________ 
ФИО ребенка (старше 14 лет _______________________________________________  

                                                              (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)  
Номер актовой записи о рождении ______________дата _________________________ место 

регистрации_________________________________________________________  
Документ, удостоверяющий личность:  
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наименование:____________________________________________________________ серия, 
номер_______________________ дата выдачи: ___________________________ 

 кем выдан: _______________________________________________________________  
 

7. Имеются иные родственники, проживающие совместно ФИО родственника (до 14 лет) 
_________________________________________________________________  
                        (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)  
Номер актовой записи о рождении, дата______________________________________  
место регистрации _______________________________________________________ 
Степень родства_________________________________________________________  
 
ФИО родственника (старше 14 лет)__________________________________________ 

                                                                   (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)  
Степень родства_________________________________________________________ 
Документ, удостоверяющий личность: 

наименование:___________________________________________________________ серия, 
номер_________________________ дата выдачи:________________________ кем 
выдан:_______________________________________________________________  

 
Полноту и достоверность представленных в запросе сведений подтверждаю.  
Даю свое согласие на получение, обработку и передачу моих персональных данных согласно 

Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 
 
 
 
 

Приложение № 5 
к Административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги 

 
Форма договора социального найма жилого помещения 

 
Договор социального найма жилого помещения 

 
_____________                                                                                           ____________ 
 

______________________________, действующий от имени собственника жилого помещения 
_______________________ на основании___________________________ именуемый в дальнейшем 
Наймодатель, с одной стороны, и гражданин(ка): 
_______________________________________________________________________, именуемый(ая) в 
дальнейшем Наниматель, с другой стороны, на основании решения о предоставлении жилого помещения от 
___________ № _____ заключили настоящий договор о нижеследующем. 

 
I. Предмет договора 

1. Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи в бессрочное владение и пользование 
изолированное жилое помещение, находящееся в муниципальной собственности, состоящее из _____ 
комнат(ы) в ___________ общей площадью _______ кв. метров, в том числе жилой ________ кв. метров, по 
адресу: _______________________________________, для проживания в нем, а также а также обеспечивает 
предоставление за плату коммунальных услуг: _____________.. 

2. Характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического состояния, а также 
санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, указана в техническом паспорте жилого 
помещения.  

3. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются следующие члены семьи:  
1) _____________________________________________________________________; 
2) _____________________________________________________________________; 
3) _____________________________________________________________________. 
 

II. Обязанности сторон 
4.Наниматель обязан: 
а) принять от Наймодателя по акту в срок, не превышающий 10 дней со дня подписания настоящего 

договора, пригодное для проживания жилое помещение, в котором проведен текущий ремонт, за 
исключением случаев, когда жилое помещение предоставляется во вновь введенном в эксплуатацию 
жилищном фонде (акт должен содержать только дату составления акта, реквизиты и стороны договора 
социального найма, по которому передается жилое помещение, сведения об исправности жилого помещения, 
а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем на момент подписания акта, дату 
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проведения текущего ремонта, сведения о пригодности жилого помещения для проживания, подписи сторон, 
составивших акт); 

б) соблюдать правила пользования жилыми помещениями; 
в) использовать жилое помещение в соответствии с его назначением; 
г) поддерживать в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное 

оборудование, находящееся в нем, обеспечивать их сохранность. При обнаружении неисправностей жилого 
помещения или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать 
возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщать о них Наймодателю или в 
соответствующую управляющую организацию; 

д) содержать в чистоте и порядке жилое помещение, общее имущество в многоквартирном доме, 
объекты благоустройства; 

е) производить текущий ремонт занимаемого жилого помещения. 
К текущему ремонту занимаемого жилого помещения, выполняемому Нанимателем за свой счет, 

относятся следующие работы: побелка, окраска и оклейка стен, потолков, окраска полов, дверей, 
подоконников, оконных переплетов с внутренней стороны, радиаторов, а также замена оконных и дверных 
приборов, ремонт внутриквартирного инженерного оборудования (электропроводки, холодного и горячего 
водоснабжения, теплоснабжения, газоснабжения). 

Если выполнение указанных работ вызвано неисправностью отдельных конструктивных элементов 
общего имущества в многоквартирном доме или оборудования в нем либо связано с производством 
капитального ремонта дома, то они производятся за счет Наймодателя организацией, предложенной им; 

ж) не производить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения без получения 
соответствующего согласования, предусмотренного жилищным законодательством Российской Федерации; 

з) своевременно и в полном объеме вносить в установленном порядке плату за жилое помещение и 
коммунальные услуги по утвержденным в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам и 
тарифам. 

В случае невнесения в установленный срок платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги 
Наниматель уплачивает Наймодателю пени в размере, установленном Жилищным кодексом Российской 
Федерации, что не освобождает Нанимателя от уплаты причитающихся платежей; 

и) переселиться с членами своей семьи в порядке, установленном Жилищным кодексом Российской 
Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома, в котором он проживает 
(когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя), в предоставляемое 
Наймодателем жилое помещение, отвечающее санитарным и техническим требованиям; 

к) при расторжении настоящего договора освободить в установленные сроки и сдать по акту 
Наймодателю в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, 
находящееся в нем, оплатить стоимость не произведенного Нанимателем и входящего в его обязанности 
ремонта жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, или 
произвести его за свой счет, а также погасить задолженность по оплате за жилое помещение и коммунальные 
услуги; 

л) допускать в заранее согласованное сторонами настоящего договора время в занимаемое жилое 
помещение работников Наймодателя или уполномоченных им лиц, представителей органов государственного 
надзора и контроля для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-
технического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ, в 
случае расторжения договора, а для ликвидации аварий - в любое время; 

м) информировать Наймодателя об изменении оснований и условий, дающих право пользования 
жилым помещением по договору социального найма, не позднее 10 рабочих дней со дня такого изменения; 

н) нести иные обязанности, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и 
федеральными законами. 

5.Наймодатель обязан: 
а) передать Нанимателю по акту в течение 10 дней со дня подписания настоящего договора свободное 

от прав иных лиц и пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям 
пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям; 

б) принимать участие в надлежащем содержании и в ремонте общего имущества в многоквартирном 
доме, в котором находится сданное по договору социального найма жилое помещение; 

в) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения. 
При неисполнении или ненадлежащем исполнении Наймодателем обязанностей по своевременному 

проведению капитального ремонта сданного внаем жилого помещения, общего имущества в 
многоквартирном доме, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в жилом помещении, 
Наниматель по своему выбору вправе потребовать уменьшения платы за жилое помещение, либо возмещения 
своих расходов на устранение недостатков жилого помещения и (или) общего имущества в многоквартирном 
доме, либо возмещения убытков, причиненных ненадлежащим исполнением или неисполнением указанных 
обязанностей Наймодателем; 

г) предоставить Нанимателю и членам его семьи в порядке, предусмотренном Жилищным кодексом 
Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома (когда ремонт 
или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя) жилое помещение маневренного 
фонда, отвечающее санитарным и техническим требованиям. 
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Переселение Нанимателя и членов его семьи в жилое помещение маневренного фонда и обратно (по 
окончании капитального ремонта или реконструкции) осуществляется за счет средств Наймодателя; 

д) информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или реконструкции дома не 
позднее чем за 30 дней до начала работ; 

е) принимать участие в своевременной подготовке дома, санитарно-технического и иного 
оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях; 

ж) обеспечивать предоставление Нанимателю предусмотренных в настоящем договоре 
коммунальных услуг надлежащего качества; 

з) контролировать качество предоставляемых жилищно-коммунальных услуг; 
и) в течение 3 рабочих дней со дня изменения цен на содержание, ремонт жилья, наем жилых 

помещений, тарифов на коммунальные услуги, нормативов потребления, порядка расчетов за 
предоставленные жилищно-коммунальные услуги информировать об этом Нанимателя; 

к) производить или поручать уполномоченному лицу проведение перерасчета платы за жилое 
помещение и коммунальные услуги в случае оказания услуг и выполнения работ ненадлежащего качества и 
(или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность; 

л) принять в установленные сроки жилое помещение у Нанимателя по акту сдачи жилого помещения 
после расторжения настоящего договора; 

м) нести иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 
 

III. Права сторон 
6.Наниматель вправе: 
а) пользоваться общим имуществом многоквартирного дома; 
б) вселить в установленном законодательством Российской Федерации порядке в занимаемое жилое 

помещение иных лиц, разрешать проживание в жилом помещении временных жильцов, сдавать жилое 
помещение в поднаем, осуществлять обмен или замену занимаемого жилого помещения. 

На вселение к родителям их детей, не достигших совершеннолетия, согласия остальных членов семьи 
и Наймодателя не требуется; 

в) сохранить права на жилое помещение при временном отсутствии его и членов его семьи; 
г) требовать от Наймодателя своевременного проведения капитального ремонта жилого помещения, 

надлежащего участия в содержании общего имущества в многоквартирном доме, а также предоставления 
предусмотренных настоящим договором коммунальных услуг надлежащего качества; 

д) требовать с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи в 
случаях, установленных законодательством Российской Федерации, изменения настоящего договора; 

е) расторгнуть в любое время настоящий договор с письменного согласия проживающих совместно с 
Нанимателем членов семьи; 

ж) осуществлять другие права по пользованию жилым помещением, предусмотренные Жилищным 
кодексом Российской Федерации и федеральными законами. 

7.Члены семьи Нанимателя, проживающие совместно с ним, имеют равные с Нанимателем права и 
обязанности, вытекающие из настоящего договора. Дееспособные члены семьи несут солидарную с 
Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из настоящего договора. 

8.Наймодатель вправе: 
а) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги; 
б) требовать допуска в жилое помещение в заранее согласованное сторонами настоящего договора 

время своих работников или уполномоченных лиц для осмотра технического и санитарного состояния жилого 
помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения 
необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий - в любое время; 

в) запретить вселение в занимаемое Нанимателем жилое помещение граждан в качестве 
проживающих совместно с ним членов семьи в случае, если после такого вселения общая площадь 
соответствующего жилого помещения на 1 члена семьи станет меньше учетной нормы. 

 
IV. Порядок изменения, расторжения и прекращения договора 

9.Настоящий договор может быть изменен или расторгнут по соглашению сторон в установленном 
законодательством Российской Федерации порядке в любое время. 

10.При выезде Нанимателя и членов его семьи в другое место жительства настоящий договор 
считается расторгнутым со дня выезда. 

11.По требованию Наймодателя настоящий договор, может быть, расторгнут в судебном порядке в 
следующих случаях: 

а) использование Нанимателем жилого помещения не по назначению; 
б) разрушение или повреждение жилого помещения Нанимателем или другими гражданами, за 

действия которых он отвечает; 
в) систематическое нарушение прав и законных интересов соседей, которое делает невозможным 

совместное проживание в одном жилом помещении; 
г) невнесение Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более 

6 месяцев. 
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12.Настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в иных случаях, предусмотренных 
Жилищным кодексом Российской Федерации. 

 
V. Прочие условия 

13.Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему договору, разрешаются в 
порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

14.Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, один из которых находится у Наймодателя, другой 
- у Нанимателя. 

VI. Юридические адреса и подписи сторон: 
Наймодатель: 
____________ 
____________ 

Наниматель: 
____________ 
____________ 

 

 

М.П.                                                                                      (подпись) 
 
 
  

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 

ИРКУТСКИЙ РАЙОН 
ОЕКСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от «24» июля 2023 года                                                                                                                    №131-п 
 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИНЯТИЕ НА УЧЕТ ГРАЖДАН В КАЧЕСТВЕ 
НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ НА ТЕРРИТОРИИ ОЕКСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ» 
 

В соответствии с Федеральными законами от 06 октября 2003 года №131-ФЗ "Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об 
организации представления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Оекского 
муниципального образования, администрация Оекского муниципального образования 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Оекского 
муниципального образования». 

2. Признать утратившим силу постановление администрации №213-п от 24.12.2021 года «Об 
утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие граждан на 
учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда Оекского 
муниципального образования, предоставляемых по договорам социального найма». 

3. Общему отделу администрации внести в оригинал постановления администрации №213-п от 
24.12.2021 года, указанному в пункте 2 постановления, информацию о признании утратившим силу. 

4. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вестник Оекского 
муниципального образования» и на официальном сайте администрации Оекского муниципального образования 
https://oek-adm.ru/. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
 

И.о. Главы администрации Оекского муниципального образования Н.П. Пихето-Новосельцева 
 

Утверждён 
постановлением администрации  

Оекского муниципального образования 
от «24» июля 2023 года №131-п 

 
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях на территории Оекского муниципального образования»  

I. Общие положения 
Предмет регулирования Административного регламента 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет 
граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» разработан в целях повышения качества и 
доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность 
действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной 
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услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» на территории Оекского 
муниципального образования. 

Настоящий Административный регламент регулирует отношения возникающие на основании 
Конституции Российской Федерации, Жилищного кодекса Российской Федерации, Налогового кодекса 
Российской Федерации, Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», Закона Иркутской  области от 17.12.2008 г. № 127-оз «О порядке 
ведения органами местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области учета граждан 
в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и 
отдельных вопросах определения общей площади жилого помещения, предоставляемого гражданину по 
договору социального найма» 

Круг Заявителей 
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица – малоимущие и 

другие категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации 
или законом субъекта Российской Федерации, нуждающиеся в жилых помещениях (далее – Заявитель). 

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут 
представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель). 

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации Оекского муниципального 

образования (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр); 

2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ); 
- на официальном сайте Уполномоченного органа https://oek-adm.ru/; 
5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или 

многофункционального центра. 
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые 

необходимо для предоставления муниципальной услуги; 
справочной информации о работе Уполномоченного органа; 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги; 
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги; 
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и 

принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется 
бесплатно. 

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного 
органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в 
вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который 
позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, 
принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный 
звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу 
должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из 
следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме; 
назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее 

за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или 
косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 
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1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по 
вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего Административного регламента в порядке, установленном 
Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). 

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», 
утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без 
выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, 
установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного 
соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, 
регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных. 

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров; 

справочные телефоны должностных лиц ответственных за предоставление муниципальной услуги; 
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 

Уполномоченного органа в сети «Интернет». 
1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, 

регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, 
которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на 
информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с 
соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом 
требований к информированию, установленных Административным регламентом. 

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о 
результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в 
личном кабинете на ЕПГУ, а также в Уполномоченном органе при обращении заявителя лично, по телефону 
посредством электронной почты. 

 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги 
2.1. Муниципальная услуга «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях». 
 

Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – администрацией Оекского 
муниципального образования. 

2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с: 
2.3.1. Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного 

реестра записей актов гражданского состояния о рождении, о заключении брака; получения сведений из 
Единого государственного реестра юридических лиц, в случае подачи заявления представителем 
(юридическим лицом); получения сведений из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей, в случае подачи заявления представителем (индивидуальным предпринимателем). 

2.3.2. Министерством внутренних дел Российской Федерации в части получения сведений, 
подтверждающих действительность паспорта Российской Федерации; сведений, подтверждающих место 
жительства; сведений о реабилитации (признании пострадавшим) лица, репрессированного по политическим 
мотивам или сведениям о факте смерти необоснованно репрессированного и впоследствии 
реабилитированного. 

2.3.3. Пенсионным Фондом Российской Федерации в части проверки соответствия фамильно-
именной группы, даты рождения, СНИЛС, сведений о страховом стаже застрахованного лица, сведений об 
инвалидности из Единой государственной информационной системы социального обеспечения. 

2.3.4. Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения 
сведений из Единого государственного реестра недвижимости на имеющиеся объекты недвижимости. 

2.3.5. Органами местного самоуправления в части получения сведений о признании жилого 
помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции. 

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от 
заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения 
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услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги. 

 
Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
2.5.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению №1 к 

настоящему Административному регламенту. 
2.5.2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению 

№5 к настоящему Административному регламенту. 
2.5.3. Уведомление об учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, по форме, согласно 

Приложению №2 к настоящему Административному регламенту. 
2.5.4. Уведомление о снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях по форме, согласно 

Приложению №3 к настоящему Административному регламенту. 
 
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения 

в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги 

2.6. Уполномоченный орган в течение 25 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, направляет заявителю 
способом указанном в заявлении один из результатов, указанных в пункте 2.5 Административного 
регламента. 

  
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 
2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги 

(с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на 
ЕПГУ. 

 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления 

2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет: 
2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 6 к 

настоящему Административному регламенту. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется 

посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи 
заявления в какой-либо иной форме. 

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления 
муниципальной услуги: 

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 
- дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа 

в Уполномоченном органе, многофункциональном центре. 
2.8.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего 

личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе 
идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут 
быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия. В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется 
документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя. 

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано юридическим лицом – 
должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, 
выдавшего документ. 

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано индивидуальным 
предпринимателем – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью 
индивидуального предпринимателя. 

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано нотариусом – должен быть 
подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях – подписанный 
простой электронной подписью. 

2.8.3. Документы, подтверждающие родственные отношения и отношения свойства с членами семьи: 
свидетельство о рождении, свидетельство о смерти, свидетельство о браке, копии документов 
удостоверяющих личность членов семьи, достигших 14 летнего возраста, справка о заключении брака, 
свидетельство о расторжении брака, свидетельства о государственной регистрации актов гражданского 
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состояния, выданные компетентными органами иностранного государства и их нотариально удостоверенный 
перевод на русский язык - при их наличии, свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актов 
гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации - при их наличии, копия 
вступившего в законную силу решения соответствующего суда о признании гражданина членом семьи 
заявителя - при наличии такого решения), свидетельства о перемене фамилии, имени, отчества (при их 
наличии). 

2.8.4. Правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение, право на которое не 
зарегистрировано в ЕГРН: 

договор найма;  
договор купли-продажи; 
договор дарения;  
договор мены;  
договор ренты (пожизненного содержания с иждивением);  
свидетельство о праве на наследство по закону;  
свидетельство о праве на наследство по завещанию;  
решение суда. 
2.8.5. Для граждан, страдающих некоторыми формами хронических заболеваний или имеющих право 

на дополнительную площадь в соответствии с федеральным законодательством: справка врачебной комиссии; 
справка медицинского учреждения; справка, выданная федеральным государственным учреждением медико-
социальной экспертизы; заключение врачебной комиссии. 

2.8.6. Удостоверения и другие документы, подтверждающие 
принадлежность к категории лиц, определенных федеральными законами, 
указами Президента Российской Федерации или законами субъекта Российской Федерации, имеющих право 
на предоставление жилого помещения, документ, подтверждающий признание гражданина малоимущим. 

2.8.7. Документ о гражданах, зарегистрированных по месту жительства заявителя. 
2.8.8 Документ из учреждения, осуществляющего кадастровую оценку и техническую 

инвентаризацию, на заявителя и членов семьи о наличии прав на объекты недвижимости. 
2.8.9. Решение суда об установлении факта проживания в жилом помещении для лиц, не имеющих 

регистрацию по месту жительства. 
2.8.10. Документ, выданный органами, осуществляющими регистрацию транспортных средств, 

подтверждающие наличие (отсутствие) транспортного средства в собственности гражданина-заявителя или 
членов его семьи; 

2.8.11. Документы, в установленном порядке подтверждающие доходы гражданина-заявителя и 
членов его семьи, учитываемые при признании граждан малоимущими в соответствии с законодательством 
Иркутской области (налоговые декларации, справки о доходах физического лица и иные документы); 

2.8.12. Документы, содержащие в соответствии с законодательством сведения о рыночной стоимости 
принадлежащего на праве собственности гражданину-заявителю и членам его семьи имущества, подлежащего 
налогообложению. 

2.8.13. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с 
заявлением обращается представитель заявителя. 

2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8 настоящего Административного 
регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения 
формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ. 

  
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг 

2.10. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг в случае обращения: 

сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о рождении, о 
заключении брака; проверка соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, пола и СНИЛС; 

сведения, подтверждающие действительность паспорта гражданина Российской Федерации; 
сведения, подтверждающие место жительства; 
сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объектах недвижимости; 
сведения об инвалидности; 
сведения о реабилитации лица, репрессированного по политическим мотивам; 
сведения о признании жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома 

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 
сведения о страховом стаже застрахованного лица;  
сведениями из договора социального найма жилого помещения; 
сведения, подтверждающие наличие действующего удостоверения многодетной семьи; 
сведения из Единого государственного реестра юридических лиц; 
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сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. 
2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 
1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2. представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации и Иркутской области, муниципальными правовыми актами Уполномоченного 
органа находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за 
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 
210-ФЗ); 

3. представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной 
услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных 
заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 
ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного 
действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника 
многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона №210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 
руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, уведомляется заявитель, 
а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 
2.12. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, являются: 
1) запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного 

самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги; 
2) неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги 

(недостоверное, неправильное); 
3) представление неполного комплекта документов; 
4) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, 

удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае 
обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; 

6) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления 
услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований; 

7) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не 
позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для 
предоставления услуги; 

8) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя. 
 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 
2.13. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством 

Российской Федерации не предусмотрено. 
2.14. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), 

полученным в рамках межведомственного взаимодействия; 
2) представленными документами и сведениями не подтверждается право гражданина состоять на 

учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях; 
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3) не истек срок совершения действий, предусмотренных статьей 53 Жилищного кодекса, которые 
привели к ухудшению жилищных условий; 

4) отсутствие у членов семьи места жительства на территории субъекта Российской Федерации; 
5) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на 

учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях. 
2.15. В случае обращения по подуслуге «Внесение изменений в сведения о гражданах, нуждающихся 

в предоставлении жилого помещения» основаниями для отказа в предоставлении подуслуги являются: 
1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), 

полученным в рамках межведомственного взаимодействия; 
2) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на 

учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях. 
2.16. В случае обращения по подуслуге «Предоставление информации о движении в очереди граждан, 

нуждающихся в предоставлении жилого помещения» основаниями для отказа в предоставлении подуслуги 
являются: 

документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), 
полученным в рамках межведомственного взаимодействия. 

2.17. В случае обращения по подуслуге «Снятие с учета граждан, нуждающихся в предоставлении 
жилого помещения» основаниями для отказа в предоставлении подуслуги являются: 

документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), 
полученным в рамках межведомственного взаимодействия. 

 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

2.18. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
 
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, 

взимаемой за предоставление муниципальной услуги 
2.19. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
 
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о 
методике расчета размера такой платы 

2.20. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
2.21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Администрации или 
многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

 
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том 

числе в электронной форме 
2.22. Заявления о предоставлении муниципальной услуги  подлежат регистрации в Администрации в 

течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, указанных в пункте 2.12 настоящего Административного регламента, 
Администрация не позднее следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его представителю 
решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, 
приведенной в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту. 

 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
2.23. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов 
предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения 
пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в 
котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для 
личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не 
взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется 
не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых 
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инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской 
Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на 
инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными 
специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение 
инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; 
график приема; 
номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-

эпидемиологическим правилам и нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя 

из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными 
стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения 
шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, 
письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 
номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием 

документов; 
графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано 

персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, 
печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, 
имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга; 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и 

помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из 
них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 
передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 
беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, 
знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом 
Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на 

объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга; 
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной 

услуги наравне с другими лицами. 
  
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.24. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной 

услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), 
средствах массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с 
помощью ЕПГУ; 
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возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.25. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее 

предоставления, установленным настоящим Административным регламентом; 
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное 

(невнимательное) отношение к заявителям; 
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги; 
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Администрации, ее 

должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам 
рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований 
заявителей. 

 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 

услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме 

2.26. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в 
части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата 
муниципальной услуги в многофункциональном центре. 

2.27. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в 
форме электронных документов посредством ЕПГУ. 

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной 
учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием 
интерактивной формы в электронном виде. 

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с 
прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги 
считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на 
подписание заявления. 

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего 
Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в 
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица Администрации в случае направления заявления посредством ЕПГУ. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной 
услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, 
предусмотренном пунктом 6.4 настоящего Административного регламента. 

2.28. Электронные документы представляются в следующих форматах: 
а) xml - для формализованных документов; 
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за 

исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта); 
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 
г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и 

(или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), 
а также документов с графическим содержанием. 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с 
оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением 
ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих 
режимов: 

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного 

графического изображения); 
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических 

изображений либо цветного текста); 
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, 

печати, углового штампа бланка; 
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит 

текстовую и (или) графическую информацию. 
Электронные документы должны обеспечивать: 
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные 

и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 
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Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде 
отдельного электронного документа. 

 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур в электронной форме 

 
Исчерпывающий перечень административных процедур 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 

процедуры: 
проверка документов и регистрация заявления; 
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая 

система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ); 
рассмотрение документов и сведений; 
принятие решения; 
выдача результата; 
внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей. 
Описание связей административных действий с их характеристиками представлено в Приложении № 

7 к настоящему Административному регламенту. 
 
Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги 

в электронной форме 
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются: 
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
формирование заявления; 
прием и регистрация Администрацией заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации либо 

действия (бездействие) должностных лиц Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего. 

 
Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме 
3.3. Формирование заявления. 
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на 

ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения 

заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 
устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.8 – 

2.11 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по 

желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 
значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с 
использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся 
сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери 
ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее 
одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, направляются в Администрацию посредством ЕПГУ. 

3.4. Администрация обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на 
ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий 
день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление 
заявителю электронного сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
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3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Администрации, 
ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в 
государственной информационной системе, используемой Администрацией для предоставления 
муниципальной услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день; 
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); 
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента. 
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается 

возможность получения документа: 
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью уполномоченного должностного лица Администрации, направленного заявителю в личный кабинет 
на ЕПГУ; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который 
заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре. 

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления 
муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет 
возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в 
личном кабинете по собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления 
муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги 
либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении 
муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо 
мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии 

с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов 
федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества 
предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как 
основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями 
своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 
12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей 
территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и 
территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом 
качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания 
для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей». 

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или 
бездействие Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего в 
соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением 
Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной 
информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

 
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах 
3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Администрацию с 

заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.8. настоящего Административного регламента. 
3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.12 

настоящего Административного регламента. 
3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке: 
3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Администрацию с заявлением о необходимости 
исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание. 

3.12.2. Администрация при получении заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 
настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, 
являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги. 
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3.12.3. Администрация обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.12.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты 
регистрации заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела. 

 
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 
 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 
решений 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, 
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляется на постоянной основе должностными лицами администрации Оекского муниципального 
образования, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная 
информация специалистов и должностных лиц Администрации. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы 

на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 
 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 
и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 
проведение плановых и внеплановых проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, 
утверждаемых руководителем Администрации. При плановой проверке полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
соблюдение положений настоящего Административного регламента; 
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги. 
4.4. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о 

предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, 
нормативных правовых актов Иркутской области и нормативных правовых актов администрации Оекского 
муниципального образования; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество 
предоставления муниципальной услуги. 

 
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 
4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего 

Административного регламента, нормативных правовых актов органов местного 
самоуправления администрации Оекского муниципального образования осуществляется привлечение 
виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия 
решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их 
должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 

 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том 

числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 

предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления 

муниципальной услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного 

регламента. 
4.7. Должностные лица Администрации принимают меры к прекращению допущенных нарушений, 

устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений. 
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Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и 
организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Администрации, 

должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также 
работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном 
(внесудебном) порядке (далее – жалоба). 

  
Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы 

лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в 

письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 
в Администрацию – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя 

структурного подразделения Администрации, на решение и действия (бездействие) Администрации, 
руководителя Администрации; 

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя 
структурного подразделения Администрации; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника 
многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) 
многофункционального центра. 

В Администрации, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра 
определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 

  
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 

использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах 

в местах предоставления государственной (муниципальной) услуги, на сайте Администрации, ЕПГУ, а также 
предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым 
отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем). 

 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 
предоставления муниципальной услуги 

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О 

федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг». 

 
VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в 

многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 
 
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении 

муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными центрами 
6.1 Многофункциональный центр осуществляет: 
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а 
также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 
многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, 
подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по 
результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих 
муниципальных услуг; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом №210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций 

многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 
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Информирование заявителей 
6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими 

способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации 

на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров; 
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством 

почтовых отправлений, либо по электронной почте. 
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей 

по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля 
речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в 
секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 
минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, 
фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный 
звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник 
многофункционального центра осуществляет не более 10 минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник 
многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, 
может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со 
способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном 

виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного 
документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный 
центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме. 

 
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче 

результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Администрация передает документы в 
многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно 
заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Администрацией и 
многофункциональным центром в порядке, утвержденном Постановлением № 797. 

Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в многофункциональный центр 
определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, 
установленном Постановлением № 797. 

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в 
порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего 
цели обращения, либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации; 
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного 

документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в 
предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с 
изображением Государственного герба Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати 
многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый 
выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг 
многофункциональным центром. 
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Приложение №1 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
 

Форма решения о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях 
_______________________________________________________________________________ 

Наименование органа местного самоуправления 
 

Кому _________________________________ 
                                                                     (фамилия, имя, отчество) 

_______________________________________ 
______________________________________ 

                 (телефон и адрес электронной почты) 
                                                                           

РЕШЕНИЕ 
о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях 

Дата ________                                                         №__________ 
По результатам рассмотрения заявления от __________ № ______ и приложенных к нему документов, 

в соответствии со статьей 52 Жилищного кодекса Российской Федерации принято решение поставить на учет 
в качестве нуждающихся в жилых помещениях: 

___________________________________________________________    
ФИО заявителя 

и совместно проживающих членов семьи: 
1. 
2. 
3. 
Дата принятия на учет:___ __________ ___ г. 
Номер в очереди: __________ 

   
(должность сотрудника органа власти, принявшего 

решение) 

(подпись) (расшифровка подписи) 

 
«__» _______________ 20__ г. 
М.П. 
 
 

Приложение №2 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
 

Форма уведомления об учете граждан, 
нуждающихся в жилых помещениях 

_______________________________________________________ 
Наименование органа местного самоуправления 

 
Кому _________________________________ 

                           (фамилия, имя, отчество) 
     ______________________________________ 
     ______________________________________ 
                 (телефон и адрес электронной почты) 

                                                                           
УВЕДОМЛЕНИЕ 

об учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях 
Дата __________________                                                         №___________  

По результатам рассмотрения заявления от __________ № ______ информируем о нахождении на 
учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях: 

_________________________________________________________________          ФИО заявителя 
Дата принятия на учет:___ ________ ____ г. 
Номер в очереди: ________________ 

 
   

(должность сотрудника органа власти, принявшего 

решение) 

(подпись) (расшифровка подписи) 

 
 «__» _______________ 20__ г. 
М.П. 

76



 
 

Приложение №3 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
 

Форма уведомления о снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях 
_______________________________________________________ 

Наименование органа местного самоуправления 
Кому _________________________________ 

                      (фамилия, имя, отчество) 
______________________________________ 
______________________________________ 
         (телефон и адрес электронной почты) 

                                                                           
УВЕДОМЛЕНИЕ 

о снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях 
Дата __________________                                                         №___________  

По результатам рассмотрения заявления от __________ № ______ информируем о снятии с учета 
граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях: 
_________________________________________________________________                           ФИО заявителя 

   
(должность сотрудника органа власти, принявшего 

решение) 

(подпись) (расшифровка подписи) 

 
 «__» _______________ 20__ г.  
М.П. 
 

Приложение №4 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
 

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги 

______________________________________________________________________ 
Наименование органа местного самоуправления 

 
Кому _________________________________ 

                           (фамилия, имя, отчество) 
______________________________________ 
______________________________________ 

       (телефон и адрес электронной почты) 
 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги «Принятие на учет граждан 

в качестве нуждающихся в жилых помещениях» 
 

Дата _______________                                                                     № _____________ 
 
  По результатам рассмотрения заявления от _________ № _______________ 

и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации принято 
решение отказать в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим 
основаниям: 

№ пункта 
административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в 
соответствии с единым стандартом 

Разъяснение причин отказа в 
предоставлении услуги 

Подпункт 1  
пункта 2.12 

Запрос о предоставлении услуги подан в орган 
государственной власти, орган местного 
самоуправления или организацию, в полномочия 
которых не входит предоставление услуги 

Указываются основания такого 
вывода 
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Подпункт 2 
пункта 2.12 

Неполное заполнение обязательных полей в форме 
запроса о предоставлении услуги 

Указываются основания такого 
вывода 

Подпункт 3 
пункта 2.12 

Представление неполного комплекта документов Указывается исчерпывающий 
перечень документов, 

непредставленных заявителем 

Подпункт 4 
пункта 2.12 

Представленные документы утратили силу на 
момент обращения за услугой 

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, 

утративших силу 

Подпункт 5 
пункта 2.12 

Представленные документы содержат подчистки и 
исправления текста, не заверенные в порядке, 
установленном законодательством Российской 
Федерации 

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, 

содержащих подчистки и 
исправления 

Подпункт 6 
пункта 2.12 

Подача заявления о предоставлении услуги и 
документов, необходимых для предоставления 
услуги, в электронной форме с нарушением 
установленных требований 

Указываются основания такого 
вывода 

Подпункт 7 
пункта 2.12 

Представленные в электронной форме документы 
содержат повреждения, наличие которых не 
позволяет в полном объеме использовать 
информацию и сведения, содержащиеся в 
документах для предоставления услуги 

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, 

содержащих повреждения 

Подпункт 8 
пункта 2.12 

Заявление подано лицом, не имеющим полномочий 
представлять интересы заявителя 

Указываются основания такого 
вывода 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги 
после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

   
(должность сотрудника органа власти, принявшего 

решение) 

(подпись) (расшифровка подписи) 

 
 «__» _______________ 20__ г. 
М.П. 
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Приложение №5 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
 

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
______________________________________________________________________ 

Наименование органа местного самоуправления 
 

Кому _________________________________ 
                     (фамилия, имя, отчество) 

______________________________________ 
______________________________________ 

                                                                           (телефон и адрес электронной почты) 
 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в предоставлении услуги 

«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» 
Дата _______________                                                                              № ______ 

  По результатам рассмотрения заявления от _________ № _______________ 
и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации принято 
решение отказать в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим 
основаниям: 

№ пункта 
административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии 
с единым стандартом 

Разъяснение причин 
отказа в 

предоставлении 
услуги 

Подпункт 1 пунктов 2.14, 
2.15,  

пункты 2.16, 2.17 

Документы (сведения), представленные заявителем, 
противоречат документам (сведениям), полученным в 
рамках межведомственного взаимодействия 

Указываются 
основания такого 

вывода 

Подпункт 4 
пункта 2.14 

Отсутствие у членов семьи места жительства на 
территории субъекта Российской Федерации 

Указываются 
основания такого 

вывода 

 Подпункт 2 пунктов 2.14, 
2.15  

Представленными документами и сведениями не 
подтверждается право гражданина на предоставление 
жилого помещения 

Указываются 
основания такого 

вывода 

 Подпункт 3 пункта 2.14 Не истек срок совершения действий, предусмотренных 
статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации, 
которые привели к ухудшению жилищных условий 

Указываются 
основания такого 

вывода 

Подпункт 5 
 пункта 2.14 

Представлены документы, которые не подтверждают 
право соответствующих граждан состоять на учете в 
качестве нуждающихся в жилых помещениях 

Указываются 
основания такого 

вывода 

Разъяснение причин отказа: ________________________________________ 
Дополнительно информируем: _____________________________________  

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги 
после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 
   

(должность сотрудника органа власти, принявшего 

решение) 

(подпись) (расшифровка подписи) 

 
«__» _______________ 20__ г. 
М.П.  
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Приложение №6 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
 

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги 
______________________________________________________________________ 

(наименование органа, уполномоченного для предоставления услуги) 
Заявление о постановке на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения 

1. Заявитель ____________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Телефон: _____________________________________ 
Адрес электронной почты:_____________________________________ 

Документ, удостоверяющий личность заявителя: 
наименование: ________________________________________________________ 
серия, номер ________________________ дата выдачи: _____________________ 
кем выдан: ___________________________________________________________ 

код подразделения: _______________ 
Адрес регистрации по месту жительства: __________________________________ 

2. Представитель заявителя: 
- Физическое лицо 

Сведения о представителе: ______________________________________________ 
                                                      (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя: 
наименование: ________________________________________________________ 

серия, номер _______________________ дата выдачи: ________________ 
Контактные данные ___________________________________________________ 
                                                                   (телефон, адрес электронной почты) 

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя: 
______________________________________________________________________ 

- Индивидуальный предприниматель 
Сведения об индивидуальном предпринимателе: 

Полное наименование _______________________________________ 
ОГРНИП_____________________________________________________ 

ИНН__________________________________________________________________ 
Контактные данные ___________________________________________________ 
                                                                 (телефон, адрес электронной почты) 

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя: 
______________________________________________________________________ 

- Юридическое лицо 
Сведения о юридическом лице: 

Полное наименование__________________________________ 
ОГРН_____________________________________________________________ 

ИНН__________________________________________________________ 
Контактные данные _____________________________________________________ 
                                                               (телефон, адрес электронной почты) 

- Сотрудник организации           
Сведения о представителе: __________________________________________________________ 

                                        (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя: 

наименование: ______________________________________________________ 
серия, номер _____________________________дата выдачи: _______________  

_______________________________________________________________ 
                                       (телефон, адрес электронной почты) 

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя: 
________________________________________________________ 

- Руководитель организации 
Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя: 

наименование: ___________________________________________________ 
серия, номер _____________________________дата выдачи: _________________ 

Контактные данные _____________________________________________________ 
                                                                  (телефон, адрес электронной почты) 

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя: 
______________________________________________________________________ 
3. Категория заявителя: 

- Малоимущие граждане 
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- Наличие льготной категории 
4. Причина отнесения к льготной категории: 

4.1. Наличие инвалидности 
- Инвалиды 
- Семьи, имеющие детей-инвалидов 

Сведения о ребенке-инвалиде: 
______________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
Дата рождения ____________________________________________________ 

СНИЛС ________________________________ 
4.2. Участие в войне, боевых действиях, особые заслуги перед государством 

- Участник событий (лицо, имеющее заслуги) 
- Член семьи (умершего) участника 

Удостоверение ___________________________________________________ 
4.3. Ликвидация радиационных аварий, служба в подразделении особого риска 

- Участник событий 
- Член семьи (умершего) участника 

Удостоверение ____________________________________________________  
4.4. Политические репрессии 

- Реабилитированные лица                
- Лица, признанные пострадавшими от политических репрессий 

Документ о признании пострадавшим от политических репрессий____________ 
4.5. Многодетная семья 

Реквизиты удостоверения многодетной семьи: _____________________________ 
(номер, дата выдачи, орган (МФЦ) выдавший удостоверение) 

4.6. Категории, связанные с трудовой деятельностью 
Документ, подтверждающий отнесение к категории ______________________ 

4.7. Дети-сироты или дети, оставшиеся без попечения родителей 
Документ, подтверждающий утрату (отсутствие) родителей ___________________ 

Дата, когда необходимо получить жилое помещение _______________________ 
4.8. Граждане, страдающие хроническими заболеваниями 

Заключение медицинской комиссии о наличии хронического заболевания 
______________________________________________________________________ 

5. Основание для постановки на учет заявителя (указать один из вариантов): 
5.1. Заявитель не является нанимателем (собственником) или членом семьи нанимателя 

(собственника) жилого помещения 
5.2. Заявитель является нанимателем или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору 

социального найма, обеспеченным общей площадью на одного члена семьи меньше учетной нормы. 
 

Реквизиты договора социального найма 
______________________________________________________________________ 

(номер, дата выдачи, орган, с которым заключен договор) 
5.3. Заявитель является нанимателем или членом семьи нанимателя жилого помещения социального 

использования, обеспеченным общей площадью на одного члена семьи меньше учетной нормы 
Наймодатель жилого помещения: 
- Орган государственной власти 

- Орган местного самоуправления 
- Организация 

Реквизиты договора найма жилого помещения______________________________ 
                                      (номер, дата выдачи, орган, с которым заключен договор) 

5.4. Заявитель является собственником или членом семьи собственника жилого 
помещения, обеспеченным общей площадью на одного члена семьи меньше учетной нормы 

Право собственности на жилое помещение: 
- Зарегистрировано в ЕГРН 

- Не зарегистрировано в ЕГРН 
Документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение__________________ 

Кадастровый номер жилого помещения _______________________________ 
- Заявитель проживает в помещении, не отвечающем по установленным для жилых помещений 

требованиям 
6. Семейное положение: 

Проживаю один             
Проживаю совместно с членами семьи 

7. Состою в браке         
Супруг: ______________________________________________________________________ 

                        (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 
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Документ, удостоверяющий личность: 
наименование:_________________________________________________________ 

серия, номер ______________________________дата выдачи: ____________ 
кем выдан: ______________________________________________________________________ 

код подразделения: ____________________________________________ 
Адрес регистрации по месту жительства: _______________________ 

Реквизиты актовой записи о заключении брака____________________________ 
                                   (номер, дата, орган, место государственной регистрации) 

8. Проживаю с родителями (родителями супруга) 
8.1.ФИО родителя_____________________________________________________ 

                          (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 
Документ, удостоверяющий личность: 

наименование: _______________________________________________________ 
серия, номер ______________________________дата выдачи: _______________ 

кем выдан: _____________________________________________________ 
Адрес регистрации по месту жительства: __________________________________ 
8.2.ФИО родителя______________________________________________________ 
                          (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Документ, удостоверяющий личность: 
наименование: ______________________________________________________ 
серия, номер ______________________________дата выдачи: ______________ 
кем выдан: _________________________________________________________ 
Адрес регистрации по месту жительства: _______________________________ 

9. Имеются дети 
ФИО ребенка____________________________________________________ 

                          (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 
Документ, удостоверяющий личность: 

наименование: _________________________________________________ 
серия, номер ______________________________дата выдачи: _____________ 

кем выдан: ____________________________________________________ 
Реквизиты актовой записи о рождении ребенка_____________________________ 

                                                                                                                                      (номер, дата, орган, место 
государственной регистрации) 

10. Имеются иные родственники, проживающие совместно 
ФИО родственника__________________________________________________ 

                          (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 
Документ, удостоверяющий личность: 

наименование: ________________________________________________________ 
серия, номер ______________________________дата выдачи: __________ 

кем выдан: _____________________________________________ 
Адрес регистрации по месту жительства: ________________________________ 
Полноту и достоверность представленных в запросе сведений подтверждаю. 

Даю  свое  согласие  на  получение,  обработку и передачу моих персональных данных согласно 
Федеральному закону от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных». 

            
                                                                                         ___________________ 
Дата                                                                                   Подпись заявителя  
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Приложение №7 

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

 
Описание связей административных процедур и административных действий с их характеристиками 

 
Таблица 1. Описание связей административных процедур и административных действий с их 

характеристиками для подуслуги 
«Постановка на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения (ПУЖ)» 

 
№ п/п Место 

выполнения 
действия/ 

используемая ИС 

Процедуры1 Действия Максимальный 
срок 

1 2 3 4 5 
1 Ведомство/ПГС АП1. Проверка 

документов и 
регистрация 
заявления 

АД1.1. Контроль комплектности 
предоставленных документов 

 
 

До 1 рабочего 
дня2 

2 Ведомство/ПГС АД1.2. Подтверждение 
полномочий представителя 

заявителя 
3 Ведомство/ПГС АД1.3. Регистрация заявления 
4 Ведомство/ПГС АД1.4. Принятие решения об 

отказе в приеме 
документов 

5 Ведомство/ПГС/СМЭВ АП2. Получение 
сведений 

посредством 
СМЭВ 

АД2.1. Формирование 
межведомственных запросов 

До 5 рабочих 
дней 

6 Ведомство/ПГС/СМЭВ АД2.2. Получение ответов на 
межведомственные запросы 

7 Ведомство/ПГС АП3. Рассмотрение 
документов и 

сведений 

АД3.1. Проверка соответствия 
документов и сведений 

установленным критериям для 
принятия решения 

До 20 рабочих 
дней 

8 Ведомство/ПГС АП4. Принятие 
решения о 

предоставлении 
услуги 

 

АД4.1. Принятие решения о 
предоставлении услуги 

 
 
 

До 1 часа 
9 Ведомство/ПГС АД4.2. Формирование решения 

о предоставлении услуги 
10 Ведомство/ПГС АД4.3. Принятие решения об 

отказе в предоставлении услуги 
11 Ведомство/ПГС АД4.4. Формирование отказа в 

предоставлении услуги 
12 Модуль МФЦ/ 

Ведомство/ПГС 
АП5. Выдача 
результата на 

бумажном 
носителе 

(опционально) 

АД5.1. Выдача результата в 
виде экземпляра 

электронного документа, 
распечатанного на бумажном 

носителе, заверенного подписью 
и печатью МФЦ/Ведомство 

После 
окончания 
процедуры 
принятия 
решения 

 
1 Полный перечень административных процедур и действий содержится в соответствующем справочнике 
2 Не включается в общий срок предоставления услуги 
 

Таблица 2. Описание связей административных процедур и административных действий с их 
характеристиками для подуслуги «Внесение изменений в сведения о гражданах, нуждающихся в 

предоставлении жилого помещения (ИГ)» 
 

№ 
п/п 

Место 
выполнения 

действия/ 
используемая 

ИС 

Процедуры3 Действия Максимальный 
срок 

1 2 3 4 5 
1 Ведомство/ПГС АП1. Проверка 

документов и 
регистрация 
заявления 

АД1.1. Контроль комплектности 
предоставленных документов 

 
 

До 1 рабочего 
дня4 

2 Ведомство/ПГС АД1.2. Подтверждение полномочий 
представителя заявителя 

3 Ведомство/ПГС АД1.3. Регистрация заявления 
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4 Ведомство/ПГС АД1.4. Принятие решения об отказе 

в приеме 
документов 

5 Ведомство/ПГС/СМЭВ АП2. Получение 
сведений 

посредством 
СМЭВ 

АД2.1. Формирование 
межведомственных запросов 

До 5 рабочих 
дней 

6 Ведомство/ПГС/СМЭВ АД2.2. Получение ответов на 
межведомственные запросы 

7 Ведомство/ПГС АП3. 
Рассмотрение 
документов и 

сведений 

АД3.1. Проверка соответствия 
документов и сведений 

установленным критериям для 
принятия решения 

До 20 рабочих 
дней 

8 Ведомство/ПГС АП4. Принятие 
решения о 

предоставлении 
услуги 

 

АД4.1. Принятие решения о 
предоставлении услуги 

 
 
 

До 1 часа 
9 Ведомство/ПГС АД4.2. Формирование решения о 

предоставлении услуги 
10 Ведомство/ПГС АД4.3. Принятие решения об отказе 

в предоставлении услуги 
11 Ведомство/ПГС АД4.4. Формирование отказа в 

предоставлении услуги 
12 Модуль МФЦ/ 

Ведомство/ПГС 
АП5. Выдача 
результата на 

бумажном 
носителе 

(опционально) 
 

АД5.1. Выдача результата в виде 
экземпляра 

электронного документа, 
распечатанного на бумажном 

носителе, заверенного подписью и 
печатью МФЦ/Ведомство 

После 
окончания 
процедуры 
принятия 
решения 

 
 

3 Полный перечень административных процедур и действий содержится в соответствующем справочнике 
4 Не включается в общий срок предоставления услуги 

 
Таблица 3. Описание связей административных процедур и административных действий с их 

характеристиками для подуслуги «Предоставление информации о движении в очереди граждан, 
нуждающихся в предоставлении жилого помещения (ДО)» 

 
№ 
п/п 

Место 
выполнения 

действия/ 
используемая 

ИС 

Процедуры5 Действия Максимальный 
срок 

1 2 3 4 5 
1 Ведомство/ПГС АП1. Проверка 

документов и 
регистрация 
заявления 

АД1.1. Контроль комплектности 
предоставленных документов 

 
 

До 1 рабочего 
дня6 

2 Ведомство/ПГС АД1.2. Подтверждение 
полномочий представителя 

заявителя 
3 Ведомство/ПГС АД1.3. Регистрация заявления 
4 Ведомство/ПГС АД1.4. Принятие решения об 

отказе в приеме 
документов 

5 Ведомство/ПГС/СМЭВ АП2. Получение 
сведений 

посредством СМЭВ 

АД2.1. Формирование 
межведомственных запросов 

До 5 рабочих 
дней 

6 Ведомство/ПГС/СМЭВ АД2.2. Получение ответов на 
межведомственные запросы 

7 Ведомство/ПГС АП3. Рассмотрение 
документов и 

сведений 

АД3.1. Проверка соответствия 
документов и сведений 

установленным критериям для 
принятия решения 

До 1 рабочего 
дня 

8 Ведомство/ПГС АП4. Принятие 
решения о 

предоставлении 
услуги 

 

АД4.1. Принятие решения о 
предоставлении услуги 

 
 
 

До 1 часа 
9 Ведомство/ПГС АД4.2. Формирование решения о 

предоставлении услуги 
10 Ведомство/ПГС АД4.3. Принятие решения об 

отказе в предоставлении услуги 
11 Ведомство/ПГС АД4.4. Формирование отказа в 

предоставлении услуги 
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12 Модуль МФЦ/ 

Ведомство/ПГС 
АП5. Выдача 
результата на 

бумажном носителе 
(опционально) 

 

АД5.1. Выдача результата в виде 
экземпляра 

электронного документа, 
распечатанного на бумажном 

носителе, заверенного подписью 
и печатью МФЦ/Ведомство 

После 
окончания 
процедуры 
принятия 
решения 

 
 

5 Полный перечень административных процедур и действий содержится в соответствующем справочнике 
6 Не включается в общий срок предоставления услуги 
 

Таблица 4. Описание связей административных процедур и административных действий с их 
характеристиками для подуслуги «Снятие с учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилого 

помещения (СУ)» 
 

№ 
п/п 

Место 
выполнения 

действия/ 
используемая 

ИС 

Процедуры7 Действия Максимальный 
срок 

1 2 3 4 5 
1 Ведомство/ПГС АП1. Проверка 

документов и 
регистрация 
заявления 

АД1.1. Контроль комплектности 
предоставленных документов 

 
 

До 1 рабочего 
дня8 

2 Ведомство/ПГС АД1.2. Подтверждение 
полномочий представителя 

заявителя 
3 Ведомство/ПГС АД1.3. Регистрация заявления 
4 Ведомство/ПГС АД1.4. Принятие решения об 

отказе в приеме 
документов 

5 Ведомство/ПГС/СМЭВ АП2. Получение 
сведений 

посредством 
СМЭВ 

АД2.1. Формирование 
межведомственных запросов 

До 5 рабочих 
дней 

6 Ведомство/ПГС/СМЭВ АД2.2. Получение ответов на 
межведомственные запросы 

7 Ведомство/ПГС АП3. 
Рассмотрение 
документов и 

сведений 

АД3.1. Проверка соответствия 
документов и сведений 

установленным критериям для 
принятия решения 

До 20 рабочих 
дней 

8 Ведомство/ПГС АП4. Принятие 
решения о 

предоставлении 
услуги 

 

АД4.1. Принятие решения о 
предоставлении услуги 

 
 
 

До 1 часа 
9 Ведомство/ПГС АД4.2. Формирование решения о 

предоставлении услуги 
10 Ведомство/ПГС АД4.3. Принятие решения об 

отказе в предоставлении услуги 
11 Ведомство/ПГС АД4.4. Формирование отказа в 

предоставлении услуги 
12 Модуль МФЦ/ 

Ведомство/ПГС 
АП5. Выдача 
результата на 

бумажном 
носителе 

(опционально) 
 

АД5.1. Выдача результата в виде 
экземпляра 

электронного документа, 
распечатанного на бумажном 

носителе, заверенного подписью 
и печатью МФЦ/Ведомство 

После окончания 
процедуры 
принятия 
решения 

 

 
7 Полный перечень административных процедур и действий содержится в соответствующем справочнике 
8 Не включается в общий срок предоставления услуги 
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
ИРКУТСКИЙ РАЙОН 

ОЕКСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от «26» июля 2023 года                                                                                                                                 №134-п 
 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПЕРЕДАЧА В СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАН ЗАНИМАЕМЫХ 

ИМИ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА ОЕКСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ (ПРИВАТИЗАЦИЯ ЖИЛИЩНОГО ФОНДА)» 

 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»,  Законом Российской Федерации от 4 июля 1991 г. № 1541-1 «О 
приватизации жилищного фонда в Российской Федерации», с Жилищным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь  статьями 6, 48, 52 Устава Оекского муниципального 
образования, администрация Оекского муниципального образования 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача в 

собственность граждан занимаемых ими жилых помещений муниципального жилищного фонда Оекского 
муниципального образования (приватизация жилищного фонда)» согласно приложению. 

2. Признать утратившими силу постановления администрации Оекского муниципального образования: 
- от 17.05.2022 года № 71-п «Об утверждении Административного регламента предоставления 

муниципальной услуги ««Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда Оекского 
муниципального образования в собственность граждан в порядке приватизации»; 

- от 15.08.2022 года №125-п «О внесении изменения в Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда Оекского 
муниципального образования в собственность граждан в порядке приватизации».  

3. Общему отделу администрации внести в оригиналы постановлений администрации Оекского 
муниципального образования от 17.05.2022 года № 71-п, от 15.08.2022 года №125-п, информацию о признании 
утратившими силу. 

4. Опубликовать постановление в информационном бюллетене «Вестник Оекского муниципального 
образования (официальная информация)» и на интернет-сайте  https://oek-adm.ru. 

5. Контроль за исполнением постановления возлагаю на себя. 
И.о. Главы администрации Оекского муниципального образования  Н.П. Пихето-Новосельцева 

 
УТВЕРЖДЕН  
постановлением администрации 
Оекского муниципального образования 
от «26» июля 2023 года №134-п 

 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность 

граждан занимаемых ими жилых помещений муниципального жилищного фонда Оекского 
муниципального образования (приватизация жилищного фонда)» 

 
I. Общие положения 

Предмет регулирования Административного регламента 
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность 

граждан занимаемых ими жилых помещений муниципального жилищного фонда Оекского муниципального 
образования (приватизация жилищного фонда)» (далее – Административный регламент и муниципальная 
услуга) устанавливает состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) 
и (или) принятия решений по предоставлению государственной услуги, осуществляемых по запросу 
(заявлению) физического лица либо его представителя. Настоящий Административный регламент регулирует 
отношения, возникающие на основании Закона Российской Федерации от 4 июля 1991 г. № 1541-1 «О 
приватизации жилищного фонда в Российской Федерации», Федерального закона от 29 декабря 2004 г. № 189-
ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации», Федерального закона от 13 июля 2015 
г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

 
Круг Заявителей 
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, 

имеющие право пользования жилыми помещениями муниципального жилищного фонда Оекского 
муниципального образования (далее - жилые помещения) на условиях социального найма, с согласия всех 
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имеющих право на приватизацию данных жилых помещений совершеннолетних лиц и несовершеннолетних в 
возрасте от 14 до 18 лет (далее – заявитель).  

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут 
представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель). 

 
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:  
1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации Оекского муниципального 

образования Иркутского района Иркутской области (далее – Уполномоченный орган) или 
многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – 
многофункциональный центр);  

2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре;  
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;  
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ); на официальном сайте Уполномоченного 
органа  https://oek-adm.ru;  

5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или 
многофункционального центра.  

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;  
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо 

для предоставления муниципальной услуги;  
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений 

Уполномоченного органа); 
 документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;  
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;  
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги 

и о результатах предоставления муниципальной услуги; по вопросам предоставления услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 

 порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и 
принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.  

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется 
бесплатно.  

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного 
органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой 
(корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.  

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который 
позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, 
принявшего телефонный звонок.  

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный 
звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу 
должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. 

 Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из 
следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме;  
назначить другое время для консультаций.  
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за 

рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или 
косвенно на принимаемое решение.  

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.  
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за 

предоставление государственной (муниципальной) услуги, подробно в письменной форме разъясняет 
гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего Административного регламента в 
порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).  

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», 
утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года №861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без 
выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, 
установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного 
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соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, 
регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.  

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:  

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров; 

 справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);  

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 
Уполномоченного органа в сети «Интернет».  

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, 
регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, 
которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.  

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных 
стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, 
заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к 
информированию, установленных Административным регламентом.  

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о 
результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в 
личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа 
при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.  

 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги 
2.1. Муниципальная услуга «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений 

жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)». 
 

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – администрацией Оекского 

муниципального образования Иркутского района Иркутской области. 
2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие:  
1) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии, ее территориальный 

орган или Федеральное государственное бюджетное учреждение «Федеральная кадастровая палата 
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии»; 

2) Министерство социального развития, опеки и попечительства Иркутской области или его 
территориальный орган; 

3) Организации по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации; 
4) Органы записи актов гражданского состояния; 
5) Органы местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области. 
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган использует виды сведений 

владельцев (поставщиков) видов сведений, посредством Федеральной государственной информационной 
системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ):  

1. Сведения о регистрационном учете по месту жительства или месту пребывания - МВД России;  
2. Сведения о лицах, зарегистрированных по месту пребывания или по месту жительства, а также 

состоящих на миграционном учёте, совместно по одному адресу - МВД России; 
 3. Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении – ФНС; 
 4. Сведения о действительности Паспорта Гражданина РФ – МВД РФ; 
 5. О соответствии фамильно-именной группы, даты рождения, пола и СНИЛС – ПФР;  
6. Сведения из ЕГР ЗАГС о перемене фамилии, имени, отчестве – ФНС;  
7. Сведения о наличии приватизируемого жилого помещения в реестре муниципальной 

(государственной) собственности – орган государственной власти (местного самоуправления), ответственный 
за ведение реестра муниципальной (государственной) собственности;  

8. Сведения, подтверждающие, что ранее право заявителя на приватизацию не было использовано - 
орган государственной власти (местного самоуправления), осуществляющий заключение договора на 
приватизацию;  

9. Документы, подтверждающие право заявителя на пользование жилым помещением - орган 
государственной власти (местного самоуправления), ответственный за предоставление жилых помещений на 
условиях найма из муниципальной (государственной) собственности;  

10. Соглашение о расторжении договора передачи жилого помещения в собственность граждан - орган 
государственной власти (местного самоуправления), осуществляющий заключение договора на приватизацию. 

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от 
заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения 
услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги. 
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Описание результата предоставления муниципальной услуги 
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
2.5.1. Решение о заключении договора о передаче жилого помещения в собственность граждан с 

приложением проекта договора о передаче жилого помещения в собственность граждан в форме электронного 
документа, подписанного усиленной электронной подписью.  

2.5.2 Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
 
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в 

организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги 

2.6. Уполномоченный орган в течение 35 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, направляет заявителю 
способом указанном в заявлении один из результатов, указанных в пункте 2.5 Административного регламента. 

 
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 
2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с 

указанием их реквизитов и источников официального опубликования), в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на 
ЕПГУ. 

 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления 

2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:  
2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 1 к 

настоящему Административному регламенту.  
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется 

посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления 
в какой-либо иной форме. 

 В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления 
муниципальной услуги: 

 в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;  
 дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в 

Уполномоченном органе, многофункциональном центре.  
2.8.2. Основной документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя (паспорт гражданина 

Российской Федерации) предоставляется в случаях обращения заявителя без использования ЕПГУ В случае 
направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, 
представителя, проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и 
аутентификации (далее – ЕСИА) и могут быть проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ. 

2.8.3. В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, 
подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя. Документ, подтверждающий 
полномочия заявителя должен быть выдан нотариусом и подписан усиленной квалификационной электронной 
подписью нотариуса.  

2.8.4. Основной документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (паспорт гражданина 
Российской Федерации) предоставляется в случаях обращения представителя заявителя без использования 
ЕПГУ. 

 2.8.5. Документ, подтверждающий полномочие представителя заявителя, лица, уполномоченного в 
установленном порядке члена семьи заявителя, лица, зарегистрированного в приватизируемом жилом 
помещении (нотариально удостоверенная доверенность), законного представителя лица, имеющего право 
пользования данным помещением на условиях социального найма, достигшего 14-летнего возраста, или 
решение уполномоченного органа в сфере опеки, попечительства и патронажа (в отношении 
недееспособных/ограниченно дееспособных граждан, а также детей, оставшихся без попечения родителей, 
детей, помещенных под надзор в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей), 
оформленные в установленном порядке и подтверждающие полномочия представителя заявителя по 
предоставлению документов для подписания Договора передачи в порядке приватизации занимаемых 
гражданами жилых помещений (далее - договор передачи), получению договора передачи.  

2.8.6. Вступившее в законную силу решение суда о признании гражданина 
недееспособным/ограниченно дееспособным (копия, заверенная судом, принявшим решение) - представляется 
в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом 
помещении, а также лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма.  

2.8.7. Согласие органа, уполномоченного в сфере опеки и попечительства, на передачу в порядке 
приватизации жилого помещения в собственность недееспособного/ограниченно дееспособного гражданина, а 
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также в собственность детей, оставшихся без попечения родителей, детей, помещенных под надзор в 
организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, - представляется в отношении 
заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, а также 
лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма.  

2.8.8. Сведения о лицах, зарегистрированных по месту пребывания или по месту жительства, а также 
состоящих на миграционном учете совместно по одному адресу.  

2.8.9. Выписка из личного дела (справка) с указанием периода прохождения службы, состава семьи и 
отражения регистрации при воинской части по периодам службы (для офицеров, в том числе уволенных в запас, 
и членов их семей; граждан, проходящих (проходивших) военную службу по контракту, и членов их семей; 
граждан, которым предоставлено (было предоставлено) в пользование служебное жилое помещение при 
воинской части на период трудового договора (контракта), и членов их семей) - представляется в отношении 
заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, 
имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (в случае прохождения 
службы).  

2.8.10. Справка об освобождении гражданина, участвующего в приватизации, и ее копия - 
представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом 
жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (в 
случае отбывания наказания в местах лишения свободы).  

2.8.11. Вступившее в законную силу решение суда (о наличии или лишении (отсутствии) жилищных 
или имущественных прав на жилое помещение заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в 
приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях 
социального найма) (копия, заверенная судом, принявшим решение) - представляется в отношении заявителя, 
членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право 
пользования данным помещением на условиях социального найма (при наличии в отношении таких лиц 
вступившего в силу решения суда).  

2.8.12. Вступивший в законную силу приговор суда (копия, заверенная судом, принявшим решение), а 
также документ, подтверждающий отбывание наказания гражданами, осужденными к лишению свободы или к 
принудительным работам (в соответствии с постановлением Конституционного Суда Российской Федерации 
от 23 июня 1995 г. № 8-П), - представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, 
зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным 
помещением на условиях социального найма (при наличии в отношении таких лиц, вступившего в силу 
приговора суда). 

 2.8.13. Письменное согласие на приватизацию занимаемого жилого помещения заявителя, члена семьи 
заявителя, иного лица, зарегистрированного в приватизируемом жилом помещении, лица, имеющего право 
пользования данным помещением на условиях социального найма, достигшего 14-летнего возраста, и/или его 
законного представителя или лица, уполномоченного в установленном порядке, или письменный отказ от 
приватизации занимаемого жилого помещения члена семьи заявителя, иного лица, зарегистрированного в 
приватизируемом жилом помещении, лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях 
социального найма, достигшего 14-летнего возраста, и/или его законного представителя или лица, 
уполномоченного в установленном порядке. В случае обращения посредством ЕПГУ и предоставления 
документа, подтверждающего полномочия действовать от имени заявителя необходимость предоставления 
письменного согласия, указанного в данном пункте Административного регламента, отсутствует.  

2.8.14. Письменный отказ от участия в приватизации. 
2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8 настоящего Административного 

регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы 
запроса через личный кабинет на ЕПГУ.  

 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении муниципальных услуг 

2.10. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг в случае обращения:  

2.10.1. Ордер или выписка из распоряжения органа исполнительной власти о предоставлении жилого 
помещения по договору социального найма.  

2.10.2. Свидетельство о рождении для членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в 
приватизируемом жилом помещении, не достигших 14-летнего возраста (за исключением свидетельств о 
рождении детей-сирот, а также случаев, когда свидетельство о рождении было получено не в Иркутской 
области).  

2.10.3. Документы, содержащие сведения о гражданстве лиц, не достигших 14-летнего возраста. 
 2.10.4. Выписка из домовой книги с полной информацией о гражданах, зарегистрированных по месту 

жительства в данном жилом помещении в настоящее время, а также зарегистрированных ранее и выбывших за 
период с момента выдачи ордера. 
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 2.10.5. Копия финансового лицевого счета при приватизации комнат в коммунальной квартире или 

отдельных квартир в случае утери ордера.  
2.10.6. Документы, подтверждающие использованное (неиспользованное) право на приватизацию 

жилого помещения.  
2.10.7. Документ уполномоченного органа, подтверждающий неиспользованное право на участие в 

приватизации по прежнему месту жительства, представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, 
лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным 
помещением на условиях социального найма.  

2.10.8. Документ, подтверждающий полномочия органа, указанного в пункте 2.10.7 настоящего 
Административного регламента, по выдаче документа, подтверждающего неиспользованное право на участие 
в приватизации по прежнему месту жительства (копия, заверенная органом, его выдавшим). 

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 
2.11. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, являются:  
1) запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного 

самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;  
2) неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги (недостоверное, 

неправильное);  
3) представление неполного комплекта документов;  
4) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, 

удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае 
обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

 5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации;  

6) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, 
в электронной форме с нарушением установленных требований;  

7) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не 
позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для 
предоставления услуги;  

8) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя. 
 2.12. Решение об отказе в приеме документов направляется не позднее первого рабочего дня, 

следующего за днем подачи заявления. 
 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги 

2.13. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:  
2.13.1. Противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного 

информационного взаимодействия, представленным заявителем документам или сведениям. 
 2.13.2. Обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося заявителем на 

предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом (в 
случае, если указанное основание было выявлено при процедуре принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги).  

2.13.3 Отсутствие согласия с приватизацией жилого помещения одного из членов семьи заявителя, лиц, 
зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным 
помещением на условиях социального найма и не использовавших право на приватизацию. 

 2.13.4. Обращение заявителя, одного из членов семьи заявителя, иного лица, зарегистрированного в 
приватизируемом жилом помещении, лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях 
социального найма, достигшего 14-летнего возраста, и/или его законного представителя или лица, 
уполномоченного в установленном порядке, об отсутствии намерений оформлять приватизацию.  

2.13.6. Отказ в приватизации жилого помещения одного или нескольких лиц, зарегистрированных по 
месту жительства с заявителем.  

2.13.7. Использованное ранее право на приватизацию.  
2.13.8. Обращение с запросом о приватизации жилого помещения, находящегося в аварийном 

состоянии, в общежитии, служебного жилого помещения.  
2.13.9. Отсутствие/непредставление сведений, подтверждающих участие (неучастие) в приватизации, 

из других субъектов Российской Федерации. 
2.13.10. Отсутствие права собственности на приватизируемое заявителем жилое помещение у органа 

государственной власти, органа местного самоуправления субъекта Российской Федерации, предоставляющего 
муниципальную услугу.  

2.13.11. Изменение паспортных и/или иных персональных данных в период предоставления 
муниципальной услуги. 

2.13.12. Арест жилого помещения.  
2.13.13. Изменение состава лиц, совместно проживающих в приватизируемом жилом помещении с 

заявителем, в период предоставления муниципальной услуги.  
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2.13.14. Наличие в составе семьи заявителя лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом 

помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (в случае, 
если от соответствующих лиц не представлено согласие на приватизацию жилого помещения или не 
представлены сведения, подтверждающие отсутствие у соответствующих лиц права на приватизацию жилого 
помещения):  

- граждан, выбывших в организации стационарного социального обслуживания;  
- временно отсутствующих граждан (выбывших для прохождения службы в ряды Вооруженных сил, 

на период учебы/работы, в жилые помещения, предоставленные для временного проживания); 
 - граждан, выбывших в места лишения свободы или осужденных к принудительным работам (в 

соответствии с постановлением Конституционного Суда Российской Федерации от 23 июня 1995 г. № 8-П);  
- граждан, снятых с регистрационного учета на основании судебных решений, но сохранивших право 

пользования жилым помещением;  
- граждан, снятых с регистрационного учета без указания точного адреса.  
В случае непредставления документов, выражающих волю граждан вышеперечисленных категорий в 

отношении приватизации жилого помещения (согласие на отказ/доверенность), или документов, 
подтверждающих прекращение права на жилое помещение.  

2.13.15. Наличие в составе семьи заявителя лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом 
помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма, граждан, 
признанных на основании судебных решений безвестно отсутствующими.  

2.13.16. Решение органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним, государственный кадастровый учет недвижимого имущества, об отказе в 
государственной регистрации прав (перехода прав) на приватизируемое жилое помещение в случаях, когда 
причина отказа не может быть устранена самостоятельно Департаментом.  

2.13.17. Оспаривание в судебном порядке права на жилое помещение, в отношении которого подан 
запрос. 

 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

2.14. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
 
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой 

за предоставление муниципальной услуги 
2.15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
 
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о 
методике расчета размера такой платы 

2.16. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 
услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

2.17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 
услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или 
многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

 
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том 

числе в электронной форме 
2.18. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в 

Уполномоченном органе в течение 15 минут с момента приема заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
2.19. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов 
предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения 
пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.  

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в 
котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для 
личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не 
взимается.  

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не 
менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых 
инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской 
Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.  
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В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на 

инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными 
специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение 
инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.  

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной 
табличкой (вывеской), содержащей информацию:  

наименование;  
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы;  
график приема; 
номера телефонов для справок.  
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-

эпидемиологическим правилам и нормативам.  
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:  
противопожарной системой и средствами пожаротушения;  
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;  
средствами оказания первой медицинской помощи;  
туалетными комнатами для посетителей.  
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя 

из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными 
стендами.  

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения 
шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, 
письменными принадлежностями.  

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:  
номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием 

документов;  
графика приема Заявителей.  
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано 

персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, 
печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, 
имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.  

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется 

муниципальная услуга;  
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и 

помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, 
посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;  

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 
передвижения;  

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 
беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, 
знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом 
Брайля;  

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;  
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на 

объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги;  
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и 

муниципальных услуг наравне с другими лицами. 
 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.20. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:  
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной 

услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), 
средствах массовой информации;  

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью 
ЕПГУ; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
использованием информационно-коммуникационных технологий.  

2.21. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 
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 своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее 

предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;  
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги;  
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное 

(невнимательное) отношение к заявителям; отсутствие нарушений установленных сроков в процессе 
предоставления муниципальной услуги;  

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его 
должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам 
рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований 
заявителей 

 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 

услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме 

2.22. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в 
части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной 
услуги в многофункциональном центре.  

2.23. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в 
форме электронных документов посредством ЕПГУ. 

 В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной 
учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием 
интерактивной формы в электронном виде.  

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с 
прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной 
услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на 
подписание заявления.  

2.24. Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего 
Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством 
ЕПГУ. 

 В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги 
также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, 
предусмотренном пунктом 6.4 настоящего Административного регламента.  

2.25. Электронные документы представляются в следующих форматах: 
 а) xml - для формализованных документов; 
 б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за 

исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта);  
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;  
г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) 

графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а 
также документов с графическим содержанием.  

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с 
оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением 
ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих 
режимов: 

 - «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);  
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного 

графического изображения);  
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических 

изображений либо цветного текста); 
 - сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, 

печати, углового штампа бланка;  
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит 

текстовую и (или) графическую информацию.  
Электронные документы должны обеспечивать:  
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;  
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные 

и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 
 Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного 

электронного документа. 
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III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур в электронной форме 

 
Исчерпывающий перечень административных процедур 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 

процедуры:  
проверка документов и регистрация заявления;  
получение сведений посредством СМЭВ;  
рассмотрение документов и сведений;  
принятие решения; 
выдача результата; 
внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей. 

 
Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги 

услуг в электронной форме 
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:  
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
формирование заявления;  
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;  
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;  
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа 

либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего. 

 
Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме 
3.3. Формирование заявления.  
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления 

на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.  
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения 

заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 
устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.  

При формировании заявления заявителю обеспечивается:  
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.8 

настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
 б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;  
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по 

желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 
значений в электронную форму заявления;  

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с 
использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся 
сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

 д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без 
потери ранее введенной информации; 

 е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее 
одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.  

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.  

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи 
заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним 
первый рабочий день:  

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление 
заявителю электронного сообщения о поступлении заявления; 

 б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
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3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, 

ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в 
государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления 
муниципальной услуги (далее – ГИС).  

Ответственное должностное лицо: 
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;  
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);  
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.  
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается 

возможность получения документа:  
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный 
кабинет на ЕПГУ; 

 в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который 
заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре. 

 3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления 
муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет 
возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в 
личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.  

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 
 а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной 
услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо 
мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;  

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении 
муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо 
мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

 3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами 

оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных 
органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими 
государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия 
решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных 
обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года 
№ 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов 
федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 
государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления 
государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном 
прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».  

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или 
бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального 
служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной 
государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг» (далее – Постановление Правительства № 1198). 

 
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах 
3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный органа с 

заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента. 
3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.11 

настоящего Административного регламента.  
3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:  
3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о 
необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.  

3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 
настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, 
являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги 
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3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги.  
3.12.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты 

регистрации заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела. 
 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента  
 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, 
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного органа, уполномоченными на 
осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная 
информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на 

решения, действия (бездействие) должностных лиц. 
 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и 
качеством предоставления муниципальной услуги 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 
проведение плановых и внеплановых проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного 
органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
соблюдение положений настоящего Административного регламента; 
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
4.4. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о 

предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, 
нормативных правовых актов Уполномоченного органа; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество 
предоставления муниципальной услуги. 

 
Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за 

решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 
муниципальной услуги 

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего 
Административного регламента, нормативных правовых актов Уполномоченного органа осуществляется 
привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия 
решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их 
должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 

 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том 

числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением 

муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 
числе о сроках завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления 

муниципальной услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента. 
4.7. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных 

нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений. 
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и 

организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 
 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 
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5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного 

органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункционального 
центра, а также работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в 
досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба). 
 

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы 
лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в 
письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 

в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 
руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) 
Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника 
многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) 
многофункционального центра. 

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального 
центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 
 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 
использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах 
в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также 
предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым 
отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем). 
 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 
обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 
предоставления муниципальной услуги 

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц 
регулируется: 

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года №1198 «О федеральной 

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

 
VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг 
 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги, выполняемых МФЦ 

6.1. Многофункциональный цент осуществляет: 
информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а 
также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ; 

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, 
подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональном центре по 
результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих 
муниципальных услуг; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций 

МФЦ вправе привлекать иные организации. 
 

Информирование заявителей 
6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими 

способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации 

на официальных сайтах и информационных стендах многофункционального центра;  
б) при обращении заявителя в многофункциональном центре по лично, по телефону, посредством 

почтовых отправлений, либо по электронной почте. 
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей 

по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля 
речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в 
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очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 
15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, 
фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный 
звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник 
многофункционального центра осуществляет не более 10 минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник 
многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, 
может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со 
способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде 

в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по 
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в 
форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, 
поступившем в многофункциональный центр в письменной форме. 

 
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов 

оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в 
многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно 
заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и 
многофункциональным центром в порядке, утвержденном Постановлением № 797 от 27 сентября 2011 г. ((далее 
– Постановление №797).  

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный 
центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном 
Постановлением № 797. 

 6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в 
порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего 
цели обращения, либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии 

с законодательством Российской Федерации;  
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);  
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;  
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного 

документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в 
предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением 
Государственного герба Российской Федерации);  

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати 
многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);  

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый 
выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг 
многофункциональным центром. 
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Приложение № 1 
к Административному регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги «Передача в собственность граждан 
занимаемых ими жилых помещений муниципального 
жилищного фонда Оекского муниципального образования 
(приватизация жилищного фонда)» 

 
Кому адресован документ: 
_______________________________________  
(наименование уполномоченного органа исполнительной 
власти субъекта Российской Федерации или органа 
местного самоуправления 
 
Сведения о заявителе: 
 ______________________________________ 
              (Ф.И.О. физического лица) 
 Документ, удостоверяющий личность 
______________________________________  
 (вид документа)  
______________________________________  
(серия, номер, кем, когда выдан)  
СНИЛС __________________________ 
_______________________________________ 
 (адрес регистрации по месту жительства   
Контактная информация:  
Тел.___________________________________ 
эл. почта ______________________________ 

 
Заявление 

 
Прошу предоставить муниципальную услугу «Передача в собственность граждан занимаемых ими 

жилых помещений муниципального жилищного фонда Оекского муниципального образования (приватизация 
жилищного фонда) в отношении жилого помещения по адресу:  
_______________________________________________________________________.  

Настоящим подтверждаю, что ранее право на участие в приватизации на территории Российской 
Федерации не использовал. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
прилагаются.  

Конечный результат предоставления муниципальной услуги (решение о заключении договора о 
передаче жилого помещения в собственность граждан с приложением проекта договора о передаче жилого 
помещения в собственность граждан в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной 
подписью) прошу представить с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) в форме электронного документа.  

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
прошу: вручить лично, представить с использованием Единого портала государственных и муниципальных 
услуг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть). 

 Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги прошу: вручить лично, 
представить с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме 
электронного документа (нужное подчеркнуть).  

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги прошу: вручить лично, представить с 
использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного 
документа (нужное подчеркнуть). 
_____________________________ __________________________________________                  
                 (подпись)                                          (расшифровка подписи)  
Дата ________________________________ 

Настоящим подтверждаю свое согласие на осуществление Уполномоченным органом следующих 
действий с моими персональными данными (персональными данными недееспособного лица - субъекта 
персональных данных (в случае, если заявитель является законным представителем): их обработку (включая 
сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 
обезличивание, распространение (в том числе передачу третьим лицам), блокирование, уничтожение 
персональных данных), в том числе в автоматизированном режиме, в целях получения информации об этапе 
предоставления государственной услуги, о результате предоставления государственной услуги, а также на их 
использование органами государственной власти субъекта Российской Федерации/органами местного 
самоуправления (указать наименование), подведомственными им организациями. 

 Настоящим также подтверждаю свое согласие на получение мною информации о предоставлении 
муниципальной услуги, а также о деятельности органов местного самоуправления (указать наименование) и 
подведомственных им организаций.  
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Указанная информация может быть предоставлена мне с применением неголосовых коммуникаций 

(путем рассылки по сети подвижной радиотелефонной связи коротких текстовых sms-сообщений, рассылки 
ussd-сообщений и др.), посредством направления мне сведений по информационно-телекоммуникационной 
сети Интернет на предоставленные мною номер телефона и (или) адрес электронной почты. 

Настоящее согласие не устанавливает предельных сроков обработки данных.  
Порядок отзыва согласия на обработку персональных данных мне известен.  
Контактная информация субъекта персональных данных для предоставления информации об 

обработке персональных данных, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством: 
_______________________________________________________________________    

                     (почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты) 
_____________________________ __________________________________________                  
                 (подпись)                                          (расшифровка подписи)  
Дата ________________________________ 

 
Запрос принят:  
Ф.И.О. должностного лица (работника), уполномоченного на прием запроса 
_____________________________ __________________________________________                  
                 (подпись)                                          (расшифровка подписи)  
Дата ________________________________ 
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Приложение № 2 
к Административному регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги «Передача в собственность граждан 
занимаемых ими жилых помещений муниципального 
жилищного фонда Оекского муниципального образования 
(приватизация жилищного фонда)» 

Форма 
 

Сведения о заявителе, которому адресован документ 
 ______________________________________ 
              (Ф.И.О. физического лица) 
 Документ, удостоверяющий личность 
______________________________________  
 (вид документа)  
______________________________________  
(серия, номер, кем, когда выдан)  
СНИЛС________________________________ 
_______________________________________ 
 (адрес регистрации по месту жительства   
Контактная информация:  
Тел.___________________________________ 

      эл. почта ______________________________ 
«___» ____________ 20__ г. 
Дата  

 
Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 
Настоящим подтверждается, что при приеме запроса и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного 
фонда (приватизация жилищного фонда)», были выявлены следующие основания для отказа в приеме 
документов (в Решении об отказе указывается конкретное основание (основания) для отказа в приеме 
документов):  

- представленные запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
не соответствуют требованиям, установленным правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами 
Иркутской области, настоящим Административным регламентом;  

- представленные документы утратили силу (данное основание применяется в случаях истечения срока 
действия документа, если срок действия документа указан в документе либо определен законодательством, а 
также в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, правовыми актами 
Оекского муниципального образования);  

- заявителем представлен неполный комплект документов, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего 
Административного регламента, подлежащих обязательному представлению заявителем;  

- представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;  
- подача запроса от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;  
- обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося заявителем на 

предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом (в случае, если указанное 
основание может быть выявлено при приеме запроса и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги); 

- обращение за муниципальной услугой в уполномоченный орган или МФЦ, не предоставляющие 
требующуюся заявителю муниципальной услугу;  

- некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного запроса на Портале;  
- наличие противоречивых сведений в представленных документах и в интерактивном запросе;  
- представление документов, не подписанных в установленном порядке;  
- запрос и иные документы в электронной форме подписаны с использованием электронной подписи, 

не принадлежащей заявителю.  
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги.  
     
(должностное лицо (работник), имеющее право 
принять решение об отказе в приеме документов) 

 (подпись)  (инициалы, фамилия) 

 
Подпись заявителя, подтверждающая получение Решения об отказе в приеме документов: 

     
(подпись)  (инициалы, фамилия)  (дата) 

 
____________________________________________________________________________________________ 
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	О ПРОВЕДЕНИИ ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ ПО РАССМОТРЕНИЮ ПРОЕКТА
	ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ В ПРАВИЛА ЗЕМЛЕПОЛЬЗОВАНИЯ И ЗАСТРОЙКИ ОЕКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ИРКУТСКОГО РАЙОНА ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ
	1. Назначить и провести 17 августа  2023 года публичные слушания по обсуждению проекта внесения изменений в Правила землепользования и застройки Оекского муниципального образования Иркутского района Иркутской области:
	- в 8 ч 30 мин. в здании магазина  по адресу: Иркутская область, Иркутский район, д. Жердовка, ул. Трактовая, 51.
	- в 9 ч 00 мин. в здании культурно-досугового центра по адресу: Иркутская область, Иркутский район, д. Максимовщина, ул. Веселая, 2;
	- в 9 ч 15 мин. в здании МОУ ИРМО "Бутырская СОШ" по адресу: Иркутская область, Иркутский район, д. Бутырки, ул. Придорожная, 1 а;
	- в 9 ч 30 мин. возле здания магазина по адресу: Иркутская область, Иркутский район, д. Коты, ул. Пионерская, 1-а;
	-  в 10 ч 00 мин. по адресу: Иркутская область, Иркутский район, д. Зыкова, ул. 2-я Зеленая, около водонапорной башни;
	- в 11 ч 00 мин. в здании МОУ ИРМО "Галкинская НОШ" по адресу: Иркутская область, Иркутский район, д. Галки, ул. Первомайская, 41 «А»;
	- в 14 ч 00 мин. в здании администрации Оекского муниципального образования по адресу: Иркутская область, Иркутский район, с. Оек, ул. Кирова, 91 «Г».
	1. Утвердить Порядок определения объема межбюджетных трансфертов, передаваемых бюджету Иркутского районного муниципального образования (далее ИРМО) из бюджета Оекского муниципального образования на осуществление в 2024 году органом местного самоуправл...
	ПОРЯДОК
	определения объема межбюджетных трансфертов, передаваемых бюджету Иркутского районного муниципального образования (далее – ИРМО) из бюджета Оекского муниципального образования на осуществление в 2024 году органом местного самоуправления ИРМО полномочи...
	4. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вестник Оекского муниципального образования» (официальная информация) и на официальном сайте https://oek-adm.ru.
	ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	I. Общие положения
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
	5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

	ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	I. Общие положения
	Круг Заявителей
	1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурн...
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	Наименование органа местного самоуправления,  предоставляющего муниципальную услугу
	Описание результата предоставления муниципальной услуги
	2.12. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
	2.12.1. Запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги.
	2.12.2. Неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное).
	2.12.3. Представление неполного комплекта документов.
	2.12.4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом).
	2.12.5. Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
	2.12.6. Подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.
	2.12.7. Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги.
	2.12.8. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.
	Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
	2.17. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. Взимание платы не осуществляется.
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.
	Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
	2.19. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.12 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего за днем поступления заявления и...
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
	3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
	Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с...
	3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-Ф...
	Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в
	IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
	Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
	Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
	Информирование заявителей
	Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	Настоящий Административный регламент регулирует отношения возникающие на основании Конституции Российской Федерации, Жилищного кодекса Российской Федерации, Налогового кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об о...
	- от 17.05.2022 года № 71-п «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги ««Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда Оекского муниципального образования в собственность граждан в порядке приватизации»;


	Заявление о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме подано с нарушением установленных требований
	Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги
	Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя
	I. Общие положения
	Круг Заявителей
	о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров;
	справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
	адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».
	1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.
	1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным орг...
	1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурн...
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
	Описание результата предоставления муниципальной услуги
	2.11. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
	1) запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
	2) неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное);
	3) представление неполного комплекта документов;
	4) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
	5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	6) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
	7) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
	8) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.
	2.12. Решение об отказе в приеме документов направляется не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.
	Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
	2.16. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	2.17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.
	Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
	2.18. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 15 минут с момента приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
	Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме
	3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
	получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
	формирование заявления;
	прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов,
	необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	получение результата предоставления муниципальной услуги;
	получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
	осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
	досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченн...
	Ответственное должностное лицо:
	проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;
	рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
	производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.
	3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
	в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
	в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.
	3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а так...
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры...
	б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муни...
	3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
	Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с...
	3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-Ф...
	Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими реш...
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
	Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
	Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
	Информирование заявителей
	Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги



