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ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ИРКУТСКИЙ РАЙОН
ОЕКСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «04» июля 2022 года                                                                                                                    №99-п

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТАПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ «ПЕРЕВОД ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ И НЕЖИЛОГО 

ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ НА ТЕРРИТОРИИ ОЕКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ»

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 
администрации Оекского муниципального образования от 19 августа 2011 года №217-п «О разработке и утверждении 
административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг администрации Оекского муниципального образования», руководствуясь 
статьями 48, 52 Устава Оекского муниципального образования, администрация Оекского муниципального 
образования,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого 

помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение на территории Оекского 
муниципального образования» (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление администрации Оекского муниципального образования от 
17.11.2014 года № 291-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое 
или нежилого в жилое помещение, находящегося на территории Оекского муниципального образования".

3. Общему отделу администрации внести в оригинал постановления администрации Оекского 
муниципального образования от 17.11.2014 года № 291-пинформацию о признании утратившими силу.

4. Опубликовать постановление в информационном бюллетене «Вестник Оекского муниципального 
образования (официальная информация)» и на интернет-сайте www.oek.su.

5. Контроль за исполнением постановления возлагаю на себя.

Глава администрации Оекского муниципального образования О.А.Парфенов
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УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Оекского муниципального образования
от «04» июля 2022 года №99-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПЕРЕВОД ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ
И НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ НА ТЕРРИТОРИИ ОЕКСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ»

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. Предмет регулирования административного регламента
1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления 

муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 
помещение на территории О», в том числе порядок взаимодействия администрации Оекского муниципального 
образования (далее – администрация) с гражданами или их уполномоченными представителями, органами 
государственной власти, учреждениями и организациями, сроки и последовательность административных процедур 
(действий), осуществляемых администрацией в процессе реализации полномочий по принятию решений о переводе 
жилых помещений, расположенных на территории Оекского муниципального образования (далее соответственно –
жилое помещение, муниципальное образование), в нежилые помещения и нежилых помещений, расположенных на 
территории муниципального образования (далее – нежилое помещение), в жилые помещения.

2. Целью настоящего административного регламента является обеспечение открытости порядка 
предоставления муниципальной услуги, предусмотренной пунктом 1 настоящего административного регламента 
(далее – муниципальная услуга), повышения качества ее исполнения, создания условий для участия граждан в 
отношениях, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.

Глава 2. Круг заявителей
3. Заявителями, имеющими право на предоставление муниципальной услуги, являются физические и 

юридические лица, являющиеся собственниками жилых (нежилых) помещений, подлежащих переводу в нежилые 
(жилые) помещения (далее – заявители).

4. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может обратиться его уполномоченный 
представитель (далее – представитель).

Глава 3. Требования к порядку информирования
о предоставлении муниципальной услуги

5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 
муниципальной услуги заявитель обращается в администрацию.

6. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личном контакте с заявителем или его представителем;
2) с использованием средств телефонной связи, через официальный сайт администрации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет») по адресу www.oek.su (далее – официальный сайт 
администрации), через региональную государственную информационную систему «Региональный портал 
государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в сети «Интернет» - http://38.gosuslugi.ru (далее –
Портал), по электронной почте администрации admin.oek@mail.ru (далее – электронная почта администрации);

3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его представителя.
7. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной 

услуги предоставляется:
1) при личном контакте с заявителем или его представителем;
2) с использованием телефонной связи, через официальный сайт администрации, по электронной почте 

администрации;
3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его представителя.
8. Должностные лица администрации, осуществляющие предоставление информации по вопросам 

предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги, должны принять все 
необходимые меры по предоставлению заявителю и его представителю исчерпывающей информации по вопросам их 
обращений, в том числе с привлечением других должностных лиц администрации.

9. Должностные лица администрации предоставляют следующую информацию по вопросам предоставления 
муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги:

1) об органе местного самоуправления муниципального образования, предоставляющем муниципальную 
услугу, органах государственной власти и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 
включая информацию о месте их нахождения, графике работы, контактных телефонах;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги;
3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
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4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых (совершаемых) в рамках 

предоставления муниципальной услуги.
10. Основными требованиями при предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги являются:
1) актуальность;
2) своевременность;
3) четкость и доступность в изложении информации;
4) полнота информации;
5) соответствие информации требованиям законодательства.
11. Предоставление информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе 

предоставления муниципальной услуги по телефону осуществляется путем непосредственного общения заявителя или 
его представителя с должностным лицом администрации по телефону.

12. При ответах на телефонные звонки должностные лица администрации подробно и в вежливой 
(корректной) форме информируют заявителей или их представителей по интересующим их вопросам. Ответ на 
телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа местного самоуправления, в которое позвонил 
заявитель или его представитель, фамилии, имени и (если имеется) отчестве лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на 
поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо 
администрации или же заявителю или его представителю сообщается телефонный номер, по которому можно 
получить необходимую информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 
муниципальной услуги.

13. Если заявителя или его представителя не удовлетворяет информация по вопросам предоставления 
муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги, предоставленная должностным лицом 
администрации, он может обратиться к главе администрации или к лицу, исполняющему его полномочия (далее –
глава администрации), в соответствии с графиком приема заявителей.

Прием заявителей главой администрации проводится по предварительной записи, которая осуществляется по 
телефону8(3952) 434-829.

14. Обращения заявителя или его представителя о предоставлении информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги рассматриваются в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения. Обращения 
заявителей или их представителей о ходе предоставления муниципальной услуги рассматриваются не позднее 
рабочего дня, следующего за днем регистрации обращения.

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию.
Ответ на обращение, поступившее в администрацию в форме электронного документа, направляется в форме 

электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении.
Ответ на обращение, поступившее в администрацию в письменной форме, направляется по почтовому адресу, 

указанному в данном обращении.
15. Информация о месте нахождения и графике работы администрации, контактные телефоны, адрес 

официального сайта администрации и электронной почты администрации, порядке предоставления муниципальной 
услуги, а также о порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе 
предоставления муниципальной услуги размещается:

1) на официальном сайте администрации;
2) на Портале.
16. На информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых администрацией, размещается 

следующая информация:
1) об органе местного самоуправления, предоставляющем муниципальную услугу, включая информацию о 

месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресе официального сайта администрации и электронной 
почты администрации:

а) место нахождения: 664541, Иркутская область, Иркутский район, с. Оек, ул. Кирова, 91 «Г»;
б) телефон: 8(3952) 434098;
в) почтовый адрес для направления документов и обращений: 664541, Иркутская область, Иркутский район, с. 

Оек, ул. Кирова, 91 «Г»;
г) официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – http://www.oek.su;
д) адрес электронной почты: admin.oek@mail.ru
е) график приема заявителей:
понедельник 8.00 – 17.00 (перерыв 12.00 – 12.48)
вторник 8.00 – 17.00 (перерыв 12.00 – 12.48)
среда 8.00 – 17.00 (перерыв 12.00 – 12.48)
четверг 8.00 – 17.00 (перерыв 12.00 – 12.48)
пятница 8.00 – 16.00 (перерыв 12.00 – 12.48)
суббота, воскресенье – выходные дни
График приема заявителей главой администрации Оекского муниципального образования:
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среда 14.00 – 17.00
2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых (совершаемых) в рамках 

предоставления муниципальной услуги;
9) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие 

предоставление муниципальной услуги;
10) текст настоящего административного регламента.

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 4. Наименование муниципальной услуги
17. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте понимается перевод жилого 

помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение (далее – перевод жилого (нежилого) 
помещения в нежилое (жилое) помещение).

Глава 5. Наименование органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услугу

18. Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация.
19. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
1) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии Иркутской области; 
2) Служба по охране объектов культурного наследия Иркутской области;
3) в орган (организацию) по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации.
20. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителей или их 

представителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за 
исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Думы Оекского муниципального образования от 
17.10.2014 года №22-39 Д/сп.

Глава 6. Описание результата предоставления муниципальной услуги
21. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение;
2) решение об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе
с учетом необходимости обращения в организации, участвующие

в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи 
документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

22. Муниципальная услуга предоставляется не позднее чем через сорок пять дней со дня поступления в 
администрацию документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.

23. Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.
24. Решение о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

направляется (выдается) заявителю или его представителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия 
соответствующего решения.

Глава 8. Нормативные правовые акты, регулирующие
предоставление муниципальной услуги

25. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с 
указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на официальном сайте 
администрации и на Портале:

а) Конституция Российской Федерации (Российская газета, № 7, 21.01.2009, Собрание законодательства 
Российской Федерации, № 4, 26.01.2009, ст. 445, Парламентская газета, № 4, 23-29.01.2009);

б) Жилищный кодекс Российской Федерации (Российская газеты, № 1, 12.01.2005, Собрание законодательства 
Российской Федерации, № 1 (часть 1), ст.14, 03.01.2005, Парламентская газета, № 7-8, 15.01.2005);

в) Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, ст. 
3822);



5

г) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (Российская газета, № 168, 30.07.2010, Собрание законодательства Российской Федерации, 
02.08.2010, № 31, ст. 4179);

д) Постановление Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 года № 502 «Об утверждении 
формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение» 
(Российская газета, № 180, 17.08.2005, Собрание законодательства Российской Федерации, № 33, ст. 3430, 15.08.2005);

е) Постановление Правительства Российской Федерации от 16 февраля 2008 № 87 «О составе разделов 
проектной документации и требованиях к их содержанию» (Российская газета, № 41, 27.02.2008, Собрание 
законодательства Российской Федерации, № 8, ст. 744, 25.02.2008);

ж) Устав Оекского муниципального образования, утвержденный решением Думы Оекского муниципального 
образования №1-1 Д/сп от 02 декабря 2005 года (с изменениями и дополнениями) («Ангарские огни», декабрь 2005 
года).

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме,

порядок их представления
26. Для перевода жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение заявителем в администрацию 

представляет (направляет) письменное заявление по форме согласно приложению 1 к настоящему административному 
регламенту (далее – заявление).

27. К заявлению заявитель или его представитель прилагает следующие документы:
1) документы, удостоверяющие личность заявителя;
2) доверенность или иной документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, – в случае подачи 

документов представителем заявителя;
3) правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на переводимое помещение не 

зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН) (подлинники или 
засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

4) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки 
переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения 
использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);

5) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об 
их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение (в случае подачи заявления о переводе жилого 
помещения в нежилое помещение);

6) согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод 
жилого помещения в нежилое помещение (в случае подачи заявления о переводе жилого помещения в нежилое 
помещение при наличии помещений, примыкающих к переводимому помещению).

28. Для получения документа, указанного в подпункте 2 пункта 27 настоящего административного регламента, 
заявитель лично обращается к нотариусу или должностному лицу, уполномоченному совершать нотариальные 
действия. 

Для получения документа, указанного в подпункте 3 пункта 27 настоящего административного регламента, 
заявитель или его представитель в случае отсутствия у них соответствующих документов обращаются в 
соответствующие органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации в соответствии с 
законодательством в целях получения документов, подтверждающих правовые основания владения и пользования 
заявителем и членами его семьи жилым помещением (жилыми помещениями), права на которые не зарегистрированы 
в ЕГРН.

Для получения документа, указанного в подпункте 4 пункта 27 настоящего административного регламента, 
заявитель или его представитель обращается в проектную организацию.

Для получения документов, указанных в подпунктах 5, 6  пункта 27 настоящего административного 
регламента, заявитель или его представитель обращается к собственникам соответствующих помещений.

29. Заявитель или его представитель представляет (направляет) заявление и документы, указанные в пункте 27 
настоящего административного регламента, одним из следующих способов:

1) путем личного обращения в администрацию;
2) через организации почтовой связи. В этом случае прилагаемые к заявлению документы представляются в 

копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с законодательством на 
совершение нотариальных действий, или органом (должностным лицом), уполномоченным на выдачу 
соответствующего документа;

3) через личный кабинет на Портале;
4) путем направления на официальный адрес электронной почты администрации.
30. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителей или их 

представителей документы, не указанные в пунктах 26, 27 настоящего административного регламента.
31. Требования к документам, представляемым заявителемили его представителем:
1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, 

органов местного самоуправления или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или 
удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он 
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должен быть подписан электронной подписью в соответствии с пунктом 73 настоящего административного 
регламента);

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
4) документы не должны быть исполнены карандашом;
5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их 

содержание.

Глава 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении

государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить

32. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, относятся:

1) правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на него зарегистрировано в 
ЕГРН;

2) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение 
является жилым, технический паспорт такого помещения);

3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.
33.Для получения документа, указанного в подпункте 1 пункта 32 настоящего административного регламента, 

заявитель или его представитель вправе обратиться в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и 
картографии, ее территориальный орган или территориальный отдел территориального органа Федеральной службы
государственной регистрации, кадастра и картографии с запросом в виде бумажного документа путем направления по 
почте, представления непосредственно в орган, либо через многофункциональный центр предоставления 
государственных или муниципальных услуг (далее – МФЦ); в электронной форме путем заполнения формы запроса, 
размещенной на официальном сайте Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии в 
сети «Интернет» или Едином портале государственных услуг и муниципальных услуг (функций) или посредством 
отправки XML-документа с использованием веб-сервисов.

Для получения документов, указанных в подпунктах 2, 3 пункта 32 настоящего административного 
регламента, заявитель обращается в орган (организацию) по государственному техническому учету и (или) 
технической инвентаризации.

34. Подлинники документов, указанных в пункте 32 настоящего административного регламента, 
представляются заявителем или его представителем в администрацию для ознакомления и в порядке, 
предусмотренном настоящим административным регламентом, возвращаются представившему их лицу.

35. Заявитель или его представитель вправе представить в администрацию документы, указанные в пункте 32 
настоящего административного регламента, способами, установленными в пункте 29 настоящего административного 
регламента.

Глава 11. Запрет требовать от заявителя представления документов и информации
36. Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей или их 

представителей:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;

2)  представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за 
предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении администрации, 
государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг, за исключением случаев, предусмотренных в пункте 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее 
были заверены в соответствии с пунктом 72 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение 
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной 
услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Глава 12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

37. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
1) несоответствие представленных заявителем или его представителем документов требованиям, указанным в 

пункте 31 настоящего административного регламента;
2) наличие в документах нецензурных или оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью, имуществу 

должностных лиц администрации, а также членов их семей.
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38. В случае установления оснований для отказа в принятии документов должностное лицо администрации 
совершает действия по уведомлению заявителя в порядке, предусмотренном пунктом 85 настоящего 
административного регламента.

39. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя или его представителя за 
предоставлением муниципальной услуги и может быть обжалован заявителем или его представителем в порядке, 
установленном действующим законодательством.

Глава 13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

40. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской 
Федерации и Иркутской области не предусмотрены.

41. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги федеральным законодательством и 
законодательством Иркутской области не предусмотрены.

Глава 14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги
42. В соответствии с Перечнем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальных услуг, утвержденным решением Думы Оекского муниципального образования от 17.10.2014 года № 
22-39 Д/сп, услугой, которая являются необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги, 
является выдача органом (организацией) по государственному техническому учету и (или) технической 
инвентаризации документов, предусмотренных в подпунктах 2, 3 пункта 32 настоящего регламента.

Глава 15. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой
за предоставление муниципальной услуги

43. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
44. В случае внесения изменений в выданный в результате предоставления муниципальной услуги документ, 

направленный на исправление ошибок и опечаток, допущенных по вине администрации, а также должностных лиц 
администрации плата с заявителя не взимается.

Глава 16. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги,

включая информацию о методике расчета размера такой платы
45. Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, отсутствует.

Глава 17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении
результата предоставления такой услуги

46. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не должно превышать 15 
минут.

47. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги не должно 
превышать 15 минут.

Глава 18. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме
48. Регистрацию заявления и документов, представленных заявителем, осуществляет должностное лицо 

администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, в том числе в электронной форме, в журнале 
регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги, в информационной системе электронного 
управления документами администрации путем присвоения указанным документам входящего номера с указанием 
даты получения.

49. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов при непосредственном 
обращении заявителя в администрацию не должен превышать 15 минут, при направлении документов через 
организации почтовой связи или в электронной форме – один рабочий день со дня получения администрации 
указанных документов.

50. Днем регистрации документов является день их поступления в администрацию (до 16-00). При 
поступлении документов после 16-00 их регистрация происходит следующим рабочим днем.

Глава 19. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
51. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей 

информацию о полном наименовании администрации.
52. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-

проводников):
1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения, и оказание им помощи в здании администрации;
2) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом 
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исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и 
нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи инвалидам в преодолении 
барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, 
администрация до его реконструкции или капитального ремонта принимает согласованные с одним из общественных 
объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования, меры для 
обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги.

53. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом либо на двери входа так, чтобы они 
были хорошо видны заявителям или их представителям.

54. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, осуществляется в кабинетах администрации.

55. Вход в кабинет администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера 
кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги.

56. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть оборудовано персональным 
компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим 
устройствам.

57. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей или их представителей и 
оптимальным условиям работы должностных лиц администрации.

58. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями.

59. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для 
возможности оформления документов.

60. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для заявителей месте и призваны 
обеспечить заявителя исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи 
сделаны черным шрифтом на белом фоне. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации 
заявителями.

Глава 20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
61. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной доступности;
2) среднее время ожидания в очереди при подаче документов;
3) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) администрации, а также 

должностных лиц администрации;
4) количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами, их 

продолжительность;
5) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
62. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами администрации осуществляется 

при личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан в администрации.
63. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами администрации осуществляется 

при личном обращении заявителя или его представителя:
1) для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) для получения результата предоставления муниципальной услуги.
64. Продолжительность взаимодействия заявителя или его представителя с должностными лицами 

администрации при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут по каждому из указанных 
в пункте 62 настоящего административного регламента видов взаимодействия.

65. Количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами администрации при 
предоставлении муниципальной услуги не должно превышать двух раз.

66. Заявителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги посредством использования 
электронной почты администрации, Портала.

Возможность получения муниципальной услуги посредством использования МФЦ не предусмотрена.
67. Заявитель или его представитель имеет возможность получить информацию о ходе предоставления 

муниципальной услуги в администрации в порядке, установленном пунктами 8–15 настоящего административного 
регламента.

Заявителю или его представителю, подавшему заявления через Портал, обеспечивается возможность 
получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги на Портале.

Глава 21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме

68. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется.
69. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в соответствии с планом 

перехода на предоставление в электронном виде муниципальных услуг, утвержденным распоряжением администрации 
Оекского муниципального образования от 02.11.2017 года №175-р "О плане перехода на предоставление 
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муниципальных услуг Оекского муниципального образования в электронном виде", предусматривающим четыре 
этапа:

I этап - возможность получения информации о муниципальной услуге посредством Портала;
II этап – возможность копирования и заполнения в электронном виде форм заявления и иных документов, 

необходимых для получения муниципальной услуги, размещенных на Портале;
III этап – возможность в целях получения муниципальной услуги представления документов в электронном 

виде с использованием Портала;
IV этап – возможность осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги с 

использованием Портала.
70. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на 

Портале, осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного 
или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, 
регистрацию или авторизацию  заявителя или предоставление им персональных данных.

71. Предоставление муниципальной услуги с использованием Портала осуществляется в отношении 
заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации.

72. Подача заявителем заявления в электронной форме посредством Портала осуществляется в виде файлов в 
формате XML, созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных 
данных.

Подача заявителем заявления в форме электронного документа посредством электронной почты 
осуществляется в виде файлов в формате doc, docx, odt,txt, xls, xlsx, ods,rtf.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе 
доверенности, направляются в виде файлов в форматах pdf, tif.

73. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявительили его 
представитель использует усиленную квалифицированную электронную подпись. Заявление и документы, подаваемые 
заявителем в электронной форме с использованием Портала, могут быть подписаны простой электронной подписью.

Усиленная квалифицированная электронная подпись должна соответствовать следующим требованиям:
1) квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее – квалифицированный 

сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на 
день выдачи указанного сертификата;

2) квалифицированный сертификат действителен на момент подписания запроса и прилагаемых к нему 
документов (при наличии достоверной информации о моменте подписания заявления и прилагаемых к нему 
документов) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания запроса и 
прилагаемых к нему документов не определен;

3) имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата 
усиленной квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписан запрос и прилагаемые к нему 
документы, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в указанные документы после их подписания. При этом 
проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия 
требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи», и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего запрос и прилагаемые к нему 
документы.

74. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме представителем 
заявителя, действующим на основании доверенности, выданной юридическим лицом, удостоверяется усиленной 
квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица юридического лица, а доверенность, 
выданная физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР,
ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Глава 22. Состав и последовательность административных процедур
75. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем;
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги;
3) подготовка и принятие решения о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое 

(жилое) помещение;
4) выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги.
76. В электронной форме при предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие 

административные процедуры (действия):
1) прием заявления и документов, представленных заявителем;
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги.
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Глава 23. Прием, регистрация заявления и документов,
представленных заявителем или его представителем

77. Основаниями для начала осуществления административной процедуры являются:
1) поступление в администрацию от заявителя или его представителя заявления с приложенными 

документами одним из способов, указанных в пункте 29 настоящего административного регламента;
2) представление заявителем дополнительных документов в связи с уведомлением заявителя администрацией 

об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия, одним из способов, указанных в пункте 29 настоящего 
административного регламента.

78. В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием заявителей или их представителей 
в администрации без предварительной записи, которая осуществляется по телефону, указанному на официальном 
сайте администрации, либо при личном обращении заявителя или его представителя в администрацию.

79. В день поступления (получения через организации почтовой связи, по адресу электронной почты 
администрации) заявление регистрируется должностным лицом администрации, ответственным за регистрацию 
входящей корреспонденции, в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги, в 
информационной системе электронного управления документами администрации.

80. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов при непосредственном 
обращении заявителя в администрацию не должен превышать 15 минут, при направлении документов через 
организации почтовой связи или в электронной форме – один рабочий день со дня получения администрацией
указанных документов.

81. Должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, в срок не позднее 
одного рабочего дня со дня получения заявления и документов:

1) просматривает поступившие документы, проверяет их целостность и комплектность;
2) в случае личного представления заявителем подлинников документов, предусмотренных пунктами 27, 32

настоящего административного регламента, снимает с них копии и заверяет верность указанных копий своей 
подписью, немедленно возвращает указанные подлинники заявителю;

3) устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных 
пунктом 37 настоящего административного регламента.

82. В случае поступления заявления, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, 
должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, в ходе проверки, 
предусмотренной пунктом 81 настоящего административного регламента, проводится проверка действительности 
усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписан запрос, на соблюдение 
требований, предусмотренных пунктом 73 настоящего административного регламента.

83. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может осуществляться должностным 
лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, самостоятельно с использованием 
имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, 
которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
действующих информационных систем, используемых для предоставления государственных услуг и муниципальных 
услуг в электронной форме.

Проверка действительности усиленной квалифицированной электронной подписи также может 
осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.

84. В случае выявления в представленных документах хотя бы одного из обстоятельств, предусмотренных 
пунктом 37 настоящего административного регламента, должностное лицо, указанное в пункте 79 настоящего 
административного регламента, не позднее срока, предусмотренного пунктом 81 настоящего административного 
регламента, принимает решение об отказе в приеме документов.

85. В случае отказа в приеме документов, поданных путем личного обращения, должностное лицо, указанное 
в пункте 79 настоящего административного регламента, выдает (направляет) заявителю в течение трех рабочих дней 
со дня получения заявления и документов письменное уведомление об отказе в приеме документов.

В случае отказа в приеме документов, поданных через организации почтовой связи, должностное лицо, 
указанное в пункте 79 настоящего административного регламента, не позднее трех рабочих дней со дня получения 
заявления и документов направляет заявителю уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин отказа 
на адрес, указанный в заявлении.

В случае отказа в приеме документов, поданных в форме электронных документов, заявителю с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в течение трех рабочих дней со дня 
получения заявления и документов, поданных в форме электронных документов, должностное лицо, указанное в 
пункте 79 настоящего административного регламента, направляет уведомление об отказе в приеме документов на 
адрес электронной почты, с которого поступили заявление и документы.

86. При отсутствии в представленных заявителем документах оснований, предусмотренных пунктом 37 
настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, указанное в пункте 79 настоящего 
административного регламента, не позднее срока, предусмотренного пунктом 81 настоящего административного 
регламента, принимает решение о передаче представленных документов должностному лицу администрации,
ответственному за предоставление муниципальной услуги.

87. В случае принятия указанного в пункте 86 настоящего административного регламента решения 
должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, оформляет расписку в 
получении указанных документов (по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту) в 
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двух экземплярах с указанием их перечня и даты их получения администрацией. В случае подачи заявления 
посредством личного обращения заявителя или направления его посредством почтовой связи первый экземпляр 
расписки выдается лично или направляется почтовым отправлением с уведомлением о вручении через организации 
почтовой связи на почтовый адрес заявителя, указанный в заявлении, заявителю или его представителю в течение трех 
рабочих дней со дня получения администрацией документов. Второй экземпляр расписки приобщается к 
представленным в администрацию документам.

В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме должностное лицо 
администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, направляет заявителю уведомление о 
поступлении в администрацию заявления с указанием перечня документов, приложенных к заявлению, через личный 
кабинет на Портале (в случае поступления в администрацию документов через Портал) или на адрес электронной 
почты заявителя, указанный в запросе (в случае поступления заявления и документов на адрес электронный почты 
администрации) в течение трех рабочих дней со дня получения администрацией документов.

88. Результатом административной процедуры является прием и регистрация представленных заявителем 
документов и их передача должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги, либо 
направление заявителю уведомления об отказе в приеме представленных документов.

89. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация должностным лицом 
администрации, ответственным за прием и регистрацию корреспонденции, представленных заявителем документов, и 
факта передачи представленных документов должностному лицу администрации, ответственному за предоставление 
муниципальной услуги, в журнале входящей корреспонденции, либо уведомления об отказе в приеме представленных 
документов в журнале исходящей корреспонденции.

Глава 24. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие
в предоставлении муниципальной услуги

90. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем хотя бы 
одного из документов, указанных в пункте 32 настоящего административного регламента, при условии его (их) 
отсутствия в распоряжении администрации.

91. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 
трех рабочих дней со дня регистрации заявления формирует и направляет межведомственные запросы:

1) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии Иркутской области – в целях 
получения правоустанавливающих документов на переводимое помещение, если право на него зарегистрировано в 
ЕГРН;

2) в орган (организацию) по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации – в 
целях получения плана переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое 
помещение является жилым, технического паспорта такого помещения), а также поэтажного плана дома, в котором 
находится переводимое помещение;

3) в Службу по охране объектов культурного наследия Иркутской области – в целях получения заключения о 
допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения, если такое 
помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

92. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных в пункте 32 настоящего 
административного регламента, формируется в соответствии с требованиями статьи 72 Федерального закона от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

93. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой 
системы межведомственного электронного взаимодействия и, при наличии технической возможности, с 
использованием Портала, а в случае отсутствия доступа к этой системе – на бумажном носителе.

94. Не позднее одного рабочего дня со дня поступления ответа на межведомственный запрос должностное 
лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, регистрирует полученный ответ на 
межведомственный запрос в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги, в 
информационной системе электронного управления документами администрации.

95. В случае поступления ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа 
и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должностное лицо администрации, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня поступления ответа на 
межведомственный запрос подготавливает уведомление об отсутствии документа и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия, 
обеспечивает подписание указанного уведомления главой администрации и направляет его заявителю в порядке, 
предусмотренном главой 26 настоящего административного регламента.

В уведомлении, предусмотренном абзацем первым настоящего пункта, указывается документ (документы) и 
(или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, а также необходимость представления 
заявителем указанных документа (документов) и (или) информации в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
направления уведомления.

96. Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного 
взаимодействия информации (документов), указанных в пункте 32 настоящего административного регламента, либо 
поступление ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

97. Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация факта поступления 
документов и сведений, полученных в рамках межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления 



12

муниципальной услуги, либо ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и 
(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в журнале регистрации обращений за 
предоставлением муниципальной услуги, в информационной системе электронного управления документами 
администрации.

Глава 25. Подготовка и принятие решения о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое 
(жилое) помещение

98. Основаниями для начала административной процедуры являются:
1) получение должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 26, 27, 32 настоящего 
административного регламента;

2) получение должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 
комплекта документов, в котором отсутствуют документы, предусмотренные пунктом 26, подпунктами 3–6 пункта 27 
настоящего административного регламента;

3) истечение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления, предусмотренного пунктом 95 
настоящего административного регламента.

99. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 
десяти календарных дней со дня получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
указанных в пунктах 26, 27 и 32 настоящего административного регламента, проводит правовую экспертизу указанных 
документов.

100. По результатам проведенной экспертизы и оценки документов, указанных в пункте 99 настоящего 
административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги, подготавливает один из следующих документов:

1) решение о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение;
2) решение об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.
101. Решения, предусмотренные в пункте 100 настоящего регламента, оформляются в форме уведомления о 

переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, утвержденной 
постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 года № 502 «Об утверждении формы 
уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение».

102. Решение, предусмотренное подпунктом 1 пункта 100 настоящего административного регламента, 
принимается при отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 104 настоящего административного регламента.

Решение, предусмотренное подпунктом 2 пункта 100 настоящего административного регламента, принимается 
при наличии оснований, предусмотренных пунктом 104 настоящего административного регламента, и должно 
содержать основания такого отказа с обязательной ссылкой на соответствующий подпункт (подпункты) части 1 статьи 
24 Жилищного кодекса Российской Федерации.

103. После подготовки документа, указанного в пункте 100 настоящего административного регламента, 
должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 5 календарных 
дней со дня его подготовки обеспечивает согласование уполномоченными лицами администрации и подписание 
документа главой администрации.

104. Критерием принятия решения о принятии гражданина на учет или решения об отказе в принятии 
гражданина на учет является наличие или отсутствие следующих оснований:

1) не представлены документы, предусмотренные пунктом 26, подпунктами 3–6 пункта 27 настоящего 
административного регламента;

2) поступление в администрацию ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления 
либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на 
межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для 
перевода жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение в соответствии с пунктом 32 настоящего 
административного регламента, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной 
инициативе.

Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если администрация после 
получения указанного ответа уведомила заявителя о получении такого ответа, предложила заявителю представить 
документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 
помещения в жилое помещение в соответствии с пунктом 32 настоящего административного регламента, и не 
получила от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления 
уведомления;

3) представления документов в ненадлежащий орган;
4) несоблюдения предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса Российской Федерации условий перевода 

помещения;
5) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 

требованиям законодательства (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуется для обеспечения 
использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

105. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 
двух рабочих дней со дня подписания решения, предусмотренного пунктом 100 настоящего административного 
регламента, производит соответствующую отметку в журнале регистрации обращений за предоставлением 
муниципальной услуги.
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106. Результатом административной процедуры является уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого 
(нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.

107. Способом фиксации результата административной процедуры является внесение отметки о принятом 
главой администрации решения о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) 
помещение в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.

Глава 26. Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги 
108. Основанием для начала административной процедуры является подписание главой администрации 

уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.
109. Должностное лицо администрации, ответственное за направление (выдачу) заявителю результата 

муниципальной услуги, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о переводе (отказе в переводе) 
жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение:

1) производит соответствующую отметку в журнале регистрации обращений за предоставлением 
муниципальной услуги.

2) направляет заявителю указанное решение почтовым отправлением по почтовому адресу заявителя, 
указанному в заявлении, либо по обращению заявителя – вручает его лично.

110. При личном получении уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в 
нежилое (жилое) помещение заявитель расписывается в их получении в журнале регистрации обращений за 
предоставлением муниципальной услуги.

111. Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю уведомления о 
переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.

112. Способом фиксации результата административной процедуры является занесение должностным лицом 
администрации, ответственным за направление (выдачу) заявителю результата муниципальной услуги, в журнале 
регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги отметки о направлении уведомления о переводе 
(отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение заявителю или о получении 
указанного документа лично заявителем или его представителем.

Глава 27. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах

113. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги (далее – техническая ошибка) является получение администрацией заявления об исправлении 
технической ошибки от заявителя или его представителя.

114. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем или его представителем в 
администрацию одним из способов, указанным в пункте 29 настоящего административного регламента. 

115. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется должностным лицом администрации, 
ответственным за прием и регистрацию документов, в порядке, установленном главой 18 настоящего 
административного регламента, и направляется должностному лицу, ответственному за предоставление 
муниципальной услуги.

116. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 
одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки в администрации проверяет 
поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в 
результате предоставления муниципальной услуги документе и принимает одно и следующих решений:

1) об исправлении технической ошибки;
2) об отсутствии технической ошибки.
117. Критерием принятия решения, указанного в пункте 116 настоящего административного регламента, 

является наличие опечатки и (или) ошибки в выданном заявителю документе, являющемся результатом 
предоставления муниципальной услуги.

118. В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 116 настоящего административного 
регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 
подготавливает проект правового акта администрации об исправлении технической ошибки.

119.В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта 116 настоящего административного 
регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит 
уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 
документе.

120. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 2 
календарных дней со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки в администрации обеспечивает 
подписание главой администрации правового акта администрации об исправлении технической ошибки или 
уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 
документе.

121. Глава администрации немедленно после подписания документа, указанного в пункте 120 настоящего 
административного регламента, передает его:

1) должностному лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, – в случае 
принятия решения об исправлении технической ошибки;

2) должностному лицу администрации, ответственному за направление (выдачу) заявителю результата 
муниципальной услуги, – в случае принятия решения об отказе в исправлении технической ошибки.
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122. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 
одного рабочего дня со дня получения им решения об исправлении технической ошибки производит 
соответствующую отметку в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги,после чего 
не позднее рабочего дня, следующего за днем внесения соответствующих отметок передает решение об исправлении 
технической ошибки должностному лицу администрации, ответственному за направление (выдачу) заявителю 
результата муниципальной услуги.

123. Должностное лицо администрации, ответственное за направление (выдачу) заявителю результата 
муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня получения им документа в соответствии с пунктами 121 
или 122 настоящего административного регламента направляет указанный документ заявителю почтовым 
отправлением по почтовому адресу заявителя, указанному в заявлении об исправлении технической ошибки либо по 
обращению заявителя – вручает его лично.

124. Результатом рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки в выданном в результате 
предоставления муниципальной услуги документе является:

1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 
документе – правовой акт администрации об исправлении технической ошибки;

2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 
документе – уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе.

125. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки является 
занесение должностным лицом администрации, ответственным за направление (выдачу) заявителю результата 
муниципальной услуги, в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги отметки о 
направлении правового акта администрации об исправлении технической ошибки или уведомление об отсутствии 
технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе заявителю  или о 
получении указанного документа лично заявителем или его представителем.

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 28. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за 
принятием ими решений

126. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными 
процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами 
администрации осуществляется должностными лицами администрации, наделенными соответствующими 
полномочиями, путем рассмотрения отчетов должностных лиц администрации, а также рассмотрения жалоб 
заявителей.

127. Основными задачами текущего контроля являются:
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги;
2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;
3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению 

муниципальной услуги;
4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.
128. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

Глава 29. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля

за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
129. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами администрации 

муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.
130. Плановые поверки осуществляются на основании планов работы администрации. Внеплановые проверки 

осуществляются по решению главы администрации в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а 
также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц администрации.

131. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами администрации 
муниципальной услуги осуществляется комиссией по контролю за полнотой и качеством предоставления 
муниципальных услуг администрации, состав и порядок деятельности которой утверждается правовым актом 
администрации.

132. Срок проведения проверки и оформления акта проверки составляет 30 календарных дней со дня начала 
проверки. Днем начала проверки считается день принятия решения о назначении проверки. 

В случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации при 
предоставлении муниципальной услуги глава администрации в целях организации и проведения внеплановой 
проверки принимает решение о назначении проверки в течение одного рабочего дня со дня поступления данной 
жалобы. Срок проведения проверки и оформления акта проверки в указанном случае устанавливается в пределах 
сроков, определенных статьей 112 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».
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133. По результатам плановых и внеплановых проверок оформляется акт проверки, в котором описываются 
выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Глава 30. Ответственность должностных лиц администрации
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

ими в ходе предоставления муниципальной услуги
134. Обязанность соблюдения положений настоящего административного регламента закрепляется в 

должностных инструкциях должностных лиц администрации.
135. При выявлении нарушений прав заявителей или их представителей в связи с исполнением настоящего 

административного регламента виновные в нарушении должностные лица администрации привлекаются к 
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 31. Положения, характеризующие требования к порядку
и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги,
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

136. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и 
организаций осуществляется путем информирования администрации о фактах:

1) нарушения прав и законных интересов заявителей или их представителей решением, действием 
(бездействием) администрации, ее должностных лиц;

2) нарушения положений настоящего административного регламента или иных нормативных правовых актов 
Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

3) некорректного поведения должностных лиц администрации, нарушения правил служебной этики при 
предоставлении муниципальной услуги.

137. Информацию, указанную в пункте 136 настоящего административного регламента, граждане, их 
объединения и организации могут сообщить устно по телефону администрации, указанному на официальном сайте 
администрации, письменно, подав обращение через организации почтовой связи на адрес администрации, или 
направить электронное обращение по адресу электронной почты администрации.

138. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим 
законодательством.

139. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и организаций составляет 30 
календарных дней с момента их регистрации.

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию (до16-00). При поступлении 
обращения после 16-00 его регистрация происходит следующим рабочим днем.

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК
ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ ЛИБО ЕЕ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО, МФЦ, РАБОТНИКА МФЦ

Глава 32. Информация для заинтересованных лиц
об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых 

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
140. Заявитель или его представитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) 

администрации, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих (далее – жалоба).
141. Заявитель или его представитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами муниципального образования для 
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами 
муниципального образования для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги;
6) затребование платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами муниципального 
образования;

7) отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении допущенных ими опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги;
10) требование у заявителя или его представителя при предоставлении муниципальной услуги документов 

или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
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Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ«Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

142. Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке и сроки, установленные статьей 112 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Глава 33. Органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

143. Жалобы на решения и действия (бездействие) главы администрации подаются главе администрации.
144. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих 

администрации подаются главе администрации.

Глава 34. Способы информирования заявителей о порядке
подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием

единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)
145. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель и его представитель могут получить:
1) на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых администрацией, или в 

помещениях МФЦ;
2) на официальном сайте администрации, сайте МФЦ;
3) на Портале;
4) лично у муниципального служащего администрации, у работников МФЦ;
5) путем обращения заявителя или его представителя в администрацию, МФЦ с использованием средств 

телефонной связи;
6) путем обращения заявителя или его представителя через организации почтовой связи в администрацию;
7) по электронной почте администрации.
146. При обращении заявителя или его представителя в администрацию лично или с использованием средств 

электросвязи информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы предоставляется в порядке, установленном в 
пунктах 11–14 настоящего административного регламента.

Глава 35. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 
обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)

в ходе предоставления муниципальной услуги
147. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги:
1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»;
148. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на Портале.
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Приложение 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Перевод жилого помещения в нежилое
помещение и нежилого помещения в жилое помещение на 
территории Оекского муниципального образования»

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу перевести ________________помещение в ___________________
(жилое/нежилое-указать)   (нежилое/жилое–указать)
от ___________________________________________________________________
(указывается собственник помещения, либо собственники помещения, находящегося в общей 
______________________________________________________________________
собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников, не уполномочен
______________________________________________________________________
в установленном порядке представлять их интересы)     
______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________

Примечание: Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего 
личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического 
лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к 
заявлению.
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, 
номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с 
указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения помещения:___________________________________________
______________________________________________________________________
указываются улица, дом, корпус, строение 
_____________________________________________________________________
квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник (и) помещения:_____________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________

Прошу разрешить перевод __________________помещения в ___________
(жилого/нежилого – указать)                     (нежилое
________________помещение, занимаемого на основании права собственности.
/жилое – указать)

Нежилое помещение будет использоваться для размещения в нем 
______________________________________________________________________

Подтверждаю, что право собственности на помещение не обременено правами каких-либо лиц.

Обязуюсь использовать данное помещение, не нарушая прав и охраняемых законом интересов других лиц 
согласно действующему законодательству, участвовать в расходах по совместной эксплуатации  и обслуживанию 
всего строения, соразмерно занимаемой площади.

К заявлению прилагаются следующие документы:
1) __________________________________________________на ____ листах;(указываются вид и реквизиты 

правоустанавливающего документа на переводимое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная 
копия)

2) техническая документация ________________________________________
______________________________________________________________________ 
(план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является 
жилым, технический паспорт такого помещения) _____________________________________________на ____ 
листах;

3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение на ___ листах.
4) проект переустройства и (или) перепланировки на _____ листах.
(в случае, если переустройство (и (или) перепланировка требуются  для обеспечения   использования  такого 
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помещения в качестве жилого или нежилого помещения).
5) иные документы: ________________________________________________

                                               (доверенности, выписки из уставов и др.) 

Уведомление о принятом решении о переводе помещения прошу направить: 
____________________________________________________________________

(указывается способ получения результата предоставления муниципальной услуги (лично, посредством почтового 
отправления, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью):

Подписи лиц, подавших заявление:
«___» __________ 20 __ г.   ____________   ____________________________                 
(дата)   (подпись)       (расшифровка подписи заявителя)
«___» __________ 20 __ г.   ____________   ____________________________                 
(дата)   (подпись)       (расшифровка подписи заявителя)

______________________________________________________________________
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме          «____»____________20__ г.
Входящий номер регистрации заявления   ____________
Выдана расписка в получении документов «____»____________20__ г.     №_____
______________________________________________________________________должность,Ф.И.О. должностного 
лица, принявшего заявление)   _______________________
(подпись)

Расписку получил                                        «____»________________20___г.
                                                                       ___________________________

                                                                              (подпись заявителя)

Приложение 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Перевод жилого помещения в нежилое
помещение и нежилого помещения
в жилое помещение на территории Оекского муниципального 
образования»

РАСПИСКА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ
от _____________

Выдана __________________________________________________________
Ф.И.О. заявителя (представителя заявителя)

Перечень документов, представленных заявителем (представителем заявителя):
1. _____________________________________________________________
2. _____________________________________________________________
3. _____________________________________________________________

Перечень сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам:
1. _____________________________________________________________
2. _____________________________________________________________
3. _____________________________________________________________

______________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. должностного лица, выдавшего расписку)   дата, подпись    

« » 2 г.
(подпись заявителя или представителя заявителя)



19

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ИРКУТСКИЙ РАЙОН
ОЕКСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «04» июля 2022 года                                                                                                             №100-п

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ «СОГЛАСОВАНИЕ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ПОМЕЩЕНИЯ В

МНОГОКВАРТИРНОМ ДОМЕ НА ТЕРРИТОРИИ ОЕКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ»

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 года № 266 «Об утверждении формы 
заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего 
принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения», постановлением 
администрации Оекского муниципального образования от 19 августа 2011 года №217-п «О разработке и утверждении 
административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг администрации Оекского муниципального образования», руководствуясь 
статьями 48, 52 Устава Оекского муниципального образования, администрация Оекского муниципального 
образования,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование 

переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на территории Оекского 
муниципального образования (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление администрации Оекского муниципального образования от 
13.11.2014 года № 288-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, 
расположенного на территории Оекского муниципального образования».

3. Общему отделу администрации внести в оригинал постановления администрации Оекского 
муниципального образования от 13.11.2014 года № 288-п информацию о признании утратившим силу.

4. Опубликовать постановление в информационном бюллетене «Вестник Оекского муниципального 
образования (официальная информация)» и на интернет-сайте www.oek.su.

5. Контроль за исполнением постановления возлагаю на себя.

Глава администрации Оекского муниципального образования О.А.Парфенов

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Оекского муниципального образования
от «04» июля 2022 года №100-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «СОГЛАСОВАНИЕ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) 
ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ПОМЕЩЕНИЯ В МНОГОКВАРТИРНОМ ДОМЕ НА ТЕРРИТОРИИ ОЕКСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ»

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. Предмет регулирования административного регламента
1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование 

переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на территории Оекского 
муниципального образования» (далее – административный регламент) устанавливает порядок и стандарт 
предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок взаимодействия администрации Оекского 
муниципального образования (далее – администрация) с физическими и юридическими лицами и их 
уполномоченными представителями, органами государственной власти, учреждениями и организациями, сроки и 
последовательность административных процедур (действий), осуществляемых администрацией в процессе 
реализации полномочий по согласованию переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме, расположенного на территории Оекского муниципального образования.

2. Целью настоящего административного регламента является обеспечение открытости порядка 
предоставления муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего административного регламента (далее –
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муниципальная услуга), повышения качества ее исполнения, создания условий для участия граждан в отношениях, 
возникающих при предоставлении муниципальной услуги.

Глава 2. Круг заявителей
3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются собственники помещения или 

уполномоченные ими лица (далее – заявители).
4. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может обратиться его уполномоченный 

представитель (далее – представитель).

Глава 3. Требования к порядку информирования
о предоставлении муниципальной услуги

5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 
муниципальной услуги заявитель или его представитель обращается в администрацию.

6. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личном контакте с заявителем или его представителем;
2) с использованием средств телефонной связи, через официальный сайт администрации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет») по адресу www.oek.su (далее – официальный сайт 
администрации), через региональную государственную информационную систему «Региональный портал 
государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в сети «Интернет» - http://38.gosuslugi.ru (далее –
Портал), по электронной почте администрации admin.oek@mail.ru (далее – электронная почта администрации);

3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его представителя.
7. Должностные лица администрации, осуществляющие предоставление информации по вопросам 

предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги, должны принять все 
необходимые меры по предоставлению заявителю или его представителю исчерпывающей информации по вопросам 
их обращений, в том числе с привлечением других должностных лиц администрации.

8. Должностные лица администрации предоставляют следующую информацию по вопросам предоставления 
муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги:

1) об органе местного самоуправления муниципального образования, предоставляющем муниципальную 
услугу, органах государственной власти и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 
включая информацию о месте их нахождения, графике работы, контактных телефонах;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги;
3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых (совершаемых) в рамках 

предоставления муниципальной услуги.
9. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личном контакте с заявителем или его представителем;
2) с использованием телефонной связи, через официальный сайт администрации, по электронной почте 

администрации;
3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его представителя.
10. Основными требованиями при предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги являются:
1) актуальность;
2) своевременность;
3) четкость и доступность в изложении информации;
4) полнота информации;
5) соответствие информации требованиям законодательства.
11. Предоставление информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе 

предоставления муниципальной услуги по телефону осуществляется путем непосредственного общения заявителя или 
его представителя с должностным лицом администрации по телефону.

12. При ответах на телефонные звонки должностные лица администрации подробно и в вежливой 
(корректной) форме информируют заявителей или их представителей по интересующим их вопросам. Ответ на 
телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа местного самоуправления, в которое позвонил 
заявитель или его представитель, фамилии, имени и (если имеется) отчестве лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на 
поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо 
администрации или же заявителю или его представителю сообщается телефонный номер, по которому можно 
получить необходимую информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 
муниципальной услуги.

13. Если заявителя или его представителя не удовлетворяет информация по вопросам предоставления 
муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги, предоставленная должностным лицом 
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администрации, он может обратиться к главе администрации или к лицу, исполняющему его полномочия (далее –
глава администрации), в соответствии с графиком приема заявителей или их представителей.

Прием заявителей или их представителей главой администрации проводится по предварительной записи, 
которая осуществляется по телефону 8(3952) 434-829.

14. Обращения заявителей или их представителей о предоставлении информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги рассматриваются в течение 30 календарных 
дней со дня регистрации обращения. Обращения заявителей или их представителей о ходе предоставления 
муниципальной услуги рассматриваются не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации обращения.

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию.
Ответ на обращение, поступившее в администрацию в форме электронного документа, направляется в форме 

электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении.
Ответ на обращение, поступившее в администрацию в письменной форме, направляется по почтовому адресу,

указанному в обращении, поступившем в администрацию в письменной форме.
15. Информация о месте нахождения и графике работы администрации, контактные телефоны, адрес 

официального сайта администрации в сети «Интернет», электронной почты администрации, порядке предоставления 
муниципальной услуги, а также о порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги размещается:

1) на официальном сайте администрации;
2) на Портале.
16. На информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых администрацией, размещается 

следующая информация:
1) об органе местного самоуправления, предоставляющем муниципальную услугу, включая информацию о 

месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресе официального сайта администрации и электронной 
почты администрации:

а) место нахождения: 664541, Иркутская область, Иркутский район, с. Оек, ул. Кирова, 91 «Г»;
б) телефон: 8(3952) 434098
в) почтовый адрес для направления документов и обращений: 664541, Иркутская область, Иркутский район, с. 

Оек, ул. Кирова, 91 «Г»;
г) официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – http://www.oek.su;
д) адрес электронной почты: admin.oek@mail.ru
е) график приема заявителей:
понедельник 8.00 – 17.00 (перерыв 12.00 – 12.48)
вторник 8.00 – 17.00 (перерыв 12.00 – 12.48)
среда 8.00 – 17.00 (перерыв 12.00 – 12.48)
четверг 8.00 – 17.00 (перерыв 12.00 – 12.48)
пятница 8.00 – 16.00 (перерыв 12.00 – 12.48)
суббота, воскресенье – выходные дни
График приема заявителей главой администрации Оекского муниципального образования:
среда 14.00 – 17.00
2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых (совершаемых) в рамках 

предоставления муниципальной услуги;
9) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие 

предоставление муниципальной услуги;
10) текст настоящего административного регламента.

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 4. Наименование муниципальной услуги
17. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте понимается согласование 

переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

Глава 5. Наименование органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услугу

18. Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация.
19. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
1) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области;

2) Служба по охране объектов культурного наследия Иркутской области;
3) организации по техническому учету и (или) технической инвентаризации.
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20. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителей или их 
представителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, 
за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Думы Оекского муниципального образования от 
17.10.2014 года №22-39 Д/сп.

Глава 6. Описание результата предоставления муниципальной услуги
21. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;
2) решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 

доме.

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе
с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок 

выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
22. Муниципальная услуга предоставляется в течение 45 календарных дней со дня представления в 

администрацию документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.
23. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 

– три рабочих дня со дня принятия соответствующего решения администрацией.

Глава 8. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
24. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с 

указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на официальном сайте 
администрации в сети «Интернет» и на Портале:

а) Конституция Российской Федерации (Российская газета, № 7, 21.01.2009, Собрание законодательства 
Российской Федерации, № 4, 26.01.2009, ст. 445, Парламентская газета, № 4, 23-29.01.2009);

б) Жилищный кодекс Российской Федерации (Российская газеты, № 1, 12.01.2005, Собрание законодательства 
Российской Федерации, № 1 (часть 1), ст.14, 03.01.2005, Парламентская газета, № 7-8, 15.01.2005);

в) Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, ст. 
3822);

г) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (Российская газета, № 168, 30.07.2010, Собрание законодательства Российской Федерации, 
02.08.2010, № 31, ст. 4179);

д) постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 года № 266 «Об утверждении 
формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, 
подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» 
(Российская газета, № 95, 06.05.2005, Собрание законодательства Российской Федерации, № 19, ст. 1812, 09.05.2005);

е) Постановление Правительства Российской Федерации от 16 февраля 2008 № 87 «О составе разделов 
проектной документации и требованиях к их содержанию» (Российская газета, № 41, 27.02.2008, Собрание 
законодательства Российской Федерации, № 8, ст. 744, 25.02.2008);

ж) Устав Оекского муниципального образования, утвержденный решением Думы Оекского муниципального 
образования №1-1 Д/сп от 02 декабря 2005 года (с изменениями и дополнениями) («Ангарские огни», декабрь 2005 
года).

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащих представлению заявителем или его представителем, способы их получения заявителем или его 

представителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
25. Для предоставления муниципальной услуги заявитель или его представитель представляет (направляет) в 

администрацию запрос о предоставлении муниципальной услуги в форме заявления о согласовании переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (далее – заявление) по форме, установленной 
постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 года № 266 «Об утверждении формы 
заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего 
принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».

26. К заявлению заявитель или его представитель прилагает следующие документы:
1) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, – в случае, если заявление направлено 

представителем заявителя;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя;
3) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в 

многоквартирном доме (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии) – в случае, если 
право на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме не зарегистрировано в 
Едином государственном реестре недвижимости;
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4) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки 
переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;

5) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о согласии всех 
собственников помещений в многоквартирном доме на такие переустройство и (или) перепланировку помещения в 
многоквартирном доме, предусмотренном частью 2 статьи 40 Жилищного кодекса Российской Федерации, – в случае, 
если переустройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном доме невозможны без присоединения к 
данному помещению части общего имущества в многоквартирном доме;

6) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов 
семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании 
договора социального найма, – в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление 
предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого 
помещения по договору социального найма.

27. Способы получения заявителем или его представителем документов, указанных в пункте 26 настоящего 
административного регламента:

1) для получения документа, указанного в подпункте 1 пункта 26 настоящего административного регламента, 
заявитель обращается к нотариусу (должностному лицу, уполномоченному совершать нотариальные действия) за 
совершением соответствующего нотариального действия;

2) для получения документа, указанного в подпункте 2 пункта 26 настоящего административного регламента, 
заявитель или его представитель в случае отсутствия у них соответствующих документов обращаются в 
соответствующие органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации в соответствии с 
законодательством;

3) для получения документа, указанного в подпункте 3 пункта 26 настоящего административного регламента, 
заявитель или его представитель в случае отсутствия у них указанного документа обращается к собственнику 
переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;

4) для получения документа, указанного в подпункте 4 пункта 26 настоящего административного регламента, 
заявитель или его представитель обращается в проектную организацию;

5) для получения документа, указанного в подпункте 5 пункта 26 настоящего административного регламента, 
заявитель или его представитель обращается к собственникам помещений в многоквартирном доме;

6) для получения документа, указанного в подпункте 6 пункта 26 настоящего административного регламента, 
заявитель или его представитель обращается к членам семьи нанимателя.

28. Заявитель или его представитель представляет (направляет) заявление и документы, указанные в пункте 26 
настоящего административного регламента, одним из следующих способов:

1) путем личного обращения в администрацию;
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в копиях, заверенных 

нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с законодательством на совершение 
нотариальных действий или органом (должностным лицом), уполномоченным на выдачу соответствующего 
документа;

3) через личный кабинет на Портале.
29. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителей или их 

представителей документы, не указанные в пунктах 25, 26 настоящего административного регламента.
30. Требования к документам, представляемым заявителем или его представителем:
1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, 

органов местного самоуправления или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или 
удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он 
должен быть подписан электронной подписью заявителя или его представителя в соответствии с пунктом 70 
настоящего административного регламента);

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
4) документы не должны быть исполнены карандашом;
5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их 

содержание.

Глава 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 

местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной
услуги, и которые заявитель или его представитель вправе представить, а также способы их получения заявителями 

или их представителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления
31. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель или его представитель вправе 
представить, относятся:

1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в 
многоквартирном доме, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;
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3) заключение исполнительного органа государственной власти Иркутской области, уполномоченного в 
области охраны объектов культурного наследия, о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником 
архитектуры, истории или культуры.

32. Для получения документов, указанных в пункте 31 настоящего административного регламента, заявитель 
или его представитель вправе обратиться в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 
предусмотренные пунктом 19 и 88 настоящего административного регламента, с запросом в виде бумажного 
документа путем направления по почте, представления непосредственно в орган, либо через МФЦ; в электронной 
форме с использованием интернет-технологий, включая Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций).

33. Заявитель или его представитель вправе представить в администрацию документы, указанные в пункте 31 
настоящего административного регламента, способами, установленными в пункте 28 настоящего административного 
регламента.

Глава 11. Запрет требовать от заявителя представления документов и информации
34. Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей или их 

представителей:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за 
предоставление  муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении администрации, государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Иркутской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный 
частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» перечень документов;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных в пункте 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее 
были заверены в соответствии с пунктом 72 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение 
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной 
услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Глава 12. Перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

35. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
1) несоответствие представленных заявителем или его представителем документов требованиям, указанным в 

пункте 30 настоящего административного регламента;
2) наличие в документах нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу 

должностных лиц администрации, а также членов их семей.
36. В случае установления оснований для отказа в принятии документов должностное лицо администрации 

совершает действия по уведомлению заявителя в порядке, предусмотренном пунктом 82 настоящего 
административного регламента.

37. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителей за предоставлением 
муниципальной услуги и может быть обжалован заявителем в порядке, установленном действующим 
законодательством.

Глава 13. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
38. Основания для приостановления и отказа в предоставлении муниципальной услуги федеральным 

законодательством и законодательством Иркутской области не предусмотрены.

Глава 14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги
39. В соответствии с Перечнем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальных услуг, утвержденным решением Думы Оекского муниципального образования от 17.10.2014 года 
№22-39 Д/сп, услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
отсутствуют.
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Глава 15. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой
за предоставление муниципальной услуги

40. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
41. В случае внесения изменений в выданный в результате предоставления муниципальной услуги документ, 

направленный на исправление ошибок и опечаток, допущенных по вине администрации, а также должностных лиц 
администрации плата с заявителя или его представителя не взимается.

Глава 16. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги,

включая информацию о методике расчета размера такой платы
42. Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, отсутствует.

Глава 17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления
и при получении результата предоставления услуги

43. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не должно превышать 15 
минут.

44. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги не должно 
превышать 15 минут.

Глава 18. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме
45. Регистрацию заявления осуществляет должностное лицо администрации, ответственное за прием и 

регистрацию документов, в том числе в электронной форме, в журнале регистрации обращений за предоставлением 
муниципальной услуги, в информационной системе электронного управления документами администрации путем 
присвоения указанным документам входящего номера с указанием даты получения.

46. Срок регистрации представленного в администрацию заявления при непосредственном обращении 
заявителя или его представителя в администрацию не должен превышать 15 минут, при направлении документов через 
организации почтовой связи или в электронной форме – один рабочий день со дня получения администрацией 
заявления.

47. Днем регистрации заявления является день его поступления в администрацию (до 16-00). При 
поступлении заявления после 16-00 его регистрация осуществляется следующим рабочим днем.

Глава 19. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
48. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей 

информацию о полном наименовании администрации.
49. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-

проводников):
1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения, и оказание им помощи в здании администрации;
2) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом 
исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и 
нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи инвалидам в преодолении 
барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, 
администрация до его реконструкции или капитального ремонта принимает согласованные с одним из общественных 
объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования, меры для 
обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги.

50. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом в здание администрации либо на 
двери входа в здание администрации так, чтобы они были хорошо видны заявителям или их представителям.

51. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, осуществляется в кабинетах администрации.

52. Вход в кабинет администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера 
кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги.

53. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть оборудовано персональным 
компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим 
устройствам.

54. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей или их представителей и 
оптимальным условиям работы должностных лиц администрации.

55. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями.

56. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для 
возможности оформления документов.
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57. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для заявителей и их представителей месте и 
призваны обеспечить заявителя или его представителя исчерпывающей информацией. Стенды должны быть 
оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне. Оформление визуальной, текстовой 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному 
восприятию этой информации заявителями или их представителями.

Глава 20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги,
в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной 

услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, 
в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность 

получения муниципальной услуги в МФЦ (в том
числе в полном объеме), посредством комплексного запроса

58. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной доступности;
2) среднее время ожидания в очереди при подаче документов;
3) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) администрации, а также 

должностных лиц администрации;
4) количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами, их 

продолжительность;
5) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
59. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами администрации осуществляется 

при личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан в администрации.
60. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами администрации осуществляется 

при личном обращении заявителя или его представителя:
1) для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) для получения результата предоставления муниципальной услуги.
61. Продолжительность взаимодействия заявителя или его представителя с должностными лицами 

администрации при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут по каждому из указанных 
в пункте 60 настоящего административного регламента видов взаимодействия.

62. Количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами администрации при 
предоставлении муниципальной услуги не должно превышать двух раз.

63. Заявителю или его представителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги 
посредством использования электронной почты администрации, Портала.

Возможность получения муниципальной услуги посредством обращения заявителя в МФЦ не предусмотрена.
64. Заявитель или его представитель имеет возможность получить информацию о ходе предоставления 

муниципальной услуги в администрации в порядке, установленном пунктами 6–14 настоящего административного 
регламента.

Заявителю, подавшему уведомление о планируемом строительстве через Портал, обеспечивается возможность 
получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги на Портале.

Глава 21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу, а также особенности предоставления муниципальной

услуги в электронной форме
65. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не предоставляется.
66. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в соответствии с планом 

перехода на предоставление в электронном виде муниципальных услуг, утвержденным распоряжением администрации 
Оекского муниципального образования от 02.11.2017 года №175-р "О плане перехода на предоставление 
муниципальных услуг Оекского муниципального образования в электронном виде", предусматривающим четыре 
этапа:

I этап - возможность получения информации о муниципальной услуге посредством Портала;
II этап – возможность копирования и заполнения в электронном виде форм заявления и иных документов, 

необходимых для получения муниципальной услуги, размещенных на Портале;
III этап – возможность в целях получения муниципальной услуги представления документов в электронном 

виде с использованием Портала;
IV этап – возможность осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги с 

использованием Портала.
67. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на 

Портале, осуществляется без выполнения заявителем или его представителем каких-либо требований, в том числе без 
использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя или его 
представителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или его представителя 
или предоставление ими персональных данных.

68. Предоставление муниципальной услуги с использованием Портала осуществляется в отношении 
заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации.
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69. Подача заявителем заявления в электронной форме посредством Портала осуществляется в виде файлов в 
формате XML, созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных 
данных.

Подача заявителем заявления в форме электронного документа посредством электронной почты 
осуществляется в виде файлов в формате doc, docx, odt, txt, xls, xlsx, ods, rtf.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе 
доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

70. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявитель или его 
представитель использует усиленную квалифицированную электронную подпись. Заявление и документы, подаваемые 
заявителем в электронной форме с использованием Портала, могут быть подписаны простой электронной подписью.

Усиленная квалифицированная электронная подпись должна соответствовать следующим требованиям:
1) квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее – квалифицированный 

сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на 
день выдачи указанного сертификата;

2) квалифицированный сертификат действителен на момент подписания запроса и прилагаемых к нему 
документов (при наличии достоверной информации о моменте подписания заявления и прилагаемых к нему 
документов) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания запроса и 
прилагаемых к нему документов не определен;

3) имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата 
усиленной квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписан запрос и прилагаемые к нему 
документы, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в указанные документы после их подписания. При этом 
проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия 
требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи», и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего запрос и прилагаемые к нему 
документы.

71. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме представителем 
заявителя, действующим на основании доверенности, выданной юридическим лицом, такая доверенность 
удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица 
юридического лица, а доверенность, выданная физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной 
подписью нотариуса.

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР,
ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Глава 22. Состав и последовательность административных процедур
72. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем или его представителем;
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги;
3) принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 

доме или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;
4) выдача (направление) заявителю или его представителю результата муниципальной услуги.
73. В электронной форме при предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие 

административные процедуры (действия):
1) прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем или его представителем;
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги.

Глава 23. Прием, регистрация заявления и документов,
представленных заявителем или его представителем

74. Основаниями для начала осуществления административной процедуры являются:
1) поступление в администрацию от заявителя или его представителя заявления с приложенными 

документами одним из способов, указанных в пункте 28 настоящего административного регламента;
2) представление заявителем дополнительных документов в связи с уведомлением заявителя администрацией 

об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия, одним из способов, указанных в пункте 28 настоящего 
административного регламента.

75. Прием заявления и документов от заявителя или его представителя осуществляется в администрации без 
предварительной записи, либо при личном обращении заявителя или его представителя в администрацию.

76. В день поступления (получения через организации почтовой связи, по адресу электронной почты 
администрации) заявление, документы регистрируются должностным лицом администрации, ответственным за 
регистрацию входящей корреспонденции, в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной 
услуги, в информационной системе электронного управления документами администрации.
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77. Срок регистрации представленного в администрацию заявления, документов при непосредственном 
обращении заявителя или его представителя в администрацию не должен превышать 15 минут, при направлении 
документов через организации почтовой связи или в электронной форме – один рабочий день со дня получения в 
администрации указанных документов.

78. Должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, в срок не позднее 
одного рабочего дня со дня получения заявления и документов:

1) просматривает поступившие документы, проверяет их целостность и комплектность;
2) в случае личного представления заявителем подлинников документов, предусмотренных пунктом 26 

настоящего административного регламента, снимает с них копии и заверяет верность указанных копий своей 
подписью, немедленно возвращает указанные подлинники заявителю;

3) устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных 
пунктом 35 настоящего административного регламента.

79. В случае поступления заявления, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, 
должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, в ходе проверки, 
предусмотренной подпунктом 1 пункта 78 настоящего административного регламента, проводится проверка 
действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписан запрос, 
на соблюдение требований, предусмотренных пунктом 70 настоящего административного регламента.

80. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может осуществляться должностным 
лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, самостоятельно с использованием 
имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, 
которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
действующих информационных систем, используемых для предоставления государственных услуг и муниципальных 
услуг в электронной форме.

Проверка действительности усиленной квалифицированной электронной подписи также может 
осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.

81. В случае выявления в представленных документах хотя бы одного из обстоятельств, предусмотренных 
пунктом 35 настоящего административного регламента, должностное лицо, указанное в пункте 76 настоящего 
административного регламента, не позднее срока, предусмотренного пунктом 78 настоящего административного 
регламента, принимает решение об отказе в приеме документов.

82. В случае отказа в приеме документов, поданных путем личного обращения, должностное лицо, указанное 
в пункте 76 настоящего административного регламента, выдает (направляет) заявителю в течение трех рабочих дней 
со дня получения заявления и документов письменное уведомление об отказе в приеме документов с указанием 
причин отказа.

В случае отказа в приеме документов, поданных через организации почтовой связи, должностное лицо, 
указанное в пункте 76 настоящего административного регламента, не позднее трех рабочих дней со дня получения 
заявления и документов направляет заявителю уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин отказа 
на адрес, указанный в заявлении.

В случае отказа в приеме документов, поданных в форме электронных документов, заявителю с 
использованием сети «Интернет» в течение трех рабочих дней со дня получения заявления и документов, поданных в 
форме электронных документов, должностное лицо, указанное в пункте 76 настоящего административного 
регламента, направляет уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин отказа на адрес электронной 
почты, указанный в заявлении.

83. При отсутствии в представленных заявителем документах оснований, предусмотренных пунктом 35 
настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, указанное в пункте 76 настоящего 
административного регламента, не позднее срока, предусмотренного пунктом 78 настоящего административного 
регламента, принимает решение о передаче представленных документов должностному лицу администрации,
ответственному за предоставление муниципальной услуги.

84. В случае принятия указанного в пункте 83 настоящего административного регламента решения 
должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, оформляет расписку в 
получении указанных документов в двух экземплярах. В случае подачи заявления посредством личного обращения 
заявителя или направления его посредством почтовой связи первый экземпляр расписки выдается лично или 
направляется почтовым отправлением с уведомлением о вручении через организации почтовой связи на почтовый 
адрес, указанный в заявлении, заявителю или его представителю в течение трех рабочих дней со дня получения 
администрацией документов. Второй экземпляр расписки приобщается к представленным в администрацию
документам.

В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме должностное лицо 
администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, направляет заявителю уведомление о 
поступлении в администрацию заявления с указанием перечня документов, приложенных к заявлению, через личный 
кабинет на Портале (в случае поступления в администрацию документов через Портал) или на адрес электронной 
почты, указанный в запросе (в случае поступления заявления и документов на адрес электронный почты 
администрации) в течение трех рабочих дней со дня получения администрацией документов.

85. Результатом административной процедуры является прием представленных заявителем документов и их 
передача должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги, либо направление 
заявителю уведомления об отказе в приеме представленных документов.
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86. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация должностным лицом 
администрации, ответственным за прием и регистрацию корреспонденции, факта передачи представленных 
документов должностному лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, в
журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги, в информационной системе 
электронного управления документами администрации, либо уведомления об отказе в приеме представленных 
документов. 

Глава 24. Формирование и направление межведомственных запросов
в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

87. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем хотя бы 
одного из документов, указанных в пункте 31 настоящего административного регламента, при условии его (их) 
отсутствия в распоряжении администрации.

88. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 
одного рабочего дня со дня передачи ему документов, представленных заявителем или его представителем формирует 
и направляет межведомственные запросы:

1) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области – в 
целях получения правоустанавливающих документов на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в 
многоквартирном доме, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

2) Служба по охране объектов культурного наследия Иркутской области – в целях получения заключения о 
допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое 
помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры;

3) организации по техническому учету и (или) технической инвентаризации – в целях получения 
технического паспорта, переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме.

89. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных в пункте 31 настоящего 
административного регламента, формируется в соответствии с требованиями статьи 72 Федерального закона
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

90. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой 
системы межведомственного электронного взаимодействия и, при наличии технической возможности, с 
использованием Портала, а в случае отсутствия доступа к этой системе – на бумажном носителе.

91. В день поступления ответа на межведомственный запрос должностное лицо администрации, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, регистрирует полученный ответ на межведомственный 
запрос вжурнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги, в информационной системе 
электронного управления документами администрации.

92. В случае поступления ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа 
и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должностное лицо администрации, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня поступления ответа на 
межведомственный запрос подготавливает уведомление об отсутствии документа и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия, 
обеспечивает подписание указанного уведомления главой администрации и направляет его заявителю в порядке, 
предусмотренном главой 26 настоящего административного регламента.

В уведомлении, предусмотренном абзацем первым настоящего пункта, указывается документ (документы) и 
(или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, а также необходимость представления 
заявителем указанных документа (документов) и (или) информации в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
направления уведомления.

93. Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного 
взаимодействия информации (документов), указанных в пункте 31 настоящего административного регламента, либо 
поступление ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

94. Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация факта поступления 
документов и сведений, полученных в рамках межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и 
(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги вжурнале регистрации обращений за 
предоставлением муниципальной услуги, в информационной системе электронного управления документами 
администрации.

Глава 25. Принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

95. Основаниями для начала административной процедуры являются:
1) получение должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 25, 26, 31 настоящего 
административного регламента;

2) получение должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 
комплекта документов, в котором отсутствуют документы, предусмотренные пунктом 25, подпунктами 4–6 пункта 26 
настоящего административного регламента;
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3) истечение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления, предусмотренного пунктом 92 
настоящего административного регламента.

96. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 
сорока пяти календарных дней со дня поступления в администрацию необходимых документов рассматривает 
поступившие заявление и (или) документы и принимает решение о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме или при наличии оснований, указанных в пункте 97 настоящего 
административного регламента, – об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме.

97. Основания для отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме:

1) непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 25 и (или) подпунктами 4–6 пункта 26 
настоящего административного регламента;

2) поступление в администрацию ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления 
либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на 
межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, предусмотренных 
пунктом 31 настоящего административного регламента.

Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по 
указанному основанию допускается в случае, если администрация после получения такого ответа уведомила 
заявителя о получении такого ответа, предложила заявителю представить документ и (или) информацию, 
предусмотренные пунктом 31 настоящего административного регламента, и не получила от заявителя такие документ 
и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

3) представление документов в ненадлежащий орган;
4) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 

требованиям законодательства.
98. По результатам проведенной экспертизы и оценки документов, указанных в пункте 96 настоящего 

административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги, подготавливает один из следующих документов:

1) решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по 
форме, установленной постановлением Правительства Российской Федерации
от 28 апреля 2005 года № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого 
помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки жилого помещения»;

2) решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме.

99. После подготовки документов, указанных в пункте 98 настоящего административного регламента, 
должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение одного 
рабочего дня со дня подготовки документов обеспечивает согласование уполномоченными лицами администрации и 
подписание соответствующего документа главой администрации.

100. Критерием принятия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме является наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 97 настоящего 
административного регламента.

101. Результатом административной процедуры является решение о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме или решение об отказе в согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме.

102. Способом фиксации результата административной процедуры является подписание главой 
администрации решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 
или решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

Глава 26. Выдача (направление) заявителю или его представителю результата муниципальной услуги 
103. Основанием для начала административной процедуры является подписание главой администрации 

решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или решения об 
отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

104. Должностное лицо администрации, ответственное за направление (выдачу) заявителю или его 
представителю результата муниципальной услуги, не позднее трех рабочих дней со дня принятия решения о 
согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или решения об отказе в 
согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме направляет один экземпляр 
решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или решения об 
отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме заявителю или его 
представителю заказным письмом с уведомлением по почтовому адресу, указанному в заявлении, либо по обращению 
заявителя или его представителя вручает его лично под расписку.

105. При личном получении решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме или решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме заявитель или его представитель расписывается в их получении в журнале регистрации 
обращений за предоставлением муниципальной услуги.
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106. Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю или его 
представителю решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 
или решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

107. Способом фиксации результата административной процедуры является занесение должностным лицом 
администрации, ответственным за направление (выдачу) заявителю или его представителю результата муниципальной 
услуги, в  журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги отметки о направлении 
заявителю или его представителю решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме или решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме, или о получении указанного документа лично заявителем или его представителем.

Глава 27. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах

108. Основанием для начала административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок в 
выданном в результате предоставления муниципальной услуги решении о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме или решении об отказе в согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме (далее – техническая ошибка) является получение 
администрацией заявления об исправлении технической ошибки от заявителя или его представителя.

109. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем или его представителем в 
администрацию одним из способов, указанным в пункте 28 настоящего административного регламента. 

110. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется должностным лицом администрации, 
ответственным за прием и регистрацию документов, в порядке, установленном главой 18 настоящего 
административного регламента, и направляется должностному лицу. ответственному за предоставление 
муниципальной услуги.

111. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 
одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки в администрации проверяет 
поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в 
результате предоставления муниципальной услуги документе и принимает одно и следующих решений:

1) об исправлении технической ошибки;
2) об отсутствии технической ошибки.
112. Критерием принятия решения, указанного в пункте 111 настоящего административного регламента, 

является наличие или отсутствие опечатки и (или) ошибки в выданном заявителю или его представителю документе, 
являющемся результатом предоставления муниципальной услуги.

113. В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 111 настоящего административного 
регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 
подготавливает проект решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме с исправленной технической ошибкой или проект решения об отказе в согласовании 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме с исправленной технической ошибкой.

114. В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта 111 настоящего административного 
регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит 
уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 
документе.

115. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 
двух календарных дней со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки в администрации 
обеспечивает подписание главой администрации проекта решения о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме с исправленной технической ошибкой, проекта решения об 
отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме с исправленной 
технической ошибкой или уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе.

116. Глава администрации немедленно после подписания документа, указанного в пункте 115 настоящего 
административного регламента, передает его должностному лицу администрации, ответственному за направление 
(выдачу) заявителю результата муниципальной услуги.

117. Должностное лицо администрации, ответственное за направление (выдачу) заявителю результата 
муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня подписания главой администрации документа, 
указанного в пункте 115 настоящего административного регламента, направляет указанный документ заявителю или 
его представителю почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении об исправлении технической 
ошибки, либо по обращению заявителя или его представителя – вручает его лично.

118. Результатом выполнения административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном 
в результате предоставления муниципальной услуги документе является:

1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 
документе – решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме с 
исправленной технической ошибкой или решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме с исправленной технической ошибкой;

2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 
документе – уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе.
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119. Способом фиксации результата административной процедуры является занесение должностным лицом 
администрации, ответственным за направление (выдачу) заявителю результата муниципальной услуги, вжурнале 
регистрации обращений за предоставлением муниципальной услугиотметки о направлении – решение о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме с исправленной технической ошибкой
или решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме с 
исправленной технической ошибкой или уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате 
предоставления муниципальной услуги документе заявителю или о получении указанного документа лично 
заявителем или его представителем.

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 28. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за 
принятием ими решений

120. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными 
процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами 
администрации осуществляется должностными лицами администрации, наделенными соответствующими 
полномочиями, путем рассмотрения отчетов должностных лиц администрации, а также рассмотрения жалоб 
заявителей или их представителей.

121. Основными задачами текущего контроля являются:
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги;
2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;
3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению 

муниципальной услуги;
4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.
122. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

Глава 29. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля

за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
123. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами администрации 

муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.
124. Плановые поверки осуществляются на основании планов работы администрации.
Внеплановые проверки осуществляются по решению главы администрации в связи с проверкой устранения 

ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц 
администрации при предоставлении муниципальной услуги.

125. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами администрации 
муниципальной услуги осуществляется комиссией по контролю за полнотой и качеством предоставления 
муниципальных услуг администрации, состав и порядок деятельности которой утверждается правовым актом 
администрации.

126. Срок проведения проверки и оформления акта проверки составляет 30 календарных дней со дня начала 
проверки. Днем начала проверки считается день принятия решения о назначении проверки.

В случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации при 
предоставлении муниципальной услуги глава администрации в целях организации и проведения внеплановой 
проверки принимает решение о назначении проверки в течение одного рабочего дня со дня поступления данной 
жалобы.

Срок проведения проверки и оформления акта проверки в указанном случае устанавливается в пределах 
сроков, определенных статьей 112 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг». Срок проведения проверки и оформления акта проверки в 
указанном случае устанавливается в пределах сроков, определенных статьей 112 Федерального закона от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Глава 30. Ответственность должностных лиц администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

127. Обязанность соблюдения положений настоящего административного регламента закрепляется в 
должностных инструкциях должностных лиц администрации.

128. При выявлении нарушений прав заявителей или их представителей в связи с исполнением настоящего 
административного регламента виновные в нарушении должностные лица администрации привлекаются к 
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 31. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

129. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и 
организаций осуществляется путем информирования администрации о фактах:
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1) нарушения прав и законных интересов заявителей или их представителей решением, действием 
(бездействием) администрации, ее должностных лиц;

2) нарушения положений настоящего административного регламента или иных нормативных правовых актов 
Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

3) некорректного поведения должностных лиц администрации, нарушения правил служебной этики при 
предоставлении муниципальной услуги.

130. Информацию, указанную в пункте 129 настоящего административного регламента, граждане, их 
объединения и организации могут сообщить устно по телефону администрации, указанному на официальном сайте 
администрации, письменно, подав обращение через организации почтовой связи на адрес администрации, или 
направить электронное обращение на адрес электронной почты администрации.

131. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим 
законодательством.

132. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и организаций составляет 30 
календарных дней с момента их регистрации.

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию (до 16-00). При поступлении 
обращения после 16-00 его регистрация происходит следующим рабочим днем.

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ 
(БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ, А ТАКЖЕ ЕЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

Глава 32. Информация для заинтересованных лиц
об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых 

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
133. Заявитель или его представитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) 

администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих администрации (далее – жалоба).
134. Заявитель или его представитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя или его представителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми 
муниципального образования для предоставления муниципальной услуги, у заявителя или его представителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми муниципального образования;

7) отказ администрации, должностного лица администрации, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Иркутской области, 
муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя или его представителя при предоставлении муниципальной услуги документов 
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

135. Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке и сроки, установленные статьей 112 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Глава 33. Органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя 

или его представителя в досудебном (внесудебном) порядке
136. Жалобы на решения и (или) действия (бездействие) главы администрации подаются главе 

администрации.
137. Жалобы на решения и (или) действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих 

администрации подаются главе администрации.
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Глава 34. Способы информирования заявителей или их представителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в 
том числе с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

138. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель и его представитель могут получить:
1) на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых администрацией;
2) на официальном сайте администрации;
3) на Портале;
4) лично у муниципального служащего администрации;
5) путем обращения заявителя или его представителя в администрацию с использованием средств телефонной 

связи;
6) путем обращения заявителя или его представителя через организации почтовой связи в администрацию;
7) по электронной почте администрации.
139. При обращении заявителя или его представителя в администрацию лично, через организации почтовой 

связи, с использованием телефонной связи или по электронной почте администрации информация о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы предоставляется в порядке, установленном в пунктах 11–13 настоящего административного 
регламента.

Глава 35. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 
обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)

в ходе предоставления муниципальной услуги
140. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги:
1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»;
141. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на Портале.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ИРКУТСКИЙ РАЙОН
ОЕКСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «04» июля 2022 года                                                                                                                    №102-п

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ В СОБСТВЕННОСТЬ ЗА ПЛАТУ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, 
НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ ОЕКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ, ПРИ РЕАЛИЗАЦИИ СУБЪЕКТАМИ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА 
ПРЕИМУЩЕСТВЕННОГО ПРАВА НА ПРИОБРЕТЕНИЕ АРЕНДУЕМОГО НЕДВИЖИМОГО 
ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ ОЕКСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ»

В соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего 
предпринимательства в Российской Федерации», Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об 
особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной или в муниципальной 
собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Оекского 
муниципального образования от 19 августа 2011 года №217-п «О разработке и утверждении административных 
регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг администрации Оекского муниципального образования», руководствуясь статьями 6, 48, 52 Устава Оекского 
муниципального образования, администрация Оекского муниципального образования,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в 

собственность за плату недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Оекского 
муниципального образования, при реализации субъектами малого и среднего предпринимательства 
преимущественного права на приобретение арендуемого недвижимого имущества, находящегося в муниципальной 
собственности Оекского муниципального образования» (прилагается).

2. Опубликовать постановление в информационном бюллетене «Вестник Оекского муниципального 
образования (официальная информация)» и на интернет-сайте www.oek.su.

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления возлагаю на себя.

Глава администрации Оекского муниципального образования О.А.Парфенов
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УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации
Оекского муниципального образования
от «04» июля 2022 года №102-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ В СОБСТВЕННОСТЬ ЗА 

ПЛАТУ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ 
ОЕКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ, ПРИ РЕАЛИЗАЦИИ СУБЪЕКТАМИ МАЛОГО И 

СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА ПРЕИМУЩЕСТВЕННОГО ПРАВА НА ПРИОБРЕТЕНИЕ 
АРЕНДУЕМОГО НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА,

НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ 
ОЕКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ»

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Глава 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в 
собственность за плату недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Оекского 
муниципального образования, при реализации субъектами малого и среднего предпринимательства 
преимущественного права на приобретение арендуемого недвижимого имущества, находящегося в муниципальной 
собственности Оекского муниципального образования»(далее – административный регламент)устанавливает порядок 
и стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок взаимодействия местной администрации 
Оекского муниципального образования (далее – администрация) с физическими или юридическими лицами и их 
уполномоченными представителями, органами государственной власти, учреждениями и организациями, сроки и 
последовательность административных процедур (действий), осуществляемых администрацией в процессе 
реализации полномочий по принятию решений о предоставлении в собственность за плату недвижимого имущества, 
находящегося в муниципальной собственности Оекского муниципального образования(далее – муниципальное 
имущество), при реализации субъектами малого и среднего предпринимательства преимущественного права на 
приобретение арендуемого муниципального имущества.

2. Целью настоящего административного регламента является обеспечение открытости порядка 
предоставления муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего административного регламента (далее –
муниципальная услуга), повышения качества ее исполнения, создания условий для участия граждан и юридических 
лиц в отношениях, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.

Глава 2. Круг заявителей
3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются субъекты малого и среднего 

предпринимательства, за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства, указанных в части 3 статьи 
14 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в 
Российской Федерации», и субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих добычу и 
переработку полезных ископаемых (кроме общераспространенных полезных ископаемых),  обладающие 
преимущественным правом на приобретение муниципального имущества, при соблюдении условий, предусмотренных 
пунктом 4 или5 настоящего административного регламента(далее – заявители).

4. Преимущественным правом на приобретение муниципального имущества включенного в перечень 
муниципального имущества, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права 
оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства) (далее –
перечень муниципального имущества), обладают заявители при соблюдении следующих условий:

1) муниципальное имущество на день подачи заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги 
находится в его временном владении и (или) временном пользовании непрерывно в течение трех и более лет в 
соответствии с договором или договорами аренды такого имущества;

2) муниципальное имущество включено в утвержденный перечень муниципального имущества, в течение 
пяти и более лет до дня подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги;

3) отсутствие задолженности по арендной плате за муниципальное имущество, неустойкам (штрафам, пеням) 
на день подачи заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) сведения о заявителе на день заключения договора купли-продажи муниципального имущества не 
исключены из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства.

5. Преимущественным правом на приобретение муниципального имущества, не включенного в перечень 
муниципального имущества, обладают заявители при соблюдении следующих условий:

1) муниципальное имущество на день подачи заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги 
находится в его временном владении и (или) временном пользовании непрерывно в течение двух и более лет в 
соответствии с договором или договорами аренды такого имущества;

2) муниципальное имущество не включено в утвержденный перечень муниципального имущества;
3) отсутствие задолженности по арендной плате за муниципальное имущество, неустойкам (штрафам, пеням) 

на день подачи заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги;
4) сведения о заявителе на день заключения договора купли-продажи муниципального имущества не 

исключены из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства.
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6. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может обратиться его уполномоченный 
представитель (далее – представитель).

Глава 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
7. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 

муниципальной услуги заявитель или его представитель обращается в администрацию.
8. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личном контакте с заявителем или его представителем;
2) с использованием средств телефонной связи, через официальный сайт администрации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет») по адресу www.oek.su (далее – официальный сайт 
администрации), через региональную государственную информационную систему «Региональный портал 
государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в сети «Интернет» - http://38.gosuslugi.ru (далее –
Портал), по электронной почте администрации admin.oek@mail.ru (далее – электронная почта администрации);

3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его представителя.
9. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личном контакте с заявителем или его представителем;
2) с использованием средств телефонной связи, через официальный сайт администрации, по электронной 

почте администрации;
3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его представителя.
10. Должностные лица администрации, осуществляющие предоставление информации по вопросам 

предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги, должны принять все 
необходимые меры по предоставлению заявителю и его представителю исчерпывающей информации по вопросам их 
обращений, в том числе с привлечением других должностных лиц администрации.

11. Должностные лица администрации предоставляют следующую информацию по вопросам предоставления 
муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги:

1) об органе местного самоуправления муниципального образования, предоставляющем муниципальную 
услугу, органах государственной власти и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 
включая информацию о месте их нахождения, графике работы, контактных телефонах;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги;
3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых (совершаемых) в рамках 

предоставления муниципальной услуги.
12. Основными требованиями при предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги являются:
1) актуальность;
2) своевременность;
3) четкость и доступность в изложении информации;
4) полнота информации;
5) соответствие информации требованиям законодательства.
13. Предоставление информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе 

предоставления муниципальной услуги по телефону осуществляется путем непосредственного общения заявителя или 
его представителя с должностным лицом администрации по телефону.

14. При ответах на телефонные звонки должностные лица администрации подробно и в вежливой 
(корректной) форме информируют заявителей или их представителей по интересующим их вопросам. Ответ на 
телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа местного самоуправления, в которое позвонил 
заявитель или его представитель, фамилии, имени и (если имеется) отчестве лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на 
поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо 
администрации или же заявителю или его представителю сообщается телефонный номер, по которому можно 
получить необходимую информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 
муниципальной услуги.

15. Если заявителя или его представителя не удовлетворяет информация по вопросам предоставления 
муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги, предоставленная должностным лицом 
администрации, он может обратиться к главе администрации или к лицу, исполняющему его полномочия (далее –
глава администрации), в соответствии с графиком приема заявителей или их представителей.

Прием заявителей или их представителей главой администрации проводится по предварительной записи, 
которая осуществляется по телефону 8(3952) 434-829.

16. Обращения заявителей или их представителей о предоставлении информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги рассматриваются в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения. Обращения 
заявителей или их представителей о ходе предоставления муниципальной услуги рассматриваются не позднее 
рабочего дня, следующего за днем регистрации обращения.
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Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию.
Ответ на обращение, поступившее в администрацию в форме электронного документа, направляется в форме 

электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении.
Ответ на обращение, поступившее в администрацию в письменной форме, направляется по почтовому адресу, 

указанному в обращении, поступившем в администрацию в письменной форме.
17. Информация о месте нахождения и графике работы администрации, контактные телефоны, адрес 

официального сайта администрации и электронной почты администрации, порядке предоставления муниципальной 
услуги, а также о порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе 
предоставления муниципальной услуги размещается:

1) на официальном сайте администрации;
2) на Портале.
18. На информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых администрацией, размещается 

следующая информация:
1) об органе местного самоуправления, предоставляющем муниципальную услугу, включая информацию о 

месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресе официального сайта администрации и электронной 
почты администрации:

а) место нахождения: 664541, Иркутская область, Иркутский район, с. Оек, ул. Кирова, 91 «Г»;
б) телефон: 8(3952) 434098;
в) почтовый адрес для направления документов и обращений: 664541, Иркутская область, Иркутский район, с. 

Оек, ул. Кирова, 91 «Г»;
г) официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – http://www.oek.su;
д) адрес электронной почты: admin.oek@mail.ru
е) график приема заявителей:
понедельник 8.00 – 17.00 (перерыв 12.00 – 12.48)
вторник 8.00 – 17.00 (перерыв 12.00 – 12.48)
среда 8.00 – 17.00 (перерыв 12.00 – 12.48)
четверг 8.00 – 17.00 (перерыв 12.00 – 12.48)
пятница 8.00 – 16.00 (перерыв 12.00 – 12.48)
суббота, воскресенье – выходные дни
График приема заявителей главой администрации Оекского муниципального образования:
среда 14.00 – 17.00
2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых (совершаемых) в рамках 

предоставления муниципальной услуги;
9) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие 

предоставление муниципальной услуги;
10) текст настоящего административного регламента.

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 4. Наименование муниципальной услуги
19. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте понимается предоставление в 

собственность за плату недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, при реализации
субъектами малого и среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендуемого 
недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности.

Глава 5. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
20. Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация.
21. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
1) Федеральная налоговая служба или ее территориальные органы;
2) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии, ее территориальный орган или 

Федеральное государственное бюджетное учреждение «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии»;

3) физическое лицо, являющееся членом одной из саморегулируемых организаций оценщиков, занимающееся 
частной практикой, или юридическое лицо, которое вправе заключить договор на проведение оценки согласно 
законодательству Российской Федерации об оценочной деятельности.

22. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителей или их 
представителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 
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исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Думы Оекского муниципального образования от 
17.10.2014 года №22-39 Д/сп.

Глава 6. Описание результата предоставления муниципальной услуги
23. Результатом предоставления муниципальной услуги является
1) проект договора купли-продажи муниципального имущества (далее – проект договора); 
2) уведомление об отказе в предоставлении муниципального имущества.

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе
с учетом необходимости обращения в организации, участвующие

в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи 
документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

24. Муниципальная услуга предоставляется в течение 83 календарных дней со дня поступления запроса о 
предоставлении муниципальной услуги в администрацию без учета срока проведения оценки рыночной стоимости 
муниципального имущества.

25. Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.
26. Проект договора направляется (выдается) заявителю или его представителю в течение пяти календарных 

дней со дня его подписания главой администрации.
Уведомление об отказе в предоставлении муниципального имущества направляется (выдается) заявителю или 

его представителю в течение пяти календарных дней со дня его подписания главой администрации, но не позднее 
истечения тридцатидневного срока со дня поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги в 
администрацию.

Глава 8. Нормативные правовые акты, регулирующие
предоставление муниципальной услуги

27. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с 
указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на официальном сайте 
администрации и на Портале:

а) Конституция Российской Федерации (Российская газета, № 7, 21.01.2009, Собрание законодательства 
Российской Федерации, № 4, 26.01.2009, ст. 445, Парламентская газета, № 4, 23-29.01.2009);

б) Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, ст. 
3822);

в) Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в 
Российской Федерации» ("Российская газета", N 164, 31.07.2007); 

г) Федеральный закон от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого 
имущества, находящегося в государственной или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и 
среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
("Российская газета", N 158, 25.07.2008);

д) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (Российская газета, № 168, 30.07.2010);

е) Устав Оекского муниципального образования, утвержденный решением Думы Оекского муниципального 
образования №1-1 Д/сп от 02 декабря 2005 года (с изменениями и дополнениями) («Ангарские огни», декабрь 2005 
года).

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащих представлению заявителем или его представителем, способы их получения заявителем или его 

представителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
28. Для приобретения муниципального имущества в собственность за плату заявитель или его представитель 

представляет (направляет) в администрацию запрос о предоставлении муниципальной услуги в форме заявления о 
реализации преимущественного права на приобретение муниципального имущества (далее – заявление) по форме 
согласно приложению к настоящему административному регламенту.

29. К заявлению заявитель или его представитель прилагает следующие документы:
1) документ, удостоверяющий личность (для заявителя – субъекта малого и среднего предпринимательства, 

являющегося индивидуальным предпринимателем, и представителя заявителя);
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае если с заявлением обращается 

представитель заявителя);
3) учредительные документы (для заявителя – субъекта малого и среднего предпринимательства, 

являющегося юридическим лицом);
4) решение уполномоченного органа заявителя о согласии на совершении крупной сделки (в случае, если для 

заявителя приобретение муниципального имущества является крупной сделкой, для совершения которой требуется 
получение согласие в соответствии законодательством Российской Федерации) (для заявителя – субъекта малого и 
среднего предпринимательства, являющегося юридическим лицом).
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30. Для получения документа, указанного в подпункте 2 пункта 29 настоящего административного 
регламента, заявитель или его представитель обращается к нотариусу (должностному лицу, уполномоченному 
совершать нотариальные действия) за совершением нотариального действия.

31. Заявитель или его представитель направляет заявление и документы, указанные в пункте 29 настоящего 
административного регламента, одним из следующих способов:

1) путем личного обращения в администрацию;
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в копиях, заверенных 

нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с законодательством на совершение 
нотариальных действий;

3) через личный кабинет на Портале;
4) путем направления на официальный адрес электронной почты администрации.
32. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителей или их 

представителей документы, не указанные в пунктах 28, 29 настоящего административного регламента.
33. Требования к документам, представляемым заявителем или его представителем:
1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, 

органов местного самоуправления или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или 
удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он 
должен быть подписан электронной подписью заявителя или его представителя в соответствии с пунктом 
74настоящего административного регламента). Требование о наличии печати не распространяется на документы, 
выданные хозяйственными обществами, у которых в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) 
учредительными документами отсутствует печать;

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
4) документы не должны быть исполнены карандашом;
5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их 

содержание.

Глава 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной

услуги, и которые заявитель или его представитель вправе представить, а также способы их получения заявителями 
или их представителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

34. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов и которые заявитель или его представитель вправе представить, относятся:

1) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для заявителей –
субъектов малого и среднего предпринимательства, являющихся индивидуальными предпринимателями) или выписка 
из Единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей – субъектов малого и среднего 
предпринимательства, являющихся юридическими лицами);

2) сведения из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства;
3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости.
35. Для получения документов, указанных в подпунктах 1, 2 пункта 34  настоящего административного 

регламента, заявитель или его представитель вправе обратиться в Федеральную налоговую службу или ее 
территориальные органы с запросом в виде бумажного документа путем направления по почте, представления 
непосредственно в орган либо через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее – МФЦ); в электронной форме с использованием интернет-технологий, включая Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций).

Для получения документа, указанного в подпункте 3 пункта 34 настоящего административного регламента, 
заявитель или его представитель вправе обратиться в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и 
картографии, ее территориальный орган или Федеральное государственное бюджетное учреждение «Федеральная 
кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии»с запросом в виде 
бумажного документа путем направления по почте, представления непосредственно в орган, либо через МФЦ; в 
электронной форме путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии в сети «Интернет» или Едином портале государственных услуг 
и муниципальных услуг (функций) или посредством отправки XML-документа с использованием веб-сервисов.

36. Заявитель или его представитель вправе представить в администрацию документы, указанные в пункте 34
настоящего административного регламента, способами, установленными в пункте 31 настоящего административного 
регламента.

Глава 11. Запрет требовать от заявителя представления документов и информации
37. Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей или их 

представителей:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;
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2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за 
предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ«Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами, 
за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 
после первоначальной подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в запросе о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем 
или его представителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица администрации, муниципального служащего администрации при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги;

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее 
были заверены в соответствии с пунктом 72 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Глава 12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

38. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
1) непредставление заявителем или его представителем хотя бы одного из документов, указанных в пунктах 

28, 29 настоящего административного регламента;
2) несоответствие представленных заявителем или его представителем документов требованиям, указанным в 

подпункте 2 пункта 31, пункте 33 настоящего административного регламента;
3) наличие в документах нецензурных или оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью, имуществу 

должностных лиц администрации, а также членов их семей.
39. В случае установления оснований для отказа в приеме документов должностное лицо администрации, 

ответственное за прием и регистрацию документов, совершает действия по уведомлению заявителя или его 
представителя в порядке, предусмотренном пунктом 86 настоящего административного регламента.

40. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя или его представителя за 
предоставлением муниципальной услуги и может быть обжалован заявителем или его представителем в порядке, 
установленном действующим законодательством.

Глава 13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

41. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не 
предусмотрены.

42. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги законодательством не предусмотрены.

Глава 14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги
43. В соответствии с Перечнем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальных услуг, решением Думы Оекского муниципального образования от 17.10.2014 года № 22-39 Д/сп,
услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Глава 15. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой 
за предоставление муниципальной услуги

44. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
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45. В случае внесения изменений в выданный в результате предоставления муниципальной услуги документ, 
направленный на исправление ошибок и опечаток, допущенных по вине администрации, а также должностных лиц 
администрации, плата с заявителя не взимается.

Глава 16. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги,

включая информацию о методике расчета размера такой платы
46. Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, отсутствует.

Глава 17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении
результата предоставления такой услуги

47. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не должно превышать 15 
минут.

48. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги не должно 
превышать 15 минут.

Глава 18. Срок и порядок регистрации заявления и документов, представленных заявителем или его представителем, в 
том числе в электронной форме

49. Регистрацию заявления и документов, представленных заявителем или его представителем, осуществляет 
должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, в том числе в электронной 
форме, в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги, в информационной системе 
электронного управления документами администрации, путем присвоения указанным документам входящего номера с 
указанием даты получения.

50. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов при непосредственном 
обращении заявителя или его представителя в администрацию не должен превышать 15 минут, при направлении 
документов через организации почтовой связи или в электронной форме – один рабочий день со дня получения 
администрацией указанных документов.

51. Днем регистрации документов является день их поступления в администрацию (до 16-00). При 
поступлении документов после 16-00 их регистрация осуществляется следующим рабочим днем.

Глава 19. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
52. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей 

информацию о полном наименовании администрации.
53. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-

проводников):
1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения, и оказание им помощи в здании администрации;
2) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом 
исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и 
нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи инвалидам в преодолении 
барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, 
администрация до его реконструкции или капитального ремонта принимает согласованные с одним из общественных 
объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории Оекского муниципального образования, 
меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги.

54. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом в здание администрации либо на 
двери входа в здание администрации так, чтобы они были хорошо видны заявителям или их представителям.

55. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, осуществляется в кабинетах администрации.

56. Вход в кабинет администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера 
кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги.

57. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть оборудовано персональным 
компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим 
устройствам.

58. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей или их представителей и 
оптимальным условиям работы должностных лиц администрации.

59. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями.

60. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для 
возможности оформления документов.
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61. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для заявителей или их представителей 
месте и призваны обеспечить заявителя или его представителя исчерпывающей информацией. Стенды должны быть 
оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне. Оформление визуальной, текстовой 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному 
восприятию этой информации заявителями или их представителями.

Глава 20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, 
в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной 

услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, 
в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность 

получения муниципальной услуги в МФЦ
(в том числе в полном объеме), посредством комплексного запроса

62. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной доступности;
2) среднее время ожидания в очереди при подаче документов;
3) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) администрации, а также 

должностных лиц администрации;
4) количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами, их 

продолжительность;
5) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
63. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами администрации осуществляется 

при личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан в администрации.
64. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами администрации осуществляется 

при личном обращении заявителя или его представителя:
1) для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) для получения результата предоставления муниципальной услуги.
65. Продолжительность взаимодействия заявителя или его представителя с должностными лицами 

администрации при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут по каждому из указанных 
в пункте 64настоящего административного регламента видов взаимодействия.

66. Количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами администрации при 
предоставлении муниципальной услуги не должно превышать двух раз.

67. Заявителю или его представителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги 
посредством использования электронной почты администрации, Портала.

Возможность получения муниципальной услуги посредством обращения в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе с комплексным запросом, не предусмотрена.

68. Заявитель или его представитель имеет возможность получить информацию о ходе предоставления 
муниципальной услуги в администрации в порядке, установленном пунктами 9–15настоящего административного 
регламента.

Глава 21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу, а также в электронной форме

69. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется.
70. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в соответствии с планом 

перехода на предоставление в электронном виде муниципальных услуг, утвержденным распоряжением администрации 
Оекского муниципального образования от 02.11.2017 года №175-р "О плане перехода на предоставление 
муниципальных услуг Оекского муниципального образования в электронном виде", предусматривающим четыре 
этапа:

I этап - возможность получения информации о муниципальной услуге посредством Портала;
II этап – возможность копирования и заполнения в электронном виде форм заявления и иных документов, 

необходимых для получения муниципальной услуги, размещенных на Портале;
III этап – возможность в целях получения муниципальной услуги представления документов в электронном 

виде с использованием Портала;
IV этап – возможность осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги с 

использованием Портала.
71. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на 

Портале, осуществляется без выполнения заявителем или его представителем каких-либо требований, в том числе без 
использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения 
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 
платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

72. Предоставление муниципальной услуги с использованием Портала осуществляется в отношении 
заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации.

73. Подача заявителем заявления в электронной форме посредством Портала осуществляется в виде файлов в 
формате XML, созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных 
данных.
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Подача заявителем или его представителем заявления в форме электронного документа посредством 
электронной почты осуществляется в виде файлов в формате doc, docx, odt, txt, xls, xlsx, ods, rtf.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе 
доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

74. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявительили его 
представитель использует усиленную квалифицированную электронную подпись. Заявление и документы, подаваемые 
заявителем в электронной форме с использованием Портала, могут быть подписаны простой электронной подписью.

Усиленная квалифицированная электронная подпись должна соответствовать следующим требованиям:
1) квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее – квалифицированный 

сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на 
день выдачи указанного сертификата;

2) квалифицированный сертификат действителен на момент подписания запроса и прилагаемых к нему 
документов (при наличии достоверной информации о моменте подписания заявления и прилагаемых к нему 
документов) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания запроса и 
прилагаемых к нему документов не определен;

3) имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата 
усиленной квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписан запрос и прилагаемые к нему 
документы, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в указанные документы после их подписания. При этом 
проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия 
требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи», и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего запрос и прилагаемые к нему 
документы.

75. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме представителем 
заявителя, действующим на основании доверенности, выданной юридическим лицом, доверенность удостоверяется 
усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица юридического лица, а 
доверенность, выданная физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР,
ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Глава 22. Состав и последовательность административных процедур
76. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием, регистрация заявления и приложенных к нему документов, представленных заявителем или его 

представителем;
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги;
3) принятие решения о предоставлении муниципального имущества в собственность за плату в порядке 

реализации заявителем преимущественного права на приобретение муниципального имущества (далее – решение о 
предоставлении муниципального имущества) или решения об отказе в предоставлении муниципального имущества в 
собственность за плату в порядке реализации заявителем преимущественного права на приобретение муниципального 
имущества (далее – решение об отказе в предоставлении муниципального имущества);

4) подготовка проекта договора;
5) выдача (направление) заявителю или его представителю результата муниципальной услуги.
77. В электронной форме при предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие 

административные процедуры (действия):
1) прием, регистрация заявления и приложенных к нему документов, представленных заявителем или его 

представителем;
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги.

Глава 23. Прием, регистрация заявления и приложенных к нему документов,
представленных заявителем или его представителем

78. Основанием для начала осуществления административной процедуры является поступление в 
администрацию от заявителя или его представителя заявления с приложенными документами одним из способов, 
указанных в пункте 31настоящего административного регламента. 

79. Прием заявления и документов от заявителей или их представителей осуществляется в администрации без 
предварительной записи, при личном обращении заявителя или его представителя в администрацию.

80. Поступившие в администрацию заявление и документы, в том числе в электронной форме, 
регистрируются должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, в журнале 
регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги, в информационной системе электронного 
управления документами администрации.

81. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов при непосредственном 
обращении заявителя или его представителя в администрацию не должен превышать 15 минут, при направлении 
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документов через организации почтовой связи или в электронной форме − один рабочий день со дня получения 
администрацией указанных документов.

82. Должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, просматривает 
поступившие документы, проверяет их целостность и комплектность, устанавливает наличие или отсутствие 
оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 33 настоящего административного регламента,
в срок не позднее двух рабочих дней со дня получения заявления и документов.

83. В случае поступления заявления, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, 
должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, в ходе проверки, 
предусмотренной пунктом 82настоящего административного регламента, проводится проверка действительности 
усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписан запрос, на соблюдение 
требований, предусмотренных пунктом 74 настоящего административного регламента.

84. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может осуществляться должностным 
лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, самостоятельно с использованием 
имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, 
которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
действующих информационных систем, используемых для предоставления государственных услуг и муниципальных 
услуг в электронной форме.

Проверка действительности усиленной квалифицированной электронной подписи также может 
осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.

85. В случае выявления в представленных документах хотя бы одного из обстоятельств, предусмотренных 
пунктом 38настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за прием и 
регистрацию документов, не позднее срока, предусмотренного пунктом 82 настоящего административного регламента, 
принимает решение об отказе в приеме документов, подготавливает письменное уведомление об отказе в приеме 
документов с указанием оснований отказа и обеспечивает его подписание главой администрации.

86. В случае отказа в приеме документов, поданных путем личного обращения, должностное лицо 
администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, в течение трех рабочих дней со дня получения 
заявления и документов направляет заявителю или его представителю уведомление об отказе в приеме документов 
почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении, либо по обращению заявителя или его 
представителя вручает его лично.

В случае отказа в приеме документов, поданных через организации почтовой связи, должностное лицо 
администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее трех рабочих дней со дня получения 
заявления и документов направляет заявителю или его представителю почтовым отправлением уведомление об отказе 
в приеме документов по почтовому адресу, указанному в заявлении.

В случае отказа в приеме документов, поданных через личный кабинет на Портале, должностное лицо 
администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее трех рабочих дней со дня получения 
заявления и документов направляет заявителю или его представителю уведомление об отказе в приеме документов в 
личный кабинет на Портале.

В случае отказа в приеме документов, поданных путем направления на официальный адрес электронной 
почты администрации, должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не 
позднее трех рабочих дней со дня получения заявления и документов направляет уведомление об отказе в приеме 
документов по адресу электронной почты, указанному в заявлении.

87. При отсутствии в представленных заявителем документах оснований, предусмотренных пунктом 38 
настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за прием и 
регистрацию документов, не позднее срока, предусмотренного пунктом 82 настоящего административного регламента, 
принимает решение о передаче представленных документов должностному лицу администрации, ответственному за 
предоставление муниципальной услуги.

88. В случае принятия указанного в пункте 87 настоящего административного регламента решения:
1) если заявление и документы, указанные в пунктах 28, 29, 34 настоящего административного регламента, 

представлены заявителем или его представителем в администрацию лично, должностное лицо администрации,
ответственное за прием и регистрацию документов, оформляет расписку в получении документов с указанием их 
перечня и даты получения в двух экземплярах, один из которых выдается указанным должностным лицом заявителю 
или его представителю в течение трех рабочих дней после получения администрацией заявления и документов. 
Второй экземпляр расписки приобщается к представленным в администрацию документам;

2) если заявление и документы, указанные в пунктах 28, 29, 34 настоящего административного регламента, 
представлены заявителем или его представителем в администрацию посредством почтового отправления,
должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, оформляет расписку в 
получении документов с указанием их перечня и даты получения в двух экземплярах, один из которых направляется 
указанным должностным лицом по указанному в заявлении почтовому адресу почтовым отправлением с 
уведомлением о вручении в течение трех рабочих дней после получения администрацией заявления и документов. 
Второй экземпляр расписки приобщается к представленным в администрацию документам;

3) если заявление и документы, указанные в пунктах 28, 29, 34 настоящего административного регламента, 
представлены заявителем или его представителем в администрацию в форме электронных документов, должностное 
лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, направляет заявителю или его 
представителю сообщение о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера 
заявления, даты получения администрацией заявления и документов, а также перечень наименований файлов, 
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представленных в форме электронных документов, с указанием их объема в течение трех рабочих дней после 
поступления заявления и документов в администрацию, по адресу электронной почты заявителя или его 
представителя, указанному в заявлении;

4) если заявление и документы, указанные в пунктах 28, 29, 34 настоящего административного регламента, 
представлены заявителем или представителем заявителя в администрацию через Портал, должностное лицо 
администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, направляет заявителю или его представителю 
сообщение о получении заявления и документов через личный кабинет на Портале в течение трех рабочих дней после 
поступления заявления и документов в администрацию.

89. Заявление и прилагаемые к нему документы передаются должностным лицом администрации, 
ответственным за прием и регистрацию документов, должностному лицу администрации, ответственному за 
предоставление муниципальной услуги, до 12 часов рабочего дня, следующего за днем принятия решения, 
предусмотренного пунктом 87 настоящего административного регламента.

90. Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления и документов является 
прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов и их передача должностному лицу, 
ответственному за предоставление муниципальной услуги, либо направление заявителю уведомления об отказе в 
приеме представленных документов.

91. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация должностным лицом 
администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, факта передачи представленных документов 
должностному лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, либо уведомления об 
отказе в приеме представленных документов в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной 
услуги, в информационной системе электронного управления документами администрации.

Глава 24. Формирование и направление межведомственных
запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

92. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем или его 
представителем хотя бы одного из документов, указанных в пункте 34настоящего административного регламента.

93. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 
трех рабочих дней со дня регистрации заявления и приложенных к нему документов формирует и направляет 
межведомственные запросы:

1) в Федеральную налоговую службу или ее территориальный орган – в целях получения:
а) выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для заявителей –

субъектов малого и среднего предпринимательства, являющихся индивидуальными предпринимателями) либо 
выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей – субъектов малого и среднего 
предпринимательства, являющихся юридическими лицами); 

б) сведений из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства;
2) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии, ее территориальный орган 

или Федеральное государственное бюджетное учреждение «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии» – в целях получения выписки из Единого государственного 
реестра недвижимости об объекте недвижимости.

94. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных в пункте 34настоящего 
административного регламента, формируется в соответствии с требованиями статьи 72 Федерального закона от 27 
июля 2010 года № 210-ФЗ«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

95. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой 
системы межведомственного электронного взаимодействия и, при наличии технической возможности, с 
использованием Портала, а в случае отсутствия доступа к этой системе – на бумажном носителе.

96. Не позднее одного рабочего дня со дня поступления ответа на межведомственный запрос должностное 
лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, регистрирует полученный ответ на 
межведомственный запрос в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.

97. Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного 
взаимодействия информации (документов), указанных в пункте 34настоящего административного регламента.

98. Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация факта поступления 
документов и сведений, полученных в рамках межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.

Глава 25. Принятие решения о предоставлении муниципального имущества или решения об отказе в предоставлении 
муниципального имущества

99. Основанием для начала административной процедуры является получение должностным лицом 
администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 28, 29, 34 настоящего административного регламента.

100. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, после 
получения документов, указанных в пунктах 28, 29, 34 настоящего административного регламента, но не позднее, чем 
в течение 20 календарных дней со дня поступления заявления в администрацию, осуществляет проверку заявления и 
документов на наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципального имущества, 
предусмотренных пунктом 102 настоящего административного регламента.
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101. По результатам проверки, указанной в пункте 100 настоящего административного регламента, 
должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, 
предусмотренный пунктом 100 настоящего административного регламента, принимает одно из следующих решений:

1) о предоставлении муниципального имущества;
2) об отказе в предоставлении муниципального имущества.
102. Критерием принятия решения о предоставлении муниципального имущества или об отказе в 

предоставлении муниципального имущества является наличие или отсутствие следующих оснований:
1) несоответствие заявителя установленным пунктом 3 настоящего административного регламента 

требованиям; 
2) отчуждение муниципального имущества, указанного в заявлении, в порядке реализации 

преимущественного права на приобретение муниципального имущества не допускается в соответствии с 
Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, 
находящегося в государственной или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего 
предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» или 
другими федеральными законами.

103. В день принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 101 настоящего административного 
регламента должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, делает 
соответствующую запись на заявлении ив журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной 
услуги, в информационной системе электронного управления документами администрации.

104. В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта 101 настоящего административного 
регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 5 
календарных дней со дня принятия указанного решения осуществляет подготовку уведомления об отказе в 
предоставлении муниципального имущества, обеспечивает его согласование уполномоченными лицами 
администрации и подписание главой администрации.

105. Результатом административной процедуры является решение о предоставлении муниципального 
имущества или уведомление об отказе в предоставлении муниципального имущества.

106. Способом фиксации результата административной процедуры является запись в журнале регистрации 
обращений за предоставлением муниципальной услуги, в информационной системе электронного управления 
документами администрации о принятии решения о предоставлении муниципального имущества или подписание 
главой администрации уведомления об отказе в предоставлении муниципального имущества.

Глава 26. Подготовка проекта договора
107. Основанием для начала административной процедуры является принятие должностным лицом 

администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, решения, указанного в подпункте 1 пункта 
101 настоящего административного регламента.

108. После принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 101 настоящего административного 
регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не 
превышающий двух месяцев с даты поступления заявления в администрацию, обеспечивает заключение договора на 
проведение оценки рыночной стоимости муниципального имущества в порядке, установленном Федеральным законом 
от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».

109. Не позднее одного рабочего дня со дня поступления отчета об оценке в администрацию должностное 
лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, принимает отчет об оценке, 
регистрирует его в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.

110. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 
14 календарных дней после принятия отчета об оценке муниципального имущества подготавливает проект решения об 
условиях приватизации муниципального имущества и обеспечивает его согласование и подписание уполномоченными 
лицами администрации.

111. В течение пяти календарных дней после принятия решения об условиях приватизации имущества 
должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект 
договора в трех экземплярах, обеспечивает его согласование уполномоченными лицами администрации и подписание 
главой администрации.

112. Результатом административной процедуры является подписанный главой администрации проект 
договора.

113. Способом фиксации результата административной процедуры является подписание главой 
администрации проекта договора.

Глава 27. Выдача (направление) заявителю или его представителю
результата муниципальной услуги 

114. Основанием для начала административной процедуры является подписание главой администрации 
проекта договора или уведомления об отказе в предоставлении муниципального имущества.

115. Должностное лицо администрации, ответственное за направление (выдачу) заявителю результата 
муниципальной услуги, в течение пяти календарных дней со дня подписания проекта договора в трех экземплярах или 
уведомления об отказе в предоставлении муниципального имущества направляет заявителю или его представителю 
указанный документ почтовым отправлением по почтовому адресу заявителя, указанному в заявлении, либо по 
обращению заявителя или его представителя – вручает его лично.
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116. При личном получении проекта договора, уведомления об отказе в предоставлении муниципального 
имущества заявитель или его представитель расписывается в их получении вжурнале регистрации обращений за 
предоставлением муниципальной услуги.

117. Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю или его 
представителю проекта договора в трех экземплярах, уведомления об отказе в предоставлении муниципального 
имущества.

118. Способом фиксации результата административной процедуры является занесение должностным лицом 
администрации, ответственным за направление (выдачу) заявителю результата муниципальной услуги, в журнале 
регистрации обращений за предоставлением муниципальной услугиотметки о направлении проекта договора в трех 
экземплярах, уведомления об отказе в предоставлении муниципального имущества заявителю (его представителю), 
или о получении указанного документа лично заявителем или его представителем.

Глава 28. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах

119. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги проекте договора, уведомлении об отказе в предоставлении муниципального имущества(далее 
– техническая ошибка) является получение администрацией заявления об исправлении технической ошибки от 
заявителя или его представителя.

120. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем или его представителем в 
администрацию одним из способов, указанных в пункте 31 настоящего административного регламента. 

121. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется должностным лицом администрации, 
ответственным за прием и регистрацию документов, в порядке, установленном главой 18 настоящего 
административного регламента, и направляется должностному лицу, ответственному за предоставление 
муниципальной услуги.

122. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 
одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки в администрации проверяет 
поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в 
результате предоставления муниципальной услуги документе и принимает одно из следующих решений:

1) об исправлении технической ошибки;
2) об отсутствии технической ошибки.
123. Критерием принятия решения, указанного в пункте 122 настоящего административного регламента, 

является наличие опечатки и (или) ошибки в выданном заявителю или его представителю документе, являющемся 
результатом предоставления муниципальной услуги.

124. В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 122 настоящего административного 
регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги,  
подготавливает в зависимости от результата предоставленной муниципальной услуги проект договора в трех 
экземплярах или уведомление об отказе в предоставлении муниципального имущества с исправленной технической 
ошибкой. 

125.В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта 122 настоящего административного 
регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит 
уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 
документе.

126. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 
двух календарных дней со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки в администрации 
обеспечивает подписание главой администрации проекта договора в трех экземплярах или уведомления об отказе в 
предоставлении муниципального имущества с исправленной технической ошибкой или уведомления об отсутствии 
технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

127. Глава администрации немедленно после подписания документа, указанного в пункте 126 настоящего 
административного регламента, передает его должностному лицу администрации, ответственному за направление 
(выдачу) заявителю результата муниципальной услуги.

128. Должностное лицо администрации, ответственное за направление (выдачу) заявителю результата 
муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня подписания главой администрации документа, 
указанного в пункте 126 настоящего административного регламента, направляет указанный документ заявителю или 
его представителю почтовым отправлением по почтовому адресу заявителя, указанному в заявлении об исправлении 
технической ошибки либо по обращению заявителя или его представителя – вручает его лично.

129. Результатом рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки в выданном в результате 
предоставления муниципальной услуги документе является:

1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 
документе – проект договора в трех экземплярах или уведомление об отказе в предоставлении муниципального 
имущества с исправленной технической ошибкой;

2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 
документе – уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе.

130. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки является 
занесение должностным лицом администрации, ответственным за направление (выдачу) заявителю результата 
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муниципальной услуги, в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги отметки о 
направлении  проекта договора в трех экземплярах или уведомления об отказе в предоставлении муниципального 
имущества с исправленной технической ошибки или уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в 
результате предоставления муниципальной услуги документе заявителю (его представителю) или о получении 
указанного документа лично заявителем или его представителем.

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 29. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за 
принятием ими решений

131. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными 
процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами 
администрации осуществляется должностными лицами администрации, наделенными соответствующими 
полномочиями, путем рассмотрения отчетов должностных лиц администрации, а также рассмотрения жалоб 
заявителей или их представителей.

132. Основными задачами текущего контроля являются:
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги;
2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;
3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению 

муниципальной услуги;
4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.
133. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

Глава 30. Порядок и периодичность осуществления плановых
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 

контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
134. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами администрации 

муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.
135. Плановые поверки осуществляются на основании планов работы администрации. Внеплановые проверки 

осуществляются по решению главы администрации в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а 
также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц администрации.

136. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами администрации 
муниципальной услуги осуществляется комиссией по контролю за полнотой и качеством предоставления 
муниципальных услуг администрации, состав и порядок деятельности которой утверждается правовым актом 
администрации.

137. Срок проведения проверки и оформления акта проверки составляет 30 календарных дней со дня начала 
проверки. Днем начала проверки считается день принятия решения о назначении проверки.

В случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации при 
предоставлении муниципальной услуги глава администрации в целях организации и проведения внеплановой 
проверки принимает решение о назначении проверки в течение одного рабочего дня со дня поступления данной 
жалобы. Срок проведения проверки и оформления акта проверки в указанном случае устанавливается в пределах 
сроков, определенных статьей 112 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

138. По результатам плановых и внеплановых проверок оформляется акт проверки, в котором описываются 
выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Глава 31. Ответственность должностных лиц администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

139. Обязанность соблюдения положений настоящего административного регламента закрепляется в 
должностных инструкциях должностных лиц администрации.

140. При выявлении нарушений прав заявителей или их представителей в связи с исполнением настоящего 
административного регламента виновные в нарушении должностные лица администрации привлекаются к 
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 32. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

141. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и 
организаций осуществляется путем информирования администрации о фактах:

1) нарушения прав и законных интересов заявителей или их представителей решением, действием 
(бездействием) администрации, ее должностных лиц;

2) нарушения положений настоящего административного регламента или иных нормативных правовых актов 
Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

3) некорректного поведения должностных лиц администрации, нарушения правил служебной этики при 
предоставлении муниципальной услуги.
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142. Информацию, указанную в пункте 141настоящего административного регламента, граждане, их 
объединения и организации могут сообщить устно по телефону администрации, указанному на официальном сайте 
администрации, письменно, подав обращение через организации почтовой связи на адрес администрации, или 
направить электронное обращение по адресу электронной почты администрации.

143. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим 
законодательством.

144. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и организаций составляет 30 
календарных дней с момента их регистрации.

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию (до 16-00). При поступлении 
обращения после 16-00 его регистрация происходит следующим рабочим днем.

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ 
(БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ, А ТАКЖЕ ЕЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, РАБОТНИКОВ

Глава 33. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

145. Заявитель или его представитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) 
администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих администрации (далее – жалоба).

146. Заявитель или его представитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя или его представителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами муниципального 
образования для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами 
муниципального образования для предоставления муниципальной услуги, у заявителя или его представителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги;
6) затребование платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами муниципального 
образования;

7) отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении допущенных ими опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги;
10) требование у заявителя или его представителя при предоставлении муниципальной услуги документов 

или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ«Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

147. Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке и сроки, установленные статьей 112Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Глава 34. Органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя 

ли его представителя в досудебном (внесудебном) порядке
148. Жалобы на решения и действия (бездействие) главы администрации подаются главе администрации.
149. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих 

администрации подаются главе администрации.

Глава 35. Способы информирования заявителей или их представителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в 
том числе с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

150. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель и его представитель могут получить:
1) на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых администрацией;
2) на официальном сайте администрации;
3) на Портале;
4) лично у муниципального служащего администрации;
5) путем обращения заявителя или его представителя в администрацию с использованием средств телефонной 

связи;
6) путем обращения заявителя или его представителя через организации почтовой связи в администрацию;
7) по электронной почте администрации. 
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151. При обращении заявителя или его представителя в администрацию лично, с использованием средств 
телефонной связи, по электронной почте администрации информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
предоставляется в порядке, установленном в пунктах 13–15 настоящего административного регламента.

Глава 36. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 
обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)

в ходе предоставления муниципальной услуги
152. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги:
1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг».
153. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на Портале.

Приложение
к административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление в собственность за плату недвижимого 
имущества, находящегося в муниципальной собственности Оекского 
муниципального образования, при реализации субъектами малого и 
среднего предпринимательства преимущественного права на 
приобретение арендуемого недвижимого имущества, находящегося в 
муниципальной собственности Оекского муниципального образования

В _________________________________
(указывается наименование администрации 
муниципального образования)

От _______________________________
(указываются сведения о заявителе)1

ЗАЯВЛЕНИЕ
о реализации преимущественного права

на приобретение муниципального имущества

В целях реализации преимущественного права на приобретение арендуемого недвижимого имущества, 
предусмотренного Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого 
имущества, находящегося в государственной или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и 
среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»,
прошу предоставить в собственность за плату арендуемое мною по договору аренды 
______________________________________________________________________

(указать реквизиты договора аренды)
недвижимое муниципальное имущество, находящееся в муниципальной собственности Оекского муниципального 
образования:
_____________________________________________________________________.

(указать идентифицирующие сведения об арендуемом муниципальном имуществе, адрес места нахождения, 
кадастровый номер и др.2)

К заявлению прилагаются:
1) ;
2) ;
3) .

« » 20 г.
(подпись заявителя или

представителя заявителя)

1 Для заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем, указывается: 1) фамилия, имя (полностью), при наличии отчество (полностью); 
2) документ, удостоверяющий личность: вид, серия, номер, кем и когда выдан; 3) место жительства; 4) почтовый адрес; 5) телефон для связи; 
6) адрес электронной почты; 7) ОГРНИП, ИНН и дата регистрации в качестве индивидуального предпринимателя.
Для заявителя, являющегося юридическим лицом, указываются: 1) наименование юридического лица; 2) ОГРН, ИНН и дата государственной 
регистрации юридического лица; 3) место нахождения и почтовый адрес юридического лица; 4) телефон для связи; 5) адрес электронной почты.
2 В случае обращения субъекта малого и среднего предпринимательства за предоставлением муниципального имущества, включенного в перечень 
муниципального имущества, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а 
также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), отразить соответствующие сведения в заявлении.
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ИРКУТСКИЙ РАЙОН
ОЕКСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «05» июля 2022 г.                                                                                   № 103-п

ОБ ОПРЕДЕЛЕНИИ УПРАВЛЯЮЩЕЙ ОРГАНИЗАЦИИ ДЛЯ УПРАВЛЕНИЯ МНОГОКВАРТИРНЫМИ 
ДОМАМИ №№24,26,30 ПО УЛ. КИРОВА В С.ОЕК НА ТЕРРИТОРИИ ОЕКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ

В соответствии с частью 17 ст. 161 Жилищного кодекса Российской Федерации, постановлением 
Правительства Российской Федерации от 21 декабря 2018 года №1616 «Об утверждении правил определения 
управляющей организации для управления многоквартирным домом, в отношении которого собственниками 
помещений в многоквартирном доме не выбран способ управления таким домом или выбранный способ управления 
не реализован, не определена управляющая организация, и о внесении изменений в некоторые акты Правительства 
Российской Федерации», согласно постановлению администрации Оекского муниципального образования от 
10.06.2021 №93-п «Об утверждении Перечня управляющих организаций для управления многоквартирным домом на 
территории Оекского муниципального образования, в отношении которого собственниками помещений в 
многоквартирном доме (далее-МКД) не выбран способ управления таким домом или выбранный способ управления 
не реализован, не определена управляющая организация», руководствуясь ст. 48 Устава Оекского муниципального 
образования, администрация Оекского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Определить в качестве управляющей организации для управления многоквартирными домами №№24,26,30 

по ул. Кирова в с.Оек, расположенными на территории Оекского муниципального образования, - Общество с 
ограниченной ответственностью Управляющая компания «Авиатор Сибирь» ИНН3811145147,  до подведения итогов 
по открытому конкурсу управляющих организаций для управления многоквартирными домами, либо реализации 
выбранного способа управления - выбора управляющей компании собственником МКД.

2. Управляющей организации ООО «Авиатор Сибирь» предоставлять услуги и работы по содержанию и 
ремонту общего имущества в МКД в зависимости от конструктивных и технических параметров многоквартирных 
домов, включая требования к объемам, качеству, периодичности каждой из таких услуг и работ, сформированный из 
числа услуг и работ, указанных в минимальном перечне услуг и работ, необходимых для обеспечения надлежащего 
содержания общего имущества в многоквартирных домах, утвержденным постановлением Правительства Российской 
Федерации от 03 апреля 2013 года №290 «О минимальном перечне услуг  и работ, необходимых для обеспечения 
надлежащего  содержания общего имущества в многоквартирном доме, и порядке их оказания  и выполнения».

3.Размер платы за содержание жилого помещения для нанимателей и собственников жилых помещений в 
МКД, установить за 1кв.м. общей площади жилого помещения в соответствии с постановлением администрации 
Оекского муниципального образования от 29.12.2017 года №245-п «Об установлении размера платы за содержание и 
ремонт жилого помещения с 1 января 2018 года».

4. Разместить настоящее постановление в течение одного рабочего дня со дня принятия настоящего 
постановления:

4.1. на официальном сайте администрации Оекского муниципального образования (www.oек.su);
4.2. в государственной информационной системе жилищно-коммунального хозяйства.
5. Направить копию настоящего постановления в службу государственного  жилищного и строительного 

надзора Иркутской области и ООО Управляющая компания «Авиатор Сибирь» в течение одного рабочего дня со дня 
принятия настоящего постановления.

6.  Уведомить собственников помещений МКД в течение 5 рабочих дней со дня принятия настоящего 
постановления. 

7.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации Оекского  муниципального образования О.А. Парфенов
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ИРКУТСКИЙ РАЙОН
ОЕКСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «05» июля 2022 г.                                                                                                                      №104-п

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВЫПОЛНЕНИЕ АВИАЦИОННЫХ РАБОТ, ПАРАШЮТНЫХ 

ПРЫЖКОВ, ДЕМОНСТРАЦИОННЫХ ПОЛЕТОВ ВОЗДУШНЫХ СУДОВ, ПОЛЕТОВ БЕСПИЛОТНЫХ 
ЛЕТАТЕЛЬНЫХ АППАРАТОВ, ПОДЪЕМОВ ПРИВЯЗНЫХ АЭРОСТАТОВ НАД НАСЕЛЕННЫМИ 

ПУНКТАМИ НА ТЕРРИТОРИИ ОЕКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ, А ТАКЖЕ ПОСАДКИ 
(ВЗЛЕТА) НА РАСПОЛОЖЕННЫЕ В ГРАНИЦАХ НАСЕЛЕННЫХ ПУНКТОВ НА ТЕРРИТОРИИ 
ОЕКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ПЛОЩАДКИ, СВЕДЕНИЯ О КОТОРЫХ НЕ 

ОПУБЛИКОВАНЫ В ДОКУМЕНТАХ АЭРОНАВИГАЦИОННОЙ ИНФОРМАЦИИ»

В соответствии с Федеральными правилами использования воздушного пространства Российской Федерации, 
утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 марта 2010 года № 138, Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Правилами разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, 
утвержденных постановлением администрации Оекского муниципального образования от 19 августа 2011 года №217-
п «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрации Оекского муниципального 
образования», руководствуясь статьей 48, 52 Устава Оекского муниципального образования, администрация Оекского 
муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на 

выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов 
беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами на территории 
Оекского муниципального образования, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов 
на территории Оекского муниципального образования площадки, сведения о которых не опубликованы в документах 
аэронавигационной информации» (прилагается).

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вестник Оекского 
муниципального образования» и на официальном сайте www.oek.su.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава администрации Оекского  муниципального образования О.А. Парфенов

УТВЕРЖДЕНО 
постановлением администрации 

Оекского муниципального образования
от 05 июля 2022 года № 104-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВЫПОЛНЕНИЕ АВИАЦИОННЫХ РАБОТ, ПАРАШЮТНЫХ ПРЫЖКОВ, 
ДЕМОНСТРАЦИОННЫХ ПОЛЕТОВ ВОЗДУШНЫХ СУДОВ, ПОЛЕТОВ БЕСПИЛОТНЫХ ЛЕТАТЕЛЬНЫХ 

АППАРАТОВ, ПОДЪЕМОВ ПРИВЯЗНЫХ АЭРОСТАТОВ НАД НАСЕЛЕННЫМИ ПУНКТАМИ НА 
ТЕРРИТОРИИ ОЕКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ, А ТАКЖЕ ПОСАДКИ (ВЗЛЕТА) НА 

РАСПОЛОЖЕННЫЕ В ГРАНИЦАХ НАСЕЛЕННЫХ ПУНКТОВ НА ТЕРРИТОРИИ ОЕКСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ПЛОЩАДКИ, СВЕДЕНИЯ О КОТОРЫХ НЕ ОПУБЛИКОВАНЫ В 

ДОКУМЕНТАХ АЭРОНАВИГАЦИОННОЙ ИНФОРМАЦИИ»

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. Предмет регулирования административного регламента
1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных 
аэростатов над населенными пунктами на территории Оекского муниципального образования, а также посадки 
(взлета) на расположенные в границах населенных пунктов на территории Оекского муниципального образования 
площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации», в том числе порядок 
взаимодействия администрации Оекского муниципального образования (далее – администрация) с гражданами 
Российской Федерации, иностранными гражданами, лицами без гражданства и их уполномоченными 
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представителями, сроки и последовательность административных процедур (действий), осуществляемых 
администрацией в процессе реализации полномочий по выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, 
парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, 
подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами на территории Оекского муниципального образования 
(далее – муниципальное образование), а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов на 
территории муниципального образования площадки, сведения о которых не опубликованы в документах 
аэронавигационной информации.

2. Целью настоящего административного регламента является обеспечение открытости порядка 
предоставления муниципальной услуги, предусмотренной пунктом 1 настоящего административного регламента 
(далее – муниципальная услуга), повышения качества ее исполнения, создания условий для участия граждан 
Российской Федерации, иностранных граждан, лиц без гражданства в отношениях, возникающих при предоставлении 
муниципальной услуги.

Глава 2. Круг заявителей
3. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, имеющим намерение на 

выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов 
беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами на территории 
муниципального образования, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов на 
территории муниципального образования площадки, сведения о которых не опубликованы в документах 
аэронавигационной информации (далее – заявители).

4. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может обратиться его уполномоченный 
представитель (далее – представитель).

Глава 3. Требования к порядку информирования
о предоставлении муниципальной услуги

5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 
муниципальной услуги заявитель или его представитель обращается в администрацию.

6. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личном контакте с заявителем или его представителем;
2) с использованием средств телефонной связи, через официальный сайт администрации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет») по адресу www.oek.su (далее – официальный сайт 
администрации), через региональную государственную информационную систему «Региональный портал 
государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в сети «Интернет» - http://38.gosuslugi.ru (далее –
Портал), по электронной почте администрации admin.oek@mail.ru (далее – электронная почта администрации);

3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его представителя.
7. Должностные лица администрации, осуществляющие предоставление информации по вопросам 

предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги, должны принять все 
необходимые меры по предоставлению заявителю или его представителю исчерпывающей информации по вопросам 
их обращений, в том числе с привлечением других должностных лиц администрации.

8. Должностные лица администрации предоставляют следующую информацию по вопросам предоставления 
муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги:

1) об органе местного самоуправления муниципального образования, предоставляющем муниципальную 
услугу, органах государственной власти и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 
включая информацию о месте их нахождения, графике работы, контактных телефонах;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги;
3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых (совершаемых) в рамках 

предоставления муниципальной услуги.
9. Основными требованиями при предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги являются:
1) актуальность;
2) своевременность;
3) четкость и доступность в изложении информации;
4) полнота информации;
5) соответствие информации требованиям законодательства.
10. Предоставление информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе 

предоставления муниципальной услуги по телефону осуществляется путем непосредственного общения заявителя или 
его представителя с должностным лицом администрации по телефону.

11. При ответах на телефонные звонки должностные лица администрации подробно и в вежливой 
(корректной) форме информируют заявителей или их представителей по интересующим их вопросам. Ответ на 
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телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа местного самоуправления, в которое позвонил 
заявитель или его представитель, фамилии, имени и (если имеется) отчестве лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на 
поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо 
администрации или же заявителю или его представителю сообщается телефонный номер, по которому можно 
получить необходимую информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 
муниципальной услуги.

12. Если заявителя или его представителя не удовлетворяет информация по вопросам предоставления 
муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги, предоставленная должностным лицом 
администрации, он может обратиться главе администрации или лицу, исполняющему его полномочия (далее – глава 
администрации), в соответствии с графиком приема заявителей или их представителей.

Прием заявителей или их представителей главой администрации проводится по предварительной записи, 
которая осуществляется по телефону 8 (3952) 434-084.

13. Обращения заявителя или его представителя о предоставлении информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги рассматриваются в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения. Обращения 
заявителей или их представителей о ходе предоставления муниципальной услуги рассматриваются не позднее 
рабочего дня, следующего за днем регистрации  обращения.

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию.
Ответ на обращение, поступившее в администрацию в форме электронного документа, направляется в форме 

электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении. 
Ответ на обращение, поступившее в администрацию в письменной форме, направляется по почтовому адресу, 

указанному в обращении, поступившем в администрацию в письменной форме.
14. Информация о месте нахождения и графике работы администрации, контактные телефоны, адрес 

официального сайта администрации и электронной почты администрации, порядке предоставления муниципальной 
услуги, а также порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе 
предоставления муниципальной услуги размещается:

1) на официальном сайте администрации
2) на Портале.
15. На информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых администрацией, размещается 

следующая информация:
1) об органе местного самоуправления, предоставляющем муниципальную услугу, включая информацию о 

месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресе официального сайта администрации и электронной 
почты администрации;

а) место нахождения: 664541, Иркутская область, Иркутский район, с. Оек, ул. Кирова, 91 «Г»;
б) телефон: 8(3952) 434098;
в) почтовый адрес для направления документов и обращений: 664541, Иркутская область, Иркутский район, с. 

Оек, ул. Кирова, 91 «Г»;
г) официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – http://www.oek.su;
д) адрес электронной почты: admin.oek@mail.ru
е) график приема заявителей:
понедельн

ик
8.00 – 17.00 (перерыв 12.00 – 12.48)

вторник 8.00 – 17.00 (перерыв 12.00 – 12.48)
среда 8.00 – 17.00 (перерыв 12.00 – 12.48)
четверг 8.00 – 17.00 (перерыв 12.00 – 12.48)
пятница 8.00 – 16.00 (перерыв 12.00 – 12.48)
суббота, воскресенье – выходные дни
График приема заявителей главой администрации Оекского муниципального образования:
среда 14.00 – 17.00
2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых (совершаемых) в рамках 

предоставления муниципальной услуги;
9) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие 

предоставление муниципальной услуги;
10) текст настоящего административного регламента.
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РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 4. Наименование муниципальной услуги
16. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте понимается выдача разрешения 

на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов 
беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами на территории 
муниципального образования, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов на 
территории муниципального образования площадки, сведения о которых не опубликованы в документах 
аэронавигационной информации.

Глава 5. Наименование органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услугу

17. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией.
18. В предоставлении муниципальной услуги участвует Федеральная налоговая служба.
19. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителей или их 

представителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за 
исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Думы Оекского муниципального образования от 
17.10.2014 года №22-39 Д/сп.

Глава 6. Описание результата предоставления
муниципальной услуги

20. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) разрешение на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов 

воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над населенными 
пунктами на территории муниципального образования, а также посадки (взлета) на расположенные в границах 
населенных пунктов на территории муниципального образования площадки, сведения о которых не опубликованы в 
документах аэронавигационной информации (далее – разрешение);

2) уведомление об отказе в выдаче разрешения.

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги, срок выдачи документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги

21. Разрешение или уведомление об отказе в выдаче разрешения оформляются не позднее 30 календарных 
дней со дня обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги. 

22. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю или его 
представителю в течение трех рабочих дней со дня подготовки такого документа.

Глава 8. Нормативные правовые акты, регулирующие
предоставление муниципальной услуги

23. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с 
указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на официальном сайте 
администрации и на Портале.

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем или его представителя,

способы их получения заявителем или его представителем,
в том числе в электронной форме, порядок их представления

24. С целью выдачи разрешения заявитель или его представитель представляет (направляет) в администрацию 
запрос о предоставлении муниципальной услуги в форме заявления о выдаче разрешения (далее – заявление) по 
форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту.

25. К заявлению заявитель или его представитель прилагает следующие документы:
1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (если заявителем является гражданин) или 

представителя (в случае обращения представителя);
2) копия документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя (за 

исключением случая обращения представителя юридического лица, имеющего право действовать от имени 
юридического лица без доверенности, сведения о котором внесены в единый государственный реестр юридических 
лиц).

26. Заявитель или его представитель представляет (направляет) заявление и документы, указанные в пункте 
25 настоящего административного регламента, одним из следующих способов:

1) путем личного обращения в администрацию;
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в копиях, заверенных 

нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с законодательством на совершение 
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нотариальных действий, или органом (должностным лицом), уполномоченным на выдачу соответствующего 
документа;

3) путем направления на официальный адрес электронной почты администрации.
4) через личный кабинет на Портале;
27. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителей или их 

представителей документы, не указанные в пункте 25 настоящего административного регламента.
28. Требования к документам, представляемым заявителем или его представителем:
1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, 

органов местного самоуправления или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или 
удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он 
должен быть подписан электронной подписью заявителя или его представителя в соответствии с пунктом 68 
настоящего административного регламента);

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
4) документы не должны быть исполнены карандашом;
5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их 

содержание.

Глава 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления
и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной

услуги, и которые заявитель или его представитель вправе представить,
а также способы их получения заявителями или их представителями,

в том числе в электронной форме, порядок их представления
29. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель или его представитель вправе 
представить, относится выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для 
заявителей, являющихся индивидуальными предпринимателями) или выписка из Единого государственного реестра 
юридических лиц (для заявителей, являющихся юридическими лицами).

30. Для получения документа, указанного в пункте 29 настоящего административного регламента, заявитель 
или его представитель вправе обратиться в Федеральную налоговую службу или ее территориальные органы с 
запросом в виде бумажного документа путем направления по почте, представления непосредственно в орган, либо 
через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ); в 
электронной форме с использованием интернет-технологий, включая Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций).

Для получения документа, указанного в подпункте 3 пункта 34 настоящего административного регламента, 
заявитель или его представитель вправе обратиться в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и 
картографии, ее территориальный орган или Федеральное государственное бюджетное учреждение «Федеральная 
кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» с запросом в виде 
бумажного документа путем направления по почте, представления непосредственно в орган, либо через МФЦ; в 
электронной форме путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии в сети «Интернет» или Едином портале государственных услуг 
и муниципальных услуг (функций) или посредством отправки XML-документа с использованием веб-сервисов.

31. Заявитель или его представитель вправе представить в администрацию документ, указанный в пункте 29 
настоящего административного регламента, способами, установленными в пункте 26 настоящего административного 
регламента.

Глава 11. Запрет требовать от заявителя представления документов и информации
32. Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей или их 

представителей:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за 
предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении администрации, 
государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов; 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в 
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предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных в пункте 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

Глава 12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

33. Основаниями для отказа в приеме документов являются следующие обстоятельства:
1) несоответствие заявления форме заявления, установленной приложением 1 к настоящему 

административному регламенту;
2) непредставление заявителем или его представителем документов, указанных в пункте 25 настоящего 

административного регламента;
3) несоответствие представленных заявителем или его представителем документов требованиям, указанным в 

подпункте 2 пункта 26, пункте 28 настоящего административного регламента;
4) наличие в документах нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу 

должностных лиц администрации, а также членов их семей.
34. В случае установления оснований для отказа в принятии документов должностное лицо администрации, 

ответственное за прием и регистрацию документов, совершает действия по уведомлению заявителя или его 
представителя в порядке, предусмотренном пунктами 78 и 79 настоящего административного регламента.

35. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителей или их представителей за 
предоставлением муниципальной услуги и может быть обжалован заявителем или его представителем в порядке, 
установленном действующим законодательством.

Глава 13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

36. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не 
предусмотрены.

37. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) информация, изложенная в заявлении, противоречит сведениям, содержащимся в представленных 

заявителем или его представителем документах, и (или) сведениям, полученным в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия;

2) выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, 
полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, 
расположенные в границах населенных пунктов и сведения о которых не опубликованы в документах 
аэронавигационной информации, запланировано не на территории муниципального образования;

3) цели выполнения авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных 
судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на 
площадки, расположенные в границах населенных пунктов и сведения о которых не опубликованы в документах 
аэронавигационной информации, не соответствуют вопросам местного значения муниципального образования.

Глава 14. Перечень услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления муниципальной услуги

38. В соответствии с Перечнем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, утвержденным решением Думы Оекского муниципального образования от 17.10.2014 года № 
22-39 Д/сп, услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
отсутствуют.

Глава 15. Порядок, размер и основания взимания
государственной пошлины или иной платы, взимаемой

за предоставление муниципальной услуги
39. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
40. В случае внесения изменений в выданный в результате предоставления муниципальной услуги документ, 

направленный на исправление ошибок и опечаток, допущенных по вине администрации, а также должностных лиц 
администрации плата с заявителя не взимается.

Глава 16. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги,

включая информацию о методике расчета размера такой платы
41. Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, отсутствует.

Глава 17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении
результата предоставления такой услуги

42. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не должно превышать 15 
минут.
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43. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги не должно 
превышать 15 минут.

Глава 18. Срок и порядок регистрации заявления,
в том числе в электронной форме

44. Регистрацию заявления и документов, предоставленных заявителем или его представителем, осуществляет 
должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, в том числе в электронной 
форме, в журнал регистрации входящей корреспонденции путем присвоения указанным документам входящего 
номера с указанием даты получения.

45. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов при непосредственном 
обращении заявителя или его представителя в администрацию не должен превышать 15 минут, при направлении 
документов через организации почтовой связи или в электронной форме – один рабочий день со дня получения 
администрацией указанных документов.

46. Днем регистрации документов является день их поступления в администрацию (до 16-00). При 
поступлении документов после 16-00 их регистрация осуществляется следующим рабочим днем.

Глава 19. Требования к помещениям, в которых
предоставляется муниципальная услуга

47. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей 
информацию о полном наименовании администрации.

48. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-
проводников):

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 
передвижения, и оказание им помощи в здании администрации;

2) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 
специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом 
исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и 
нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи инвалидам в преодолении 
барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, 
администрация до его реконструкции или капитального ремонта принимает согласованные с одним из общественных 
объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории Оекского муниципального образования, 
меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги.

49. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом в здание администрации либо на 
двери входа в здание администрации так, чтобы они были хорошо видны заявителям или их представителям.

50. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, осуществляется в кабинетах администрации.

51. Вход в кабинет администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера 
кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги.

52. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть оборудовано персональным 
компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим 
устройствам.

53. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей или их представителей и 
оптимальным условиям работы должностных лиц администрации.

54. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями.

55. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для 
возможности оформления документов.

56. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для заявителей или их представителей 
месте и призваны обеспечить заявителя или его представителя исчерпывающей информацией. Стенды должны быть 
оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне. Оформление визуальной, текстовой 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному 
восприятию этой информации заявителями или их представителями.

Глава 20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги,
в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными

лицами при предоставлении муниципальной услуги и их
продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность 
получения муниципальной услуги в МФЦ (в том числе в полном объеме), посредством комплексного запроса

57. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной доступности;
2) среднее время ожидания в очереди при подаче документов;



59

3) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) администрации, а также 
должностных лиц администрации;

4) количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами, их 
продолжительность;

5) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
58. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами администрации осуществляется 

при личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан в администрации.
59. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами администрации осуществляется 

при личном обращении заявителя или его представителя:
1) для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) для получения результата предоставления муниципальной услуги.
60. Продолжительность взаимодействия заявителя или его представителя с должностными лицами 

администрации при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 10 минут по каждому из указанных 
в пункте 59 настоящего административного регламента видов взаимодействия.

61. Количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами администрации при 
предоставлении муниципальной услуги не должно превышать двух раз.

62. Заявителю или его представителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги 
посредством использования электронной почты администрации, Портала.

Возможность получения муниципальной услуги посредством обращения в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе с комплексным запросом, не предусмотрена.

63. Заявитель и его представитель имеют возможность получить информацию о ходе предоставления 
муниципальной услуги в администрации в порядке, установленном пунктами 6–13 настоящего административного 
регламента.

Глава 21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу, особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме
64. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не предоставляется.
65. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в соответствии с планом 

перехода на предоставление в электронном виде муниципальных услуг, утвержденным распоряжением администрации 
Оекского муниципального образования от 02.11.2017 года №175-р "О плане перехода на предоставление 
муниципальных услуг Оекского муниципального образования в электронном виде", предусматривающим четыре 
этапа:

I этап - возможность получения информации о муниципальной услуге посредством Портала;
II этап – возможность копирования и заполнения в электронном виде форм заявления и иных документов, 

необходимых для получения муниципальной услуги, размещенных на Портале;
III этап – возможность в целях получения муниципальной услуги представления документов в электронном 

виде с использованием Портала;
IV этап – возможность осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги с 

использованием Портала.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на Портале, 

осуществляется без выполнения заявителем или его представителем каких-либо требований, в том числе без 
использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения 
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 
платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

66. Подача заявителем заявления в электронной форме посредством Портала осуществляется в виде файлов в 
формате XML, созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных 
данных.

Подача заявителем или его представителем заявления в форме электронного документа посредством 
электронной почты осуществляется в виде файлов в формате doc, docx, odt, txt, xls, xlsx, ods, rtf.

67. Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе 
доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

68. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявитель или его 
представитель использует усиленную квалифицированную электронную подпись. Заявление и документы, подаваемые 
заявителем в электронной форме с использованием Портала, могут быть подписаны простой электронной подписью.

Усиленная квалифицированная электронная подпись должна соответствовать следующим требованиям:
1) квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее – квалифицированный 

сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на 
день выдачи указанного сертификата;

2) квалифицированный сертификат действителен на момент подписания запроса и прилагаемых к нему 
документов (при наличии достоверной информации о моменте подписания заявления и прилагаемых к нему 
документов) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания запроса и 
прилагаемых к нему документов не определен;

3) имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата 
усиленной квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписан запрос и прилагаемые к нему 
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документы, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в указанные документы после их подписания. При этом 
проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия 
требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи», и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего запрос и прилагаемые к нему 
документы.

69. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме представителем 
заявителя, действующим на основании доверенности, выданной юридическим лицом, удостоверяется усиленной 
квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица юридического лица, а доверенность, 
выданная физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ 

ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ
ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Глава 22. Состав и последовательность административных процедур
70. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием, регистрация заявления и документов, подлежащих представлению заявителем или его 

представителем;
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги;
3) рассмотрение заявления и подготовка результата предоставления муниципальной услуги;
4) направление (выдача) заявителю или его представителю результата предоставления муниципальной услуги 

либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
71. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в полном объеме.

Глава 23. Прием, регистрация заявления и документов,
представленных заявителем или его представителем

72. Основанием для начала осуществления административной процедуры является поступление в 
администрацию от заявителя или его представителя заявления с приложенными документами одним из способов, 
указанных в пункте 26 настоящего административного регламента.

73. В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием заявителей и их представителей в 
администрации по предварительной записи, которая осуществляется по телефону, указанному на официальном сайте 
администрации, либо при личном обращении заявителя или его представителя в администрацию.

74. В день поступления (получения через организации почтовой связи, по адресу электронной почты 
администрации) заявление регистрируется должностным лицом администрации, ответственным за прием и 
регистрацию  документов, в журнал регистрации входящей корреспонденции.

Срок регистрации представленных в администрацию  заявления и документов при непосредственном 
обращении заявителя или его представителя в администрацию не должен превышать 15 минут, при направлении 
документов через организации почтовой связи или в электронной форме – один рабочий день со дня получения 
администрацией указанных документов.

75. Должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, просматривает 
поступившие документы, проверяет их целостность и комплектность, устанавливает наличие или отсутствие 
оснований, предусмотренных пунктом 33 настоящего административного регламента, не позднее двух рабочих дней 
со дня получения заявления и документов.

76. В случае поступления заявления, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, 
должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, в ходе проверки, 
предусмотренной пунктом 75 настоящего административного регламента, проводится проверка действительности 
усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписан запрос, на соблюдение 
требований, предусмотренных пунктом 68 настоящего административного регламента.

77. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может осуществляться должностным 
лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, самостоятельно с использованием 
имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, 
которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
действующих информационных систем, используемых для предоставления государственных услуг и муниципальных 
услуг в электронной форме.

Проверка действительности усиленной квалифицированной электронной подписи также может 
осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.

78. В случае выявления в представленных документах хотя бы одного из оснований, предусмотренных 
пунктом 33 настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за прием и 
регистрацию документов, не позднее срока, предусмотренного пунктом 75 настоящего административного 
регламента, принимает решение об отказе в приеме документов и подготавливает уведомление об отказе в приеме 
документов с указанием оснований отказа в приеме документов.

79. В случае отказа в приеме документов, поданных путем личного обращения, должностное лицо 
администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, в течение трех рабочих дней со дня получения 
заявления и документов направляет заявителю или его представителю уведомление об отказе в приеме документов 
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почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении, либо по обращению заявителя или его 
представителя вручает его лично.

В случае отказа в приеме документов, поданных через организации почтовой связи, должностное лицо 
администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее трех рабочих дней со дня получения 
заявления и документов направляет заявителю или его представителю почтовым отправлением уведомление об отказе 
в приеме документов по почтовому адресу, указанному в заявлении.

В случае отказа в приеме документов, поданных через личный кабинет на Портале, должностное лицо 
администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее трех рабочих дней со дня получения 
заявления и документов направляет заявителю или его представителю уведомление об отказе в приеме документов в 
личный кабинет на Портале.

В случае отказа в приеме документов, поданных путем направления на официальный адрес электронной 
почты администрации, должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не 
позднее трех рабочих дней со дня получения заявления и документов направляет уведомление об отказе в приеме 
документов по адресу электронной почты, указанному в заявлении.

80. При отсутствии в представленных заявителем или его представителем документах оснований, 
предусмотренных пунктом 33 настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, 
ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее срока, предусмотренного пунктом 75 настоящего 
административного регламента, передает представленные заявителем или его представителем документы 
должностному лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

81. Результатом административной процедуры является прием представленных заявителем или его 
представителем документов и их передача должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной 
услуги, либо направление заявителю или его представителю уведомления об отказе в приеме представленных 
документов.

82. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация должностным лицом 
администрации, ответственным за прием и регистрацию корреспонденции, факта передачи представленных 
документов должностному лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, либо 
уведомления об отказе в приеме представленных документов в журнале регистрации входящей корреспонденции.

Глава 24. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги

83. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем или его 
представителем документа, указанного в пункте 29 настоящего административного регламента, если в заявлении 
указано, что заявителем является юридическое лицо или индивидуальный предприниматель.

84. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, не позднее двух рабочих 
дней со дня передачи ему представленных заявителем или его представителем документов формирует и направляет 
межведомственный запрос в Федеральную налоговую службу.

85. Межведомственный запрос о представлении документа, указанного в пункте 29 настоящего 
административного регламента, формируется в соответствии с требованиями статьи 72 Федерального закона от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

86. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой 
системы межведомственного электронного взаимодействия и, при наличии технической возможности, с 
использованием Портала, а в случае отсутствия доступа к этой системе – на бумажном носителе.

87. В день поступления ответа на межведомственный запрос должностное лицо администрации, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, регистрирует полученный ответ на межведомственный 
запрос в журнале регистрации входящей корреспонденции.

88. Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного 
взаимодействия документа, указанного в пункте 29 настоящего административного регламента.

89. Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация факта поступления 
документов и сведений, полученных в рамках межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в журнале регистрации входящей корреспонденции.

Глава 25. Рассмотрение заявления и подготовка
результата предоставления муниципальной услуги

90. Основанием для начала административной процедуры является получение должностным лицом 
администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления и представленных заявителем 
или его представителем документов, а также получение ответа на межведомственный запрос.

91. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 10 
рабочих дней со дня передачи ему представленных заявителем или его представителем документов, а в случае, если в 
соответствии с пунктом 83 настоящего административного регламента направлялся межведомственный запрос, в 
течение двух рабочих дней со дня регистрации ответа на межведомственный запрос, осуществляет рассмотрение 
заявления и устанавливает:

1) наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных 
пунктом 37 настоящего административного регламента;

2) наличие или отсутствие оснований к отказу в выдаче разрешения, предусмотренных пунктом 92 
настоящего административного регламента.
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92. Отказ в выдаче разрешения производится в случае наличия следующих обстоятельств:
1) ранее выдано разрешение другому гражданину или юридическому лицу, которым предусмотрено 

выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов 
беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов, посадки (взлета) на площадки, расположенные 
в границах населенных пунктов и сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной 
информации, в том же месте и (или) на той же высоте, в то же время, которое указано в заявлении;

2) выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, 
полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов, посадки (взлета) на площадки, 
сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации, во время и (или) в месте (на 
высоте), которые указаны в заявлении, приведет к нарушению тишины и покоя граждан в соответствии с Законом 
Иркутской области от 12 ноября 2007 года № 107-оз «Об административной ответственности за отдельные 
правонарушения в сфере охраны общественного порядка в Иркутской области»;

3) выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, 
полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов, посадки (взлета) на площадки, 
сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации, во время и (или) в месте (на 
высоте), которые указаны в заявлении, приведет к временному ограничению или прекращению движения 
транспортных средств по автомобильным дорогам, если введение таких ограничений (прекращения) не обеспечивает 
эффективность дорожного движения и (или) не допускается в соответствии с законодательством.

93. Установление обстоятельств, указанных в подпунктах 2, 3 
пункта 92 настоящего административного регламента, осуществляется должностным лицом администрации, 
ответственным за предоставление муниципальной услуги, на основании общедоступной информации, и (или) с 
привлечением специалистов и (или) экспертов.

Привлечение специалистов и (или) экспертов осуществляется в соответствии с законодательством исходя из 
необходимости установления соответствующих обстоятельств в срок, указанный в абзаце первом пункта 91 
настоящего административного регламента.

94. В случае наличия хотя бы одного основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение одного 
рабочего дня после дня установления наличия обстоятельств, указанных в пункте 37 настоящего административного 
регламента, оформляет уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его на подписание 
должностному лицу администрации, уполномоченному на подписание уведомлений об отказе в выдаче разрешения.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать мотивированные 
причины отказа в предоставлении муниципальной услуги.

95. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и наличия хотя бы 
одного основания для отказа в выдаче разрешения, должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня после дня установления наличия 
обстоятельств, указанных в пункте 92 настоящего административного регламента, оформляет результат 
муниципальной услуги – уведомление об отказе в выдаче разрешения и передает его на подписание должностному 
лицу администрации, уполномоченному на подписание уведомлений об отказе в выдаче разрешения.

Уведомление об отказе в выдаче разрешения должно содержать мотивированные причины отказа в выдаче 
разрешения.

96. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также отсутствия 
оснований отказа в выдаче разрешения должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня после дня установления отсутствия обстоятельств, указанных в 
пункте 91 настоящего административного регламента, оформляет результат муниципальной услуги – разрешение по 
форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту и передает его на подписание 
должностному лицу администрации, уполномоченному на подписание разрешений.

97. Должностное лицо администрации, уполномоченное на подписание разрешений, должностное лицо 
администрации, уполномоченное на подписание уведомлений об отказе в выдаче разрешений, обеспечивают 
подписание разрешения, уведомления об отказе в выдаче разрешения либо уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги в течение трех рабочих дней со дня их передачи на подписание. В день подписания 
разрешение, уведомление об отказе в выдаче разрешения, уведомление об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги передаются должностному лицу, уполномоченному на регистрацию результата муниципальной услуги.

98. Должностное лицо, уполномоченное на регистрацию результата муниципальной услуги, обеспечивает 
регистрацию разрешения, уведомления об отказе в выдаче разрешения, уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги в журнале исходящей корреспонденции не позднее одного рабочего дня со дня поступления 
соответствующего документа на регистрацию и в день регистрации передает разрешение, уведомление об отказе в 
выдаче разрешения, уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу 
администрации, ответственному за направление (выдачу) заявителю или его представителю результата 
муниципальной услуги.

99. Результатом административной процедуры является подготовленный результат предоставления 
муниципальной услуги либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

100. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация результата 
предоставления муниципальной услуги либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в 
соответствии с пунктом 98 настоящего административного регламента.
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Глава 26. Направление (выдача) заявителю или его представителю
результата предоставления муниципальной услуги либо уведомления

об отказе в предоставлении муниципальной услуги
101. Основанием для начала административной процедуры является регистрация результата предоставления 

муниципальной услуги либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с 
пунктом 98 настоящего административного регламента.

102. Должностное лицо администрации, ответственное за направление (выдачу) заявителю или его 
представителю результата муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня регистрации результата 
предоставления муниципальной услуги либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в 
соответствии с пунктом 98 настоящего административного регламента направляет заявителю или его представителю 
результат предоставления муниципальной услуги либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении, либо по обращению заявителя или его 
представителя вручает его лично.

103. В случае личной явки заявителя или его представителя и предъявления ими документа, удостоверяющего 
личность, должностное лицо администрации, ответственное за направление (выдачу) заявителю или его 
представителю результата муниципальной услуги, выдает результат предоставления муниципальной услуги либо 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю или его представителю, при этом 
заявитель или его представитель расписывается в их получении на копии выданного ответа, которая остается в 
администрации .

104. Результатом административной процедуры является выдача заявителю или его представителю результата 
предоставления муниципальной услуги либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

105. Способом фиксации результата административной процедуры является занесение должностным лицом 
администрации, ответственным за выдачу заявителю или его представителю результата муниципальной услуги, в 
журнал регистрации исходящей корреспонденции отметки о выдаче результата предоставления муниципальной 
услуги либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю или его представителю.

Глава 27. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах

106. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги разрешении или уведомлении об отказе в выдаче разрешения (далее – техническая ошибка) 
является получение администрацией заявления об исправлении технической ошибки от заявителя или его 
представителя.

107. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем или его представителем в 
администрацию одним из способов, указанным в пункте 26 настоящего административного регламента. 

108. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется должностным лицом администрации, 
ответственным за прием и регистрацию документов, в порядке, установленном главой 18 настоящего 
административного регламента, и направляется должностному лицу, ответственному за предоставление 
муниципальной услуги.

109. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 
одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки проверяет поступившее 
заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате 
предоставления муниципальной услуги документе и принимает одно из следующих решений:

1) об исправлении технической ошибки;
2) об отсутствии технической ошибки.
110. Критерием принятия решения, указанного в пункте 109 настоящего административного регламента, 

является наличие опечатки и (или) ошибки в выданном заявителю или его представителю документе, являющемся 
результатом предоставления муниципальной услуги.

111. В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 109 настоящего административного 
регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 
подготавливает разрешение или уведомление об отказе в выдаче разрешения с исправленной технической ошибкой в 
порядке, предусмотренном пунктами 95–98 настоящего административного регламента.

112. В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта 109 настоящего административного 
регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит 
уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 
документе, обеспечивает его подписание главой администрации, после чего немедленно передает его должностному 
лицу администрации, ответственному за направление (выдачу) заявителю или его представителю результата 
муниципальной услуги.

113. Должностное лицо администрации, ответственное за направление (выдачу) заявителю или его 
представителю результата муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня подписания главой 
администрации документа, указанного в пункте 111 или 112 настоящего административного регламента, в порядке, 
предусмотренном пунктами 102–104 настоящего административного регламента, выдает его заявителю или его 
представителю.

114. Результатом рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки в выданном в результате 
предоставления муниципальной услуги документе является:
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1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 
документе – разрешение или уведомление об отказе в выдаче разрешения с исправленной технической ошибкой;

2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 
документе – уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе.

115. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки является 
занесение должностным лицом администрации, ответственным за направление (выдачу) заявителю или его 
представителю результата муниципальной услуги, в  журнале исходящей корреспонденции отметки о выдаче 
разрешения или уведомления об отказе в выдаче разрешения с исправленной технической ошибкой либо уведомления 
об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе 
заявителю или его представителю.

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 28. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также за принятием ими решений
116. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными 

процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами 
администрации осуществляется должностными лицами администрации, наделенными соответствующими 
полномочиями, путем рассмотрения отчетов должностных лиц администрации, а также рассмотрения жалоб 
заявителей или их представителей.

117. Основными задачами текущего контроля являются:
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги;
2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;
3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению 

муниципальной услуги;
4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.
118. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

Глава 29. Порядок и периодичность осуществления плановых
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

119. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами администрации 
муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.

120. Плановые поверки осуществляются на основании планов работы администрации. Внеплановые проверки 
осуществляются по решению главы администрации в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а 
также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц администрации.

121. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами администрации 
муниципальной услуги осуществляется комиссией по контролю за полнотой и качеством предоставления 
муниципальных услуг администрации, состав и порядок деятельности которой утверждается правовым актом 
администрации.

122. Срок проведения проверки и оформления акта проверки составляет 30 календарных дней со дня начала 
проверки. Днем начала проверки считается день принятия решения о назначении проверки.

В случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации при 
предоставлении муниципальной услуги глава администрации в целях организации и проведения внеплановой 
проверки принимает решение о назначении проверки в течение одного рабочего дня со дня поступления данной 
жалобы. Срок проведения проверки и оформления акта проверки в указанном случае устанавливается в пределах 
сроков, определенных статьей 112 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

123. По результатам плановых и внеплановых проверок оформляется акт проверки, в котором описываются 
выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Глава 30. Ответственность должностных лиц администрации за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

124. Обязанность соблюдения положений настоящего административного регламента закрепляется в 
должностных инструкциях должностных лиц администрации.

125. При выявлении нарушений прав заявителей или их представителей в связи с исполнением настоящего 
административного регламента виновные в нарушении должностные лица администрации привлекаются к 
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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Глава 31. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

126. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и 
организаций осуществляется путем информирования администрации о фактах:

1) нарушения прав и законных интересов заявителей или их представителей решением, действием 
(бездействием) администрации и ее должностных лиц;

2) нарушения положений настоящего административного регламента или иных нормативных правовых актов 
Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

3) некорректного поведения должностных лиц администрации, нарушения правил служебной этики при 
предоставлении муниципальной услуги.

127. Информацию, указанную в пункте 126 настоящего административного регламента, граждане, их 
объединения и организации могут сообщить устно по телефону администрации, указанному на официальном сайте 
администрации, письменно, подав обращение через организации почтовой связи на адрес администрации, или 
направить электронное обращение на адрес электронной почты администрации.

128. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим 
законодательством.

129. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и организаций составляет 30 
календарных дней с момента их регистрации.

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию (до 16-00). При поступлении 
обращения после 16-00 его регистрация происходит следующим рабочим днем.

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК
ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)

АДМИНИСТРАЦИИ ЛИБО ЕЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО

Глава 32. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование 
действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной 

услуги
130. Заявитель или его представитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) 

администрации либо ее муниципального служащего (далее – жалоба).
131. Заявитель или его представитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя или его представителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами муниципального 
образования для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами 
муниципального образования для предоставления муниципальной услуги, у заявителя или его представителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, которые не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами 
муниципального образования;

6) затребование платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами муниципального 
образования;

7) отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении допущенных ими опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Иркутской области, 
нормативными правовыми актами муниципального образования;

10) требование у заявителя или его представителя при предоставлении муниципальной услуги документов 
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, 
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

132. Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке и сроки, установленные статьей 112 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
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Глава 33. Органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации и 
уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя или его 

представителя в досудебном (внесудебном) порядке
133. Жалоба на решения и действия (бездействие) главы администрации подается главе администрации.
134. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих 

администрации подается главе администрации.

Глава 34. Способы информирования заявителей или их представителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций)
135. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель или его представитель могут получить:
1) на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых администрацией;
2) на официальном сайте администрации;
3) на Портале;
4) лично у муниципального служащего администрации;
5) путем обращения заявителя или его представителя в администрацию с использованием средств телефонной 

связи;
6) путем обращения заявителя или его представителя через организации почтовой связи в администрацию.
136. При обращении заявителя или его представителя в администрацию лично или с использованием средств 

телефонной связи, по электронной почте администрации информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
предоставляется в порядке, установленном в пунктах 10–12 настоящего административного регламента.

Глава 35. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 
обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)

в ходе предоставления муниципальной услуги
137. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги:
1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»;
138. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на Портале.

Приложение 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных 
аппаратов, подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами на 
территории Оекского муниципального образования, а также посадки (взлета) на 
расположенные в границах населенных пунктов на территории Оекского 
муниципального образования площадки, сведения о которых не опубликованы в 
документах аэронавигационной информации»

В _________________________________
(указывается наименование администрации муниципального 

образования)

ЗАЯВЛЕНИЕ
О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВЫПОЛНЕНИЕ АВИАЦИОННЫХ РАБОТ, ПАРАШЮТНЫХ ПРЫЖКОВ, 

ДЕМОНСТРАЦИОННЫХ ПОЛЕТОВ ВОЗДУШНЫХ СУДОВ, ПОЛЕТОВ БЕСПИЛОТНЫХ ЛЕТАТЕЛЬНЫХ 
АППАРАТОВ, ПОДЪЕМОВ ПРИВЯЗНЫХ АЭРОСТАТОВ НАД НАСЕЛЕННЫМИ ПУНКТАМИ НА 

ТЕРРИТОРИИ ОЕКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ, А ТАКЖЕ ПОСАДКИ (ВЗЛЕТА) НА 
РАСПОЛОЖЕННЫЕ В ГРАНИЦАХ НАСЕЛЕННЫХ ПУНКТОВ НА ТЕРРИТОРИИ ОЕКСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ПЛОЩАДКИ, СВЕДЕНИЯ О КОТОРЫХ НЕ ОПУБЛИКОВАНЫ В 
ДОКУМЕНТАХ АЭРОНАВИГАЦИОННОЙ ИНФОРМАЦИИ

Заявитель
(отметьте 
любым знаком 
выбранное 
значение)

Физическое 
лицо

Индивидуальный 
предприниматель

Юридическое лицо

Для физических лиц и индивидуальных предпринимателей:

Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя __________________________
_____________________________________________________________________________
Адрес места жительства ________________________________________________________



67

_____________________________________________________________________________
Сведения о документе, удостоверяющем личность заявителя _________________________
_____________________________________________________________________________
Для индивидуальных предпринимателей:
ОГРН__________________________ ИНН_________________________________________

Для юридических лиц:
Наименование ________________________________________________________________
Адрес места нахождения ________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
ОГРН _________________________ ИНН _________________________________________

Сведения о представителе заявителя:
Представитель действует:
□ на основании доверенности (реквизиты доверенности ___________________________)
□ имеет право действовать от имени юридического лица без доверенности
□ иное _______________________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) ________________________________
_____________________________________________________________________________
Адрес места жительства ________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Сведения о документе, удостоверяющем личность заявителя _________________________
_____________________________________________________________________________

Цель выдачи разрешения:
□ выполнение авиационных работ;
□ выполнение парашютных прыжков;
□ выполнение демонстрационных полетов воздушных судов;
□ выполнение полетов беспилотных летательных аппаратов;
□ выполнение подъемов привязных аэростатов
□ выполнение посадки (взлета) на площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной 
информации

Цель выполнения соответствующей деятельности: _______________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

План выполнения деятельности:
Дата ____________ Время с ________ по __________
Населенный пункт ____________________________________
Сведения о планируемой деятельности (указываются подробные сведения о маршруте, адресе (месте нахождения, 
ориентирах) выполнения деятельности, планируемых к использованию воздушных суднах, другом оборудовании, их 
характеристиках (мощность и тип двигателей, габариты, сведения об уровне шума при осуществлении деятельности, 
иные исчерпывающие характеристики), сведения о необходимости ограничения или прекращения движения 
транспортных средств по автомобильным дорогам, иные сведения, в том числе о количестве лиц, участвующих в 
парашютных прыжках, и т.п.)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Приложения:
1. __________________________________________________________________________
2. __________________________________________________________________________
3. __________________________________________________________________________

« » 20 г.
(подпись заявителя или представителя 

заявителя)
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ИРКУТСКИЙ РАЙОН
ОЕКСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «13» июля 2022 года                                                                                                                  №108-п
«О ПЛАНЕ ОСНОВНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ ПО СОДЕЙСТВИЮ ИЗБИРАТЕЛЬНЫМ КОМИССИЯМ В 
ПОДГОТОВКЕ И ПРОВЕДЕНИИ ВЫБОРОВ ДЕПУТАТОВ ДУМЫ ОЕКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ ПЯТОГО СОЗЫВА НА ТЕРРИТОРИИ ОЕКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
11 СЕНТЯБРЯ 2022 ГОДА»

В целях оказания содействия избирательным комиссиям в подготовке и проведении выборов депутатов Думы 
Оекского муниципального образования пятого созыва, назначенных на единый день голосования 11 сентября 2022 г., 
руководствуясь Федеральным законом от 12 июня 2002 г. №67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и 
права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», Законом Иркутской области от 11 ноября 2011 г. № 
116-ОЗ «О муниципальных выборах в Иркутской области», пунктом 8 части 1 статьи 7, статьей 11 Устава Оекского 
муниципального образования, администрация Оекского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить календарный план мероприятий по содействию избирательным комиссиям в подготовке и 

проведении выборов депутатов Думы Оекского муниципального образования пятого созыва на территории Оекского 
муниципального образования 11 сентября 2022 года (далее - выборы) (приложение №1).

2. Утвердить состав рабочей группы при администрации Оекского муниципального образования по оказанию 
содействия избирательным комиссиям в подготовке и проведении выборов (приложение №2).

3. Утвердить перечень избирательных участков с указанием номеров телефонов участковых избирательных 
комиссий, мест нахождения участковых избирательных комиссий, границ избирательных участков на территори 
Оекского муниципального образования (приложение №3).

4. Выделить и оборудовать специальные места для размещения печатных агитационных материалов на 
территории Оекского муниципального образования (приложение №4).

5. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене "Вестник Оекского 
муниципального образования (официальная информация)" и в информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет" на сайте www.oek.su.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Н.П. 
Пихето-Новосельцеву.

Глава администрации Оекского муниципального образования  О.А. Парфенов

Приложение № 1 
к постановлению  администрации 

Оекского муниципального образования 
«13» июля 2022 года №108-п

КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН
МЕРОПРИЯТИЙ ПО СОДЕЙСТВИЮ ИЗБИРАТЕЛЬНЫМ КОМИССИЯМ В ПОДГОТОВКЕ И 

ПРОВЕДЕНИИ ВЫБОРОВ ДЕПУТАТОВ ДУМЫ ОЕКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ПЯТОГО СОЗЫВА НА ТЕРРИТОРИИ ОЕКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 11 СЕНТЯБРЯ 

2022 ГОДА

№ Мероприятия Срок исполнения Исполнители
1 Формирование рабочей группы  Июль 2022 г. Пихето-Новосельцева Н.П.
2 Заседание рабочей группы, по 

отдельному графику
По необходимости Пихето-Новосельцева Н.П.

Информирование избирателей о месте и времени голосования, необходимости проявления 
избирательной активности

3 Размещение материалов на страницах 
информационного бюллетеня «Вестник 

Оекского муниципального образования»:
- о месте, времени голосования, 

необходимости проявления 
избирательной активности;

- информационно-разъяснительного 
характера;

- обращения влиятельных граждан к 

Весь период Новосельцева А.П.,
участковые избирательные 

комиссии
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различным возрастным и социальным 
группам населения;

- тематическое освещение и пропаганда 
выборов, с участием руководителей 

муниципальных образований, членов 
избирательных комиссий;

- тематических рубрик
4 Личное общение:

- приглашение прийти на выборы при 
проведении сходов, встреч на местах, 

приемах граждан, совещаниях;
- работа с руководителями предприятий, 
учреждений, организаций по доведению 
до сотрудников информации о важности 

принятия участия в голосовании

Весь период Рабочая группа 

5 Оказание содействия избирательным 
комиссиям в оповещении избирателей о 

времени и месте голосования

В соответствии с 
законодательством

Администрация Оекского 
муниципального образования

6 Оказание содействия в реализации 
гарантий и избирательных прав 

инвалидам

В соответствии с 
законодательством

Новосельцева А.П.

Организация работы избирательных комиссий, участков
7 Оказание содействия в образовании 

избирательных участков
Весь период Пихето-Новосельцева Н.П.

8 Предоставление на безвозмездной основе 
необходимых помещений для 

избирательных комиссий, в т.ч. для 
хранения избирательной документации до 

её передачи в архив, либо до её 
уничтожения по истечении срока 

хранения, установленных 
законодательством

Весь период Администрация Оекского МО, 
организации и учреждения МО

9 Обеспечение охраны общественного 
порядка и общественной безопасности в 

период подготовки и проведения 
выборов, в т.ч. на безвозмездной основе 

охраны помещений для голосования, 
сопровождения и охраны транспортных 

средств, перевозящих избирательные 
бюллетени

Весь период Администрация 
Оекского МО

10 Обеспечение контроля  за соблюдением 
пожарной безопасности в помещениях 

избирательной комиссий и помещениях 
для голосования

Весь период Куклин А.О.,
руководители предприятий, 
организаций, учреждений

11 Оказание содействия в решении 
транспортного обеспечения населения в 
день выборов на территории Оекского 

муниципального образования:
- утверждение маршрутов (в т. ч. 

бесплатных)

Весь период Куклина В.А.

12 Принятие мер и информирование 
соответствующей избирательной 
комиссии о выявленных фактах и 
принятых мерах по пресечению 
противоправной агитационной 
деятельности, предотвращение 

изготовления подложных и незаконных 
предвыборных печатных, 

аудиовизуальных и иных агитационных 
материалов

Весь период Межмуниципальное управление 
МВД России "Иркутское"

13 Голосование вне помещения:
- анализ и выявление избирателей, 

которые не смогут прийти на 
избирательные участки и проголосовать;

После формирования 
УИК

УИК, рабочая группа 
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- информирование о возможности 
проголосовать на дому

14 Рассмотрение уведомлений 
организаторов мероприятий, носящих 

агитационный характер

По мере поступления УИК, рабочая группа

15 Направление именных приглашений на 
выборы молодым избирателям 

до 08.09.2022 года УИК

16 Поощрение молодых людей, достигших 
18-летнего возраста и голосующих 

впервые 

В день голосования УИК 

17 Оказание помощи в организации 
праздничной торговли в день проведения 

выборов

В день голосования Новосельцева А.П.

18 Оказание помощи в подготовке 
организации культурно-массовых 

мероприятий в день проведения выборов

В день голосования Бойко И.Н.

Приложение №2 
к постановлению  администрации 

Оекского муниципального образования 
«13» июля 2022 года №108-п

СОСТАВ
рабочей группы при администрации Оекского муниципального образования по подготовке и проведению 
выборов депутатов Думы Оекского муниципального образования пятого созыва на территории Оекского 

муниципального образования 11 сентября 2022 года

Пихето-Новосельцева Надежда 
Петровна

- заместитель главы администрации Оекского 
муниципального образования, председатель рабочей 
группы

Верхозина Ольга Александровна - заместитель начальника общего отдела, секретарь рабочей 
группы

Новосельцева Анна  Петровна - начальник общего отдела, член рабочей группы

Куклина Виктория Александровна - начальник отдела по управлению имуществом, ЖКХ, 
транспортом и связью администрации, член рабочей группы

Куклин Андрей 
Олегович 

- консультант администрации, член рабочей группы

Ботман Валерий Александрович - участковый уполномоченный полиции, член рабочей 
группы (по согласованию)

Бойко Ирина Николаевна - генеральный директор  МУ «СКСК», член рабочей группы

Приложение №3 
к постановлению  администрации 

Оекского муниципального образования 
«13» июля 2022 года №108-п

ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВНЫХ, ЗАПАСНЫХ ИЗБИРАТЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И УЧАСТКОВ РЕФЕРЕНДУМА, 
ОБРАЗОВАННЫХ НА ТЕРРИТОРИИ ОЕКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

№ 
избир. 

участка

Место нахождения участковой избирательной комиссии, 
помещения для голосования

Границы избирательного участка, 
участка референдума

Оекское муниципальное образование

792

Основной избирательный участок:
МУ «Социально-культурный спортивный комплекс» 

с. Оек, ул. Кирова, 91 «Д»
тел.508-018

с. Оек, часть территории, кроме
ул. Победы
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№ 
избир. 

участка

Место нахождения участковой избирательной комиссии, 
помещения для голосования

Границы избирательного участка, 
участка референдума

Запасной избирательный участок:
Администрация Оекского муниципального образования

с. Оек, ул. Кирова, 91 «Г» 
тел.434-084

793

Основной избирательный участок:
МУ «Социально-культурный спортивный комплекс»

с. Оек ул. Кирова, 91 «Д»
тел.508-019

Запасной избирательный участок:
Администрация Оекского муниципального образования

с. Оек, ул. Кирова, 91 «Г»
тел.434-084

с. Оек, часть территории: ул. 
Победы;
д. Зыкова

794

Основной избирательный участок:
МОУ ИРМО «Галкинская НОШ»

д. Галки, ул. Первомайская, 41 «А»
тел.89245455111

Запасной избирательный участок:
Фельдшерско-акушерский пункт
д. Галки, ул. Первомайская, 39

тел. 89245455111

д. Галки;
д. Мишонкова

795

Основной избирательный участок:
МОУ ИРМО «Бутырская СОШ», филиал 

д. Коты, ул. Депутатская, 41 
тел. 89086616105

Запасной избирательный участок:
Фельдшерско-акушерский пункт 
д. Коты, ул. 40 лет Победы, 18-1

тел. 89086616105

д. Коты

796

Основной избирательный участок:
МОУ ИРМО «Бутырская СОШ»
д. Бутырки, ул. Придорожная, 1

тел. 89501006835

Запасной избирательный участок:
МДОУ ИРМО «Бутырский детский сад», 

д. Бутырки, ул. Придорожная, 1 «А» 
тел. 89501006835

д. Бутырки

797

Основной избирательный участок:
МОУ ИРМО «Оекская СОШ», филиал,

д. Турская, ул. Центральная, 26 
тел.89526262413

Запасной избирательный участок:
магазин «Ирина» (ИП Ильина И.А.)
д. Турская, ул. Центральная, 42 «А»

тел.89526262413

д. Турская

798
Основной избирательный участок:

Клуб 
д. Максимовщина, ул. Веселая, 2

д. Максимовщина
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№ 
избир. 

участка

Место нахождения участковой избирательной комиссии, 
помещения для голосования

Границы избирательного участка, 
участка референдума

тел. 89086607060

Запасной избирательный участок:
Нежилое здание ФГБОУ ВО «Иркутский ГАУ имени А.А. 

Ежевского»
д. Максимовщина, ул. Веселая, 1

тел. 89086607060

799

Основной избирательный участок:
Фельдшерско-акушерский пункт 
д. Жердовка, ул. Трактовая, 11

тел. 89041319644

Запасной избирательный участок:
ООО «Экспресс», 

д. Жердовка, ул. Трактовая, 51
тел. 89041319644

д. Жердовка;
в/ч № 52933

800

Основной избирательный участок:
МУ «Социально-культурный спортивный комплекс»

с. Оек ул. Кирова, 91 «Д»
тел. 89834123415

Запасной избирательный участок:
Администрация Оекского муниципального образования

с. Оек, ул. Кирова, 91 «Г»
тел. 89834123415

в/ч: № 43782, № 51870 

Приложение №4 
к постановлению  администрации 

Оекского муниципального образования 
«13» июля 2022 года №108-п

СПЕЦИАЛЬНЫЕ МЕСТА ДЛЯ РАЗМЕЩЕНИЯ 
ПЕЧАТНЫХ АГИТАЦИОННЫХ МАТЕРИАЛОВ 

НА ТЕРРИТОРИИ ОЕКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

№ УИК Населенный 
пункт

Место вывешивания агитационных материалов

792 с. Оек 2 доски объявлений магазинов  ПТК «Хлебокомбинат» (с.Оек, ул.Кирова, 91 Б; 
с.Оек, Декабристов, 37А),  бетонное ограждение территории складов 
отделения № 1 УНПП «Семена» (с.Оек, ул.Коммунистическая, 29Б),   
«Победа» ООО «Исток»  (с. Оек, ул.Коммунистическая, 18Б), «Родной» ООО 
«Исток» (с. Оек, ул.Победы, 5В), «Галя» ООО «Исток» (с. Оек, ул.Кирова, 118 
Б),  «Ромашка» ИП Кузьминич Т.Н. (с. Оек, ул.Трудовые резервы, 14Б), «Яна» 
ИП Муравьева Т.В. (с. Оек, ул.Кирова, 60А), «Нива» ИП Масеева О.А. (с. Оек, 
ул.Коммунистическая, 37А), «Багира» ИП Гребенникова Н.Ю. (с. Оек, 
ул.Коммунистическая, 64А), «М Маркет» ИП Черных П.В. (с. Оек, 
ул.Коммунистическая, 70А)

793 с. Оек – д. Зыкова 2 доски объявлений магазинов  ПТК «Хлебокомбинат» (с.Оек, ул.Кирова, 91Б; 
с.Оек, Декабристов, 37А),  бетонное ограждение территории складов 
отделения № 1 УНПП «Семена» (с.Оек, ул.Коммунистическая, 29Б), «Победа» 
ООО «Исток»  (с. Оек, ул.Коммунистическая, 18Б), «Родной» ООО «Исток» (с. 
Оек, ул.Победы, 5В), «Галя» ООО «Исток» (с. Оек, ул.Кирова, 118 Б),  
«Ромашка» ИП Кузьминич Т.Н. (с. Оек, ул.Трудовые резервы, 14Б), «Яна» ИП 
Муравьева Т.В. (с. Оек, ул.Кирова, 60А), «Нива» ИП Масеева О.А. (с. Оек, 
ул.Коммунистическая, 37А),  стена водонапорной башни (д. Зыкова, ул. 1 
Зеленая, 9А)

794 д. Галки Доска объявлений магазина №3 ПТК «Хлебокомбинат» (д.Галки, 
ул.Первомайская, 59), доска объявлений магазинов «Алина» ИП Цеунчик Е.Н. 
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(д.Галки, ул.Первомайская,22А),  магазин ИП Шибанова О.В. (д.Галки, 
ул.Первомайская, 40А)

795 д. Коты Доска  объявлений конторы ООО «Луговое» (д.Коты, ул.40 лет Победы, 27А), 
магазина «Лунный кот» ООО «Комтрейд» (д.Коты, ул.Пионерская, 1А)

796 д. Бутырки Доска объявлений магазина ПТК «Хлебокомбинат» (д.Бутырки, ул.Школьная, 
4);  доска объявлений магазина ИП Шерина Л.П. (д.Бутырки, ул. Набережная, 
52А); доска объявлений магазина «Радуга» ИП Кузьмина Л.Д. (д.Бутырки, ул. 

Молодежная, 1А)
797 д. Турская Доска объявлений  магазина «Ирина» ИП  Ильина И.А. (д.Турская, 

ул.Центральная, 42А)
798 д. Максимовщина Доска объявлений складов ООО «Сибирская нива» (д.Максимовщина, ул.  

Веселая, 8А)
799 д. Жердовка Доска объявлений магазина «Экспресс ОК» ООО «Экспресс ОК» (д.Жердовка,  

ул.Трактовая, 51)
800 в/ч 51870 Доски объявлений при войсковой части 51870

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ИРКУТСКИЙ РАЙОН
ОЕКСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от «15»  июля  2022 г.                                                                                                                     №109-п

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ОЕКСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ОТ 20.05.2021 № 85-П «ОБ УТВЕРЖДЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

ПРОГРАММЫ «ОБРАЩЕНИЕ С ТВЕРДЫМИ КОММУНАЛЬНЫМИ ОТХОДАМИ НА ТЕРРИТОРИИ 
ОЕКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ НА 2021-2023 ГОДЫ»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства и 
потребления», постановлением Правительства Иркутской области от 06.04.2020 № 224-пп «Об утверждении 
положения о предоставлении субсидий из областного бюджета местным бюджетам в целях софинансирования 
расходных обязательств муниципальных образований иркутской области по созданию мест (площадок) накопления 
твердых коммунальных отходов», распоряжением министерства природных ресурсов и экологии Иркутской области 
от 12.08.2021 № 584 «О предоставлении субсидии Оекскому муниципальному образованию», Дополнительным 
соглашением между министерством природных ресурсов и экологии Иркутской области и администрацией Оекского 
муниципального образования от 15.05.2022 № 1, руководствуясь Уставом Оекского муниципального образования,
администрация Оекского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения и дополнения в постановление администрации Оекского муниципального образования от 

20.05.2021 № 85-п «Об утверждении муниципальной программы «Обращение с твердыми коммунальными отходами 
на территории Оекского муниципального образования на 2021-2023 годы», изложив приложение к постановлению в 
редакции приложения к настоящему постановлению (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление администрации Оекского муниципального образования от 
24.03.2022 года №39-п «О внесении изменений в постановление администрации Оекского муниципального 
образования от 20.05.2021 № 85-п «Об утверждении муниципальной программы «Обращение с твердыми 
коммунальными отходами на территории Оекского муниципального образования на 2021-2023 годы».

3. Общему отделу администрации внести в оригиналы постановлений: 
- от 20.05.2021 № 85-п «Об утверждении муниципальной программы «Обращение с твердыми 

коммунальными отходами на территории Оекского муниципального образования на 2021-2023 годы» информацию о 
внесении изменений.

- от 24.03.2022 года № 39-п  «О внесении изменений в постановление администрации Оекского 
муниципального образования от 20.05.2021 № 85-п «Об утверждении муниципальной программы «Обращение с 
твердыми коммунальными отходами на территории Оекского муниципального образования на 2021-2023 годы» 
информацию о признании утратившим силу.

4. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вестник Оекского 
муниципального образования (официальная информация)» и на официальном сайте администрации Оекского 
муниципального образования (www.oек.su).

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на отдел по управлению имуществом, 
ЖКХ, транспортом и связью администрации Оекского муниципального образования.

Глава администрации Оекского муниципального образования  О.А. Парфенов
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Приложение
к постановлению администрации 

Оекского муниципального образования
от «15» июля 2022 года № 109-п

Муниципальная программа
"Обращение с твердыми коммунальными отходами на территории Оекского муниципального образования на 

2021-2023 годы"

1. Паспорт муниципальной Программы
Наименование 

Программы
"Обращение с твердыми коммунальными отходами на территории Оекского 
муниципального образования на 2021-2023 годы"

Ответственный 
исполнитель Программы

Администрация Оекского муниципального образования – администрация сельского 
поселения

Соисполнители 
Программы

-

Цель Программы Создание и развитие комплексной эффективной системы обращения с твердыми 
коммунальными отходами (далее - ТКО)на территории Оекского муниципального 
образования, предусматривающей снижение негативного воздействия ТКО на 
население и окружающую среду, создание условий для приведения инфраструктуры в 
области обращения с ТКО в соответствие с требованиями законодательства, улучшение 
санитарной и эпидемиологической безопасности населения, соблюдения 
законодательства в области охраны окружающей среды, а также обеспечения 
своевременного сбора и вывоза ТКО с территории Оекского муниципального 
образования.

Задача Программы Создание и обустройство мест (площадок) размещения контейнерных площадок для 
сбора (накопления) ТКО на территории Оекского муниципального образования.

Мероприятия программы 1. Создание контейнерных площадок.
2. Приобретение контейнеров.

Срок реализации 
Программы

2021-2023 годы

Объемы и источники 
финансирования 

Программы

Общий объем расходов на реализацию муниципальной программы составляет: 6830,3 
тыс. руб., из них средств:
местного бюджета 273,2 тыс. руб.;
областного бюджета 6557,1 тыс. руб.;
иные источники 0 тыс.руб.
на 2021 год _0,00__ руб., из них средств:
местного бюджета _________ руб.;
областного бюджета ________ руб.;
иные источники _____ руб.;
на 2022 год 6830,3 тыс. руб., из них средств:
местного бюджета 273,2 тыс. руб.;
областного бюджета 6557,1 тыс.руб.;
иные источники 0 тыс.руб.;
на 2023 год ___0,00___ руб., из них средств:
местного бюджета ______ руб.;
областного бюджета ______ руб.;
иные источники ________ руб.

Целевые показатели 
Программы

Количество созданных и обустроенных мест (площадок) размещения контейнерных 
площадок для сбора (накопления) ТКО на территории Оекского муниципального 
образования.

Ожидаемый конечный 
результат реализации 

Программы
3
.

1. Ввод в эксплуатацию новых контейнерных площадок для сбора  (накопления) 
ТКО, обустроенных на территории Оекского муниципального образования.
2. Обеспечение доступности услуг по сбору и вывозу ТКО для населения 
Оекского муниципального образования.
3. Проведение модернизации инфраструктуры в сфере обращения с ТКО.
4. Повышение экологической культуры и степени вовлеченности населения в 
сферу безопасного обращения ТКО.
5. Улучшение санитарного состояния Оекского муниципального образования. 

2. Характеристика текущего состояния сферы реализации муниципальной программы
В состав Оекского муниципального образования входят деревни Бутырки, Галки, Жердовка, Зыкова, Коты, 

Максимовщина, Мишонкова и Турская, село Оёк.
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Численность населения Оёкского муниципального образования на начало 2021 г. составила 7 294 человек.
На территории Оекского муниципального образования имеются 4 контейнерные площадки, собственниками 

которых являются юридические лица. Из-за отсутствия мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов 
(далее – ТКО) на всей территории Оекского муниципального образования часть не собранных ТКО генерируются в 
несанкционированные свалки, негативно влияющие на здоровье людей и окружающую природную среду.

Проблема утилизации отходов производства и потребления с каждым годом становится все более серьезной. 
Загрязнение окружающей среды отходами является одной из самых значимых проблем в настоящее время.

Сложившаяся в Оекском муниципальном образовании ситуация в сфере обращения с ТКО ведет к 
загрязнению окружающей среды, нерациональному использованию природных ресурсов, значительному 
экономическому, экологическому ущербу и представляет потенциальную угрозу здоровью населения.

Отсутствие централизованной системы сбора твердых коммунальных отходов в населенных пунктов 
муниципального образования влечет образование несанкционированных площадок для временного размещения, 
которые являются крупными источниками загрязнения окружающей среды.

3. Основные цели и задачи муниципальной программы
Целью программы является создание и развитие комплексной эффективной системы обращения с ТКО на 

территории Оекского муниципального образования, предусматривающей снижение негативного воздействия ТКО на 
население и окружающую среду, создание условий для приведения инфраструктуры в области обращения с ТКО в 
соответствие с требованиями законодательства, улучшение санитарной и эпидемиологической безопасности 
населения, соблюдения законодательства в области охраны окружающей среды, а также обеспечения своевременного 
сбора и вывоза ТКО с территории Оекского муниципального образования.

Задачей программы является создание и обустройство мест (площадок) размещения контейнерных площадок 
для сбора (накопления) ТКО на территории Оекского муниципального образования.

Задача характеризуется следующими показателями (индикаторами):
- количество обустроенных мест (площадок) для накопления ТКО;
- оснащение мест (площадок) для накопления ТКО емкостями для накопления ТКО. 

4. Мероприятия муниципальной программы
№ 
п/п

Мероприятие Описание

1 Создание контейнерных 
площадок

- разработка локального сметного расчета на строительство контейнерных 
площадок;
- строительство контейнерных площадок.

2 Приобретение контейнеров - разработка локального сметного расчета на приобретение контейнеров;
- приобретение контейнеров.

5. Объем и источники финансирования муниципальной программы
Общий объем финансирования муниципальной программы составляет 6830,3 тыс. руб.

Источник финансирования Объем финансирования, тыс. руб.
За весь период реализации муниципальной программы

1 2
Ответственный исполнитель 

(соисполнитель)
Администрация Оекского муниципального образовании –

администрация сельского поселения
Всего, в том числе: 6830,3
Местный бюджет 273,2

Областной бюджет 6557,1
Другие источники 0

6. Сроки и этапы реализации муниципальной программы
Муниципальная программа реализуется без деления на этапы в период 2021 - 2023 гг.

7.  Система мероприятий муниципальной программы
Наименование 

основных 
мероприятий

Ответственный 
исполнитель и 
соисполнители

Период 
реализации

Источники 
финансирования

Объем 
финансирова

ния всего, 
тыс. руб.

Связь с 
показателями 

результативност
и подпрограммы

1 2 3 4 5 6
Задача: 

создание и обустройство мест (площадок) размещения контейнерных площадок для сбора (накопления) твердых 
коммунальных отходов на территории Оекского муниципального образования.

мероприятие 1:
Создание мест 

Администрация 
Оекского 

2021-2023 областной, 
местный

4251,3 24 штук



76

(площадок) 
накопления ТКО.

муниципального 
образовании –
администрация 

сельского поселения
мероприятие 2:
Приобретение 
контейнеров 

2021-2023 областной, 
местный

2579,0 120 штук

8. Ресурсное обеспечение муниципальной программы
Источником финансирования мероприятий Программы являются средства бюджета Оекского 

муниципального образования в размере – 273,2 тыс.руб. по годам:
2021 год – 0,00  тыс.руб.;
2022 год –273, 2 тыс.руб.;
2020 год – 0,00 тыс.руб.;
Источником финансирования мероприятий Программы являются средства бюджета Иркутской области в 

размере - 6557,1 тыс.руб. по годам:
2021 год – 0,00 тыс.руб.;
2022 год – 6557,1 тыс.руб.;
2023 год – 0,00 тыс.руб.;
Привлечение внебюджетных средств на реализацию мероприятий Программы не предполагается.

9. Ожидаемые результаты реализации муниципальной программы
Реализация муниципальной программы позволит путем ввода в эксплуатацию новых контейнерных площадок 

для сбора (накопления) ТКО, обустроенных на территории Оекского муниципального образования, обеспечить 
доступность услуг по сбору и вывозу ТКО для населения Оекского муниципального образования, провести 
модернизацию инфраструктуры в сфере обращения с ТКО, повысить уровень экологической культуры и степени 
вовлеченности населения в сферу безопасного обращения ТКО, улучшить санитарное состояние территории Оекского 
муниципального образования.

10. Показатели результативности муниципальной программы
N
п/
п

Наименование показателя результативности Ед. изм. Базовое значение показателя 
результативности за 2021 - 2023 год

1 2 3 4
1 Количество организованных контейнерных 

площадок
ед. 24

2 Количество приобретенных контейнеров для 
временного хранения твердых коммунальных 
отходов

ед. 120

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ИРКУТСКИЙ РАЙОН
ОЕКСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «15» июля 2022 г.                                                                          № 110-п

ОБ ОПРЕДЕЛЕНИИ УПРАВЛЯЮЩЕЙ ОРГАНИЗАЦИИ ДЛЯ УПРАВЛЕНИЯ МНОГОКВАРТИРНЫМ 
ДОМОМ, РАСПОЛОЖЕННЫМ ПО АДРЕСУ: ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ, ИРКУТСКИЙ РАЙОН, ТЕР. 

АВТОДОРОГА ОЕК-РЕВЯКИНА-УСТЬ-ОРДЫНСКИЙ, КМ 4-Й, Д. 3/64

В соответствии с частью 17 ст. 161 Жилищного кодекса Российской Федерации, постановлением 
Правительства Российской Федерации от 21.12.2018  №1616 "Об утверждении правил определения управляющей 
организации для управления многоквартирным домом, в отношении которого собственниками помещений в 
многоквартирном доме не выбран способ управления таким домом или выбранный способ управления не реализован, 
не определена управляющая организация, и о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской 
Федерации", согласно постановлению администрации Оекского муниципального образования от 10.06.2021 № 93-п 
"Об утверждении Перечня управляющих организаций для управления многоквартирным домом на территории 
Оекского муниципального образования, в отношении которого собственниками помещений в многоквартирном доме 
(далее-МКД) не выбран способ управления таким домом или выбранный способ управления не реализован, не 
определена управляющая организация", руководствуясь ст. 48 Устава Оекского муниципального образования, 
администрация Оекского муниципального образования
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ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Определить в качестве управляющей организации для управления многоквартирным домом, 

расположенным по адресу: Иркутская область, Иркутский район, тер. автодорога Оек-Ревякина-Усть-Ордынский, км 
4-й, д. 3/64 - Общество с ограниченной ответственностью Управляющая компания "Авиатор Сибирь" 
ИНН3811145147, до подведения итогов по открытому конкурсу управляющих организаций для управления 
многоквартирным домом, либо реализации выбранного способа управления - выбора управляющей компании 
собственником МКД.

2. Управляющей организации ООО "Авиатор Сибирь" предоставлять услуги и работы по содержанию и 
ремонту общего имущества в МКД в зависимости от конструктивных и технических параметров многоквартирного 
дома, включая требования к объемам, качеству, периодичности каждой из таких услуг и работ, сформированный из 
числа услуг и работ, указанных в минимальном перечне услуг и работ, необходимых для обеспечения надлежащего 
содержания общего имущества в многоквартирном доме, утвержденным постановлением Правительства Российской 
Федерации от 03.04.2013  №290 "О минимальном перечне услуг  и работ, необходимых для обеспечения надлежащего  
содержания общего имущества в многоквартирном доме, и порядке их оказания  и выполнения".

3. Размер платы за содержание жилого помещения для нанимателей и собственников жилых помещений в 
МКД, установить за 1 кв.м. общей площади жилого помещения в соответствии с постановлением администрации 
Оекского муниципального образования от 10.06.2022 года № 90-п "Об утверждении размера платы за содержание 
жилого помещения для нанимателей жилых помещений, проживающих по договорам найма жилого помещения в 
государственном жилищном фонде Министерства обороны Российской Федерации, расположенном на территории 
Оекского муниципального образования".

4. Разместить настоящее постановление в течение одного рабочего дня со дня принятия настоящего 
постановления:

4.1. на официальном сайте администрации Оекского муниципального образования (www.oек.su);
4.2. в государственной информационной системе жилищно-коммунального хозяйства.
5. Направить копию настоящего постановления:
5.1. в службу государственного жилищного надзора Иркутской области и ООО Управляющая компания 

"Авиатор Сибирь в течение одного рабочего дня со дня принятия настоящего постановления ";
5.2. собственнику помещений МКД-Министерству обороны Российской Федерации в течение 5 рабочих дней 

со дня принятия настоящего постановления. 
6.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации Оекского  муниципального образования О.А. Парфенов

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ИРКУТСКИЙ РАЙОН
ОЕКСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «26» июля 2022 г.                                             № 115-п

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА ФОРМИРОВАНИЯ ПЕРЕЧНЯ НАЛОГОВЫХ РАСХОДОВ И ОЦЕНКИ 
НАЛОГОВЫХ РАСХОДОВ ОЕКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

В соответствии с положениями статьи 174.3 «Перечень и оценка налоговых расходов» Бюджетного кодекса 
Российской Федерации, в целях оценки эффективности налоговых расходов Оекского муниципального образования, 
руководствуясь статьей 48 Устава Оекского  муниципального образования, администрация Оекского муниципального 
образования 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок формирования перечня налоговых расходов и оценки налоговых расходов 

Оекского муниципального образования.
2. Признать утратившим силу постановление администрации Оекского муниципального образования от 

22.06.2017 г. № 97-п "Об утверждении Типового Порядка и Типовой Методики оценки эффективности 
предоставленных и планируемых к предоставлению налоговых льгот и ставок по местным налогам".

3. Общему отделу администрации Оекского муниципального образования внести в оригинал постановления 
от 22.06.2017 года № 97-п информацию об отмене.

4. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вестник Оекского 
муниципального образования» (официальная информация) и на официальном сайте www.oek.su.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника финансово-экономического 
отдела Л.Г. Арсёнову.

И.о. главы администрации Оекского муниципального образования Н.П. Пихето-Новосельцева
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Приложение № 1
к постановлению администрации

Оекского муниципального образования
от "26" июля 2022 г. № 115-п

Порядок
формирования перечня налоговых расходов и оценки налоговых расходов 

Оекского муниципального образования

I. Общие положения
Настоящий Порядок разработан и применяется для формирования перечня налоговых расходов и оценки 

налоговых расходов Оекского муниципального образования, в соответствии с целями муниципальных программ, 
структурных элементов муниципальных программ и (или) целями социально-экономической политики 
муниципального образования, не относящимися к муниципальным программам, в отношении которых администрация 
Оекского муниципального образования (далее – Администрация) определена куратором налоговых расходов.

1. В целях оценки налоговых расходов муниципального образования (далее - налоговые расходы) 
Администрация:

1) формирует перечень показателей налоговых расходов, содержащий информацию о нормативных, целевых 
и фискальных характеристиках налоговых расходов (приложение 1 к настоящему Порядку);

2) осуществляет оценку налоговых расходов и формулирует выводы о достижении целевых характеристик 
налоговых расходов, вкладе налогового расхода в достижение целей муниципальных программ и (или) целей 
социально-экономического политики муниципального образования, не относящихся к муниципальным программам, а 
также о результативности налогового расхода по результатам оценки налоговых расходов;

3) формирует отчеты по результатам проведения оценки налоговых расходов.

II. Оценка налоговых расходов
1. Оценка налоговых расходов включает:
1) оценку целесообразности налоговых расходов;
2) оценку результативности налоговых расходов.
2. Критериями целесообразности налоговых расходов являются:
1) соответствие налоговых расходов целям муниципальных программ и (или) социально-экономической 

политики муниципального образования, не относящимися к муниципальным программам;
2) востребованность налогоплательщиками налоговых расходов.
Оценка целесообразности налоговых расходов характеризуется показателями, подтверждающими создание 

благоприятных условий развития социальной инфраструктуры, повышение социальной защищенности населения.
3. Оценка соответствия налоговых расходов целям муниципальных программ и (или) социально-

экономической политики муниципального образования, не относящимся к муниципальным программам, заключается 
в определении прямой или косвенной взаимосвязи между налоговыми расходами и целям муниципальных программ и 
(или) целями социально-экономической политики муниципального образования, не относящимся к муниципальным 
программам.

4. Под прямой взаимосвязью между налоговыми расходами и целям муниципальных программ и (или) целями 
социально-экономической политики муниципального образования, не относящимся к муниципальным программам в 
целях настоящего Порядка понимается, что налоговые расходы оказывают непосредственное влияние на достижение 
целей социально-экономической политики.

5. Под косвенной взаимосвязью между налоговыми расходами и целями муниципальных программ и (или) 
социально-экономической политики муниципального образования, не относящимся к муниципальным программам, в 
целях настоящего Порядка понимается, что налоговые расходы обусловливают или способствуют возникновению 
обстоятельств, оказывающих влияние на достижение целей социально-экономической политики.

6. Оценка косвенного влияния должна сопровождаться описанием обоснования взаимосвязи между 
налоговыми расходами целями муниципальных программ и (или) социально-экономической политики 
муниципального образования.

Результаты оценки соответствия налоговых расходов целям муниципальных программ и (или) целям 
социально-экономической политики муниципального образования, не относящимся к муниципальным программам, 
отражаются в пункте 1.1 отчета об оценке налоговых расходов Оекского муниципального образования (приложение 2 
к настоящему Порядку).

Значение показателя (индикатора) соответствия налоговых расходов целям муниципальных программ и (или) 
целям социально-экономической политики муниципального образования, не относящимся к муниципальным 
программам, устанавливается «Да», если установлена прямая или косвенная взаимосвязь между налоговыми 
расходами и целями муниципальных программ и (или) целями социально-экономической политики муниципального 
образования, не относящимся к муниципальным программам, в обратном случае в значение показателя 
устанавливается «Нет».

7. Оценка востребованности налогоплательщиками налоговых расходов характеризуется как соотношение 
численности плательщиков налогов, воспользовавшихся правом на получение налоговых льгот (далее - льгота), 
обусловливающих налоговые расходы, и общей численности плательщиков налогов, за период с начала действия для 
плательщиков соответствующих льгот или за пять отчетных лет по следующей формуле:
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×  100%

где:
D - показатель востребованности налогоплательщиками налоговых расходов (далее - показатель 

востребованности);
i - порядковый номер года, имеющий значение от 1 до 5;
mi - численность плательщиков налогов, воспользовавшихся правом на получение льгот в i-м году;
ni - общее количество плательщиков налогов в i-м году.
Численность  плательщиков  налогов,  воспользовавшихся  правом на получение льгот, определяется на 

основании информации о значениях фискальных характеристик налоговых расходов, предоставленной Межрайонной 
ИФНС России по Иркутской области.

Под общим количеством плательщиков налогов понимается количество плательщиков налогов, потенциально 
имеющих право на получение льгот, обусловливающих налоговые расходы.

Единицей изменения значения показателя востребованности является процент (%).
Пороговое значение показателя востребованности, при котором льгота, обусловливающая налоговые расходы, 

считается востребованной, составляет больше либо равно 60% (D ≥ 60%).
Результаты оценки востребованности налогоплательщиками налоговых расходов отражаются в пункте 1.2 

отчета об оценке эффективности налогового расхода муниципального образования.
8. Результативность налоговых расходов характеризуется объемом налоговых расходов.
9. Критерием результативности технических налоговых расходов является достижение цели по устранению 

встречных финансовых потоков средств муниципального образования. Критерием результативности социальных 
налоговых расходов является соответствие целям и задачам муниципальных программ и (или) социально-
экономической политики муниципального образования, предоставление налоговой льготы (налогового расхода) 
гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации, достижение цели по снижению налогового бремени для 
незащищенных слоев населения.

10. Значение показателя (индикатора) результативности технических налоговых расходов, устанавливается 
«Да», в случае, если значение объема снижения расходов бюджета муниципального образования на финансовое 
обеспечение плательщиков налогов, воспользовавшихся льготами, равно значению объема выпадающих доходов 
муниципального образования в результате предоставления налоговых льгот, в обратном случае в значение показателя 
устанавливается «Нет». Значение показателя (индикатора) результативности социальных расходов, устанавливается 
«Да», в случае увеличения количества плательщиков, воспользовавшихся льготами, в обратном случае, в значение 
показателя устанавливается «Нет».

11. В целях оценки эффективности налоговых расходов Администрацией формулируются выводы о 
достижении целевых характеристик налоговых расходов, вкладе налоговых расходов в достижение целей 
муниципальных программ и (или) целям социально-экономической политики муниципального образования, не 
относящимися к муниципальным программам, а также о результативности налоговых расходов по каждому из 
оцениваемых налоговых расходов, на основании которых производится обобщение результатов оценки 
эффективности налоговых расходов.

12. При проведении оценки соответствия налоговых расходов целям муниципальных программ и (или) целям 
социально-экономической политики муниципального образования, необходимо учитывать, что проведение оценки 
обязательно даже в случае отсутствия в таких документах сведений о налоговых льготах, обуславливающих 
налоговые расходы.

По итогам обобщения результатов оценки налоговых расходов Администрация формирует рекомендации по 
результатам указанной оценки, включающие предложения о необходимости сохранения (уточнения, отмены) 
предоставленных льгот (далее - рекомендации).

III. Формирование отчетов по результатам проведения оценки налоговых расходов
1. По результатам оценки налоговых расходов Администрацией формирует отчет об оценке налоговых 

расходов муниципального образования.
2. Отчет об оценке налоговых расходов муниципального образования должен отражать результаты оценки 

налоговых расходов и выводы о достижении целевых характеристик налоговых расходов, вкладе налоговых расходов 
в достижение целей муниципальных программ и (или) социально-экономической политики муниципального 
образования, не относящимися к муниципальным программам, а также о результативности налоговых расходов, 
сформированные по результатам оценки налоговых расходов.
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Приложение 1 к Порядку
формирования Перечня налоговых расходов

и оценки налоговых расходов 
Перечень показателей налогового расхода

_____________________________________________________
(наименование налогового расхода муниципального образования)

от ___________________________________________________

№ 
п/п

Наименование характеристики 
налогового расхода

Значение
характеристик
и налогового 
расхода (по 
категориям)

Значение
характерист

ики 
налогового 
расхода (по 
категориям)

Значение
характеристик
и налогового 
расхода (по 
категориям)

Раздел 1. Нормативные характеристики налогового расхода
1 Наименования налогов, по которым

предусматриваются налоговые льготы 
(далее - льготы)

2 Нормативные правовые акты, 
которыми предусматриваются льготы

3 Категории плательщиков 
налогов, для которых 

предусмотрены льготы
4 Условия предоставления льгот
5 Целевая категория

плательщиков налогов,
для которых предусмотрены льготы

6 Даты вступления в силу 
положений нормативных 

правовых актов, 
устанавливающих льготы

7 Дата начала действия, 
предоставленного нормативными

правовыми актами права на льготы
8 Период действия налоговых льгот, 

предоставленных нормативными 
правовыми актами

9 Даты прекращения действия льгот, 
установленные нормативными 

правовыми актами
Раздел 2. Целевые характеристики налогового расхода

10 Наименование налоговых льгот,
освобождений и иных преференций по 

налогам
11 Размер налоговой ставки, в пределах 

которой предоставляются льготы
12 Целевая категория налоговых расходов
13 Цели предоставления льгот
14 Показатели (индикаторы) 

достижения целей 
муниципальных программ и (или) 
целей социально- экономической 

политики в связи с
предоставлением льгот

15 Значения показателей 
(индикаторов) достижения целей 

муниципальных программ и (или) 
целей социально-экономической 

политики в связи
с предоставлением льгот

16 Прогнозные (оценочные) 
значения показателей

(индикаторов) достижения целей 
муниципальных программ и (или) 
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целей социально-экономической 
политики в связи с 

предоставлением льгот
на текущий финансовый год, 
очередной финансовый год и 
плановый период

17 Вид налоговых льгот, 
освобождений и иных 
преференций

18 Наименования
муниципальных,

нормативных правовых
актов, определяющих цели социально-

экономической политики, не
относящиеся к муниципальным
программам, в целях реализации,

которых предоставляются налоговые 
льготы, освобождения и иные

преференции для плательщиков налогов
19 Код вида экономической деятельности 

(по Общероссийскому классификатору
видов экономической деятельности), к 
которому относится налоговый расход 

(если налоговый расход обусловлен 
налоговыми льготами, освобождениями
и иными преференциями для отдельных 

видов экономической деятельности)

Указывается для льгот не относящихся к социальным

Раздел 3. Фискальные характеристики налогового расхода
20 Объем налоговых льгот, 

освобождений и иных преференций, 
предоставленных для плательщиков

налогов, в соответствии с
нормативными правовыми актами 
муниципального образования за 
пятилетний период (тыс. руб.)

21 Оценка объема 
предоставленных льгот, 
освобождений и иных 

преференций на текущий
финансовый год, очередной
финансовый год и плановый 

период (тыс. руб.)
22 Общая численность 

плательщиков налогов в
отчетном финансовом году 

(единиц)
23 Численность плательщиков налогов,

воспользовавшихся правом на 
получение льгот

за пятилетний период (единиц)
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Приложение 2 к Порядку
формирования Перечня налоговых расходов

и оценки налоговых расходов

_______________________________________________________________
(наименование куратора налогового расхода)

Отчет об оценке налогового расхода
__________________________________________________

(наименование налогового расхода)
от 

№ 
п/п

Наименование показателя оценки эффективности
налогового расхода

Значение 
показателя

Результат оценки
эффективности

Раздел I. Результаты оценки налогового расхода
1 Целесообразность налогового расхода:

1.1 Показатель (индикатор) соответствия налоговых расходов
целям муниципальных программ и (или) целям социально-

экономической политики

Да/нет

1.2 Показатель (индикатор) востребованности налогового 
расхода

%

2 Результативность налогового расхода:
2.1 Наименование критерия результативности налогового 

расхода
Да/нет

Раздел II. Выводы о результатах оценки налогового расхода
3 Вывод о достижении критериев целесообразности налогового 

расхода
4 Вывод о достижении критериев результативности налогового 

расхода
5 Предложения о необходимости сохранения (уточнения, 

отмены) предоставленных налоговых льгот

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ИРКУТСКИЙ РАЙОН
ОЕКСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«27» июля 2022 года                                                                                                                                №116-п

О СОЗДАНИИ ПРИЕМНОГО ЭВАКУАЦИОННОГО ПУНКТА № 6 НА ТЕРРИТОРИИ ОЕКСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

Во исполнении Федерального Закона Российской Федерации «О гражданской обороне» от 12 февраля 1998 
года  № 28-ФЗ, «Руководства по организации планирования, обеспечения и проведения эвакуации населения в 
военное время» и в целях организации приема, размещения и жизнеобеспечения эваконаселения из г. Иркутска в 
населенные пункты Оекского муниципального образования, Уставом Оекского муниципального образования, 
администрация Оекского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Создать приемный эвакуационный пункт № 6 на территории Оекского муниципального образования (далее 

– ПЭП №6), расположенного в здании МУ «СКСК», по адресу: Иркутский район, село Оек, ул. Кирова, д. 91Д.
2.Назначить:
2.1.Начальником ПЭП № 6 Директора МКУ ХЭС Оекского МО(Бойко С.В.).
2.2.Заместителем начальника ПЭП № 6консультанта по вопросам ГО и ЧС администрации Оекского 

муниципального образования Куклина А.О.
3.ДиректоруМКУ ХЭС Оекского МО (Бойко С.В.). подготовить и утвердить пакет документов, в соответствие 

с перечнем документов и «Руководством по организации планирования, обеспечения и проведения эвакуации 
населения в военное время»

4.Включить в состав администрации ПЭП № 6 следующих работников администрации Оекского 
муниципального образования: Алексееву Л.Г., Верхозину О.А., Жданову Е.А., Верхозину Р.Д.,Кузнецову А.Г., 
Гостевскую А.В., Окладникову О.М., Рябову О.И., и ознакомить их с их функциональными обязанностями.
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5.Директору МУ «Социально-культурный спортивный комплекс» (Бойко И.Н.) предоставить помещения для 
размещения ПЭП№6 в здании Социально-культурного спортивного комплекса по адресу: Иркутский район, с. Оек, ул. 
Кирова, 91 «Д», а так же выделить в состав ПЭП необходимое количество сотрудников.

6.Признать утратившим силу постановление администрации Оекского муниципального образования от 
27.05.2022 года № 78-п «О создании приемного эвакуационного пункта № 6 на территории Оекского муниципального 
образования».

7.Опубликовать постановление в информационном бюллетене «Вестник Оекского муниципального 
образования» и на интернет-сайте www.oek.su.

8. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

И.о. главы администрации Оекского муниципального образования Н.П. Пихето-Новосельцева

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ИРКУТСКИЙ РАЙОН
ОЕКСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«27» июля 2022 года                                                                                                                      №117-п

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПЛАНА ОРГАНИЗАЦИОННО-ТЕХНИЧЕСКИХ МЕРОПРИЯТИЙ ПО 
ОБЕСПЕЧЕНИЮ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ ОЕКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ В 

ПОЖАРООПАСНЫЙ ПЕРИОД 2023 ГОДА

В целях обеспечения противопожарных требований в пожароопасный период, в соответствии со ст. 19 
Федерального Закона 69–ФЗ от 21.12.1994г. «О пожарной безопасности»; п.9 ст.14 Федерального Закона №131-ФЗ от 
06.10.2003г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь 
п.10 ст.6, ст.48 Устава Оекского муниципального образования, администрация Оекского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить «План организационно-технических мероприятий по обеспечению пожарной безопасности 

Оекского муниципального образования в пожароопасный период 2023 года» (приложение).
2. Рекомендовать руководителям учреждений, организаций и предприятий всех форм собственности 

обеспечить выполнение запланированных мероприятий в установленные сроки.
3. Опубликовать данное постановление в информационном бюллетене «Вестник Оекского муниципального 

образования» (официальная информация) и на интернет- сайте www.oek.su.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой

И.о. главы администрации Оекского муниципального образования Н.П. Пихето-Новосельцева

Приложение
к постановлению администрации

Оекского муниципального образования
от «27» июля 2022г. №117-п

ПЛАН
организационно-технических мероприятий по обеспечению пожарной безопасности Оекского муниципального 

образования в пожароопасный период 2023 года

№
п/п

Наименование мероприятия Сроки исполнения Ответственный 
исполнитель

1. Провести заседание комиссии по чрезвычайным 
ситуациям и обеспечению пожарной 
безопасности Оекского муниципального 
образования совместно с руководителями 
учреждений, организаций по подготовке к 
весенне-летнему пожароопасному периоду, 
повышению противопожарной устойчивости 
населенных пунктов, объектов, организаций.

апрель Председатель КЧС и ОПБ

2. Организовать в выходные и праздничные дни
круглосуточное дежурство руководящего 
состава.

пожароопасный 
период

Председатель КЧС и ОПБ

3. Организовать патрулирование территории 
Оекского муниципального образования, с целью 

пожароопасный 
период

консультант
администрации, старосты, 
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своевременного выявления очагов пожара. патрульные группы
4. Обеспечить готовность сил и средств 

противопожарных формирований к ликвидации 
возможных пожаров.

март Глава администрации, 
руководители предприятий 

и учреждений всех форм 
собственности

5. Провести техническое обслуживание пожарного 
автомобиля, укомплектовать необходимым 
оборудованием к пожароопасному периоду.

апрель, май Водители пожарного 
автомобиля

6. Установить круглосуточное дежурство 
водителей пожарной машины, провести 
тренировки по боевому развертыванию.

пожароопасный 
период

Водители пожарного 
автомобиля

7. Провести очистку территории в д. Жердовка, 
прилегающей к лесному массиву, от горючих 
материалов.

март, апрель МКУ ХЭС Оекского МО

8. Провести опашку населенных пунктов, 
подверженных угрозе перехода лесных пожаров 
и сельскохозяйственного пала.

апрель-май, сентябрь-
октябрь

Председатель КЧС и ОПБ, 
консультант

администрации
9. Категорически запретить бесконтрольное 

сжигание сухой травы, мусора на территории 
муниципального образования.

в пожароопасный период Руководители предприятий 
и учреждений всех форм 

собственности,
консультант

администрации, старосты
10. Провести проверки работоспособности 

источников наружного противопожарного 
водоснабжения населенных пунктов.

апрель-май, август-сентябрь Консультант 
администрации

совместно с  пожарной 
частью №105

11. Провести проверки системы оповещения 
населения о чрезвычайных ситуациях.

апрель, октябрь консультант
администрации

12. Организовать уведомление владельцев, 
арендаторов земельных участков, прилегающих 
к лесному массиву в д. Жердовка, об очистке 
территории от сухой травянистой 
растительности, пожнивных остатков, 
валежника, мусора и других горючих 
материалов (во исполнение Правил 
противопожарного режима в Российской 
Федерации, утвержденных Постановлением 
Правительства РФ от 25.04.2012г. №390)

апрель консультант 
администрации, члены 

ДПО, староста

13. Провести месячник по санитарной очистке 
придомовой территории, мест общего 
пользования.

апрель-май, сентябрь-
октябрь

начальник отдела по 
управлению имуществом, 

ЖКХ, транспортом и 
связью,

руководители предприятий 
и учреждений всех форм 

собственности
14. В населенных пунктах провести сходы граждан, 

собрания. Организовать обучение мерам 
пожарной безопасности, порядку оповещения, 
применения первичных средств 
пожаротушения.

апрель, май Председатель КЧС и ОПБ,
консультант 

администрации, старосты

15. Провести обследование мест проживания 
многодетных семей, находящихся в социально 
опасном положении, одиноких пенсионеров, 
инвалидов по вопросу соблюдению мер 
пожарной безопасности.

постоянно Консультант, специалист 
общего отдела 

администрации,
участковый инспектор 

полиции (по 
согласованию), 

специалисты отдела 
надзорной деятельности 

(по согласованию)
16. Осуществить в средствах массовой информации 

пропаганду мер пожарной безопасности.
постоянно Общий отдел, консультант 

администрации
17. Рекомендовать руководителям учреждений, 

предприятий организовать проверки 
противопожарного состояния объектов и 

май-июль Консультант
администрации,

руководители предприятий
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осуществить комплекс мер по усилению 
противопожарной безопасности организаций.

18. Рекомендовать руководителям образовательных 
учреждений организовать проведение занятий, 
лекций, дискуссий по тематике «Пожарная 
безопасность».

апрель, май Руководители 
образовательных 

учреждений

19. При посещении инвалидов, людей престарелого 
возраста проводить разъяснительные беседы о 
соблюдении мер пожарной безопасности в 
быту.

постоянно Совет Ветеранов,
консультант 

администрации, 
заместитель начальника 

общего отдела 
администрации

20. Рекомендовать провести отработку планов 
эвакуации людей и действий сотрудников, в 
случае возникновения пожара на объектах с 
массовым пребыванием людей.

2 квартал 2023г. Руководители учреждений 
образования, 

здравоохранения и 
культуры

21. Изготовить средства наглядной 
противопожарной пропаганды: аншлаги, 
буклеты, памятки и т.п. Распространить 
памятки среди населения.

до особого 
противопожарного периода

консультант
администрации

22. Обустройство дополнительных (восстановление 
имеющихся) источников наружного 
противопожарного водоснабжения населенных 
пунктов

В течении года Глава администрации, 
консультант

администрации

23. Проводить работу по выявлению 
несанкционированных свалок горючих отходов, 
принимать меры к их ликвидации.

В течении года начальник отдела по 
управлению имуществом, 

ЖКХ, транспортом и 
связью

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ИРКУТСКИЙ РАЙОН
ОЕКСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ
РАСПОРЯЖЕНИЕ

от «29» июля 2022 года                                         №86-р

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ В СВОДНУЮ БЮДЖЕТНУЮ РОСПИСЬ БЮДЖЕТА 
ОЕКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ НА 2022 ГОД И НА ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 2023 И 2024 

ГОДОВ

В соответствии со статьей 217 Бюджетного кодекса Российской Федерации, на основании Порядка 
составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета Оекского муниципального образования и бюджетной 
росписи главного распорядителя средств бюджета Оекского муниципального образования, утвержденного 
постановлением администрации Оекского муниципального образования от 31.03.2015 года № 59-п:

1. Финансово-экономическому отделу администрации внести в распоряжение администрации Оекского 
муниципального образования от 24.12.2021 года № 153-Р «Об утверждении сводной бюджетной росписи бюджета 
Оекского муниципального образования на 2022 год и на плановый период 2023 и 2024 годов» следующие изменения:

- в раздел I «Бюджетные ассигнования по расходам бюджета сельского поселения» внести изменения в 
числовые значения существующих кодов БК:

тыс.руб.
Наименование показателя Код по бюджетной классификации Сумма на 

2022 год
Сумма на 
2023 год

Сумма 
на 2024 

год
ГРБС разде

ла
Подр
азде
ла

целевой 
статьи

вида 
расхо
дов

Прочая закупка товаров, работ и 
услуг

726 08 01 91100600
02

244 -10,0 0,0 0,0

Уплата иных платежей 726 08 01 91100600
02

853 10,0 0,0 0,0

Итого расходов 0,0 0,0 0,0

2. Опубликовать настоящее распоряжение в информационном бюллетене «Вестник Оекского муниципального 
образования» (официальная информация) и на официальном сайте www.oek.su.
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3. Общему отделу администрации внести в оригинал распоряжения администрации от 24.12.2021 года № 153-
Р информацию о внесении изменений.

4. Контроль за выполнением данного распоряжения возложить на начальника финансово-экономического 
отдела администрации  Л.Г. Арсёнову.

И. о. главы администрации Оекского муниципального образования  Н.П. Пихето-Новосельцева
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